Zarzadzenie Nr 81/2020/2021
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 8 wrzesnia 2021 r.

w sprawie:  wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentéw (EOD) w Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

§1

1. Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z pdzn. zm.) oraz § 33 ust. 3 Statutu
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie, w zwigzku
Z zapisami rozporzadzenia ministra nauki i szkolnictwa wyzszego z dnia 27 wrze$nia
2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861 z pdzn. zm.), zwanego dalej
»rozporzadzeniem”, zarzadzam pierwszy etap wdrazania elektronicznego obiegu
dokumentéw, zwanego dalej ,,EOD”, w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie.

2. W ramach pierwszego etapu wdrazania EOD objete nim zostajg nast¢pujace dokumenty:

1) e-wniosek - sprawy studenckie;

2) e-wniosek - biblioteka AWF Warszawa;

3) e-wniosek - sprawy kadrowe, pracownicze i socjalne;
4) e-wniosek - obiegi dotyczace zamowien publicznych;
5) e-wniosek - obiegi IT;

6) e-wniosek - archiwum;

7) e-wniosek - obieg uméw cywilnoprawnych;

8) e-wniosek - faktury i rachunki;

9) e-wniosek - kancelaria AWF Warszawa.

3. Dokumenty w sprawach, o ktorych mowa w ust. 2, przechodzg catkowicie do EOD
w formie e-wnioskow, o ile kanclerz w porozumieniu z osoba funkcyjng nadzorujaca
dzial obstugujacy dany zakres tematyczny wnioskow nie postanowi inaczej.

4. Kanclerz, w porozumieniu z dziekanami wydziatéw 1 osobami, o ktorych mowa w ust. 3
(osoby funkcyjne nadzorujace dany dzial), decyduje o terminie wdrazania kolejnych
etapow EOD w AWF Warszawa, ustalajac kazdorazowo zakres dokumentéw nim
objetych oraz zakres (jednostki, ktorych EOD bedzie dotyczyl) wprowadzenia
przeniesienia dokumentacji do elektronicznego obiegu. W przypadku dokumentacji
studenckiej, ktorej forma prowadzenia nalezy do kompetencji dziekanow, okreslajg oni
przeniesienie kolejnych elementow dokumentacji studenckiej do EOD wydajac stosowne
akty prawa wewnetrznego wydziatlu (zarzadzenia, pisma okolne), na podstawie
uzgodnien z prorektorem wlasciwym ds. ksztalcenia i kanclerzem. Zapis powyzszy
dotyczy w szczegdlnosci przejscia do EOD studenckich protokoldw egzaminacyjnych
| zaliczeniowych.

5. Zapis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio do studiow doktoranckich 1 Szkoty Doktorskie;,
W ktérej uprawnienia dziekana wskazane w ust. 4 wykonuje kierownik Szkoty
Doktorskiej.

6. Kanclerz wdrazajac EOD 1 kolejne jego etapy wspolpracuje z Centrum Informatycznym
AWF Warszawa.



§2

Zgodnie z § 15 ust. 3a rozporzadzenia odwzorowanie cyfrowe dokumentu sporzadza si¢
w formacie PDF, zapewniajac jego czytelno$¢ oraz stosujac zasadg, zgodnie z ktorg jeden
plik PDF odpowiada jednemu odwzorowywanemu dokumentowi.

Zgodnie z § 19 ust. 3 rozporzadzeni zabezpieczenie dokumentacji przebiegu studiow
prowadzonej i przechowywanej w postaci elektronicznej polega w szczegdlnosci na:

1) systematycznym dokonywaniu analizy zagrozen;

2) opracowaniu i stosowaniu procedur zabezpieczania dokumentacji i systemow jej
przetwarzania, w tym procedur dostepu, tworzenia kopii zapasowych oraz
przechowywanisa;

3) stosowaniu srodkow bezpieczenstwa adekwatnych do zagrozen;

4) biezacym kontrolowaniu funkcjonowania wszystkich organizacyjnych i techniczno-
informatycznych sposobow zabezpieczenia, a takze okresowym dokonywaniu
oceny skutecznosci tych sposobow;

5) przygotowaniu i realizacji planéw przechowywania dokumentacji w dtugim czasie,
W tym jej przenoszenia na nowe informatyczne nosniki danych i do nowych
formatow danych, jezeli tego wymaga zapewnienie cigglosci dostepu do
dokumentacji.

W przypadku wprowadzenia teczki akt osobowych studenta w postaci elektronicznej lub
mieszanej oraz wprowadzenia funkcjonowania i obiegu innych elementéw dokumentacji
studiow w formie elektronicznej (np. karty okresowych osiggnie¢ studenta czy protokotu
egzaminu dyplomowego) stosuje si¢ zasady okreSlone w § 15, 17, 18 i in.
rozporzadzenia.

§3

W zakresie nieunormowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy
rozporzadzenia oraz inne przepisy powszechnie obowigzujacego prawa dotyczace formy
elektronicznej dokumentacji i jej w tej formie obiegu.

Nadzor nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia i wdrazaniem kolejnych
etapow EOD sprawuje kanclerz.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, okreslonym w nagléwku.

Rektor

Prof. dr hab. Bartosz Molik



