
Zarządzenie Nr 81/2020/2021 

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego 

Józefa Piłsudskiego w Warszawie 

z dnia 8 września 2021 r.   

 

w sprawie:   wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentów (EOD) w Akademii 

Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie  

 

 

§ 1  

 

1. Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z późn. zm.) oraz § 33 ust. 3 Statutu 

Akademii Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie, w związku 

z zapisami rozporządzenia  ministra nauki i szkolnictwa wyższego z dnia 27 września 

2018 r. w sprawie studiów (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861 z późn. zm.), zwanego dalej 

„rozporządzeniem”, zarządzam pierwszy etap wdrażania elektronicznego obiegu 

dokumentów, zwanego dalej „EOD”, w Akademii Wychowania Fizycznego Józefa 

Piłsudskiego w Warszawie. 

2. W ramach pierwszego etapu wdrażania EOD objęte nim zostają następujące dokumenty: 

1) e-wniosek - sprawy studenckie; 

2) e-wniosek - biblioteka AWF Warszawa; 

3) e-wniosek - sprawy kadrowe, pracownicze i socjalne; 

4) e-wniosek - obiegi dotyczące zamówień publicznych; 

5) e-wniosek - obiegi IT; 

6) e-wniosek - archiwum; 

7) e-wniosek - obieg umów cywilnoprawnych; 

8) e-wniosek - faktury i rachunki; 

9) e-wniosek - kancelaria AWF Warszawa. 

3. Dokumenty w sprawach, o których mowa w ust. 2, przechodzą całkowicie do EOD 

w formie e-wniosków, o ile kanclerz w porozumieniu z osobą funkcyjną nadzorującą 

dział obsługujący dany zakres tematyczny wniosków nie postanowi inaczej. 

4. Kanclerz, w porozumieniu z dziekanami wydziałów i osobami, o których mowa w ust. 3 

(osoby funkcyjne nadzorujące dany dział), decyduje o terminie wdrażania kolejnych 

etapów EOD w AWF Warszawa, ustalając każdorazowo zakres dokumentów nim 

objętych oraz zakres (jednostki, których EOD będzie dotyczył) wprowadzenia 

przeniesienia dokumentacji do elektronicznego obiegu. W przypadku dokumentacji 

studenckiej, której forma prowadzenia należy do kompetencji dziekanów, określają oni 

przeniesienie kolejnych elementów dokumentacji studenckiej do EOD wydając stosowne 

akty prawa wewnętrznego wydziału (zarządzenia, pisma okólne), na podstawie 

uzgodnień z prorektorem właściwym ds. kształcenia i kanclerzem.  Zapis powyższy 

dotyczy w szczególności  przejścia do EOD studenckich protokołów egzaminacyjnych 

I zaliczeniowych. 

5. Zapis ust. 4 stosuje się odpowiednio do studiów doktoranckich i Szkoły Doktorskiej, 

w której uprawnienia dziekana wskazane w ust. 4 wykonuje kierownik Szkoły 

Doktorskiej. 

6. Kanclerz wdrażając EOD i kolejne jego etapy współpracuje z Centrum Informatycznym 

AWF Warszawa. 

 

 

 

 



 

§ 2 

 

1. Zgodnie z §  15 ust. 3a rozporządzenia odwzorowanie cyfrowe dokumentu sporządza się 

w formacie PDF, zapewniając jego czytelność oraz stosując zasadę, zgodnie z którą jeden 

plik PDF odpowiada jednemu odwzorowywanemu dokumentowi. 

2. Zgodnie z § 19 ust. 3 rozporządzeni zabezpieczenie dokumentacji przebiegu studiów 

prowadzonej i przechowywanej w postaci elektronicznej polega w szczególności na: 

1) systematycznym dokonywaniu analizy zagrożeń; 

2) opracowaniu i stosowaniu procedur zabezpieczania dokumentacji i systemów jej 

przetwarzania, w tym procedur dostępu, tworzenia kopii zapasowych oraz 

przechowywania; 

3) stosowaniu środków bezpieczeństwa adekwatnych do zagrożeń; 

4) bieżącym kontrolowaniu funkcjonowania wszystkich organizacyjnych i techniczno-

informatycznych sposobów zabezpieczenia, a także okresowym dokonywaniu 

oceny skuteczności tych sposobów; 

5) przygotowaniu i realizacji planów przechowywania dokumentacji w długim czasie, 

w tym jej przenoszenia na nowe informatyczne nośniki danych i do nowych 

formatów danych, jeżeli tego wymaga zapewnienie ciągłości dostępu do 

dokumentacji. 

3. W przypadku wprowadzenia teczki akt osobowych studenta w postaci elektronicznej lub 

mieszanej oraz wprowadzenia funkcjonowania  i obiegu innych elementów dokumentacji 

studiów w formie elektronicznej (np. karty okresowych osiągnięć studenta czy protokołu 

egzaminu dyplomowego) stosuje się zasady określone w § 15, 17, 18 i in. 

rozporządzenia. 

 

§ 3 

 

1. W zakresie nieunormowanym niniejszym zarządzeniem stosuje się przepisy 

rozporządzenia oraz inne przepisy powszechnie obowiązującego prawa dotyczące formy 

elektronicznej dokumentacji i jej w tej formie obiegu. 

2. Nadzór nad realizacją postanowień niniejszego zarządzenia i wdrażaniem kolejnych 

etapów EOD sprawuje kanclerz. 

3. Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, określonym w nagłówku. 

 

 

 

      Rektor 

  

 

 

 Prof. dr  hab. Bartosz Molik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


