Zarzadzenie nr 37/2021/2022
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pitsudskiego w Warszawie
z dnia 31.05.2022 r.

W sprawie:  wprowadzenia procedury rezerwacji pomieszczen i obiektow znajdujacych sie
w Warszawie, bedacych wilasnosciag Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie dla wydarzen nie bedacych czescig programu
studiow przez jednostki organizacyjne AWF Warszawa

PROCEDURA UZYCZENIA

Uczelnia uzycza pomieszczenia i obiekty m.in.:

- na potrzeby kot naukowych;

- w celu organizacji konferencji naukowych;

na wydarzenia organizowane przez dydaktykow, w tym: projekty, wydarzenia naukowe,
spotkania edukacyjne;

w celu organizacji kursow, szkolen;

na potrzeby imprez, wydarzen organizowanych przez Samorzad Studencki, Zespot Tanca
Ludowego i inne jednostki organizacyjne AWF.

Rezerwacja odbywa si¢ W nastgpujacy SPosob*:
1. Wystepujacy, cheacy wykorzystaé pomieszczenie lub obiekt, sktada do Kanclerza skan
wypetionego wniosku (zatacznik nr 1) przez system EOD na co najmniej 14 dni przed
datg planowanego uzyczenia i okresla warunki terminowe oraz logistyczne rezerwacji.

2. Rezerwacja realizowana jest wytacznie za zgoda Kanclerza i wprowadzana do systemu
Uczelniall przez:
- Dziat Administrowania Nieruchomosciami - w przypadku sal seminaryjnych
i wyktadowych;
- Dzial Obicktow Sportowych i Terenow Zielonych — w przypadku obiektow
sportowych i terenow rekreacyjnych,
w zaleznos$ci 0d zapotrzebowania na pomieszczenie lub obiekt.

3. W przypadku natozenia si¢ rezerwacji na zaplanowane zajecia dydaktyczne, rezerwacja
wymaga potwierdzenia mozliwosci realizacji rezerwacji przez Dziat Organizacji
i Planowania Studiow. Dokonanie rezerwacji jest mozliwe wylgcznie po zwolnieniu
obiektu/sali przez DOPS z wczesniejszych rezerwacji i zaje¢ dydaktycznych.

* Procedura nie dotyczy uzyczenia pomieszczen i sal bezpos$rednio zwiazanego z realizacja
zaje¢ dydaktycznych (konsultacje, dodatkowe =zajecia, odpracowanie zajeé, egzaminy,
zaliczenia itp.), ktore realizowane sa przez Dziat Organizacji i Planowania Studiow.




Rezerwacje sal i obiektéw w celach dydaktycznych wprowadzane bezposrednio
przez Dzial Organizacji i Planowania Studiéw:
- rezerwacje w celu realizacji zaje¢ warunkowych;
- konsultacje realizowane na obiektach sportowych;
- odrabianie zaj¢¢;
- specjalizacje w ramach programu studiéw;
- plan programu Erasmus;
- plany Studiow Podyplomowych;
- plany Szkoty Doktorskiej;
- Rady Wydziatu, zebrania katedr, senat;
- obrony prac magisterskich, doktorskich.

Dziat Organizacji i Planowania Studiow zastrzega, ze rezerwacja nie powinna pokrywac
si¢ jednoczesnie z zaplanowanymi zajeciami. Prowadzacy, chcac w celach dydaktycznych
jednorazowo lub na state przenie$¢ zajecia na inny obiekt niz przypisany w planie zajgc,
dokonuje przeniesienia poprzez zamiane pomieszczenia lub sali w planie, a nie poprzez
dodatkowg rezerwacje

Na prosbe prowadzacego Dziat Organizacji i Planowania Studiéw dokonuje zmian w
planie.
W okresie 01.06.2022r — 15.07.2022 istnieje mozliwos$¢ zgloszenia rezerwacji w dniu
poprzedzajacym do godziny 14.00

Rezerwacje w systemie Uczelniall musza posiada¢ uzupetnione pozycje dotyczace
prowadzacego I tytutu wydarzenia.



Zatacznik 1
do Zarzadzenia nr 37/2021/2022
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego
z dnia 31.05.2022r.
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Traci moc zarzadzenie nr 31/2021/2022 z dnia 26.04.2022r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ

Akademii Wychowania Fizycznego

Maciej Hartfil



