Zarzadzenie Nr 12/2023/2024
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 14 listopada 2023 r.

w sprawie: okreslenia zasad zakupu sprzetu komputerowego na potrzeby czesci warszawskiej AWF
Warszawa

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2018 r., poz.1668 z pdzn. zm.) oraz § 33 ust. 3 Statutu AWF Warszawa, ustalam nast¢pujace
zasady zakupu sprzetu komputerowego na potrzeby czesci warszawskiej AWF Warszawa:

§1

1. Zmierzajac do standaryzacji sprzetu komputerowego, zasadnosci oraz celowosci jego zakupu na
potrzeby czg¢sci warszawskiej AWF Warszawa, wprowadzam ,,Formularz zakupu sprzgtu
komputerowego”, zwany dalej formularzem, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Formularz wypehia przyszty uzytkownik sprzetu komputerowego, a jego ujecie w planie rzeczowo-
finansowym oraz zakup potwierdza wtasciwy dysponent srodkéw finansowych.

3. Zakupiony sprzet komputerowy zostaje wydany nowemu uzytkownikowi po uprzednim przeznaczeniu
do wycofania z uzytku starego, zuzytego lub niesprawnego sprzgtu komputerowego (maksymalnie do
1-go miesigca od otrzymania nowego sprzetu informatycznego), z wylaczeniem sytuacji, gdy nowy
uzytkownik nie posiadal do tej pory sprzetu komputerowego lub zachodza inne okolicznos$ci
uzasadniajace przekazanie nowego sprz¢tu bez koniecznosci zdania starego.

4. W przypadku nieodebrania sprzetu komputerowego przez jego nowego uzytkownika w terminie
wskazanym przez Centrum Informatyczne zostaje on przekazany, za pisemnym potwierdzeniem
odbioru, do wiasciwego dysponenta srodkoéw finansowych, ktory potwierdzit w formularzu zakup, co
do celowos$ci wydatku oraz ujecia go w planie rzeczowo-finansowym, aby umozliwi¢ opis faktury
zgodnie z ,,Tymczasowymi wytycznymi udzielania zamowien publicznych” i1 uruchomi¢ platnos¢ za
zrealizowang przez wykonawce dostawe.

5. Na podstawie niniejszego zarzadzenia ustalam, ze formularze zakupu sprze¢tu komputerowego, nalezy
sktada¢ w sekretariacie prorektora wtasciwego do gospodarowania §rodkami finansowymi na obstuge
informatyczng w czeSci warszawskiej AWF Warszawa w terminie do dnia 30 marca danego roku
kalendarzowego.

6. Po uptywie terminu wskazanego w ust. 5, Centrum Informatyczne sporzadza zbiorcza tabele
wnioskowanych przez uzytkownikow zakupéw w celu zatwierdzenia przez Rektora. Na podstawie
zatwierdzonej tabeli nastgpuje oszacowanie wartosci sprzetu przez Centrum Informatyczne, ktére jest
podstawa do stworzenia w EOD (Elektronicznym Obiegu Dokumentéw) jednego zbiorczego wniosku
o udzielenie zamdwienia publicznego na zakup sprzetu komputerowego.

7. Po zatwierdzeniu wniosku wedlug kolejno$ci przez poszczegdlnych dysponentow srodkow, Kanclerza,
Kwestora oraz Rektora, Centrum Informatyczne w ciaggu od 2 do 3 tygodni sporzadzi ostateczng
specyfikacje parametrow technicznych sprzetu i przekaze ja do dzialu odpowiedzialnego za
zamoOwienia publiczne.



Wiasciwy dzial zamoéwien publicznych, na podstawie wniosku zatwierdzonego przez dysponentow
srodkoéw, Kanclerza, Kwestora oraz Rektora i1 specyfikacji technicznej sporzadzonej przez Centrum
Informatyczne, przeprowadza procedure przetargowg zakupu sprz¢tu komputerowego w ciggu od 2 do
4 tygodni od daty podpisania wniosku przez dysponenta $rodkow, Kanclerza, Kwestora oraz Rektora.

Kwestura AWF Warszawa obcigza kosztami zakupu przedmiotowego sprzetu komputerowego
wlasciwego dysponenta srodkow finansowych, na rzecz ktorego lub jednostki mu podlegtej sprzet
zostat zakupiony.

§2

Filia AWF w Bialej Podlaskiej ma prawo okresli¢ zasady zakupu sprzgtu komputerowego na potrzeby
tej jednostki odmiennie, niz to ma miejsce w niniejszym zarzadzeniu. Zasady zakupu sprzetu
komputerowego na potrzeby jednostki, o ktérej wyzej mowa, okresla prorektor wlasciwy ds. filii
W porozumieniu z zastepca kanclerza wtasciwego ds. filii.

Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia uchyla si¢, wraz z zatacznikiem, zarzadzenie Rektora
AWF Warszawa Nr 42/2016/2017 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego
w Warszawie z dnia 9 maja 2017 r. w sprawie okreslenia zasad zakupu sprzetu komputerowego na
potrzeby czgsci warszawskiej] AWF Warszawa.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, okre§lonym w nagtéwku.

Rektor

Prof. dr hab. Bartosz Molik



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia 12/2023/2024
Rektora AWF Warszawa z dnia 14 listopada 2023 r.

Formularz zakupu sprz¢tu komputerowego
(wypetnia uzytkownik sprzetu)

. AT > Zastosowanie
Przedmiot zamoéwienia Hlos¢ e
. : Kwota netto (uzasadnienie zakupu oraz
(poda¢ rodzaj sprzetu) sztuk -
przeznaczenie)

Zestaw komputerowy netto

Komputer netto

Monitor netto

Laptop netto

Tablet netto

Drukarka laserowa monochromatyczna netto

Drukarka laserowa kolorowa netto

Drukarka wielofunkcyjna netto

Drukarka atramentowa netto

Skaner netto

netto

netto

netto

netto

netto

netto

Uzytkownik docelowy Potwierdzam dokonanie celowos$ci wydatku oraz
ujecie ich w planie rzeczowo-finansowym.
(potwierdza dysponent Srodkow)
Imig: oo
Nazwisko: ...ooviiiii i
Jednostka org.: ..o
Nrtelefonu: ......oooooviiiiiii
Wskazanie zrodta
finansowania: .............ooeiiiiiiiiiiiie, (data, podpis 1 pieczec)
Przyjecie formularza do realizacji Potwierdzenie przyjecia formularza przez
przez prorektora sekretariat prorektora
(data, podpis i pieczec) (data i podpis)




