Zarzadzenie Nr 40/2014/2015
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego

Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 26 lutego 2015 r.

w sprawie: podzialu, na poszczegélne jednostki administracyjne AWF Warszawa, zadan
i obowigzkow w zakresie modulu miedzynarodowego, stuzacego m.in. do
obslugi studentow przyjezdzajacych w ramach programu ,,ERASMUS +”

§1

Dziatajagc na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 pkt 3 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Tekst jednolity: Dz. U. z 2012 poz. 572 z p6ézn. zm.), na wniosek
Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia, uzgodniony z koordynatorami programu
,ERASMUS +” na poszczeg6lnych wydziatach, dokonuj¢ nastgpujacego podziatu zadan
I obowigzkéw miedzy poszczegdlne jednostki administracyjne AWF Warszawa w zakresie
modulu miedzynarodowego sluzacego m.in. do obstugi studentéw przyjezdzajacych
W ramach programu ,,ERASMUS +”:

1. Centrum Wspélpracy z Zagranica:
1) Rekrutacja studentéw przyjezdzajacych do AWF Warszawa,
2) Wybdr przedmiotdw (przedmioty z petnymi danymi: prawidtowa nazwa, kody,
pkt ECTS),
3) Kompletowanie dokumentow z rekrutacji,
4) Nadanie numeru albumu studentowi obcokrajowcowi,
5) Transmisja danych do systemu Uczelnia XP na 2 tygodnie przed rozpoczgciem
Za)eC,
6) Przekazanie dokumentow do dziekanatow na 2 tygodnie przed rozpoczeciem
zaj¢c¢ (protokot zbiorczy, dokumenty studentéw):
a) dokumenty dotyczace rekrutacji,
b) kserokopia paszportu (dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc),
c) learning agreement,
d) potwierdzenie odbioru ELS,
7) Przygotowanie i wydanie certyfikatu dtugosci pobytu,
8) Przygotowanie sprawozdania do GUS-u i POLON-u.

2. Wydzialy - Dziekanaty Wydzialéw:
1) Zalozenie teczki osobowej — dokumenty w teczce (uzupelniane w trakcie
studiow):
a) dokumenty dotyczace przyjecia na studia,
b) kserokopia paszportu (dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢),
c) learning agreement,
d) potwierdzenie odbioru legitymacji,
e) karty zaliczen — Evaluation Card,
f) wszelkie decyzje dotyczace przebiegu studiow,
g) transcript of records - przygotowanie i wydruk w porozumieniu
Z koordynatorem (podpisuje koordynator wydzialowy, 3 oryginaty —
jeden pozostaje w aktach osobowych, dwa przekazywane do Centrum
Wspotpracy z Zagranicg),



h) kserokopia certyfikatu dlugosci pobytu (oryginal wydawany przez
Centrum Wspolpracy z Zagranica, a kopia dostarczana do dziekanatu,
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem),

i) ustalenie tokow studiow,

J) przypisanie do grup.

2) Zmiany wybranych przedmiotow najpozniej w pierwszym tygodniu pobytu,
3) Wprowadzenie ocen do systemu (nauczyciele akademiccy),

4) Wydawanie i druk za§wiadczen na wniosek koordynatora,

5) Scista wspotpraca z koordynatorem wydzialowym,

6) Przekazanie dokumentow do archiwum po zakonczeniu semestru.

. Dzial Planowania i Organizacji Studiow:

1) Przypisywanie prowadzacych,

2) Tworzenie planow zajec,

3) Rozliczanie godzin dydaktycznych.

. Centrum Informatyczne — biezaca kontrola systemu, wspolpraca z dziekanatami
zapewniajaca ciaglos¢ pracy.

§2

. Poza innymi obowigzkami okre§lonymi odrgbnie, zadaniem koordynatora wydziatowego
programu ,,ERASMUS +” jest $cista wspotpraca z danym dziekanatem w zakresie
koordynowanego programu oraz kontrola poprawnosci wydawanych cudzoziemcom
dokumentow.

Dotychczasowe regulacje lub ustalenia wydane przez AWF Warszawa w zakresie
mogacym wchodzi¢ w kolizje¢ z zapisami niniejszego zarzadzenia, tracg moc
obowigzujaca od chwili wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, a odnoszacych si¢ do zakresu
przyporzadkowania poszczegolnych zadan i obowiazkow dotyczacych obstugi modutu
miedzynarodowego, o ktorym mowa w tytule, w tym w przypadkach kolizji ww.
obowigzkow lub uprawnien decyduje, z upowaznienia Rektora, Prorektor ds. Studenckich
1 Ksztatcenia.

§3

. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie wraz z poczatkiem roku akademickiego
2015/2016.

. W okresie do poczatku roku akademickiego 2015/2016 jednostki wymienione w § 1
niniejszego zarzadzenia podejma stosowne przygotowania majace umozliwi¢ pelng
realizacje zapisOw niniejszego zarzadzenia.

Rektor

Dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz



