Zalacznik | do zarzadzenia Rektora AWF Warszawa
Nr 84/2020/2021 z dnia 8 wrze$nia 2021 r.

Procedura zmian w planie zglaszana do DOPS

Lp TERMINY ZADANIA OSOBA UWAGI
ODPOWIEDZIALNA

Wykladowcy

1. 115.01- Zakonczenie DOPS Uwagi nalezy sktada¢ wytacznie po
SEMESTR LETNI | budowania zakonczeniu budowy planow
15.07- planow™
SEMESTR
ZIMOWY

2. | P015.01 Przekazanie do Prorektor ds. Informacja o dostgpnosci planéw
SEMESTR LETNI | sekretariatow Studenckich zajeé jest przekazana poczta
Po 15.07 Katedr informacji 1 Ksztalcenia elektroniczna
SEMESTR o dostepnosci
ZIMOWY gotowych plandéw

3. | 15.01. dol1.02 Zglaszanie Prorektor ds. Zglaszane uwagi zawierajg
SEMESTR LETNI propoziji Zmian Studenckich propozych Zmiany uwzglqdniajqc

I uwag do DOPS i Ksztalcenia . . ek
16.07. do 1.08 widoczny plan zajec.
SEMESTR
ZIMOWY

*DOPS zastrzega moZliwos¢ zmian w juz istniejgcych planach po weryfikacji konfliktow studentow —
po dopisaniu grup studenckich przez Dziekanat

**zmiany w planie sq mozliwe tylko wtedy, gdy wystepuje niezgodnos¢ 7 Tabelami Planowania
przestanymi do DOPS przed rozpoczetym procesem planowania w WU

a) Sekretariat Katedry zbiera uwagi dotyczace zmian od wyktadowcoéw w jednym pliku i przesyta do
Kierownika Katedry.

b) Kierownik Katedry po analizie, przesyta plik do Prodziekana Kierunku w celu werytikacji zmian.
Ostateczng decyzje i akceptacje podejmuje Prorektor ds. Studenckich i Ksztalcenia

c) Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia przesyta plik do Dzialu Organizacji i Planowania Studiow.

4. | 2.02-15.02 Edycja uwag i DOPS Kierownicy, wyktadowcy,
SEMESTR LETNI | zmian w systemie sekretariaty katedr monitoruja
przez DOPS w systemie WU wprowadzone przez
2.08 - 20.08 DOPS zmiany. ***
SEMESTR
ZIMOWY

***W przypadku braku moZzliwosci wprowadzenia zmiany DOPS powiadamia zglaszajgcego uwage




5. ]116.02 Ostateczne Zmiany zgloszone po tym terminie,
SEMESTR LETNI | zakonczenie sg mozliwe za pisemng zgoda
01.09 budowy plandéw Prorektora ds. Studenckich i
SEMESTR Ksztatcenia tylko_w waznych
ZIMOWY uzasadnionych przypadkach

Studenci

1. | Dwa tygodnie od Zglaszanie Starosta grupy Na prosbg studentéw jest mozliwa
rozpoczecia zajeé propozycji zmian zmiana w planie zaje¢, jesli chodzi
dydaktycznych na | do DOPS 0 dni tygodnia, godziny czy salg.
poszczegolnych
semestrach

a) Studenci w porozumieniu z prowadzacym zaj¢cia ustalajg termin, miejsce odbywania zaje¢ po

wczesniejszym sprawdzeniu czy istnieje mozliwos¢ edycji planu.

b) Wszyscy studenci danej grupy oraz wyktadowca musza wyrazi¢ zgodg, aby edycja zostata

wprowadzona

c) Starosta w imieniu wykladowcy i grupy studenckiej wysyla droga elektroniczng prosbe o zmiang

w planie zaakceptowana przez Dziekana Wydzialu do Prorektora ds. Studenckich i1 Ksztatcenia
d) Prorektor ds. Studenckich i Ksztalcenia przesylta plik do Dzialu Organizacji i Planowania Studiow

Wykladowcy i Studenci

Wszystkie prosby o zmiany w planie musza zawierac szczegdtowe informacje.
Wydzial, kierunek, semestr, nr grupy 1 nazwe przedmiotu, ktory ma zosta¢ edytowany oraz konkretny

termin, dzien, godzing i salg, na ktorg ma zosta¢ przeniesiony wg zalaczonej tabeli — zalacznik 1

Na dwa tygodnie przed rozpoczeciem zaje¢ wyktadowcy 1 studenci sg zobowigzani do statego
monitorowania planu w WU

Zalacznik 1

Wydziat [Kierunek|Semestr

Nr
grupy

Nazwisko
wyktadowcy

Nazwa
przedmiotu

Data godzina
zaje¢ w planie

Termin, sala,
gdzie zajecia maja
by¢ zmienione

Powdd
zmiany




