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Procedura zmian w planie zgłaszana do DOPS  

  

  

Lp  

  

TERMINY  
  

  

ZADANIA  

  
OSOBA  

ODPOWIEDZIALNA  

  

UWAGI  

Wykładowcy   

1.  15.01 –   
SEMESTR LETNI  

15.07-   
SEMESTR  
ZIMOWY  

Zakończenie 

budowania 

planów*  

DOPS  Uwagi należy składać wyłącznie po 

zakończeniu budowy planów  

2.  Po 15.01   
SEMESTR LETNI  
Po 15.07  

SEMESTR  
ZIMOWY  

Przekazanie do 

sekretariatów 

Katedr informacji 

o dostępności 

gotowych planów  

Prorektor ds. 

Studenckich  

i Kształcenia  

Informacja o dostępności planów 

zajęć jest przekazana pocztą 

elektroniczną   

  

3.  15.01. do1.02  
SEMESTR LETNI  
  

16.07. do 1.08  
SEMESTR  
ZIMOWY  

Zgłaszanie 

propozycji zmian  

i uwag do DOPS  

Prorektor ds. 

Studenckich  

i Kształcenia   

Zgłaszane uwagi zawierają 

propozycję zmiany uwzględniając  

widoczny   plan zajęć. **  
  

*DOPS zastrzega możliwość zmian w już istniejących planach po weryfikacji konfliktów studentów – 

po dopisaniu grup studenckich przez Dziekanat   

**zmiany w planie są możliwe tylko wtedy, gdy występuje niezgodność z Tabelami Planowania 

przesłanymi do DOPS przed rozpoczętym procesem planowania w WU   

a) Sekretariat Katedry zbiera uwagi dotyczące zmian od wykładowców  w jednym pliku i przesyła do 

Kierownika Katedry.   

  

b) Kierownik Katedry po analizie, przesyła plik do Prodziekana Kierunku w celu weryfikacji zmian.  

Ostateczną decyzje i akceptacje podejmuje Prorektor ds. Studenckich i Kształcenia   

  

c) Prorektor ds. Studenckich i Kształcenia przesyła plik do Działu Organizacji i Planowania Studiów.   
  

4.  2.02 – 15.02  

SEMESTR LETNI  
  

2.08 - 20.08  
SEMESTR  
ZIMOWY  

Edycja uwag i 

zmian w systemie 

przez DOPS  

DOPS   Kierownicy, wykładowcy, 

sekretariaty katedr monitorują 

w systemie WU wprowadzone przez  
DOPS zmiany. ***  
  

***W przypadku braku możliwości wprowadzenia zmiany DOPS powiadamia zgłaszającego uwagę  
  



5.  16.02  
SEMESTR LETNI  
01.09  

SEMESTR  
ZIMOWY  

Ostateczne 

zakończenie 

budowy planów  

  Zmiany zgłoszone po tym terminie, 

są możliwe za pisemną zgodą 

Prorektora ds. Studenckich i 

Kształcenia tylko w ważnych 

uzasadnionych przypadkach  

Studenci  

  

1.  Dwa tygodnie od 

rozpoczęcia zajęć 

dydaktycznych na 

poszczególnych 

semestrach    

Zgłaszanie 

propozycji zmian 

do DOPS   

Starosta grupy   Na prośbę studentów jest możliwa 

zmiana w planie zajęć, jeśli chodzi 

o dni tygodnia, godziny czy salę.   

a) Studenci w porozumieniu z prowadzącym zajęcia ustalają termin, miejsce odbywania zajęć po 

wcześniejszym sprawdzeniu czy istnieje możliwość edycji planu.   

  

b) Wszyscy studenci danej grupy oraz wykładowca muszą wyrazić zgodę, aby edycja została 

wprowadzona  
  

c) Starosta w imieniu wykładowcy i grupy studenckiej wysyła drogą elektroniczną prośbę o zmianę 

w planie zaakceptowana przez Dziekana Wydziału do Prorektora ds. Studenckich i Kształcenia   

  

d) Prorektor ds. Studenckich i Kształcenia przesyła plik do Działu Organizacji i Planowania Studiów  
  

Wykładowcy i Studenci  

Wszystkie prośby o zmiany w planie muszą zawierać szczegółowe informacje.   

Wydział, kierunek, semestr, nr grupy i nazwę przedmiotu, który ma zostać edytowany oraz konkretny 

termin, dzień, godzinę i salę, na którą ma zostać przeniesiony wg załączonej tabeli – załącznik 1   

Na dwa tygodnie przed rozpoczęciem zajęć wykładowcy i studenci są zobowiązani do stałego 

monitorowania planu w WU  

  

Załącznik 1   

Wydział Kierunek Semestr Nr 

grupy 
Nazwisko 

wykładowcy 
Nazwa 

przedmiotu 
Data godzina 

zajęć w planie 
Termin, sala, 

gdzie zajęcia mają 

być zmienione 

Powód 

zmiany 

                  

                  

                  

   

   

                      

   

  


