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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 18/SU/2017

Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie zwraca si¢ do Panstwa
z zapytaniem ofertowym na nastgpujgce zamowienie:

Tytul: Przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu wspolfinansowanego ze sSrodkow
Erasmus +

1. Przedmiot zaméwienia: przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu realizowanego w
AWF Warszawa z grantu na wspoétfinansowanego W ramach programu Erasmus-+.

2. Opis zamoéwienia

Ustuga przeprowadzenia audytu zewngtrznego projektu Mini Recreation Olympic
RECREAOLYMPIC wspotfinansowanego ze srodkéw programu Erasmus + Sport, zwanym
dalej ,,Erasmus +”

Numer umowy o dofinansowanie: 572830-EPP-1-2016-1-PL-SPO-SNCESE

Okres realizacji projektu: 1.05.2016r. — 30.04.2017r. — Audytowi podlegaja dwa okresy
rozliczenia finansowego na kwote 110 910 €

Okres, ktory ma zosta¢ objety audytem od 01.05.2016 r. do dnia audytu, termin
przeprowadzenia audytu — od 6 do 20 kwietnia 2017r.

Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Wnioskodawcg. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji
zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu
badana jest wiarygodno$¢ danych finansowych, merytorycznych, rachunkowych oraz
opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach zwigzanych z
realizowanym zadaniem/projektem.

Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

weryfikacj¢ kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym
m.in.:

- weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginaldéw dowodow ksiggowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym
audytem), w tym weryfikacj¢ opisu dowodoéw ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami
umowy; dobor proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

- ocene prawidtowosci | wiarygodno$ci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sa zasadne 1 oszczedne, Czy sa zwiagzane z realizacja
zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

- sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wiasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

- kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.), W cze$ci dotyczacej
audytowanego zadania/projektu,
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- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa W zakresie zdarzen
dotyczacych realizacji zadania/projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,

- sprawdzenie statusu podatkowego Whnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku
VAT),

-weryfikacj¢ zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu
W cze$ci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca
realizacji zadania/projektu,

- weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o
uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

- weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania celu
zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w zadaniu/projekcie,

- weryfikacj¢ sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

- weryfikacj¢ sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

- sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usungt uchybienia, jesli takie zostaly wykryte.

3. Istotne warunki zaméwienia: Platnos¢ przelewem, 14 dni od wystawienia faktury
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferta dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje 1 dos§wiadczenie niezbgdne do realizacji ustugi.

Przez podmioty/osoby posiadajace odpowiednie umiej¢tnosci w/w w zakresie rozumie sig:

- dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

- posiadajace udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow
finansowanych ze $rodkow unijnych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

- posiadajace udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkow unijnych,

- posiadajace udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub
audytu wewnetrznego.

- sktad zespotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co
najmniej dwuosobowy.

- obie osoby powinny biegle zna¢ jezyk angielski (dokumentacja projektu czgsciowo
prowadzona jest w jezyku angielskim)

Do oferty wykonawca dolaczy:
1. wykaz wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze §rodkow unijnych
wraz z terminem ich wykonania,
2. wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,
3. potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatlem dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.
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4. aktualny (3 miesigce) zaswiadczenie 0 wpisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
z KRS

Informacje na temat posiadanego doswiadczenia powinny dotyczy¢ doswiadczenia osob, ktore
beda bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia. Bezstronno$¢ i niezaleznos$¢ nie jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt, w szczegdlnosci:

—posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wtasnosci w jednostce petniacej rolg beneficjenta lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej lub wspotzaleznej;

—jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (np.: pelnomocnikiem),
cztonkiem organdow nadzorczych, badz zarzadzajacych lub pracownikiem jednostki
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej;

—w ostatnich 3 latach uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentoéw stanowigcych przedmiot
audytu;

—osiaggnat chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytulu §wiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominujace;j
lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleznych (nie
dotyczy to pierwszego roku dziatalnos$ci podmiotu przeprowadzajacego audyt);

—jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutlu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bgdaca w
organach nadzorczych jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

—jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje¢, zarzadzanie projektem, ktory z innych
powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci 1 niezaleznosci;

—poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i1 niezaleznosci rozumie si¢ przede wszystkim nie
pozostawanie w stosunku pracy z wyzej wymienionymi instytucjami oraz wykonujacych audyt.

Oswiadczenie odno$nie bezstronno$ci audytora powinno stanowi¢ integralng cze$¢ oferty
sktadanej dokumentacji z wyboru audytora.

4. Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi
kryteriami:
- cena 100%

CENA —100%
Ocena kryterium cena na postawie wzoru:

cena oferowana minimalna brutto
CBNA = mmmmmm oo e x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty brutto

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO ODWOLANIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO BEZ PODANIA PRZYCZYNY

5. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawca:
Aleksandra Bojarska, tel. 22 864-18-75 e-mail: aleksandra.bojrska@awf.edu.pl
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Joanna Kalecinska, tel. 604 539 526, e-mail: recreaolimpic.eu@gmail.com

Sposéb przygotowania oferty:

Oferte sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia:

3 kwietnia 2017r. do godz. 9.00 w Samodzielnej Sekcji Zaméwien Publicznych AWF

Warszawa ul. Marymoncka 34 lub emailem: aleksandra.bojarska@awf.edu.pl,

1.

2.

Wymagany termin przeprowadzenia audytu projektu Mini Recreation Olympic
RECREAOLYMPIC w okresie 18 - 19. 04.2017r.

Wymagany termin dostarczenia raportu do projektu Mini Recreation Olympic
RECREAOLYMPIC zawierajacego opini¢ 25.04.2017 r. na adres: Sekretariat Dziekana
Wydziatu TIR ul. Marymoncka 34 00-968 Warszawa 45.

Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia si¢ do
raportu/sprawozdania.

Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawieraé w szczegdlnosci nastepujace

elementy:

date sporzadzenia raportu/sprawozdania,

nazwe i adres podmiotu realizujacego zadanie/projekt,

nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt zewngtrzny,

nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktora dotyczy audytowanego
zadania/projektu,

calkowitg warto$¢ zadania/projektu w tym catkowitg wartos¢ kosztow kwalifikowalnych,
kwote dofinansowania,

termin realizacji zadania/projektu oraz zwigzty opis audytowanego zadania/projektu,
imiona i nazwiska audytorow uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewngtrznego,

termin przeprowadzenia audytu zewngtrznego,

okres objety audytem zewnetrznym,

cel audytu zewnetrznego,

zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), ktére
zostaty poddane badaniu,

podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewngtrznego,

informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentow, czy tez na probie dokumentow oraz informacja o sposobie doboru proby do
zadania audytowego,

ustalenia stanu faktycznego,

wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze
wskazaniem ich wagi,

okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacie,
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- podpisy audytoréw sporzadzajacych raport/sprawozdanie.
Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢
ponumerowane i parafowane przez audytora zewngtrznego.

Zamawiajacy W kazdej chwili moze anulowa¢ zapytanie.

Wyniki wyboru oferty zostang ogloszone na stronie Zamawiajacego www.awf.edu.pl

dr Joanna Kalecinska
Prodziekan ds. dydaktycznych

podpis kierownika jednostki zaopatrujace;j
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OFERTA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 18/SU/2017

Przedmiot zamdowienia: audytu zewngtrznego projektu realizowanego w AWF Warszawa z grantu na
wspolfinansowanego w ramach programu Erasmus+.

FIIMNIA ettt
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telefon , FaX € —MAIL ....c..ooii e
Wykonawca musi wycenié¢ wszystkie pozycja oferty
Lp. ‘ przedmiot zamowienia Wartos$¢ Netto | Wartos¢ Brutto

1. |audyt zewnetrznego projektu wspotfinansowanego
w ramach programu Erasmus+.

Razem:

Zapoznalem si¢ z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosz¢ do nich
zastrzezen.
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