Zarzadzenie Nr 28/2019/2020
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 9 marca 2020 r.

w sprawie: zmian w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia Rektora AWF Warszawa

N

Nr 26/2019/2020 z dnia 2 marca 2020 r. w sprawie trybu i terminow
wprowadzania danych do baz danych Zintegrowanego Systemu Informacji
o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on oraz ich aktualizowania

§1

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.) oraz § 33 ust. 3 Statutu
Akademii Wychowania Fizycznego Joézefa Pilsudskiego w Warszawie, w zwiazku
zart. 343 ust. 2, art. 354 ust. 1-2 i 4 i in. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z pézn. zm.) i art. 219
Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe¢ — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1669 z podzn. zm.) oraz przepisami
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r.
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym 1 Nauce POL-on (Dz. U. 2019 poz. 496) wprowadzam zmiany w tresci
zalacznika nr 1 (Wykaz podziatu zadan na jednostki organizacyjne Uczelni oraz
harmonogram przekazywania i aktualizacji danych do sprawozdan w systemie POL-on)
do zarzadzenia Rektora AWF Warszawa Nr 26/2019/2020 z dnia 2 marca 2020 r.
W sprawie trybu i termindw wprowadzania danych do baz danych Zintegrowanego
Systemu Informacji 0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on oraz ich aktualizowania,
zwanego dalej ,,zarzagdzeniem”.

Zmieniony zatacznik nr 1 do zarzadzenia stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia
oraz obowigzuje ze wskazanym w nim podzialem zadan i terminami ich realizacji.

§2
W pozostatym zakresie tres¢ zarzadzenia oraz jego zatacznikow pozostaje bez zmian.
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, wskazanym w nagtowku.

Nadzor nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia sprawuje prorektor wlasciwy
ds. rozwoju AWF Warszawa.

Rektor

Dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz



Zalacznik nr 1

Wykaz podziatu zadan na jednostki organizacyjne Uczelni oraz harmonogram przekazywania i aktualizacji danych do sprawozdan w systemie POL-on
(z mozliwoscig uszczegolowienia przez poszczegolne podstawowe jednostki organizacyjne w zakresie imiennych danych osob odpowiedzialnych)

NAZWA MODULU

ZAKRES DANYCH

TERMIN

JEDNOSTKA
ORGANIZACYJINA
WPROWADZAJACA
DANE W SYSTEMIE
POL-ON

Administracja

Uzytkownicy (zaktadanie kont i nadawanie uprawnien)

na biezaco

Administrator systemu

Instytucije

Wykaz instytucji
systemu szkolnictwa
wyzszego 1 nauki

1) dane podmiotu (NIP, REGON),

2) organ nadzorujacy,

3) dane adresowe i kontaktowe,

4) data utworzenia, data postawienia w stan likwidacji,
data likwidaciji,

5) informacje o osobie kierujacej podmiotem,

6) informacje dotyczace miejsca prowadzenia dziatalnosci
poza siedziba.

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od
zmiany danych,
dane nie sg archiwizowane ani usuwane

Biuro Rektora

1) informacje o pozwoleniach na utworzenie studiow,

2) informacje o prowadzonych studiach (nazwa kierunku,
poziom i profil ksztatcenia, data rozpoczecia i
zaprzestania prowadzenia studidw, nazwa tytulu
zawodowego, przyporzadkowanie kierunkow do
dyscyplin, formy studiow, liczba semestrow, jezyk
ksztatcenia, liczba godzin zajeé¢ okreslonych w
programie studiow, informacje o ocenie programowej i
kompleksowej itd.).

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
utworzenia studiéw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu lub od dnia rozpoczecia
prowadzenia studiow na okre§lonym kierunku,
poziomie i profilu,

oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
zaprzestania prowadzenia studiow,

usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne

1) informacje o ksztatceniu specjalistycznym,

2) informacja o optatach za studia pobieranych za:
ksztatcenie na studiach niestacjonarnych, powtarzanie
zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od
zmiany danych,
dane nie sg archiwizowane ani usuwane

Wydziaty




niezadowalajacych wynikow w nauce, ksztalcenie na
studiach w jezyku obcym, prowadzenie zajec
nieobjetych programem studidow, ksztatcenie
cudzoziemcow na studiach stacjonarnych w jezyku
polskim, optata rekrutacyjna.

1) informacje o szkole doktorskiej, informacje o organach
nadajacych stopnie,

2) informacje o osiaggnigciach naukowych i artystycznych
doktorantow.

informacje o dziatalno$ci naukowej - dane na potrzeby
ewaluacji jakos$ci dzialalno$ci naukowej, w tym:
dyscypliny, w ktorych prowadzona jest dziatalnosé¢
naukowa, realizowane projekty obejmujace badania
naukowe, prace rozwojowe lub upowszechnianie nauki.

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od
zmiany danych,
dane nie sg archiwizowane ani usuwane

Szkota Doktorska

Wydzialy,

Dziat Nauki i
Wydawnictw, stanowisko
ds. projektow,

Biuro ds. Nauki WWFiZ
— Filia AWF

1) informacje o aparaturze naukowo-badawczej i
infrastrukturze informatycznej, o wartosci
przekraczajacej 500 000 zt,

2) informacje o inwestycjach (rodzaj inwestycji, nazwa i
opis inwestycji, okres realizacji, zrodta finansowania
itd.),

3) informacje o naktadach na badania naukowe i prace
rozZwojowe,

4) informacje o zrodtach pochodzenia §rodkéw i wynikach
finansowych,

5) informacje o przychodach z tytutu komercjalizacji
wynikow dziatalnosci naukowej lub know-how
zwigzanego z tymi wynikami.

wprowadzanie i aktualizowanie: do 15 stycznia
nastepnego roku wedtug stanu na dzien 31
grudnia,

dane nie sg archiwizowane ani usuwane

Kwestura

Doktoranci

wykaz doktorantow

Modut bedzie dostepny do edycji do konica roku 2023 tj. do
zakonczenia studiéw doktoranckich przez doktorantow,
ktorzy rozpoczeli swoje studia doktoranckie przed rokiem
akademickim 2019/2020. Nie jest mozliwe dodanie nowego
doktoranta do systemu.

aktualizowanie danych w terminie 21 dni

Centrum Informatyczne,
Wydziaty




Dokumenty
planistyczno-
sprawozdawczych

plan rzeczowo-finansowy

wprowadzanie: do 30 czerwca danego roku
aktualizowanie: dane nie sg aktualizowane
oznaczanie jako archiwalne: po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego

roczne sprawozdanie finansowe zbadane przez firme
audytorska

wprowadzanie: do 30 czerwca roku
nastepujacego po roku, za ktoéry sa sktadane,
aktualizowanie: dane nie sg aktualizowane,
oznaczanie jako archiwalne: po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: - 10 lat od oznaczenia jako
archiwalne

sprawozdania finansowe z wykorzystania §rodkow

wprowadzanie: 21 dni od dnia otrzymania
wezwania ministra do ztozenia sprawozdania,
aktualizowanie: na wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra,

oznaczanie jako archiwalne: po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

raporty finansowe z wykorzystania srodkéw na inwestycje
zwigzane z ksztalceniem i dziatalnosécig naukowa
(inwestycje budowalne, zakup nieruchomosci, zakup
aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury
informatycznej o warto$ci powyzej 500 000 zt)

wprowadzanie: do 28 lutego roku nastepujacego
po roku, na ktéry zostaty przyznane srodki
(raport roczny) - 60 dni od dnia uregulowania
ostatniej ptatnosci (raport koncowy),
aktualizowanie: na wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra,

oznaczanie jako archiwalne: po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

Kwestura




raporty finansowe z wykorzystania srodkéw na inwestycje
wspotfinansowane ze zrodel zagranicznych

wprowadzanie: do 31 marca roku nastgpujacego
po roku, na ktory zostaly przyznane §rodki
(raport roczny) - 90 dni od dnia uregulowania
ostatniej ptatnosci (raport koncowy)
aktualizowanie: na wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra,

oznaczanie jako archiwalne: - po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

raporty finansowe z wykorzystania §rodkéw na utrzymanie
aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego
oraz specjalnej infrastruktury informatycznej

wprowadzanie: do 31 marca roku nast¢pujacego
po roku, na ktory zostaty przyznane srodki, a w
przypadku niewykorzystania do 31 marca
nastepnego roku,

aktualizowanie: na wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra,

oznaczanie jako archiwalne: po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

raporty finansowe z wykorzystania §rodkéw na programy i
przedsigwzigcia zwigzane z ksztalceniem ustanawiane przez
ministra

wprowadzanie: do 31 marca roku nastgpujacego
po roku, na ktéry zostaty przyznane $rodki oraz
do 5 pazdziernika roku akademickiego
nastgpujacego po roku akademickim, na ktory
zostaty przyznane srodki (raport roczny), 60 dni
od dnia zakonczenia realizacji projektu lub
zadania w ramach programu/przedsigwzigcia
(raport koncowy),

aktualizowanie: na wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra,

oznaczanie jako archiwalne: po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

raporty finansowe z wykorzystania srodkow na programy i
przedsigwzigcia ustanawiane przez ministra - projekt
miedzynarodowy wspotfinansowany

wprowadzanie: do 31 marca roku nastepujacego
po roku, na ktéry zostaty przyznane $rodki oraz
do 31 marca roku nastgpujacego po roku, w
ktorym zawarto umowe lub wydano decyzje




(raport roczny), 60 dni od dnia zakonczenia
realizacji projektu (raport wstepny koncowy), 30
dni od dnia rozliczenia finansowego przez
instytucje zagraniczng (raport koncowy),
aktualizowanie: na wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra,

oznaczanie jako archiwalne: po roku od dnia
wprowadzenia,

usuwanie: 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

. . . 1) zestawienie studiow i uruchomien, .. )
Kierunki studiow 2) zestaw studiow miedzydziedzinowych. na biezgco Wydzialy
1) dane osobowe,
2) informacje o tytule zawodowym oraz stopniu doktorai | wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
doktora habilitowanego, zatrudnienia lub zmiany danych,
3) informacje o uprawnieniach réwnowaznych oraz oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
stopniach uzyskanych za granica, ustania zatrudnienia,
4) informacje o zatrudnieniu (podstawowe miejsce pracy i | usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne
dodatkowe zatrudnienie),
Pracownicy o 5) !nformaq_e 0 stano_vwsku pracy, Dziat Spraw
Wykaz nauczycieli 6) informacje o wymiarze czasu pracy, i i
LT . d e Pracowniczych/Sekcja
akademickich, innych 7) informacje o urlopach i zasitkach, S .
. . . ) . . . praw Pracowniczych w
0so6b prowadzacych 8) informacje o petnionych funkcjach kierowniczych w Filii AWE

zajecia, 0sOb
prowadzacych
dziatalnos$¢ naukowa
oraz 0s6b bioragcych
udzial w jej
prowadzeniu

uczelni.

informacje o karach dyscyplinarnych

wprowadzanie i aktualizowanie: niezwlocznie,
usuwanie: niezwlocznie po zatarciu si¢ kary

zrédta finansowania stanowiska pracy

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
zatrudnienia lub zmiany danych,

oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
ustania zatrudnienia,

usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne

numer elektronicznego identyfikatora naukowca ORCID,

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
zatrudnienia lub zmiany danych,

oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
ustania zatrudnienia

Dziat Nauki i
Wydawnictw,

Biuro ds. Nauki WWFiZ
— Filia AWF




1) informacje o zajeciach prowadzonych w ramach
kierunku, poziomu i profilu studiow,

2) informacje o kompetencjach i do§wiadczeniu
pozwalajacych na prawidtowg realizacje zaje¢ w ramach
programu studiow, w przypadku innych osob
prowadzacych zajecia.

usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne

Wydziaty

roczny wymiar zaj¢¢ dydaktycznych

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
zatrudnienia lub zmiany danych,
oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia

Dziat Organizacji i
Planowania Studiow

informacje o prowadzonych zaje¢ciach ustania zatrudnienia, Wydziaty
usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne
wprowadzanie i aktualizowanie: do 31 grudnia
osiagnigcia naukowe i artystyczne (patenty, prawa roku nastgpujacego po roku zaistnienia zmiany Dzial Nauki i
ochronne, prawa do odmiany roslin, informacje o lub do 15 stycznia roku, w ktorym jest Wydawnictw,

artykutach naukowych, informacje o monografiach
naukowych i rozdziatach w monografiach naukowych,
osiggnigcia artystyczne)

ewaluacja,

oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
ustania zatrudnienia,

usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne

Biuro ds. Nauki WWFiZ
— Filia AWF

1) oswiadczenie o dziedzinie i dyscyplinie,
2) o$wiadczenie o zaliczeniu do liczby N,
3) informacje o podmiocie na rzecz ktorego wykonywana

30 dni od: zatrudnienia, 14 dni od zmiany stanu
zatrudnienia, zmiany danych dotyczacych

jest dziatalno$¢ naukowa oraz informacje o przypisaniu . R Dziat Nauki i
NN . pracownika (aktualizacja danych), .
osiagnig¢ do dyscypliny, . . : . Wydawnictw
D o , ustanie zatrudnienie pracownika oznaczenie
4) daty ztozenia w/w o$wiadczen, . .
) . : . . . danych, jako archiwalne
5) informacje o czasie pracy zwigzanej z prowadzeniem
dziatalnosci naukowej w poszczegdlnych dyscyplinach.
wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
mformac.]e 0 szkolg doktorskiej, w ktorej pracownik Zatrudnle_nle} lub zmiany dar?ych, _ _ Szkola Doktorska
prowadzi ksztalcenie oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
ustania zatrudnienia,
usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne
Repozytorium 1) informacje o autorze i pracy dyplomowej, wprowadzanie: niezwlocznie po zdaniu
pisemnych prac 2) informacje o promotorze i recenzentach, egzaminu dyplomowego, Wydziaty

dyplomowych

3) nazwa uczelni,

dane nie sg archiwizowane ani usuwane




4) data egzaminu dyplomowego,
5) informacja o kierunku studiow.

Baza dokumentow w
postepowaniach
awansowych

1) dane osobowe,

2) tres¢ rozprawy doktorskiej ze streszczeniem (opis) i z
datg zlozenia,

3) informacje o ztozeniu wniosku o nadanie stopnia
doktora habilitowanego,

4) informacje o recenzentach/cztonkach komisji
habilitacyjnej,

5) recenzje,

6) informacje o nadaniu lub pozbawieniu stopnia doktora
lub doktora habilitowanego.

wprowadzanie: 14 dni od daty wszczecia
postgpowania,

aktualizowanie: niezwtocznie po zmianie
danych,

dane nie sg archiwizowane ani usuwane

Szkota Doktorska

Sprawozdania

Dane uzupehiajace na potrzeby naliczenia subwencji i
statystyki miedzynarodowej

wg komunikatu

Zespo6t ds. Wspotpracy z
Zagranica

Sprawozdanie GUS

do 31 stycznia

Dziat Nauczania i Spraw
Studenckich,

Wydzialy, Dziat Spraw
Pracowniczych/Sekcja
Spraw Pracowniczych w
Filiit AWF

Wykaz oséb
ubiegajacych si¢ o
stopien doktora

1) dane osobowe, ORCID,

2) informacje o szkole doktorskiej,

3) datarozpoczecia ksztalcenia, data i okres zawieszenia
oraz ukonczenia ksztatcenia lub skreslenia z listy
doktorantow,

4) informacje o zatrudnieniu,

5) dyscyplina/dziedzina, w ktorej przygotowywana jest
rozprawa doktorska i w ktorych stopien doktora zostat
nadany,

6) tryb przygotowania rozprawy doktorskiej,

7) imi¢ i nazwisko promotora,

8) informacje o nadaniu stopnia,

9) informacje o ocenie $rédokresowej (data i wynik
oceny, sktad komisji dokonujacej oceny).

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
przyjecia do szkoty doktorskiej albo od dnia
ztozenia wniosku o nadanie stopnia doktora w
trybie eksternistycznym lub od dnia zmiany
danych,

oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
nadania stopnia lub skreslenia z listy
doktorantow,

usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne

Szkota Doktorska




1) dane osobowe,

2) nazwe panstwa urodzenia,

3) informacje o podstawie przyjeciu do szkoty
doktorskiej i odbywaniu ksztatcenia,

4) informacje o posiadaniu Karty Polaka.

osiagniecia naukowe i artystyczne (patenty, prawa
ochronne, prawa do odmiany roslin, informacje o
artykutach naukowych, informacje o monografiach
naukowych i rozdziatach w monografiach naukowych,
osiagnigcia artystyczne)

Studenci

1) dane osobowe,

2) informacje o studiowaniu (kierunek studiow, semestry
studiow, data rozpoczgcia i ukonczenia lub skreslenia ze
studiow, ECTS),

3) podstawa przyjecia na studia,

4) podstawa zwolnienia z oplat,

5) numer dyplomu ukonczenia studiow,

6) nazwa uzyskanego tytutu zawodowego.

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
rozpoczecia prowadzenia studiow lub od dnia
zmiany danych, 30 dni od zakonczenia semestru
i roku studiow w zakresie uzyskanej liczby
punktéw ECTS,

oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
ukonczenia studiéw lub uprawomocnienia si¢
decyzji o skresleniu z listy studentow,
usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne

1) dane osobowe,

2) nazwe panstwa urodzenia

3) informacje o studiowaniu, podstawa przyjecia na studia
i odbywania ksztalcenia,

4) podstawa zwolnienia z optat, informacje o posiadaniu
Karty Polaka

rodzaj przyznanych §wiadczen stypendialnych i okres, na
ktory zostato przyznane

wprowadzanie i aktualizowanie: 21 dni od dnia
rozpoczecia prowadzenia studiow lub od dnia
zmiany danych,

oznaczanie jako archiwalne: 21 dni od dnia
ukonczenia studiow lub uprawomocnienia si¢
decyzji o skresleniu z listy studentow,
usuwanie: 20 lat od oznaczenia jako archiwalne

Centrum Informatyczne,
Wydzialy

Wydziaty,
Dziatl Nauczania i Spraw
Studenckich

ankieta EN-1

5 pazdziernika

Dziat Nauczania i Spraw
Studenckich - Zespét ds.
Rekrutacji




1) dane osobowe, petnione funkcje, data objecia funkcji i
data zakonczenia petienia funkcji,
2) odwzorowanie cyfrowe pieczatki imiennej, wzoru

podpisu, wzoru parafy, Biuro Rektora
3) wzor pieczeci urzedowej uczelni, data wprowadzenia wprowadzanie i aktualizowanie: niezwlocznie,
Baza oso6b pieczeci urzedowej do uzytku oraz data wycofania oznaczanie jako archiwalne: niezwlocznie po
upowaznionych do pieczeci urzedowej z uzytku albo jej zaginiecia. zakonczeniu pelnienia funkcji albo po
podpisywania wprowadzeniu nowych wzoréw,

1) wzory dyploméw ukonczenia studidow, dyplomow
doktorskich i dyplomow habilitacyjnych,

2) wzory odpisow dokumentdéw. o ktorych mowa w pkt. 1),

3) wzory $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych i
zaswiadczen o ukonczeniu studiow i studiow
podyplomowych,

4) data wprowadzenia wzorow.

dokumentéw dane nie sg usuwane

Dziat Nauczania i Spraw
Studenckich







