Zarzadzenie Nr 38/2012/2013
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 23 stycznia 2013 r.

w sprawie: zasad organizacji oraz warunkéw odplatnos$ci na studiach niestacjonarnych
oraz na studiach podyplomowych, kursach doksztalcajacych, specjalizacjach i innych
zajeciach nieobjetych planem studiéw prowadzonych w AWF Warszawa i zasad ich
rozliczania.

Na podstawie art.66 ust.1 i 2 pkt.1 i art. 99 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. -Prawo 0
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.), art.34 ust.1 pkt.5bicw zw. z
art.69 ust.1 pkt.3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157 poz.1240), § 45 ust.2 pkt. 4 1 § 94 ust. 2 Statutu AWF Warszawa oraz Rozporzadzenia
Rady Ministréow z dnia 18 grudnia 2012 roku w sprawie szczegotowych zasad gospodarki
finansowej uczelni publicznych, wprowadzam nast¢pujace zasady ustalania optat za ustugi
edukacyjne, zwigzane z prowadzeniem studiow niestacjonarnych, podyplomowych, kursach
doksztatcajacych, specjalizacjach i innych zajgciach nicobjetych planem studiow, w roku
akademickim 2012/2013 oraz ich rozliczania.

§1

1. Ksztalcenie na studiach niestacjonarnych, podyplomowych, kursach doksztatcajacych,
specjalizacjach i innych zajeciach nieobjetych planem studiow, zajgciach
prowadzonych w jezyku obcym w AWF jest odptatne.

2. Na studiach stacjonarnych student wnosi optate za ksztatcenie wytacznie na podstawie
art.170 a ust.5 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku- Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. nr 164 poz.1365 ze zm.) oraz za zajecia nie objete planem studiow,
zrealizowane poza limitem punktow ECTS wynikajacym z planu i programu
ksztatcenia oraz dodatkowym limitem punktéow ECTS okreslonym w art.170 a ust.2
Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. nr 164
p0z.1365 ze zm.).

§2

1. Wysoko$¢ optaty za studia wyzsze niestacjonarne na poszczegdlnych kierunkach
studiow okresla rektor na wniosek dziekana wydziatu, sktadany najpozniej w terminie
do dnia 30 marca kazdego roku. Wysoko$¢ kosztow ksztatcenia okresla kosztorys
zatwierdzony pod wzgledem rachunkowym przez Kwestora, a w zakresie zgodnosci z
planem rzeczowo - finansowym zatwierdzony przez Prorektora ds. Rozwoju.

2. Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe, specjalizacje i inne zajecia nieobjete planem
studiow okresla rektor na wniosek dziekana wydziatu, sktadany najpodzniej w terminie
dwoch miesiecy przed rozpoczeciem edycji tych studiow lub odpowiednio tych zajec.

3. Podstawe ustalenia wysokosci optat, 0 ktorych mowa w pkt 1, stanowi planowany
koszt uruchomienia i prowadzenia zaje¢ na studiach wyzszych niestacjonarnych
studiach podyplomowych, kursach doksztatcajacych, specjalizacjach i innych zajeciach
nieobjetych planem studiow. Wysoko$¢ optaty jest ustalana na podstawie kalkulacji
kosztow prowadzenia tych studiow i przewidywanej liczby stuchaczy lub odpowiednio
studentow.



4. Odptatnos¢ za kursy doksztatcajgce, zwane dalej kursami, okresla rektor na wniosek
kierownika jednostki organizacyjnej ztozony najpdzniej w terminie na 14 dni przed
rozpoczgciem Kursu.

5. Opfata za ksztalcenie na studiach wyzszych niestacjonarnych, studiach
podyplomowych, kursach doksztatcajacych, specjalizacjach i innych zaj¢ciach
nieobjetych planem studiéow obejmuje nalezno$¢ za $wiadczone ustugi edukacyjne
okreslone w planie studiow i programie ksztatcenia lub odpowiednio w planie i
programie kursu, specjalizacji lub w programie i planie zaje¢ organizowanych poza
planem studiow.

6. W ramach $wiadczenia ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych, kursach
doksztatcajacych, specjalizacjach i innych zajgciach nicobjetych planem studiow,
objetych optatg, Uczelnia zapewnia stuchaczowi do konca okresu ksztatcenia:

a) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przez wyspecjalizowang kadre,

b) warunki lokalowe, zwigzane z niezb¢dnym wyposazeniem materialnym procesu
ksztalcenia, w tym dostep do sal i obiektow dydaktycznych w godzinach zajgc
programowych,

) zajecia dydaktyczne prowadzone wedlug plandéw i programoéw ksztatcenia, a W
przypadku studiow podyplomowych ponadto umozliwiajacych uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktéow ECTS oraz spetniajacych standardy ksztalcenia,
jesli plan i program ksztatcenia przewiduje przygotowanie do zawodu, dla ktérego
wymagania dotyczace procesu ksztatcenia i jego efektow sa okreslone w przepisach
prawa Unii Europejskiej,

d) dostep do zbiorow Biblioteki Gtownej AWF i biblioteki Wydziatu Wychowania
Fizycznego i Sportu w Biatej Podlaskiej wraz z czytelnig i dostepem do Internetu oraz
bezptatne korzystanie z Internetu w wyznaczonych do tego miejscach.

7. W ramach $wiadczenia ustug edukacyjnych na studiach wyzszych niestacjonarnych i
studiach stacjonarnych, za ktore student ma obowigzek wniesienia oplaty na podstawie
art.170 a ust.5 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku- Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. nr 164 poz. 1365 ze zm.) Uczelnia zapewnia stluchaczowi do konca okresu
ksztalcenia:

a) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przez wyspecjalizowang kadre,

b) warunki lokalowe, zwigzane z niezb¢dnym wyposazeniem materialnym procesu
ksztalcenia, w tym dostep do sal i obiektow dydaktycznych w godzinach zajec
programowych,

C) zajecia dydaktyczne prowadzone wedlug planow i programow ksztalcenia,
umozliwiajagcych uzyskanie przez stuchacza co najmniej 180 punktow ECTS na
studiach | stopnia i 120 punktow ECTS na studiach II stopnia oraz spetniajacych
standardy ksztatcenia, jesli plan i program ksztalcenia przewiduje przygotowanie do
zawodu, dla ktorego wymagania dotyczace procesu ksztatcenia i jego efektow sg
okreslone w przepisach prawa Unii Europejskiej,

d) dostep do zbiorow Biblioteki Gtownej AWF i biblioteki Wydziatu Wychowania
Fizycznego i Sportu w Biatej Podlaskiej wraz z czytelnig i dostepem do Internetu oraz
bezptatne korzystanie z Internetu w wyznaczonych do tego miejscach,

§3

1. Planowane przychody wyzszych studiéw niestacjonarnych, studiow podyplomowych i
koszty kursow doksztalcajacych, specjalizacji i innych zaje¢ nieobjetych planem
studiow, danej edycji okreslane sg w kosztorysach, sporzadzanych wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik 1 do niniejszego Zarzadzenia.



N

W przypadku studiow podyplomowych Dziekan przedstawia kosztorys studiow do

zatwierdzenia Rektorowi najpdzniej na 2 miesigce przed terminem rekrutacji na te

studia. Kosztorys winien by¢ sprawdzony przez Kwestora pod wzgledem
rachunkowym i zatwierdzony w zakresie zgodnosci z planem rzeczowo- finansowym
przez Prorektora ds. Rozwoju.

3. W terminie najpozniej na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢ Dziekan wydziatu, w
uzgodnieniu z Kwestorem AWF, przedstawia kosztorys kursu do zatwierdzenia
Rektorowi. Rektor moze upowazni¢ do zatwierdzenia kosztorysu Prorektora ds.
Rozwoju w przypadku studiow podyplomowych realizowanych w Warszawie lub
Prorektora ds. Ogolnych w przypadku studiow realizowanych w Biatej Podlaskiej.

4. Koszty ksztalcenia ponoszg uczestnicy studidow niestacjonarnych, studiow
stacjonarnych - w przypadku okreslonym w art.170 a ust.5 Ustawy - Prawo o
szkolnictwie wyzszym(Dz. U. nr 164 poz. 1365 ze zm.), studiéow podyplomowych,
kursow doksztatcajacych, specjalizacji i innych zajec¢ nieobjetych planem studiow.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs, zwanej dalej jednostka, sktada
odpis kosztorysu do kwestury najpozniej w terminie 30 dni przed rozpoczeciem zajeé.

6. Kosztorys zatwierdza pod wzglgdem finansowo - ksiggowym  kwestor
w przypadkow kurséw organizowanych przez jednostki w Warszawie lub zastgpca
kwestora w Biatej Podlaskiej w przypadku kursow organizowanych w tej jednostce,
a pod wzgledem merytorycznym dziekan wydziatu.

7. Studia lub kursy moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje

zewngtrzne, W tym ze $srodkow pomocowych UE. Finansowanie lub dofinansowanie

studiow podyplomowych lub kursow z tych srodkéw moga uzyska¢ takze stuchacze.

W takim przypadku wysokos$¢ optat za studia lub kursy ustala si¢ z uwzglednieniem

zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow lub kurséw albo ich stuchaczy.

§4

1. Kosztorys studiow wyzszych niestacjonarnych, studiow podyplomowych, kurséow
doksztalcajacych, specjalizacji i innych zaje¢ nieobjetych planem studiow sktadany
jest w formie papierowej i elektronicznej wedlug wzoru stanowiagcego zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Zasady sporzadzania kosztorysu ustalone dla okreslania kosztow studiow wyzszych
niestacjonarnych stosuje si¢ w przypadku ustalenia wysokosci kosztu ksztalcenia na
studiach stacjonarnych za ktore student ma obowigzek wnie$¢ optate na podstawie
art.170 a ust.5 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku- Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. nr 164 poz.1365).

§5

Kosztorys uwzglednia:
1. w przypadku studiow wyzszych niestacjonarnych:
a. planowane przychody edycji studiow,
b. planowane koszty bezposrednie,
c. planowane koszty posrednie:
- koszty ogolnouczelniane w wysokosci 30 % przychodow,
- koszty wydziatowe w wysokosci 10% przychodow,
2. w przypadku studiow podyplomowych:
a. planowane przychody edycji studiow,
b. planowane koszty bezposrednie,



c. planowane koszty posrednie:
- koszty ogolnouczelniane W wysokosci 30 % przychodow,
- koszty wydziatowe W wysokosci 10% przychodow,

d. zysk.

3. w przypadku kursow doksztalcajgcych, specjalizacji i zajg¢ nicobjetych planem
studiow lub realizowanych poza dodatkowym limitem punktéw ECTS, okreslonym w
art.170 a ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku- Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. nr 164 poz.1365) na studiach stacjonarnych:

a. planowane przychody edycji kursu,

b. planowane koszty bezposrednie,

c. planowane koszty posrednie:
- koszty ogolnouczelniane w wysokosci 30 % przychodow,
- koszty wydziatowe w wysokosci 10% przychodow,

d. zysk.

§ 6

Sktadnikami kosztow bezposrednich sg koszty pracy wykonywanej na rzecz danych studiow
oraz wszelkie inne koszty procesu dydaktycznego (m.in.: zakup materiatow, odczynnikow,
wyposazenia, ustug), a takze naktady na cele promocyjne.

§7

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady planowania kosztoéw pracy, stanowigcych sktadnik
kosztow bezposrednich:

1. Podstawa ustalenia stawek za przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach
wyzszych niestacjonarnych, studiach podyplomowych, kursach doksztatcajacych,
specjalizacjach i innych zajeciach nieobjetych planem studiow sa obowigzujace W
danym roku akademickim w AWF stawki za godziny ponadwymiarowe na studiach
stacjonarnych, zwane dalej stawkami bazowymi. Dopuszcza si¢ uwzglednienie
dodatkowych wynagrodzen nauczycieli akademickich za inne czynnosci dydaktyczne
I organizacyjne.

2. Dla naliczania wynagrodzen za godziny dydaktyczne realizowane przez pracownikow
nieb¢dacych nauczycielami akademickimi oraz osoby spoza AWF stosuje si¢ stawki
bazowe, z wyjatkiem sytuacji, w ktoérej zachodzi niezbednos$¢ zatrudnienia osob 0
szczego6lnie wysokich kwalifikacjach, a warunkiem zatrudnienia jest zastosowanie
odpowiednio wyzszej stawki, jednak nie wyzszej od podanej w zataczniku nr 2.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyptacania pracownikom niebedacym nauczycielami
akademickimi dodatkow i premii za dodatkowe czynno$ci administracyjne.

4. Koszty pracy obcigzone sg ustawowymi narzutami.

§8
Do dyspozycji wydziatu pozostaje:
1. narzut kosztéw wydziatowych,
2. 50% zysku.



§9

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, a zwtaszcza gdy dziekan zrezygnuje z naliczenia
narzutu wydziatowego na studiach podyplomowych, a takze uwzgledniajgc poziom stawek za
godziny dydaktyczne, rektor (wtasciwy prorektor) moze przyzna¢ do dyspozycji wydziatu
srodki, ktorych warto$¢ stanowi¢ bedzie wyzszy udziat w przychodach, odpowiednio
zmniejszajac narzut, o ktorym mowa w §6 pkt. 2 ¢ i 3 ¢. Wniosek w tej sprawie sktada
dziekan w terminie do tygodnia przed podje¢ciem decyzji o uruchomieniu edycji studiow.

§ 10

1. Kierownika studiow podyplomowych, kierownika kursu doksztatcajacego, specjalizacji i
innych zaje¢ nieobjetych planem studiow, powotuje-Rektor.
2. Do zakresu obowiazkow kierownika nalezy:

a) organizacja studiow,

b) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji obejmujacej: ewidencje stuchaczy, protokoty
egzaminacyjne i inne materiaty dokumentujace przebieg studiow,

C) wystawianie zaswiadczen 0 uczestnictwie w studiach podyplomowych, specjalizacji lub
kursie,

d) rozliczenie kosztow studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajacych, specjalizacji i
innych zaje¢ nieobjetych planem studiow,

e) przygotowanie sprawozdan finansowych dla Kwestury.

§ 11

Dziekan, odpowiada za realizacj¢ planu przychodéw i kosztow studidow niestacjonarnych,
podyplomowych lub kursow zgodnie z zatwierdzonym preliminarzem.

§ 12

Dziekan wydziatu, po uprzednim uzgodnieniu z kwesturg stanow koncowych przychodow i
kosztow, sktada do rektora (wlasciwego prorektora), w terminie jednego miesigca od
zakonczenia edycji studiow podyplomowych lub zakonczeniu kursu, rozliczenie $rodkow
pozostawionych do dyspozycji wydziatu.

§ 13

Kwota niewykorzystanych srodkéw, pozostaje do dyspozycji wydziatu. )
Dziekan, podejmuje decyzj¢ 0 kwocie, ktéra moze by¢ wykorzystana w danym roku. Srodki
pochodzace z tej kwoty nie moga by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow pracy.

§14

1. Ustala si¢ nastepujgce dodatkowe optaty pobierane na studiach podyplomowych:
1) optaty za powtarzanie zaje¢ w ramach wpisu warunkowego oraz
2) optata za zajecia nicobjete planem i programem ksztatcenia.
2. Wysokos¢ optaty za powtarzanie przedmiotu ustala si¢ na podstawie kosztow ponoszonych
w zakresie niezbednym do uruchomienia i prowadzenia okreslonej ustugi edukacyjnej,
3 Wysoko$¢ optaty za zajecia nieobjete planem studiow wynosi 500 ztotych.



§15
Z dniem 16 stycznia 2013 roku traci moc zarzadzenie Nr 50/2010/2011 Rektora AWF z dnia
2 wrzesnia 2011 r. w sprawie: odplatnosci na studiach podyplomowych i kursach
doksztatcajacych.

§16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 roku

Rektor

dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz



Zalacznik w formacie XLS
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 38/2012/2013 z dnia 23 stycznia 2013 r. Rektora AWF
KOSZTORYS STUDIOW WYZSZYCH NIESTACJONARNYCH/
PODYPLOMOWYCH / KURSOW DOKSZTALCAJACYCH / SPECJALIZACJI /
ZAJEC NIEOBJETYCH PLANEM STUDIOW
Nazwa studiow/kursow:

Wydziat :

Czas trwania studiow/kursOw: .............coeevvienenn... 1l0$¢ semestrow.............cooeveennn.n

Termin rozpoczecia: rok akademicki 20..../20...,semestr............ccocenennenne (letni/zimowy)
I. PLANOWANE PRZYCHODY (w ztotych )
Optata semestralna jednorazowa ................. X liczba uczestnikow ........
Optata semestralnaratalna ....................... X liczba uczestnikow ........

1. Catkowity przychod studiow/kursow*:

2. Pozostato$¢ srodkow finansowych z poprzedniego semestru (roku)
3. Odpis na pokrycie kosztow ogoélnouczelnianych (30% od poz. 1):
4. Odpis na pokrycie kosztow wydziatowych ( 10% od poz. 1):

II. OGOLEM PRZYCHOD STUDIOW
PODYPLOMOWYCH/KURSOW - (POZ.1+2-3-4)

I1l. PLANOWANE KOSZTY

1. Wynagrodzenia wyktadowcow za zajecia dydaktyczne (umowy
cywilno-prawne):

liczba godzin................. xstawkawzt.........o.o
a) wynagrodzenia za ¢wiczenia

liczba godzin................. Xstawkawzt....................

b) Inne formy zaje¢ dydaktycznych:

liczba godzin................. xstawkawzt..................

Razem:

2. Wynagrodzenie za kierownictwo studiow (umowa-zlecenie)
3. Wynagrodzenia za obstugg adm-techn.(umowa-zlecenie)

4. Inne wynagrodzenia (UMOWa ............ccoevvenenennnns )

5. Koszt pracy dyplomowej

6. Koszt egzaminow

a) ustny

b) pisemny

7. Koszty ZUS (poz. 1a +1b)

8. Koszty rzeczowe:

a) materiaty 1 pomoce dydaktyczne

b) ustugi obce

¢) wynajem sal dydaktycznych

IV. OGOLEM KOSZTY

STUDIOW PODYPLOMOWYCH/KURSOW/ SPECJALIZACII /
ZAJEC NIEOBJETYCH PLANEM STUDIOW

(poz. 1+2+3+4+5+6+7+8):

V. SALDO KONCOWE (11-1V)

VI. Przeznaczenie srodkow z pozycji V



Kierownik studiéw podyplomowych/kurséw Dziekan Wydziatu/Kierownik jednostki
niebedacej wydzialem

Kwestor Rektor (Prorektor)



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 38/2012/2013 z dnia 23 stycznia 2013 r. Rektora AWF

Stawki maksymalne na wynagrodzenie obowigzujace na studiach podyplomowych i kursach.

Lp.  Stanowisko STAWKI MAKSYMALNE

1. Wybitny specjalista niezatrudniony w AWF 350 zt

2. Profesor zwyczajny, profesor nadzwyczajny 150 zt
posiadajacy tytut naukowy

3. Profesor nadzwyczajny posiadajacy Stopien naukowy 120 zt

doktora habilitowanego lub doktora, docent, adiunkt
posiadajacy stopien haukowy doktora habilitowanego

4. Docent, adiunkt posiadajacy stopien naukowy doktora, 80 zt
starszy wyktadowca

5. Asystent, wyktadowca, lektor, instruktor 60 zt



