Zarzadzenie Nr 22/2016/2017
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 20 grudnia 2016 r.

w sprawie:  zmian w zarzadzeniu Rektora AWF Warszawa Nr 33/2014/2015 z dnia
19 stycznia 2015 r. w sprawie zakresu zadan i obowigzkéw w zakresie
przekazywania danych do systemu POL-on, obowiazujacych w AWF
Warszawa (z p6zn. zm.)

§1

Na podstawie z art. 66 ust. 2 w zwiagzku z art. 34a ust. 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1842) oraz na
podstawie z § 45 ust. 3 Statutu AWF Warszawa, wprowadzam nizej wymienione zmiany do
zarzadzenia Rektora AWF Warszawa Nr 33/2014/2015 z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie
zakresu zadan i obowigzkow w zakresie przekazywania danych do systemu POL-on,
obowigzujacych w AWF Warszawa (zwanego dalej ,zarzadzeniem™), zmienionego
zarzadzeniem Nr 49/2014/2015 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pilsudskiego w Warszawie z dnia 10 kwietnia 2015 r., zarzadzeniem Nr 9/2015/2016 Rektora
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie z dnia 3 listopada 2015
r. oraz zarzadzeniem Nr 31/2015/2016 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie z dnia 26 kwietnia 2016 r.:

1) W § 1 zarzadzenia ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej uprawnienia uzytkownika zostaja
zawieszone w przypadku:
1) zmiany pracownika na stanowisku, na ktorym spoczywa obowigzek
sprawozdawczy,
2) ustania obowigzku sprawozdawczego,
3) rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem.”

2) W § 1 zarzadzenia dodaje si¢ nowe ust. 8 1 9 0 nastgpujacej tresci:

,»3. Do systemu POL-on w czg$ci wymagajace] zalogowania si¢ dostgp majg wylacznie
uzytkownicy posiadajacy aktywne konto do wprowadzania danych w systemie POL-on.

9. Osoby posiadajace aktywny dostgp do systemu POL-on zobowigzane s3a do
wlasciwego postugiwania si¢ kontem, zapewnienia ochrony parametrow konta przed
osobami trzecimi, w tym ochrony hasta dostgpu.”

3) W § 2 ust. 2 zarzadzenia na koncu pkt 3 zmienia si¢ kropke na przecinek i dodaje si¢
W tym ustepie nowy pkt 4 o nastgpujacym brzmieniu:

,4) zlozenia Kierownikowi jednostki organizacyjnej pisemnego o$wiadczenia, ze
wprowadzone przez nia/niego dane sg prawidtowe, zgodne ze stanem faktycznym
I pozbawione btedow rachunkowych, oraz ze dane te zostaly wprowadzone



terminowo, zgodnie z obowigzujacym harmonogramem wprowadzania danych,
okreslonym w zataczniku nr 1 doi niniejszego zarzadzenia. O$wiadczenie skladane
jest wedlug daty okreslonej w obowigzujagcym harmonogramie wprowadzania
danych (zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia), za§ w przypadku informacji
i danych wprowadzanych oraz aktualizowanych w systemie POL-on na biezaco - do
dnia 15 grudnia kazdego roku wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.”

4) W § 3 zarzadzenia ust. 1 uzyskuje brzmienie:

,1. Pelnomocnikiem Rektora ds. Systemu POL-on jest Pani Iwona Twarowska
I odpowiada ona za:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

monitorowanie termindOw przekazywania sprawozdan do systemu POL-o0n,
prowadzenie rejestru kont uzytkownikoéw w systemie POL-on,
monitorowanie zmian wprowadzanych w systemie POL-on,

powiadamianie prorektora wilasciwego ds. rozwoju Uczelni o obowigzku
sprawozdawczym w zwiazku z wprowadzeniem nowych modutow w systemie POL-
on,

przekazywanie kierownikom jednostek aktualnych informacji o zmianach

W systemie, powtarzajacych si¢ btedach przy wprowadzaniu danych do systemu
POL-on,

organizowanie spotkan z uzytkownikami systemu w celu omoéwienia biezacych
spraw w zakresie sprawozdawczos$ci w systemie POL-on,

biezace informowanie Witadz Uczelni w sprawach dotyczacych sprawozdawczos$ci
w systemie POL-on.”

5) W § 3 ust. 2 pkt 2, 6, 7 zarzadzenia oraz w rubryce drugiej zatacznika nr 2 do zarzadzenia
zmienia si¢ wyraz ,.koordynator” na wyrazenie: ,, pelnomocnik Rektora ds. Systemu
POL-on”.

6) W zarzadzeniu dodaje si¢ nowy § 3a o nast¢gpujagcym brzmieniu:.

»l.

Rektor uczelni corocznie sktada w Systemie POL-on o$wiadczenie potwierdzajace, ze

dane, o ktorych mowa w art. 34a ust. 1 Ustawy - Prawo 0 szkolnictwie wyzszym,
wprowadzane do systemu POL-on, sg zgodne ze stanem faktycznym. O$wiadczenie
nie obejmuje danych wprowadzanych do repozytorium, o ktorych mowa w art. 167b
ust. 2. Ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym. Os$wiadczenie dotyczace liczby
studentow sktada si¢ do dnia 15 grudnia wedlug stanu na dzien 30 listopada,
oswiadczenie dotyczace danych, o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 oraz art. 100 ust. 3
Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym - jednocze$nie
z przekazaniem tych danych w Systemie POL-on, a o$wiadczenie W pozostatym
zakresie - do dnia 15 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia.



2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 Rektor sporzadza na podstawie pisemnych
o$wiadczen kierownikéw jednostek organizacyjnych potwierdzajacych zgodno$¢
wprowadzonych informacji i danych ze stanem faktycznym oraz ze dane te zostaty
wprowadzone terminowo, zgodnie z obowigzujagcym harmonogramem wprowadzania
danych, okre§lonym w =zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Kierownik
jednostki organizacyjnej sktada o$wiadczenie w terminie do dnia 15 grudnia, wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej do dnia 15 grudnia przekazuje pelnomocnikowi
Rektora ds. Systemu POL-on o$wiadczenia pracownikow — uzytkownikow systemu,
0 ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 4 niniejszego zarzadzenia.”

7) Wprowadza si¢ do zarzadzenia nowe zalgczniki nr 3 i 4 w ponizszej tresci:

»Zatacznik nr 3
OSWIADCZENIE PRACOWNIKA - UZYTKOWNIKA SYSTEMU POL-ON

o zgodnosci wprowadzonych danych do Systemu POL-on ze stanem faktycznym

Imi¢ i NAZWiSKO PraCOWNIKA: ......eiviiiieiicic sttt ste e sae e ne e sreenreannens

JedNOStKa OFQANIZACYJNA: .....ecivieieiieccie et et te et a et e st e sreesteeneenreene s

Os$wiadczam, ze wedlug stanu na dziefn .............oooiiiiiiiiiiiii i informacje

i dane sprawozdawcze wprowadzone przeze mnie do Systemu POL-on w modutach i
zakresach danych:

Modut Zakres danych

sg prawidlowe, zgodne ze stanem faktycznym, pozbawione btedow rachunkowych oraz ze
zostaty one wprowadzone do Systemu POL-on terminowo.

Data i podpis




Zatacznik nr 4

Pieczec jednostki

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA JEDNOSTKI
0 zgodnos$ci wprowadzonych danych do Systemu POL-on ze stanem faktycznym

Oswiadczam, ze informacje i dane wprowadzone do Systemu POL-on dotyczace dziatalnosci
......................................................................................... (nazwa jednostki)
sa zgodne ze stanem faktycznym wedlug stanu na dzieh .....................l r. 1 zostaly

one wprowadzone terminowo.

Data i podpis”

Przepisy przejsciowe

§2

1. W roku kalendarzowym 2016 Uzytkownik systemu POL-on oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych sktadajg oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu (wg
wzorow okreslonych w nowowprowadzonych zatgcznikach), do dnia 31 grudnia 2016 r.

2. W roku kalendarzowym 2016 kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja
pelnomocnikowi Rektora ds. Systemu POL-on o$wiadczenia pracownikow —
uzytkownikow systemu (wg wzoru okreslonego w nowowprowadzonym zatgczniku nr 3),
do dnia 31 grudnia 2016 r.

§3

1. Pozostate zapisy zarzadzenia Rektora Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie Nr 33/2014/2015 z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie:
zakresu zadan i obowigzkow w zakresie przekazywania danych do systemu POL-o0N,
obowigzujacych w AWF Warszawa, pozostajg bez zmian.

2. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, okreslonym w nagtowku.

Rektor

Dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz



