
Zarządzenie Nr 41/2020/2021 

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego 

Józefa Piłsudskiego w Warszawie 

z dnia 26 stycznia 2021 r. 

 

 

w sprawie: zasad zgłaszania do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) umów o dzieło 

zawieranych przez AWF Warszawa jako zlecającego wykonanie dzieła począwszy 

od dnia 1 stycznia 2021 r.  

 

 

Na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 i 11 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym 

i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z późn. zm.) oraz § 33 ust. 3 Statutu AWF Warszawa, w związku 

z art. 22 ustawy z dnia 31 marca 2020 o zmianie ustawy o szczególnych rozwiązaniach związanych 

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 

wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektórych innych ustaw (DZ. U. z 2020 r. poz. 568 

z późn. zm.) oraz art. 36, art. 45 ust. 1 pkt 1 lit. b; art 49 ust. 2 pkt 8 oraz art. 49 ust. 2 pkt 8 ustawy 

z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r 

poz. 266 z późn. zm.) określam poniższe zasady zgłaszania do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

(ZUS) umów o dzieło zawieranych przez AWF Warszawa począwszy od dnia 1 stycznia 2021 r., 

obowiązujące w Akademii Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie: 

 

§ 1 

 

1. W związku z zapisami ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, 

innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektórych innych 

ustaw, powstał, począwszy od dnia 1 stycznia 2021 r., obowiązek informowania ZUS przez 

płatników składek, w tym AWF Warszawa, o zawarciu umów o dzieło z osobami niebędącymi 

pracownikami AWF Warszawa, w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy.   

2. Obowiązek wskazany w ust. 1 dotyczy umów o dzieło zawieranych począwszy od dnia 

1 stycznia 2021 r., tzn. obowiązkowi zgłoszeniowemu podlegają wyłącznie umowy o dzieło 

zawarte nie wcześniej niż od tej daty. Jeśli umowa o dzieło została zawarta w 2020 r. ale będzie 

realizowana w 2021 r., to taka umowa nie podlega zgłoszeniu do ZUS.  

3. Obowiązek wskazany w ust. 1 nie dotyczy umów o dzieło:         

1) zawieranych z własnym pracownikiem (pracownikiem AWF Warszawa), 

2) wykonywanych na rzecz własnego pracodawcy (AWF Warszawa), ale zawartych z innym 

podmiotem, 

3) zawieranych z osobami prowadzącymi działalność gospodarczą na wykonywanie przez nie 

usług, jeżeli te usługi wchodzą w zakres prowadzonej przez tę osobę (wykonawcy dzieła) 

działalności gospodarczej. 

4. Obowiązek wskazany w ust. 1 obejmuje umowy o dzieło bez względu na to, czy zostały zawarte 

w formie ustnej, czy w formie pisemnej.  

5. Obowiązek wskazany w ust. 1 AWF Warszawa zobowiązana jest wykonać w terminie 7 dni od 

daty zawarcia umowy o dzieło. 

 

§ 2 

 

1. Jednostka AWF Warszawa zlecająca wykonanie dzieła i zawierająca w związku z tym umowę 

zobowiązana jest, o ile umowa ta nie podlega wyłączeniu spod obowiązku zgłoszenia, 

wskazanego w § 1 ust. 2 i 3 niniejszego zarządzenia, do dołączenia do umowy wypełnionego 

i podpisanego przez osobę zamawiającą wykonanie dzieła (osobę podpisująca umowę ze strony 



AWF Warszawa) formularza RUD (zgłoszenie umowy o dzieło) jako dodatkowego załącznika 

do umowy i dostarczenie umowy wraz ze wskazanym wyżej formularzem ROD do Kwestury 

AWF Warszaw w nieprzekraczalnym terminie 3 dni od daty zawarcia umowy (daty zawarcia 

umowy wskazanej w tej umowie).   

2. Po otrzymaniu przez Kwesturę formularza RUD wprowadza ona niezwłocznie  formularz poprzez 

Platformę PUE-ZUS, realizując tym samym obowiązek informacyjny przez AWF Warszawa. 

Wprowadzenie przez Kwesturę danych z formularza RUD powinno nastąpić z zachowaniem 

7 dniowego terminu na zgłoszenie umowy do ZUS od dnia jej zawarcia. 

3. W związku z nieprzekraczalnym terminem 7 dni na zgłoszenie do ZUS,  umowy o dzieło wraz 

z załącznikami powinny być sporządzane przez poszczególne jednostki AWF Warszawa 

odpowiednio wcześniej, aby do 3 dnia od terminu zawarcia umowy  trafiły one do Kwestury. Nie 

przewiduje się samodzielnego zgłaszania formularza RUD  do ZUS przez jednostki AWF 

Warszawa zawierające umowę o dzieło (z wyjątkiem Kwestury). 

4. Dla każdego wykonawcy dzieła trzeba złożyć oddzielny formularz RUD. W jednym formularzu 

RUD można wykazać maksymalnie 10 umów zawartych z jednym wykonawcą. Jeśli z daną 

osobą są cyklicznie zawierane umowy o dzieło, należy zgłosić do ZUS każdą taką umowę, która 

jest zawarta po dniu 1 stycznia 2021 r. Jeżeli zgłoszona została na formularzu RUD tylko jedna 

umowa z danym wykonawcą, a w kolejnym miesiącu zawarta została kolejna umowa podlegająca 

zgłoszeniu, dla kolejnej umowy należy złożyć w Kwesturze nowy formularz RUD.  

5. Formularz RUD stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia. Wypełniony formularz musi 

zawierać opis przedmiotu umowy (pkt III-1) oraz czytelny podpis osoby, która zamawia 

wykonanie umowy o dzieło (pkt IV).   

 

§ 3 

 

Skutkiem niewykonania lub nieterminowego wykonania obowiązku wskazanego w niniejszym 

zarządzeniu może być nałożenie na AWF Warszawa kary grzywny w wysokości do 5000 

zł. (na odstawie art. 98 ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych), 

w związku z czym zobowiązuje się poszczególne jednostki organizacyjne do zgłaszania, wraz 

z wypełnionym załącznikiem RUD, zawartych przez nie umów o dzieło do Kwestury 

w nieprzekraczalnym, wskazanym w § 2 ust. 1 niniejszego zarządzenia, terminie. 

 

§ 4 

 

1. Szczegółowe omówienie nowo powstałego obowiązku zgłaszania umów o dzieło do ZUS 

znajduje się na stronie ZUS: 

https://www.zus.pl/baza-wiedzy/katalog-uslug/karty-uslug-inne 

 

w szczególności w zakładce znajdującej się pod ww. linkiem: „Pytania i odpowiedzi - zgłaszanie 

do ZUS umów o dzieło” 

2. Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, określonym w nagłówku, z mocą 

obowiązującą od dnia 1 stycznia 2021 r. 

         Rektor 

   

 

               Prof. dr hab. Bartosz Molik    

 

Załączniki: 

1) Formularz RUD  


