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     Warszawa, 31-05-2017 r 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr  48/SU/2017 

 

Akademia Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie zwraca się do Państwa 

z zapytaniem ofertowym na następujące zamówienie:   

 

1. Przedmiot zamówienia:      

   Dostawa materiałów  biurowych  wg  załącznika nr 1 

 

2 Termin realizacji zamówienia:  

        12 miesięcy od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 23 czerwca 

2017 r. 
 

3.    Istotne warunki zamówienia:          

1)  Wobec faktu, że Akademia Wychowania Fizycznego J. Piłsudskiego nie jest w stanie 

podać     stałych  wielkości przedmiotu zamówienia, ilości podane w opisie przedmiotu 

zamówienia i     formularzu   cenowym mają charakter szacunkowy i nie są wiążące dla 

Zamawiającego.  

2) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć własnym transportem i na własny koszt 

przedmiot      zamówienia do Akademii Wychowania Fizycznego J. Piłsudskiego, ul. 

Marymoncka 34,      Warszawa.  

3)  Dostarczany przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy i pochodzić z bieżącej 

produkcji czyli wykonane z nowych elementów w oryginalnych opakowaniach 

producenta z etykietami zawierającymi znak firmowy (logo), symbol produktu termin 

przydatności do     użytku.  

4)  Zamawiający w zał. nr 1 do Zapytania Ofertowego przedstawiła minimalne parametry 

przedmiotu zamówienia, które     spełniałyby założone wymagania techniczne, 

jakościowe, funkcjonalne oraz użytkowe. W niektórych     pozycjach Zamawiający podał 

konkretną nazwę    (typ) produktu Wykonawca w swojej ofercie może  zaoferować 

produkty równoważne jakościowo czyli nie gorsze od zaproponowanego przez 

Zamawiającego.  

Wskazanie nazw producentów ma posłużyć Wykonawcom jako pomocnicze i 

Zamawiający nie będzie odrzucał ofert z powodu zaproponowania materiałów innego 

producenta. 

    W sytuacji zaoferowania produktów o gorszych parametrach    technicznych, 

jakościowych, funkcjonalnych oraz użytkowych, oferta  Wykonawcy zostanie odrzucona 

z postępowania. W związku z powyższym wymagane jest    wypełnienie przez 

Wykonawcę w    szczególności kolumny (nazwa producenta, rodzaj i symbol    produktu) 

w załączniku Nr 1 do Zapytania Ofertowego w    sposób precyzyjny, kompletny i 

jednoznaczny.  

5)  Zamawiający zastrzega, że zaproponowany przez Wykonawcę w ramach niniejszego 

postępowania    asortyment winien spełniać wszystkie wymogi podane załączniku nr 1 do 

Zapytania Ofertowego. W związku z tym:  

  -  wykonawca będzie zobowiązany się do udzielenia gwarancji, jakości na dostarczone 

artykuły    biurowe,   na okres 12 miesięcy, licząc od daty odbioru.  

6)  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, wariantowych.  

7)  Wymagany termin realizacji całości zamówienia: Zamówienie będzie realizowane 

sukcesywnie zgodnie z potrzebami Zamawiającego przez okres 12 miesięcy od dnia  
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      podpisania umowy lub do wcześniejszego wyczerpania kwoty, o której mowa                                                         

 w § 3 ust 2 istotnych postanowień umowy stanowiących załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego.  

 
Terminy realizacji poszczególnych dostaw będą każdorazowo uzgadniane, przy czym nie 

będą one przekraczać 3 dni roboczych licząc od dnia następnego po zgłoszeniu 

zapotrzebowania przez upoważnionych pracowników Zamawiającego  

 

8) Wykonawca do oferty musi złożyć próbki proponowanych produktów wraz z 

przykładowym oznakowaniem lub innym logo. Ocenie nie będzie podlegał rozmiar logo. 

Ocenie nie będą podlegały rozmiary i kolory próbek. 

Wymaganie złożenia próbek dot. następujących produktów: 

 

 Długopis – 6 szt. - niklowo-srebrna końcówka 0,7 mm, wymienny wkład, 

wodoodporny tusz o intensywnym, nieblaknącym kolorze, nasadka i końcówka 

długopisu plastikowa koloru wkładu, wkład z końcówka igłową, długość lini 

pisania 1500 m, kolor tuszu próbki czerwony, zielony, czarny + pozostałe 3 

dowolne. Produkt wskazany w pozycji nr 22 załącznika nr 1 

 Długopis  kulkowe - 6 szt. z płynnym tuszem żelowym, szybkoschnący, grubość 

końcówki 0,5 mm, posiada gumowy uchwyt oraz metalowy klips, system 

przyciskowy, długość linii pisania 900 m, kolor tuszu próbki czerwony, czarny, 

niebieski + pozostałe 3 dowolne. Produkt wskazany w pozycji nr 23 załącznika nr 

1. 

 Długopisy  kulkowe, 6 szt. - V-System,  linia pisania 0.30 mm,  długość pisania 

1700 m, obudowa w kolorze atramentu z okienkiem pozwalającym na kontrolę 

zużycia tuszu, bezpieczna wentylowana skuwka z metalowym klipem, kolor tuszu 

próbki czerwony, zielony, czarny, niebieski + pozostałe 2 dowolne. Produkt 

wskazany w pozycji nr 24 załącznika nr 1. 

 Długopisy, 6 szt. - z wymiennym wkładem, automatyczny , z klipsem 

plastikowym, gumowana obudowa z antypoślizgowymi żłobieniami, obudowa w 

kolorze tuszu, metalowa końcówka, tusz na bazie oleju, średnica kulki : 1,0 mm, 

kolor tuszu próbki czerwony, czarny, niebieski + pozostałe 3 dowolne. Produkt 

wskazany w pozycji nr 25 załącznika nr 1. 

 Długopis 6 szt. - w plastikowej obudowie, wentylowana nasadka, trwała kulka z 

węglików spiekanych 0.5 mm, linia 4000 m  kolor tuszu próbki czerwony, zielony, 

czarny, niebieski + pozostałe 2 dowolne. Produkt wskazany w pozycji nr 26 

załącznika nr 1. 

 Długopisy żelowe 6 szt. -,  z wymiennym wkładem, wyposażony w płynny tusz 

żelowy, nie rozmazuje się, szybko wysycha i nie blaknie, końcówka  i nasadkam 

długopisu w kolorze wkładu, końcówka 0,7 mm, grubość lini pisania 0,35 mm                                  

dłudość lini pisania 550 m,  kolory tuszu próbki - mix,   Produkt wskazany w 

pozycji nr 28 załącznika nr 1. 

 Markery do tablic suchościeralnych – 5 szt.   łatwościeralny, szybkoschmnący tusz  

na bazie alkoholu, okrągła końcówka, grubość linii pisania  ok.. 2mm,  

Produkt wskazany w pozycji nr 99 załącznika nr 1. 

 Markery do tablic suchościeralnych – 1 kpl. w kompletach z gąbką, ( 1 kpl=4 

kolory: czarny, czerwony,  zielony, niebieski) , łatwościeralny, szybkoschmnący 

tusz  na bazie alkoholu, okrągła końcówka, grubość linii pisania  ok.. 2mm + 

gąbka.  Produkt wskazany w pozycji nr 100 załącznika nr 1. 
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 Taśma klejąca pakowa – 1 szt.  przezroczysta i brązowa, do zaklejania, kartonów, 

bardzo mocna, wytrzymała na zrywanie, szerokość 48 mm x 46 m. Produkt 

wskazany w pozycji nr 170 załącznika nr 1. 

 Taśma klejąca samoprzylepna – 1 szt. szerokość 19 mm x 33 m, krystalicznie 

przezroczysta, nie żółknie. Produkt wskazany w pozycji nr 171 załącznika nr 1. 

 Teczki kartonowe, - 3 szt (różne kolory) - format B-4,wymiary: 35 cm x 26 cm,   

na gumkę, laminowana, z trzema, bigowymi klapami, wykonana z grubej, tektury - 

1mm., Produkt wskazany w pozycji nr 176 załącznika nr 1. 

 

Wszystkie przedstawione przez Wykonawcę próbki w ramach każdego z 

wymaganych asortymentów muszą być tego samego typu. Rodzaju, marki. 

Wskazana liczna sztuk danej próbki jest wartością sugerowaną przez 

Zamawiającego. Złożenie próbek w wymaganej ilości umożliwi Zamawiającemu 

sprawna ocenę ofert. 

 

Próbka, którą Wykonawca dostarczy do Zamawiającego jest dokładnie takim 

produktem jaki zostanie dostarczony jako realizacja przedmiotu zamówienia. 

Po podpisaniu umowy, Wybrany Wykonawca dostarczy dokładnie taki produkt jaki 

zaproponował do oceny jakości. 

UWAGA: Próbki są wymagane w celu oceny złożonej oferty w ramach kryterium 

Jakościowego dlatego brak którejkolwiek próbki, złożenie próbki, która w ocenie 

wszystkich oceniających otrzyma 0 pkt. Bądź też złożenie próbki niezgodnej z 

wymaganiami określonymi w załączniku OFERTA będzie skutkowało odrzuceniem 

oferty Wykonawcy. 

Próbki muszą być złożone do Samodzielnej Sekcji Zamówień Publicznych Akademii 

Wychowania Fizycznego w Warszawie ul. Marymoncka 34, 00-968 Warszawa do dnia i 

godziny składania ofert. 

 

Próbki Wykonawcy, który zostanie wybrany do realizacji zostają u Zamawiającego. 

Zamawiający zwróci próbki tym Wykonawcom, których oferty nie zostaną wybrane. Zwrot 

nastąpi na wniosek Wykonawcy.  

 

Do oferty Wykonawca musi dołączyć: 

 Wypełniony i podpisany Załącznik nr 2 Oferta;  

 Wypełniony i podpisany Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

 Próbki proponowanych produktów; 

 Wykonawca do oferty dołączy aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w 

oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert 

 

4. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcą: 

Aleksandra Bojarska tel. 22-864-18-75 mail: aleksandra.bojarska@awf.edu.pl 

Bożena Łyżwa nr telefonu (22) 834-46-13 mail : bozena.lyzwa@awf.edu.pl 

 Korespondencję mailem (skan pisma) należy przesyłać zawsze na oba adresy 

 e-mail. W tytule należy wpisać numer sprawy – 48/SU/2017. 

mailto:aleksandra.bojarska@awf.edu.pl
mailto:bozena.lyzwa@awf.edu.pl
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 We wszelkich kontaktach z Zamawiającym Wykonawcy powinni powoływać się 

na podany numer sprawy –48/SU/2017. 

 Zamawiający uprzejmie prosi o dodatkowe wysyłanie zapytań w wersji 

edytowalnej na adres: aleksandra.bojarska@awf.edu.pl, 

bozena.lyzwa@awf.edu.pl 

 

Zamawiający, nie udziela telefonicznych informacji związanych z prowadzonym 

postępowaniem 

 

5. Kryteria Oceny Ofert 

 Cena -70% , Jakość – 30% 

A) -  CENA 70%: 

cena oferowana minimalna brutto 

cena =   ---------------------------------------------------- x 100 pkt x 70% 

cena badanej oferty brutto 

 

B) – Jakość –30%  

W kryterium „Jakość” Zamawiający oceni jakość oferowanych materiałów. Do oceny 

Zamawiający będzie wykorzystywał dostarczone przez Wykonawcę wraz z ofertą wzorcowe 

egzemplarze „próbki” wybranych materiałów biurowych. 

 

Ocena zostanie dokonana na podstawie złożonych próbek produktów, największą ilość 

punktów uzyskają produkty, które w największym stopniu spełniają wymagania 

Zamawiającego pod względem ogólnej estetyki próbki oraz jakości materiału. 

 

Zamawiający będzie oceniał jakość materiałów z jakich wykonane będą próbki, wykończenie 

produktu, dopracowanie szczegółów wykonania, precyzję łączenia elementów oraz trwałość 

produktów. 

 

Przy ocenie ;Jakość” próbki obowiązywała będzie punktacja. 

Skala punktacji: 

 

0 pkt. - Próbka nie spełnia wymagań określonych przez Zamawiającego. Oferta, która 

otrzymała łącznie od wszystkich oceniających próbki członków 0 pkt. Za daną próbkę 

zostanie odrzucona; 

 

1 pkt. Próbka  spełnia wymagania jakościowe w stopniu podstawowym – wykonana jest z 

materiału o niskiej jakości i trwałości, przez co mogą powstawać zarysowania, wgniecenia, 

odkształcenia, wykończenie jest niedokładne, nieestetyczne; 

 

2 pkt. – próbka spełnia wymagania jakościowe w stopniu  dobrym – wykonana z materiału o 

wysokiej jakości i trwałości, użyte materiały są wysokiej jakości, trwałe i estetyczne, odporne 

na wgniecenia, zarysowania, odkształcenia, wykończenie jest dokładne i estetyczne; 

 

3 pkt - próbka spełnia wymagania jakościowe w stopniu bardzo dobrym – wykonana z 

materiału o wysokiej jakości i trwałości, użyte materiały są bardzo wysokiej jakości, trwałe i 

estetyczne, odporne na wgniecenia, zarysowania, odkształcenia, wykończenie jest bardzo 

dokładne i estetyczne; 

mailto:bozena.lyzwa@awf.edu.pl
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Łącznie za wszystkie próbki każdy oceniający może przyznać maksymalnie 33 pkt. 

 

Do porównania ofert w kryterium „Jakość” Zamawiający będzie brał pod uwagę średnią 

arytmetyczną ilość punktów przyznanych łącznie przez oceniających próbki. 

 

Średnia arytmetyczna ilość punktów przyznanych łącznie przez oceniających próbki w 

kryterium „Jakość” posłuży do obliczenia liczby punktów oferty w kryterium „Jakości” 

zgodnie z wzorem. 

Suma punktów zdobytych za próbkę produktu 

Liczba punktów = __________________________________________  x 100 pkt x 30% 

33  

 

UWAGA: Próbki  są wymagane w celu oceny złożonej oferty w ramach kryterium 

Jakościowego dlatego brak którejkolwiek próbki, złożenie próbki, która w ocenie 

wszystkich oceniających otrzyma 0 ptk. Bądź też złożenie próbki niezgodnej z 

wymaganiami określonymi w załączniku OFERTA będzie skutkowało odrzuceniem 

oferty Wykonawcy. 

Próbki muszą być złożone do Samodzielnej Sekcji Zamówień Publicznych Akademii 

Wychowania Fizycznego w Warszawie ul. Marymoncka 34, 00-968 Warszawa do dnia i 

godziny składania ofert. 

 

 

6.  Sposób przygotowania oferty:  

Ofertę sporządzoną w języku polskim w formie pisemnej należy złożyć do dnia  

09.06.2017 r. do godz 10:00 w Samodzielnej Sekcji Zamówień Publicznych AWF 

Warszawa ul. Marymoncka 34 lub przesłać mailem aleksandra.bojarska@awf.edu.pl,  

 

Próbki produktów muszą zostać dostarczone osobiście  lub dosłane pocztą do terminu 

składania ofert tj. 09.06.2017 r. 

 

Wyniki wyboru oferty zostaną ogłoszone na stronie Zamawiającego www.awf.edu.pl 

 

 

 

          Kierownik Działu  

      Administracji Obiektów i Obsługi Mieszkańców 
        Jerzy Kopeć 

                                                                                 …………………........................................ 

           podpis kierownika jednostki zaopatrującej 

 

 

 

 
 

mailto:aleksandra.bojarska@awf.edu.pl
http://www.awf.edu.pl/
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Załącznik nr 2 do zapytania 

 

OFERTA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 48/SU2017 
Nazwa Wykonawcy 

…………………………………………………………………….. 

 

Adres Wykonawcy 

…………………………………………………………………….. 

 

TEL./FAX 

…………………………………………………………………….. 

 

E-mail ……………………………………………………………… 

 

 

NR KRS/CEIDG …………………………………………………………………………  

 

Imię i nazwisko osoby/osób uprawnionych do reprezentacji  

 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Nawiązując do zapytania ofertowego na dostawę materiałów biurowych do Akademii 

Wychowania Fizycznego J. Piłsudskiego składamy niniejszą ofertę:  

 

Wartość netto .................................................................................................zł 

(słownie...................................................................................................................

..........................................................................................................................) 

 

Podatek VAT ............%  

 

Wartość brutto   ..............................................................................................zł 

(słownie...................................................................................................................

.......................................................................................................................zł) 
 

Nr konta na jakie zostaną przelane środki za przedmiot zamówienia 

 

……………………………………………………………………………. 
 

Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 14 dni od upływu terminu  

składania ofert. 

 

W przypadku przyznania nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia pisemnej  

umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

 

 

 
       ……………………………….. 

       Pieczątka i podpis Wykonawcy 


