Zarzadzenie nr 18/2007/2008
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 10 grudnia 2007 roku

w sprawie: zasad i trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego

Na podstawie § 53 ust. 2 Statutu, art. 132 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o

szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, péz. 1365 z pdézn. zm.), w celu podniesienia jako$ci
ksztatcenia zarzadza sig, co nastgpuje:

—_—

N

§1

Poczawszy od semestru zimowego roku akademickiego 2007/2008 wprowadza si¢ ankietyzacje
studentow shuzaca pozyskaniu opinii o procesie dydaktycznym, ktéra stanowi element
samodoskonalenia nauczycieli akademickich. Do tego celu sluzy ankieta dydaktyczna
opracowana przez Senacka Komisj¢ ds. Dydaktyki i Pomocy Dydaktycznych i przyjeta przez
Senat Akademii, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Ankietyzacja studentow przeprowadzana jest w kazdym roku akademickim, w semestrze
zimowym 1 letnim na wszystkich wydziatach Akademii. Studenci anonimowo i dobrowolnie
wyrazaja swoja opini¢ wypeltniajac ankiete w trakcie zaje¢ dydaktycznych.

Ankietyzacji podlegaja nauczyciele akademiccy wskazani przez wlasciwego dziekana.
Obowiazuje zasada, ze w danym semestrze podlegaja ankietyzacji wszyscy nauczyciele
akademiccy prowadzacy ten sam przedmiot na danym kierunku i poziomie studiow.

Tryb przeprowadzenia ankietyzacji zaj¢¢ dydaktycznych okresla zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Wzor nadruku z instrukcja sposobu przeprowadzenia ankietyzacji na zajgciach dydaktycznych
okresla zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Wzor wykazu zaje¢ podlegajacych ankietyzacji stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

Nadzoér nad procesem ankietyzacji, w tym zakres przygotowanego sprawozdania z wynikow
zebranych opinii okres$la prorektor wiasciwy ds. ksztatcenia.

Szczegdtowy tryb przeprowadzenia ankietyzacji, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, ustala prorektor wlasciwy ds. ksztatlcenia w porozumieniu z wydzialowym organem
Samorzadu Studentéw, zapewniajac zachowanie anonimowosci studentow i poufnosci danych.

§2

Sprawozdanie z wynikow ankietyzacji zawiera:
a) cze$¢ analityczna, stanowiaca podsumowanie wyniku ankietowania zaje¢ dla danego
nauczyciela akademickiego,
b) czg$¢ syntetyczna, stanowiaca podsumowanie wyniku ankietowania zaje¢ dla poszczegdlnych
kierunkow, wydziatléw oraz Uczelni.
Sprawozdanie z wynikow ankietyzacji, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ w trybie
okreslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. W trakcie prac nad sprawozdaniem
obowiazuje petna poufnos$¢ danych.



§3

1. Prawo wgladu do dokumentéw zwiazanych z ankietyzacja w trakcie przeprowadzania oraz po jej
zakonczeniu maja Rektor, prorektorzy, dziekani oraz osoby upowaznione na pismie.

2. Kierownik Dzialu Nauczania i Spraw Studenckich w wyznaczonym terminie przedstawia z
zachowaniem zasad przetwarzania danych osobowych:

1)  prorektorowi wiasciwemu ds. ksztatcenia informacjg¢ o przebiegu ankietyzacji w Uczelni,
czes$¢ analityczna sprawozdania, o ktorym mowa w § 2 ust. la oraz czg$¢ syntetyczna
sprawozdania, o ktorym mowa w § 2 ust. 1b dla poszczegolnych kierunkéw i
wydziatow;

2)  dziekanowi informacje¢ o przebiegu ankietyzacji na wydziale, czg§¢ analityczna
sprawozdania, o ktérym mowa w § 2 ust. la oraz czg$¢ syntetyczna sprawozdania, o
ktéorym mowa w § 2 ust. 1b zawierajace zebrane wyniki ankiet w zakresie zajel
dydaktycznych wydziatu;

3)  nauczycielowi akademickiemu czg$¢ analityczng sprawozdania, o ktérej mowa w § 2 ust.
la, wraz z wypetlnionymi ankietami z zaje¢ przez niego prowadzonych.

3. Prorektor wiasciwy ds. ksztalcenia przedstawia na posiedzeniu Senatu sprawozdanie z wynikow
ankietyzacji, o ktorym mowa w § 2 ust. 1b stanowiace podsumowanie wyniku ankietowania
zaje¢ dla poszczegdlnych kierunkdéw, wydziatow oraz Uczelni.

4. Dziekan informuje studentéw o wynikach ankiet zawartych w cze$ci syntetycznej dla wydzialu
po ustaleniu sposobu ich upowszechnienia z wydzialowym organem Samorzadu Studentow.

§4
1. Zaleca sig, by dziekan wyr6znit nauczycieli akademickich wydziatu, ktérzy uzyskali najlepsze
wyniki.
2. Nauczyciel akademicki przechowuje wypehione ankiety z zaje¢ przez niego prowadzonych w

sposob umozliwiajacy wglad do nich dziekanowi, dyrektorowi instytutu oraz Rektorowi i
osobom przez niego upowaznionym. Okres przechowywania wypetnionych ankiet wynosi 4 lata.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Henryk Sozanski

Otrzymuja:
wg rozdzielnika AWF



Zatacznik nr 1
ANKIETA DYDAKTYCZNA

Ankieta ma na celu zebranie opinii studentow o realizacji procesu dydaktycznego i stanowi element
samodoskonalenia nauczycieli akademickich.

Jest anonimowa, bardzo prosimy o rzetelne udzielenie odpowiedzi na pytania zawarte w ankiecie. Zebrane
wyniki Panstwa wypowiedzi wykorzystane bedq w doskonaleniu jakosci ksztalcenia. Serdecznie dziekujemy.

NAZWA PRZEDMIOTU:......oooiiiiiiiiiteete ettt ettt ettt e st e st e e sabeeesabee e
PROWADZAQCY ittt ettt e sb e ettt e bt st e e b e saneas
RODZAJ ZAJEC: wyktad, ¢wiczenia,  placowki*

WYDZIAL.:......cooo e KIERUNEK:.........ooiiiieeeee,
STUDIA: 10 I stacjonarne  wieczorowe zaoczne

Prosz¢ wpisa¢ na ilu zajeciach bytes obecny
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 | 11 | 12 | 13

Ocen¢ wystawiamy przekreslajac znakiem X odpowiednia rubryke lub zakreslajac kolkiem
w wypadku oceny ogdlnej.

bardzo dobry | przecig¢tny staby bardzo

KRYTERIUM OCENY dobry slaby
Przygotowanie prowadzacego do zajec 5 4 3 2 1
Organizacja i wykorzystanie czasu zajec 5 4 3 2 1
Wykorzystanie pomocy dydaktycznych 5 4 3 2 1

Dbato$¢ o bezpieczenstwo studentéw na
zajeciach praktycznych

Sposob przekazywania wiedzy (sktania do
pogtebienia wiedzy, skupia uwage, 5 4 3 2 1
aktywizuje na zajeciach)

W jakim stopniu sposéb prowadzenia zajec

pomaga w przyswojeniu tresci 5 4 3 2 1
przedmiotu
Umiejgtno$¢ nawigzywania kontaktow 5 4 3 5 1
Z grupg

Jasno$¢ kryteridw zaliczenia przedmiotu i
oceny studentow

OCENA OGOLNA: bardzo dobry, dobry, przecietny, staby, bardzo staby*

Wiasne propozycje dOtYCZaCe ZaJQC: ... .. iiiiiieeieeeeieeeetee et e erte e e e e e e eaaeeeaae e e e e e enee e e enns

* whasciwe podkresli¢




Zatacznik nr 2

Tryb przeprowadzenia ankietyzacji zaj¢¢ dydaktycznych

1.

10.

11.

Dziekan Wydziatu w porozumieniu z wydzialowym organem Samorzadu Studentow w danym
roku akademickim:

1) wskazuje zajecia dydaktyczne dla poszczegdlnych kierunkéw 1 poziomoéw studiow
podlegajace ankietyzacji w semestrze zimowym i letnim danego roku akademickiego, w
formie wykazu okreslonego zatacznikiem nr 4 do zarzadzenia,

2) okresla sposdb upowszechnienia ankietyzacji wsrdd studentdéw oraz sposodb zapoznania
studentow z wynikami zawartymi w czgsci syntetycznej sprawozdania dla wydziatu.

Dziekan przekazuje prorektorowi wlasciwemu ds. ksztatcenia wykaz zaje¢, o ktorych mowa w
ust. 1 dla semestru letniego 1 zimowego w terminie do 20 listopada danego roku akademickiego.
Na tej podstawie Dzial Nauczania i Spraw Studentéw przedstawia prorektorowi wlasciwemu ds.
ksztalcenia informacj¢ zawierajaca zestawienie zbiorcze dotyczace zakresu planowanej

ankietyzacji, ktora postuzy do zamowienia wymaganej liczby formularzy ankiet i kopert z

nadrukiem okreslonym w zataczniku nr 3 do Zarzadzenia.

Dziekan, najp6zniej do 1 grudnia w semestrze zimowym oraz do 10 kwietnia w semestrze
letnim, podaje do wiadomo$ci nauczycieli akademickich 1 studentow zasady 1 tryb
przeprowadzenia ankietyzacji.

Nauczyciel akademicki informuje studentow o mozliwos$ci i sposobie udzialu w ankietyzacji
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez niego.

Oceng zaje¢ dydaktycznych metoda ankiet studenckich przeprowadza si¢ w ostatnim miesiacu

zajec. Zaleca si¢ nie przeprowadza¢ ankietyzacji w terminie planowanych koncowych zaliczen.
Dzial Nauczania i1 Spraw Studentow przekazuje nauczycielowi akademickiemu na kazde
ankietowane zajgcia, wlasciwa liczbg formularzy ankiet wraz z koperta zawierajaca nadruk z
instrukcja postgpowania (wzor nadruku z instrukcja okreslono w zalaczniku nr 3 Zarzadzenia).
Podczas ankietyzacji nauczyciel akademicki przestrzega instrukcji postgpowania, w
szczegoOlnosci:

1) formularze ankiety rozdaje studentom nauczyciel akademicki lub osoba przez niego
wskazana,

2) nauczyciel akademicki opuszcza salg na czas wypetniania ankiet,

3) ankiety zbiera osoba wskazana przez nauczyciela akademickiego z zachowaniem zasad
poufno$ci i anonimowo$ci 1 umieszcza je w opisanej kopercie, a zaklejona kopertg
przekazuje do sekretariatu dziekana.

Kierownik dziekanatu przekazuje zaklejone koperty z wypelionymi ankietami do sekretariatu
prorektora wlasciwego ds. ksztatcenia.
Po zakonczonej ankietyzacji w danym semestrze:

1) Koperty z wypetionymi ankietami wraz z wykazem ankietowanych zaje¢ (wg zalacznika nr
4) przechowywane sa w Dziale Nauczania i Spraw Studentéw, w celu opracowania danych i
wykonania sprawozdania, o ktorym mowa w § 2 Zarzadzenia, w ustalonym uprzednio
terminie.

2) Przy przechowywaniu i przekazywaniu kopert z wypelionymi ankietami zachowane sa
zasady poufnosci. Nauczyciel akademicki do momentu przekazania wypeklionych kopert w
zaklejonej kopercie oraz Dzial Nauczania i Spraw Studentdw zapewniaja pelna poufnosé
danych.

Zebrane wypetione ankiety podlegaja opracowaniu, jezeli liczba wypetionych ankiet z danych
zaje¢ dydaktycznych wynosi nie mniej niz 5 oraz otrzymano wypetione ankiety, od co najmniej

30% studentow uczestniczacych w zajecia podlegajacych ankietyzacji.

Terminy przekazania sprawozdan oraz wypetnionych ankiet osobom okreslonym w § 3
Zarzadzenia dla danego roku akademickiego ustala prorektora wtasciwy ds. ksztalcenia, nie
p6zniej jednak niz do 15 listopada nastepnego roku akademickiego.



Zalacznik nr 3
Wzébr nadruku na kopercie z instrukcja dla Nauczyciela Akademickiego i dla osoby wyznaczonej do zebrania ankiet

ANKIETY Z ZAJEC semestru zimowego/letniego I. ak. .......c..eeeeveereesressessens NA WYAZIale.......uerevvurieivnrinssnrinssnncsssnncssnnncsssnsssssssssnssssns

Instrukcja sposobu przeprowadzenia ankietyzacji na zajeciach dydaktycznych

Dla Nauczyciela Akademickiego - prosze wypetnic:

Prowadzacy (tytut, imi¢ 1 nazwisko)...

Zatrudniony na WYAZIale.........rvvemrvvermrereomrssesmessssssssssssssssssssens Zaklad /Katedra/Instytut

PIZEAMUOL (NAZWQ).........vverveersrvaessiessssassssssssssessessssesssssssssssssssssssssssssssessssessssssssssssssassssassssnssssassssesssssssssnssssssssssssssssssssasssns e aasssasssssssssssssessnssssnsssanssssnssessssesssanans

KICTUNCK STUAIOW (NNAZWQ) .....voovvererreeeiersesessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssassssessssesssssssssssssssassssassssssssssssssassssssssssssssnsssssssssnessssassssassssnsssssssssssssssssssssssnnssssasses

rodzaj zaje¢ [ Iwyktad, [ ] éwiczenia, [Tlaboratorium, rok studiow/semestr..... SIUDPA....oovvveveeereeeeeeeeeeee liczebnos$¢ grupy.....ooeeveeeee

Instrukcja — prosze:
1. przekaza¢ studentom cel ankietyzacji przedstawiony w naglowku formularza ankiety,
2. na 10— 15 min przed konicem zajec rozda¢ ankiete,,

3. wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za zebranie ankiet (najlepiej Staroste grupy) - zachowac jej dane (imig i nazwisko) oraz poinformowac zebranych

o jej obowiqzkach opisanych ponizej,
4. na czas przeprowadzania ankiety opuscic sale.

Dla osoby wyznaczonej przez Nauczyciela Akademickiego -prosze wypetnic:

Imig¢ 1 nazwisko-

Instrukcja - prosze:
1. zebrac wypelnione ankiety,
przeliczyé i zapisac na kopercie liczbe zebranych ankiet,
wypelnione i niewykorzystane ankiety umiesci¢ w kopercie,
zakleic koperte,
odnies¢ zaklejonq i wypelnionq koperte z ankietami do sekvetariatu Dziekana..

wok v




piecze¢ Wydziatu

Wykaz zaje¢ podlegajacych ankietyzacji w semestrze zimowym/letnim w roku akademickim .........coeeeveecvnersneisneenne

data

Zalacznik 4

Imig i nazwisko nauczyciela Miejsce zatrudnienia nauczyciela akademickiego Semestr Przedmiot Rodzaj
Lp akademickiego Kierunek Liczba grup Uwagi
(alfabetycznie) Instytut / Katedra Zaktad studiéw (nazwa) zajeé
Sporzadzit:
TMIQ 1 NAZWISKO....eeiiieiieeiie ettt ettt et aeeve e taeeaeeneee s podpis i piecze¢ Dziekana Wydziatu
NI tEIEONUL ..ot
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Aneks nr 1
z dnia 25 lutego 2008 r.
do Zarzadzenia nr 18/2007/2008
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 10 grudnia 2007 roku

w sprawie: zasad i trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego

§1

W Zarzadzeniu nr 18 w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego
w § 3 dodaje sig ust. 5 1 ust. 6 0 nastgpujacym brzmieniu:

»J. Dziekan informuje dyrektora instytutu, kierownika katedry oraz kierownika zaktadu o
wynikach ankietyzacji dotyczacej nauczycieli akademickich zatrudnionych odpowiednio w
instytucie, katedrze 1 zakladzie oraz przekazuje kierownikowi zakladu analityczne
zestawienie wynikow oceny poziomu prowadzonych zaje¢ przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych w danym zaktadzie.

6. Kierownik zaktadu przechowuje analityczne zestawienie wynikéw oceny poziomu
prowadzonych zaje¢ przez nauczyciela akademickiego 1 dotacza do dokumentacji
stanowiacej podstawe okresowej oceny tego nauczyciela.”

§2

1. W pozostalym zakresie Zarzadzenie nr 18/2007/2008 z dnia 10 grudnia 2007 r. w sprawie zasad 1
trybu przeprowadzenia ankietyzacji procesu dydaktycznego obowiazuje bez zmian.
2. Aneks do Zarzadzenia obowiazuje z chwila ogloszenia.

Rektor

prof. dr hab. Henryk Sozanski

Otrzymuja:
wg rozdzielnika AWF



