Zarzadzenie Nr 23/2007/2008
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 16 stycznia 2008 r.

w sprawie: zasad zawierania umow zlecenia, umow o dzielo, umow o dzielo i przeniesienie
praw autorskich oraz krotkotrwalych umow najmu przez jednostki
organizacyjne Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w
Warszawie oraz wzorow tych umow.

Dla ujednolicenia sposobu zawierania uméw zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Jednostki organizacyjne AWF zawierajace umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy o
dzieto 1 przeniesienie praw autorskich sa obowiazane uwzglednia¢ instrukcj¢ stanowiaca
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Jednostki organizacyjne AWF zobowiazuje si¢ do stosowania jednolitych wzoréw: umow
zlecenia, umow o dzieto, umoéw o dzieto i1 przeniesienie praw autorskich oraz odpowiadajacych
tym umowom rachunkéw okreslonych w zatacznikach: nr 1, 2, 3, 3a, 3b, 3c, 4, 4a, 4b, 4c, 5, 5a,
6, 7 do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Henryk Sozanski

Otrzymuja:
wg rozdzielnika AWF



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora AWF
Nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

INSTRUKCJA

W sprawie zawierania umow zlecenia, umow o dzielo oraz umow o dzielo i
przeniesienie praw autorskich w swietle przepisow o ubezpieczeniach spolecznych i
przepisow podatkowych, umow krotkoterminowych najmow.

I.
Przy zawieraniu umow nalezyv uwzglednié nastepujace zagadnienia:

1. Zawarcie umow zlecen, umow o dzielo oraz umow o dzieto i przeniesienie praw
autorskich poprzedza sporzadzenie wniosku w sprawie zawarcia umowy.

Whniosek
zatwierdza Dysponent §rodkéw finansowych AWF.

2. Umowy winny posiada¢ numeracje¢ nadang przez Kwestur¢ AWF. Numer umowy
sktada si¢ z: oznaczenia literowego /nr kolejny/ rok wystawienia.

3. Umowy oraz rachunki powinny zawiera¢ pieczatke jednostki organizacyjnej

AWEF.

4. W umowie nalezy poda¢ miejsce wykonywania powierzonej pracy.

5. Umowa powinna zawiera¢ ogolng sume kwot jednostkowych.

6. Zawarty w umowie termin rozpoczecia wykonania powierzonej pracy jest
obowiazujacym do dokonania zgloszenia w ZUS i wynosi 7 dni od uméwionej
daty, tj. terminu rozpoczgcia umowy (w przypadku umow podleglych
ubezpieczeniom ZUS).

7. Rachunek winien zawiera¢ nazwiska i imiona w pelnym ich brzmieniu oraz nr
PESEL zgodny z wykazanym na druk ,,PIT —2”.

8. Rachunki sa realizowane po rachunkowym 1 formalnym sprawdzeniu oraz
zatwierdzeniu przez Kwestora 1 Kanclerza AWF.

9. Umowy, rachunki oraz zalaczniki winny by¢ sporzadzone czytelnie i zawierac

kompletne dane (nieczytelne dane umieszczone zarowno w umowach, jak i

zalacznikach uniemozliwiaja dokonanie zgloszen w ZUS oraz sporzadzenie
list

wyplat ). W zwigzku z tym faktem beda zwracane do jednostek
sporzadzajacych
celem uzupelnienia lub naniesienia korekt.
10.Sporzadzone umowy nalezy przedlozy¢ do podpisu Dysponentowi Srodkow
finansowych jednostki w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
pierwszy
egz. jest sporzadzony dla AWF, a drugi egz. dla wykonawcy.
11.Rejestr umow cywilno-prawnych zawiera w szczegolnosci:
1. Nr umowy,
2. Imi¢ i nazwisko.
3. Kwot¢ umowy.
4. Termin realizacji.
5. Tres¢.
12. Przed zawarciem uméw z osobami zagranicznymi nalezy wypeli¢ komplet
wlasciwych dokumentow, a w razie watpliwosci uzyskac szczegdétowe informacje
w tym zakresie w Dziale Ptac AWF



W celu usprawnienia procesu sporzadzania umow cywilno-prawnych nalezy
korzysta¢ ze wzorow umow, rachunkow oraz PIT-2 dost¢gpnych na stronie
internetowej Uczelni WWW

IL.

Integralna czg$§¢ umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz umowy o dzieto i
przeniesienie praw autorskich stanowi obowiazkowy zatacznik wynikajacy z przepisow
podatkowych.

Zalacznikiem tym jest druk ,,PIT-2” lub IFT-1 dla cudzoziemca /blok C - dane
identyfikacyjne/.

I11.

Kazda umowa zlecenia, umowa o dzieto oraz umowa o dzieto i przeniesienie praw
autorskich zawarta z pracownikiem AWF rodzi obowiazek ubezpieczen spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego co wynika 7 § 7 pkt.1 umowy o dzielo lub § 8 pkt.1 umowy o
dzielo i przeniesienie praw autorskich lub umowy zlecenia/.

IVv.
W przypadku zawierania umow zlecenia z osobami nie bedacymi pracownikami
AWEF nalezy doktadnie wypetni¢ § 8 umowy zlecenia w celu prawidlowego ustalenia tytulow
sktadek na ubezpieczenia, a w szczegdlnosci:

1/ jesli zleceniobiorca osigga przychéd co najmniej w kwocie minimalnego
wynagrodzenia z ktéregokolwiek wskazanego powyzej tytulu do ubezpieczen spotecznych, to
umowa zlecenia zawarta z AWF podlega obowiazkowo tylko ubezpieczeniu zdrowotnemu /
co wynika z § 8 pkt.2 umowy zleceni /

2/ jesli zleceniobiorca osiaga przychéd mniejszy niz kwota minimalnego
wynagrodzenia to bez wzgledu na posiadany juz tytut do ubezpieczen spotecznych réwniez z
umowy zlecenia zawartej z AWF, bedzie podlegal obowiazkowo ubezpieczeniu
spolecznemu i zdrowotnemu /co wynika z § 8 pkt.2 umowy zlecenia /

3/ jesli umowa zlecenie zawarta z AWF stanowi jedyne zrédlo przychodu
zleceniobiorcy (czyli nie posiada on innego tytulu do ubezpieczen), to umowa rodzi
obowigzek ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego /co wynika z § 8 pkt.2 umowy zlecenia
/

4/ jesli zleceniobiorca posiadania prawo do emerytury czy renty to fakt ten nie
zwalnia z obowigzku podlegania ubezpieczeniom spolecznym i zdrowotnemu (jedynym
zrodtem dochodu jest emerytura badz renta) /co wynika z § 8 pkt.2 i pkt.7 umowy zlecenia/

5/ jesli emeryt lub rencista posiada juz inny tytul do ubezpieczen (umowa o prace,
umowa zlecenia), to zawarta z AWF umowa zlecenia podlega tylko ubezpieczeniu
zdrowotnemu /co wynika 7 § 8 pkt.2 i pkt.7 umowy zlecenia /

Bezwzglednie trzeba podaé fakt posiadania przyznanego S$wiadczenia emerytalnego lub
rentowego przez ZUS, a w_przypadku renty dodatkowo nalezy podaé stopien orzeczonej

niepelnosprawnosci /nalezy dotaczy¢ kserokopie decyzji ZUS/.

V.



Nalezy ustali¢ czy osoba zawierajaca umowe zlecenia jest uczestnikiem studiow
doktoranckich lub studiow podyplomowych i nie posiada innego tytulu do ubezpieczen
spotecznych — jesli tak, to obowiazkowo podlega ubezpieczeniom spolecznym i zdrowotnemu /
co wynika z § 8 pkt.6 umowy zlecenia/

VL.
Umowa zlecenia zawarta ze studentem lub uczniem (nie posiadajacym innego
tytulu do ubezpieczen spolecznych) do ukonczenia 26 roku zycia nie podlega
ubezpieczeniom spolecznym i zdrowotnemu /co wynika § 8 pkt.5 umowy zlecenia/

\%1!

Umowa zlecenia zawarta z osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza jesli
przedmiot wykonywanej umowy zlecenia nie wchodzi w zakres prowadzonej dziatalnosci i
odprowadzajaca sktadki na ubezpieczenie spoteczne z tytulu tej dziatalnosci, obowiazkowo
podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu /co wynika z § 8 pkt.3 umowy zlecenia- zalacznik nr 5
do zarzadzenia /

IX
Osoba prowadzgca dzialalno$¢é gospodarczg zawierajaca umowe, ktorej przedmiot
wykonania wchodzi w zakres tej dziatalnosci winna podpisa¢ umoweg stanowiaca zalacznik nr
6 do zarzadzenia.

X.

Umowy o dzielo oraz umowy o dzielo i przeniesienie praw autorskich zawarte z
osobami nie bedacymi pracownikami AWF nie podlegaja obowiazkowi ubezpieczenia
spolecznego i zdrowotnego /co wynika 7 § 7 pkt.2 umowy o dzielo lub § 8 pkt.2 umowy o
dzielo i przeniesienie praw autorskich /

XI
Umowa zawierana na krotki okres najmu obiektow sportowych oraz pomieszczen w
obiektach 1 budynkach AWF stanowi zalacznik nr 7 do zarzadzenia. Umowy sporzadzaja
Kierownicy dziatéw merytorycznych (Dziat Obiektow Sportowych, Dzial Administracji i
Obstugi Mieszkancow).



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

WNIOSEK

W sprawie zawarcia umowy zlecenia/umowy o dzieto/

umowy o dzieto

1 przeniesienie praw autorskich

Proszg o wyrazenie zgody na zawarcie umowy zlecenia/o dzieto na wykonanie:

Ogo6lny koszt wykonania ...................
Termin wykonania...........................
UwagioZUS. ...

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia

AKCEPTUJE:



Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

Miejsce na opis skladek ZUS (wypetnia Sekcja ZUS)

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

Egzemplarz:
] WYKONAWCY / AWF*
Zrodtlo finansowania:
UMOWA O DZIELO | PRZENIESIENIE PRAW AUTORSKICH nr .............. [ueun.... /

...... .

Zamawiajacy: Akademia Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego, ul. Marymoncka 34, 00-968 Warszawa

reprezentowany przez:

(wypetni¢ pismem drukowanym - tytut / stopien

§1
Zamawiajacy powierza wykonanie, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé utwor, ktérego trescia jest:

1) wygtoszenie wyktadéw, opracowanie i utrwalenie ich autorskiego programu, na temat:

2) opracowanie, utrwalenie i udostepnienie, okreslonym przez Akademie osobom, nowych materiatéw dydaktycznych

i szkoleniowych w zakresie zaje¢ objetym przedmiotem: ............coiiiiiiiiii e

Utwor zostanie wykonany w terminie od ..............ccooviviiiiiiiiiiienn, O

Przyjecie utworu nastapi w siedzibie Akademii.
§3

1. Utwor zostanie wykonany w oparciu o sprzet i materialy Zamawiajacego.



2. Zamawiajacy odpowiada wobec 0sdb trzecich za zapewnienie warunkow i wlasciwg organizacj¢ oraz wykonanie

dzieta, o ktorym mowa w § 1.

§4
1. Za wykonanie dzieta strony ustalajg wynagrodzenie W WYSOKOSCI  ......coiiiiiiiiiiiiiiee et eas zt.
(S (011 1= RSP PPPUPRPRPRPY )|
WG NAStEPUJACYCN WYIICZEN ... ittt

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po stwierdzeniu wykonania utworu i po przedstawieniu rachunku w Kwesturze
- Dziale Ptac.

3. Wynagrodzenie zostanie wyptacone: w kasie Uczelni / na rachunek bankowy*.

4.0procz wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy zapewni WyKONaweCy ...........c.cceveeveninaniininnnnannnnn
§5
Zamawiajacy moze wyptaci¢ wynagrodzenie w ratach, stosownie do stanu zaawansowania dzieta.
§6
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania utworu innej osobie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
§7
Z chwilg ostatecznego przyjecia utworu wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majatkowe prawa autorskie do
utworu bedacego przedmiotem niniejszej Umowy, w szczegodlnosci do utrwalenia utworu, jego zwielokrotnienia
drukiem, wprowadzenia do obrotu, wprowadzenia do pamieci komputera.
§8
Przyjmujacy zamowienie oswiadcza, ze:
1) jest pracownikiem AWF zatrudnionym na podstawie umowy o prace lub mianowania,*
2) jest zatrudniony w ramach umowy o prace lub mianowania poza AWF,*

3) umowa hie bedzie wykonywana w ramach pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej,”

4) jest osobg bezrobotng zarejestrowang w Rejonowym Urzedzie Pracy .........ccccoooiiiiiiiiiiiii e

(nazwa i adres urzedu pracy)

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§10
Zmiany w umowie wymagajg pisemnej formy pod rygorem niewazno$ci.
§11
Umowa zostata zawarta w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

(data i podpis) (pieczatki i podpisy osob reprezentujgcych zamawiajacego)

W zalaczeniu: PIT - 2
IFT-1 - tylko dla cudzoziemcéw.

Data wplywu do Dz. Ptac

" niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 3 a
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

(PESEL)
RACHUNEK nr ...... | . ZAOKIeS ...coeviiivirer e e
Za wykonane prace zgodnie z umowa o dziefo i przeniesienie praw autorskich
Nr......... Loviiniiai, L, [ovoiinaini, zdnia ... NAaKWOLE .......ooeeiiiiiieeee e,
S30 170 1= PRSPPI 1 |
WG NASIEPUJACYCN WYIICZEN..... o e e
..... ('rﬁ'iéjéi:;{\;v'déé: 'dz'i'éﬁ:'r}{ié's:ié{c'-' .r;).k.)............ .”““.m.i;.).c;d;.)is“\/.v.)/.s.té\;s/-(:.)./.ré(;f.l-u nku)

Stwierdzam, ze praca nie wchodzi w zakres obowiazkéw objetych pensum dydaktycznym
(obowigzkow stuzbowych). Praca zostata wykonana zgodnie z umowg i przyjeta bez zastrzezen.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

PIatne Z€ SFOAKOW ..ottt e e e e e e e ettt e e e e e aeeeseeateeteeeeeeaeeeeaannrrnreneeees

(miejscowos$¢, dzien- miesigc- rok) (pieczatka i podpis przyjmujacego wykonang prace)

Stwierdzam, Zze wykonane prace stanowia przejaw dziatalnosci tworczej o indywidualnym
charakterze @ w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych /Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm./. W zwiazku z tym koszty uzyskania
przychodu wynoszg .........cccceeeen. % w stosunku do kwoty wynagrodzenia okreslonego w
umowie, co zatwierdzam do realizacji.

(miejscowo$¢, dzien- miesigc- rok) (pieczatka i podpis Dziekana
lub kierownika jednostki organizacyjnej)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Potwierdzam finansowanie z w/w
srodkéw.

(data, pieczatka i podpis pracownika Kwestury)

Zatwierdzam do realizacji

Kwestor Kanclerz



RACHUNEK DLA CUDZOZIEMCA

Zatacznik nr 3 b
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

Za wykonane prace zgodnie z umowa o dziefo i przeniesienie praw autorskich
N zdnia Na KWOLE ...
3o =PRSS, & |

Witym: zt honorarium + ... zt zwrot kosztow podrozy.

1. Oswiadczam, ze nie przedstawitem/am certyfikatu rezydencji i w zwigzku z tym wnosze o opodatkowanie
przychodu z w/w. umowy zgodnie z art. 29 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oso6b fizycznych /Dz. U. z 2000 r. nr 14, poz. 176, z pézn. zm./.*

2. Oswiadczam, ze przedstawitem certyfikat rezydencji i wnosze o opodatkowanie zgodnie z obowiazujaca
Konwencja o unikaniu podwéjnego opodatkowania miedzy Rzeczpospolita Polska, a panstwem
wskazanym w certyfikacie zgodnie z art. 29 ust.2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oso6b fizycznych /Dz. U. z 2000 r. nr 14, poz. 176, z p6zn. zm./.*

* niepotrzebne skresli¢

(miejscowos¢, dzien, miesigc, rok) (podpis wystawcy rachunku)

Stwierdzam, ze praca nie wchodzi w zakres obowigzkéw objetych pensum dydaktycznym (obowiazkéw
stuzbowych). Praca zostata wykonana zgodnie z umowa3 i przyjeta bez zastrzezen.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

PRatne Ze SrOAKOW ... ettt e e e ettt e e e e e et et e e e e e e antbeeeeeaanbeeeaaeaannneeaaans
(miejscowosc, dzien- miesigc- rok) (pieczatka i podpis przyjmujacego wykonang prace)
(miejscowosé, dzien- miesigc- rok) (pieczatka i podpis Dziekana

lub kierownika jednostki organizacyjnej)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Potwierdzam finansowanie z w/w srodkéw.

(data, pieczatka i podpis pracownika Kwestury)

Zatwierdzam do realizacji

wwm ab 4. Plac | cccrceeeiiiiii i

Kwestor
Kanclerz




Zatacznik nr 3 ¢
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

Egzemplarz:
WYKONAWCY / AWF*

...................................

(pieczatka)

ANEKS NR...cccvvviiniiininnennnne.

21111 ©: I

do umowy o dzielo i przeniesienie praw autorskich nr ........./........./oiiiiinnnnnns.

zawartej w dniu ...................w Warszawie

pomigdzy Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie

aPania/Panem. .. ... ..o,

Strony postanawiaja wprowadzi¢ nastgpujace zmiany w wymienionej wyzej umowie:

1) Termin wykonania dzieta okre§lony w § 2 umowy ulega zmianie na termin

29

WE NAStEPUJACYCh WYLICZEN .. ovviiieiiiiee e e s

Pozostate warunki umowy pozostaja bez zmian.

Wykonawca Zamawiajacy

(data i podpis) (pieczatki i podpisy 0sob reprezentujacych)zamawiajacego

* niepotrzebne skresli¢



Data wptywu do Dz. Ptac

Zatgcznik nr 4
do Zarzgdzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

Miejsce na opis skladek ZUS (wypetnia Sekcja ZUS)

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

Zrédto finansowania: Egzemplarz:
..................................................................................... WYKONAWCY / AWF*

UMOWA O DZIELO nr .............. loverennn. l..... .

Zamawiajacy: Akademia Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego, ul. Marymoncka 34, 01-815 Warszawa

reprezentowany przez:

(wypetni¢ pismem drukowanym - tytut / stopien naukowy, imiona, nazwisko)

Dzieto zostanie wykonane w terminie od ...............cooiiiiiiiiinin, Lo o T RPN
Odbidr dzieta nastgpi w siedzibie Uczelni.
§3
1. Dzieto zostanie wykonane w oparciu o sprzet i materiaty Zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy odpowiada wobec 0séb trzecich za zapewnienie warunkéw i wiasciwg organizacje oraz

wykonanie dzieta, o ktérym mowa w § 1.
§4

1. Za wykonanie dziefa strony ustalajg wynagrodzenie W WySOKOSCI  ........c.uuiiiiiiiiiiiiiiiiie e zt.

520 PP §



WG NASTEPUJACYCH WYIICZEI ... e e

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po stwierdzeniu wykonania dzieta i po przedstawieniu rachunku w Kwesturze
- Dziale Ptac.

3. Wynagrodzenie zostanie wyptacone: w kasie Uczelni / na rachunek bankowy*

4.0précz wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy zapewni WyKonawey ..........c.cooviiiiiiiiiiiiiiiiann.n

§5

Zamawiajacy moze wyptaci¢ wynagrodzenie w ratach, stosownie do stanu zaawansowania dzieta.

§6
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania utworu innej osobie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
§7
Przyjmujacy zaméwienie oswiadcza, ze:
5) jest pracownikiem AWF zatrudnionym na podstawie umowy o prace lub mianowania,*
6) jest zatrudniony w ramach umowy o prace lub mianowania poza AWF,*
7) umowa nie bedzie wykonywana w ramach pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,*

8) jest osobg bezrobotng zarejestrowang w Rejonowym Urzedzie Pracy .........cccccceeeeeiiiiiiiiieeeeie e

(nazwa i adres urzedu pracy)

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§9

Zmiany w umowie wymagajg pisemnej formy pod rygorem niewazno$ci.
§10

Umowa zostata zawarta w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

(data i podpis) (pieczatki i podpisy oséb reprezentujgcych zamawiajacego)

W zalaczeniu: PIT - 2
IFT-1 - tylko dla cudzoziemcéw.

Data wplywu do Dz. Ptac

" niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr4 a
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

(PESEL)
RACHUNEK nr .......... Loiiiininnn, Za OKIes .....cocveviiiiiiiii s
Za wykonane prace zgodnie z umowag o dzieto Nr ....... loiinane. looiiil. [oiiian. zdnia ..o
NAKWOLE ...vviiiieeeee (STOWNIE: e eee s sneeee e ZE)
WG NAStePUJACYCN WYIICZEN. .. ... et a e
..... (mlejscowosc PR, mk) (DOdeSWystawcyraCh o u)

Stwierdzam, ze praca nie wchodzi w zakres obowiazkéw objetych pensum dydaktycznym
(obowigzkow stuzbowych). Praca zostata wykonana zgodnie z umowg i przyjeta bez zastrzezen.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

PRAtNE Z@ STOAKOW ... e e et e e e et e et e e et e e e et e e e e e e e e e annaaaes

(miejscowos$¢, dzien- miesigc- rok) (pieczatka i podpis przyjmujacego wykonang prace)

Zatwierdzam do realizacji.

(miejscowos'c’:, dzien- miesiac- rok) (pieczatka i podpis Dziekana
lub kierownika jednostki organizacyjnej)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Potwierdzam finansowanie z w/w
srodkow.

(data, pieczatka i podpis pracownika Kwestury)

Zatwierdzam do realizacji

Kwestor Kanclerz



Data wplywu do Dz. Ptac

RACHUNEK DLA CUDZOZIEMCA Zatacznik nr 4 b

do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 .

(adres)
RACHUNEK nr ...... Liiiiinnnnn, Za OKIes ....cccvviiiiiircr e
Za wykonane prace wg umowa o dzieto Nr .......... Lo Lo, Loiriiiennnn,
zdnia ..o NaKWOLE ..o,

S04 L= P UURRRRRRIY. 8 |

Witym: zt honorarium + ... zt zwrot kosztéw podrozy.

1. Oswiadczam, ze nie przedstawilem/am certyfikatu rezydencji i w zwiazku z tym wnosze o
opodatkowanie przychodu z w/w. umowy zgodnie z art. 29 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych /Dz. U. z 2000 r. nr 14, poz. 176, z p6zn. zm./.*

2. Oswiadczam, ze przedstawitem certyfikat rezydencji i wnosze o opodatkowanie zgodnie z
obowigzujaca Konwencja o unikaniu podwoéjnego opodatkowania miedzy Rzeczpospolita Polska,
a panstwem wskazanym w certyfikacie zgodnie z art. 29 ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oséb fizycznych /Dz. U. z 2000 r. nr 14, poz. 176, z pézn. zm./.*

* niepotrzebne skresli¢

(miejscowosc, dzien, miesigc, rok) (podpis wystawcy rachunku)

Stwierdzam, ze praca nie wchodzi w zakres obowigzkéw objetych pensum dydaktycznym
(obowigzkow stuzbowych). Praca zostata wykonana zgodnie z umowag i przyjeta bez zastrzezen.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

PRatne Z@ STOAKOW ..........oooiiiiiiiiiii ittt s et e e s e e et e e e et be e e e e e nsteeeesesbeeeeeennsteeeeannneeas
(miejscowos¢, dzien- miesiac- rok) (pieczatka i podpis przyjmujacego wykonang prace)
(miejscowoéc’:, dzien- miesigc- rok) (pieczatka i podpis Dziekana

lub kierownika jednostki organizacyjnej)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Potwierdzam finansowanie z w/w
srodkow.

DEKRET KOSZTOWY | KWOta ...

(data, pieczatka i podpis pracownika Kwestury)

Zatwierdzam do realizacji



Kwestor Kanclerz

Zatgcznik nr4 c
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

Egzemplarz:

WYKONAWCY / AWF*
........... RS IRIIRIRI R
ANEKS NR....cccoviinninnnenn.
Zdnia ...cooieiiiiiiniiiiinnne.
do umowy o dzielo nr ......ccoeviiiiiiniiiiinninnens
zawartej w dniu .......ocevennennn. w Warszawie

pomigdzy Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie a Pania/

Strony postanawiaja wprowadzi¢ nastgpujace zmiany w wymienionej wyzej umowie:

1) Termin wykonania dzieta okreslony w § 2 umowy ulega zmianie na termin

2) W § 4 umowy ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Za wykonanie dziela, na podstawie
wystawionego rachunku, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ...................
STOWIIIC. .. et

WE NAStEPUJACYCh WYTICZEN .. vieiiiciiee e e e s

Pozostate warunki umowy pozostaja bez zmian.

Wykonawca

Zamawiajacy

(data i podpis) (pieczatki 1

Data Wpiywu do Dz. Ptac podpisy 0sob reprezentujacych zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Data wptywu do Dz. Ptac

Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

Miejsce na opis skladek ZUS (wypetnia Sekcja ZUS)

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

Egzemplarz:
WYKONAWCY / AWF*
Zrédto finansowania:
UMOWA ZLECENIA nr .............. | T . | -
Wdniu o zawarto umowe zlecenia pomiedzy:

Akademia Wychowania Fizycznego Jo6zefa Pitsudskiego w Warszawie, ul. Marymoncka 34

REPIEZENtOWANYITI PIZEZ .. . vttt ettt et e e et et ettt e ettt ettt e et e e e

(adres )
zwanym dalej zleceniobiorca.
§1
Przedmiotem UmMOWY JoSt: ... e
§2
Za pisemng zgodq zleceniodawcy wykonanie przedmiotu umowy moze by¢ powierzone innej osobie.
§3

1. Zlecenie zostanie wykonane w oparciu o sprzet i materialy Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy odpowiada wobec oséb trzecich za zapewnienie warunkéw i wtasciwg organizacje oraz wykonanie
Zlecenia, o ktérym mowa w § 1
§4

Termin wykonywania zlecenia 0d.............ccoovuiiiiiiii i Lo o T

Miejsce wykonywania UMOWY ZIECENIA ........c.uuiueie e e



Za wykonanie umowy strony ustalajg wynagrodzenie W WYSOKOSCI ..........occuuieiiiiiiiiiiie e zt.

L3 (0. T 1= PP zt)

WG NAStEPUIACYCN WYIICZEN ... e e

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po potwierdzeniu wykonania pracy i po przedstawieniu rachunku w
Kwesturze - Dziale Ptac.

3. Wynagrodzenie zostanie wyptacone: w kasie Uczelni / na rachunek bankowy*

§7

Zamawiajacy moze wyptaci¢ wynagrodzenie za zlecenie w ratach stosownie do stanu zaawansowania
wykonanej pracy.

§8

Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

jest pracownikiem AWF zatrudnionym na podstawie umowy o prace lub mianowania,*

jest zatrudniony w ramach umowy o prace/ umowy zlecenia* lub mianowania poza AWF i osiagal/ nie
osigga* wynagrodzenie stanowigce podstawe wymiaru skitadek ZUS w wysokosci przekraczajacej
minimalne wynagrodzenie,*

prowadzi pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, od ktdérej odprowadza skfadki ZUS, a przedmiot niniejszej

umowy nie wchodzi w zakres w/w pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,”

JESEStUENTEM ... e w wieku do 26

(nazwa uczelni)

roku zycia i nie wnosi o objecie ubezpieczeniem spotecznym,*

L5518 (0] 0o =01 (Yo o TSR *
(nazwa uczelni)

pobiera emeryture / rent@ PrzyZNana PrZEZ .........cocciveiuiee ittt et e e et e et e e s e e e e e e e e e aaeeas ,

nr $wiadczenia............ccccuuee.... L,

jest rencista ze stopniem niepetnosprawnosci (lekkim/ umiarkowanym/ znacznym*) przyznanym od dnia
dodnia...........ccoeeeneins lub bezterminowo,*

jest osoba bezrobotng zarejestrowang w Rejonowym Urzedzie Pracy .........cccoocoiiiiiiiiiiiiiiieeee e

(nazwa i adres urzedu pracy)

§9

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 11

Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

(podpis) (pieczatki i podpisy osoéb reprezentujacych zamawiajacego)

W zalaczeniu: PIT - 2

IFT-1 — tylko dla cudzoziemcow.

" niepotrzebne skresli¢



Data wptywu do Dz. Ptac

Zatacznik nr5 a
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

(PESEL)
RACHUNEK nr ........... [aeiennnnnn.. ZaoKres ......coviiiiiii
Za wykonane prace zgodnie z umowg zlecenia nr ......... [...... [oveii. [ zdnia ...
na kwote ztotych ..........cccccoiei (SIOWNIE: . . zt)
WG NASIEPUACYCN WYIICZEN. ... ..o e
..... (.r;q.iéjét-:;).\/.v.c;é.c.’;: '&z'i'él%:'r'r{ié's:ié{c'-' }B'R)""”"”“ “mmmm“.(.;;(;;J-;;i.s.;n;{/.s-té;n./t.:;/. 'ré'c'ridﬁ'léd)mw

Stwierdzam, ze praca nie wchodzi w zakres obowigzkéw stuzbowych zleceniobiorcy, zostata
wykonana w godzinach pozastuzbowych. Praca zostala przyjeta. Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym.

Patne Z€ STOAKOW ......cociiuiiiiiiiiieii it s s

(miejscowos$¢, dzien- miesiac- rok) (podpis, imienna pieczg¢ przyjmujacego pracg)

Zatwierdzam do realizacji.

(miejscowos¢, dzien- miesigc- rok) (podpis, imienna piecze¢ Dziekana
lub kierownika jednostki organizacyjnej)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Potwierdzam finansowanie z w/w
Srodkow.

(data, pieczatka i podpis pracownika Kwestury)

Zatwierdzam do realizacji

Kwestor Kanclerz



Data wplywu do Dz. Plac

Zatgcznik nr 6
do Zarzadzenia Rektora AWF
nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

Egzemplarz:
WYKONAWCY / AWF*
(pieczatka jednostki organizacyjnej)
Umowanr......... [oviviinn. [oiiiinn. [iviviinn.
zawarta W dniu ... miedzy

Akademia Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego w Warszawie, ul. Marymoncka 34

TEPTCZENTOWAILYIIL PIZEZ e ettt enee et et et e et et ettt ee ettt teeatteebeessteeabeeaseeeabeessteenseesseeenbeene e e eneenees

wpisanym do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej przez*™ ............cociiiiiiiiiiiiiii e

.......................................................................... POd NUMEIEM ... e e

zwanym dalej zleceniobiorca.

§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge polegajacg na: ..................

§2

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania ustug na najwyzszym poziomie profesjonalnym i
etycznym.

2. Za zgodg zleceniodawcy praca moze by¢ powierzona innej osobie
§3

Termin rozpoczecia WyKONyWania ZIECENIA. ... ...t

Termin zakohczenia WykoNywania ZIECENIA. ... ..ot



§5

Miejsce wykonywania umowy zlecenia WarSZawa, ...........cocvuiuiiiiiiiiii e

§6
Za wykonanie umowy, na podstawie wystawionej faktury, zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w
WYSOKOSCi.....veeninnnen, zt za 1 godzine przeprowadzonych zaje¢, tj. tacznie ......................... zt brutto
LS 011 T
ZQ i godzin zajec.

§7

1. Wynagrodzenie bedzie wyptacane w okresach miesiecznych po potwierdzeniu przeprowadzone;j ilosci
ZajeC Przez DzZIEKANA. ... ...

w terminie 14 dni od przedstawienia rachunku/faktury w Kwesturze.

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na

rachunku/fakturze.

3. Datg zaptaty jest dzien ztozenia przez Zleceniodawce polecenia przelewu w banku.

§8

Jezeli Zleceniobiorca nie wykonuje w sposéb staranny i nalezyty ustug okreSlonych w umowie,
Zleceniodawca ma prawo potraci¢ kare umowng w wysokosci do 10% wynagrodzenia Zleceniobiorcy w

miesigcu, w ktérym ustugi nie zostaty wykonane w sposob staranny i nalezyty.

§9

1. Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym, jezeli

Zleceniobiorca nie wykonuje ustug w sposoéb staranny i nalezyty lub narusza postanowienia § 2.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za 2-tygodniowym wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec

miesigca.

§ 10

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 12

Umowa zostata zawarta w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

(podpis) (podpis, imienna pieczatka)



* niepotrzebne skresli¢

** zatgcznik — kserokopia wpisu do dziatalnosci gospodarczej

OSWIADCZENIE PROSZE WYPELNIC CZYTELNIE

Zatgcznik nr 7
do Zarzadzenia Rektora AWF

PIT-2

Nazwa

nr 23/07/08 z dnia 16.01.08 r.

URZAD SKARBOWY PODATNIKA

Ulica

Nr

DANE OSOBOWE PODATNIKA
Nazwisko Nazwisko
rodowe
Imiona 1)
2) Obywatelstwo
Imie ojca imie
matki
Miejsce urodzenia data
urodzenia
(dzien, miesiac, rok)
~ T NrPESEL Nr IDENTYFIKACJI PODATKOWE.J- NIP
MIEJSCE ZAMELDOWANIA
Miejscowos$é Kod pocztowy / [ /- [ [/
N
Poczta Gmina/Dzielnica
Ulica Nr domu
mieszkania

Nr

Oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia

Czy jest Pan/Pani emerytem/ka lub rencista/kga?

(miejscowos¢ i data)

Jedli tak prosze wpisac¢ E lub R

(podpis)




(imie i nazwisko)

(adres zameldowania lub PESEL)

DZIAL PLAC

Uprzejmie prosze o przekazywanie mojego wynagrodzenia z tytutu umow cywilno-prawnych

na konto

NAZWA BANKU

NR KONTA

[

( data podpis)
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