Zarzadzenie Nr 21/ 2008/2009
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 12 stycznia 2009 r.

w sprawie zakresu dzialania Rektora, Prorektorow oraz Kanclerza

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 6 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 ze zm.) oraz § 53 ust. 2 pkt 6 1 12 Statutu AWF w Warszawie
ustalam nastgpujacy zakres dziatania Rektora, Prorektorow oraz Kanclerza Akademii Wychowania
Fizycznego w Warszawie w latach 2008-2012:

§1
1. Rektor kieruje dziatalnoscia Uczelni i reprezentuje ja na zewnatrz, a w szczegdlnosci:

1) koordynuje prace nad strategia rozwoju Uczelni,

2) wydaje zarzadzenia i inne akty prawne dotyczace Uczelni, za wyjatkiem aktow prawnych
zastrzezonych do kompetencji innych organoéw Uczelni 1 Kanclerza,

3) udziela pelnomocnictw do dzialania w imieniu Uczelni, w tym do zawierania umow i
dokonywania innych czynnosci prawnych,

4) powierza wykonywanie obowiazkoéw w zakresie gospodarki finansowej Uczelni,

5) nadzoruje prace nad przygotowaniem budzetu Uczelni,

6) zwoluje posiedzenia Senatu i przewodniczy jego obradom,

7) tworzy, znosi 1 przeksztatca jednostki organizacyjne Uczelni wskazane przez Statut,

8) powoluje i odwotuje osoby z powierzonej funkcji w Akademii Wychowania Fizycznego w
Warszawie na zasadach okreslonych w Statucie AWF,

9) powotuje i odwoluje komisje rektorskie oraz petnomocnikow, okreslajac zakres ich zadan,
praw 1 obowigzkow,

10) reprezentuje Uczelni¢ w sprawach zwiazanych z nawiazaniem, zmiang i rozwigzaniem
stosunku pracy nauczycieli akademickich,

11) rozpatruje skargi i wnioski,

12) podejmuje decyzje w przedmiocie przyjgcia na studia na zasadach okreslonych w Statucie 1
Regulaminie Rekrutacji,

13)zawiera umowy o wspolpracy Akademii Wychowania Fizycznego w Warszawie z
instytucjami naukowymi oraz z podmiotami gospodarczymi, krajowymi lub zagranicznymi,

14) podejmuje decyzje dotyczace przyjecia lub odrzucenia przez Uczelni¢ darowizny, zapisu,
spadku oraz nabycia lub zbycia przez Uczelni¢ sktadnikow mienia w trybie okre§lonym w
Statucie,

15) okresla zasady i tryb przydzielania i przenoszenia sktadnikéw majatku trwatego,

16) wydaje na wniosek Kanclerza regulamin organizacyjny,

17) ustala i koryguje roczne plany auditu i kontroli wewngtrznej i audytu wewngtrznego oraz
nadzoruje wykonanie zalecen pokontrolnych,

18) podejmuje decyzje w innych sprawach okre§lonych w Ustawie z dnia 27 lipca 2005 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 ze zm.), Statucie AWF oraz we
wszystkich sprawach Uczelni niezastrzezonych do kompetencji innych organow.

2. Imienne powierzenie obowiazkoéw 1 udzielenie pelnomocnictwa przez Rektora, dotyczacego
gospodarki finansowej Uczelni powoduje przekazanie odpowiedzialnosci w tym zakresie na



podstawie art. 44 ust. 2 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zm.).

3. Rektor podpisuje pisma w imieniu Akademii Wychowania Fizycznego w Warszawie:
1) adresowane do polskich organdéw panstwowych, przedstawicielstw panstw obcych,
2) w sprawach nalezacych do jego wylacznej kompetenciji,
3) jesli wymaga tego charakter sprawy.

4. Pod nieobecnos$¢ Rektora jego obowiazki wykonuje Prorektor wskazany w odrgbnej decyzji
Rektora.

§2

1. Rektor kieruje dziatalno$cia Uczelni, przy pomocy trzech prorektoréw:

1) Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowe;,
2) Prorektora ds. Ksztalcenia 1 Rozwoju,
3) Prorektora ds. Studenckich.

2. Prorektorzy w zakresie swojego dzialania:

1))
2)

3)

4)
S)
6)

7)
8)

9

wspoltpracuja z komisjami senackimi i rektorskimi, ktorych wilasciwos$¢ obejmuje
sprawy nalezace do zakresow ich dzialania,

wspotpracuja z krajowymi i1 zagranicznymi podmiotami gospodarczymi oraz innymi
instytucjami,

reprezentuja Uczelni¢ lub Rektora w przypadku jego nieobecno$ci na spotkaniach i
uroczystosciach oraz konferencjach organizowanych w Uczelni lub przez inne
podmioty,

sprawuja nadzér merytoryczny nad dziatalno$cia podleglych im jednostek
organizacyjnych,

dysponuja $rodkami finansowymi przekazanymi w planie rzeczowo - finansowym na
realizacje zadan objetych zakresem ich dziatania,

sporzadzaja analizy 1 sprawozdania merytoryczne z wykorzystania srodkow, bedacych
w ich dyspozycji lub nadzorze,

sktadaja Senatowi roczne sprawozdania z dzialalnosci objetej zakresem obowiazkow,
monitoruja i analizuja procesy realizowane w podlegtych jednostkach lub w ramach
powierzonych zadan,

koordynuja i sprawujq nadzor nad projektami realizowanymi przez Uczelni¢ w ramach
programéw unijnych przez podlegte im jednostki lub realizowanymi w ramach
powierzonych zadan,

10) zawieraja umowy, kontrakty i porozumienia w zakresie pelnomocnictw udzielonych im

przez Rektora w granicach §rodkdéw przeznaczonych w planie rzeczowo - finansowym
Uczelni na dany rok na potrzeby podleglych im jednostek oraz realizowanie
powierzonych zadan.

3. Jezeli zakres zadan powierzonych prorektorowi obejmuje sprawy, nalezace do zakreséw

dziatania kilku Prorektoréw, Rektor wyznacza Prorektora, odpowiedzialnego za

realizacjg tych zadan.

Prorektorzy dokonuja czynno$ci prawnych w imieniu Akademii Wychowania
Fizycznego w Warszawie na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora lub

w przypadkach wskazanych wyraZnie w przepisach prawa.



5. Pod nieobecno$¢ Prorektora czynnosci nalezace do jego kompetencji wykonuje inny
Prorektor wyznaczony przez Rektora.

§3
Zakres kompetencji Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju
1. Zakres dzialania Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju obejmuje:

1) nadzor i koordynowanie dzialan w zakresie ksztalcenia studentow w celu ich przygotowania
do pracy zawodowej oraz nadzor nad ksztatceniem ustawicznym (studia podyplomowe, kursy,
uniwersytet trzeciego wieku),

2) nadzor nad ksztalceniem na studiach III stopnia i1 opracowanie we wspolpracy z
kierownikiem studiéw doktoranckich koncepcji studiow doktoranckich (nadzor nad
opracowaniem zasad i warunkow rekrutacji, treSci programowe),

3) nadzoér nad planami i1 programami nauczania oraz planowaniem 1 organizacja zajgé
dydaktycznych prowadzonych w Uczelni, w tym praktyk i obozdw,

4) nadzor i1 koordynowanie wdrazania nowych rozwiazan w procesie dydaktycznym,
prowadzonych na wydziatach, (nowe kierunki studiow, poszerzenie oferty dydaktycznej, e-
learning - opracowanie oferty edukacyjnej dla cudzoziemcow, ksztalcenie w jezykach obcych)
oraz w ramach krajowej wymiany migdzyuczelnianej,

5) nadzor na procesem oceny jako$ci ksztalcenia i przygotowania do procesu akredytacji oraz
systemem ECTS,

6) organizowanie wspOlpracy dydaktycznej Uczelni z jednostkami w kraju i1 zagranica, w tym
realizacji programu Sokrates Erasmus oraz wspolpraca ze szkotami patronackimi,

7) nadzor merytoryczny nad systemem ,,antyplagiat”,
8) opracowanie zasad polityki kadrowej w grupie nauczycieli akademickich,

9) nadzor nad wewnetrzna siecia komputerowa AWF w Warszawie i strong internetowa AWF
oraz nad gospodarowaniem sprz¢tem komputerowym 1 oprogramowaniem uzytkowanym przez
Uczelnig,

10) koordynowanie polityki promocji Uczelni,
11) nadzor nad polityka informacyjna Uczelni, w tym strong BIP,
12) koordynowanie dziatan na rzecz spotecznos$ci regionalnych i lokalnych,

13) podejmowanie decyzji w sprawach zastrzezonych dla Rektora przez Regulamin Uczelnianej
Sieci Komputerowe;,

14) wydawanie z upowaznienia Rektora decyzji administracyjnych w przedmiocie stwierdzenia
niewaznosci postgpowania o nadanie tytutlu zawodowego,

15) wydawanie z upowaznienia Rektora decyzji administracyjnych w zakresie odmowy dostgpu
do informacji publiczne;.

2. Prorektorowi ds. Ksztalcenia i Rozwoju podlegaja:
1) Dziat Planowania i Organizacji Studiow,

2) Centrum Informatyczne,



3) Osrodek Dydaktyczno — Sportowy w Pigknej Gorze.

§4
Zakres kompetencji Prorektora ds. Studenckich

1. Zakres kompetencji Prorektora ds. Studenckich obejmuje:

1) nadzoér 1 koordynowanie procesu rekrutacji na studia I 1 II stopnia, w tym nadzor nad
gromadzeniem 1 przechowywaniem dokumentacji oraz jej sporzadzaniem zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa,

2) przewodniczenie Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej i1 wspotpraca z komisjami
rekrutacyjnymi,

3) nadzoér i koordynowanie dziatalnosci promocyjnej i informacyjnej Uczelni w zakresie
rekrutacji na studia (materialy informacyjne, targi itp.) we wspolpracy z Dyrektorem
Biura Rektora,

4) koordynowanie wspotpracy wtadz Uczelni z Samorzadem Studentéw 1 Samorzadem
Doktorantow,

5) nadzor nad rozdzialem przez Samorzad Studentéw 1 Samorzad Doktorantow Srodkow
finansowych przeznaczonych przez organy uczelni na cele studenckie i doktoranckie,

6) nadzor merytoryczny nad $rodkami finansowymi Uczelni przekazanymi na dziatalno$¢
Samorzadu Studenckiego, Samorzadu Doktorantdow oraz uczelnianych organizacji
studenckich 1 doktoranckich, sport akademicki oraz S$rodkami wtasnego funduszu
stypendialnego przyznanymi na cele studenckie,

7) nadzor nad prowadzeniem rejestru uczelnianych organizacji studenckich 1
doktoranckich,

8) nadzor nad przestrzeganiem praw studenta przez organy Uczelni, w tym nad procesem
wydawania decyzji, ustalaniem 1 pobieraniem optat za zajgcia dydaktyczne oraz
przestrzeganiem Regulaminu Studiow,

9) wspolpraca z klubem AZS - AWF na rzecz rozwijania kultury fizycznej w §rodowisku
studentow AWFE,

10)nadzér 1 koordynacja procesu podzialu dotacji na fundusz pomocy materialnej dla
studentow i doktorantow,

11) nadz6r merytoryczny nad wykorzystaniem $rodkow funduszu pomocy materialnej dla
studentow,

12) wspolpraca ze Stowarzyszeniem Absolwentow AWF,

13) podejmowanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach studenckich w
zakresie przyznawania uczelnianych stypendidow sportowych 1 stypendiow dla
asystentow stazystoOw oraz stypendiow motywacyjnych,

14) podejmowanie z upowaznienia Rektora decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach studenckich na skutek odwotan wniesionych przez studentow od decyzji
dziekanskich,

15) zatwierdzanie z upowaznienia Rektora decyzji Odwotawczej Komisji Stypendialnej ds.
Studentéw 1 Odwolawczej Komisji Stypendialnej ds. Doktorantow,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

16) wydawanie z upowaznienia Rektora decyzji administracyjnych, uchylajacych uchwaty
Samorzadu Studentéw 1 Samorzadu Doktorantow z powodu ich niezgodnosci z
przepisami prawa, Statutem Uczelni lub Regulaminem Samorzadu Studentéw i1
odpowiednio Regulaminem Samorzadu Doktorantow,

17) wydawanie z upowaznienia Rektora decyzji administracyjnych w sprawie rejestracji
uczelnianych organizacji studenckich i1 doktoranckich,

18) wydawanie z upowaznienia Rektora decyzji administracyjnych w przedmiocie uchylenia
uchwat organdow uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich niezgodnych z
przepisami prawa, Statutem Uczelni lub regulaminem (statutem) stowarzyszenia.

2. Prorektorowi ds. Studenckich podlegaja:
1) Dziat Nauczania i Spraw Studenckich (w tym Biuro Karier),
2) Zesp6t Tanca Ludowego ,,AWF Warszawa”.

3. Prorektor ds. Studenckich sprawuje nadzor merytoryczny nad Dziatem Spraw Studenckich
i Doktoranckich oraz Klubem Pracownika i Studenta oraz wspoipracuje z:

1) Pelnomocnikiem Rektora ds. Rekrutacji,

2) Pelnomocnikiem Rektora ds. Osob Niepelnosprawnych,

3) Pelnomocnikiem Rektora ds. Uzaleznien.

§5
Zakres kompetencji Prorektora ds. Nauki i Wspoélpracy Miedzynarodowej

Zakres kompetencji Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy Miedzynarodowej obejmuje:
koordynowanie i nadzor nad pracami jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie prac
naukowo - badawczych oraz wspotpracy z gospodarka,

koordynowanie i nadzor nad pozyskiwaniem $rodkéw na badania naukowe i1 dziatalno$¢
wydawnicza Uczelni,

opracowanie projektu planu dziatalno$ci naukowej Uczelni w zakresie dziatalno$ci
statutowej 1 badan wlasnych Uczelni,

zatwierdzanie do realizacji wnioskow projektow badawczych i podziat srodkéw na badania
wlasne i statutowe, zaopiniowany uprzednio przez Senacka Komisj¢ Nauki,

monitorowanie i nadzor nad rozwojem studenckiego ruchu naukowego we wspolpracy z
Prorektorem do Studenckich,

nadzoér merytoryczny nad wydatkowaniem $rodkow przewidzianych na dziatalno§¢ naukowa
1 wydawnicza Uczelni,

opracowanie polityki kadrowej Uczelni w zakresie awansu naukowego, w tym planu
rozwoju kadry naukowej Uczelni 1 nadzor nad jego realizacja,

wydawanie decyzji w przedmiocie przyznania uczelnianego stypendium habilitacyjnego,

koordynowanie 1 nadzér nad wspotpraca migdzynarodowa Uczelni w ramach uméw i
porozumien zawieranych przez Uczelnig,

10) inicjowanie, koordynowanie i nadzor nad realizacja programéw wymiany miedzynarodowe]

studentéw, doktorantéw i pracownikéow Uczelni (staze naukowe, konferencje, udziat w
badaniach naukowych, staze habilitacyjne 1 doktoranckie),

11) opieka nad cudzoziemcami uczestniczacymi w badaniach naukowych 1 stazach naukowych

oraz cudzoziemcami uczestniczacymi w wymianie dydaktycznej (profesorowie wizytujacy)
Uczelni,



12) nadzér 1 koordynowanie dziatalno$ci wdrozeniowej, patentowej i licencyjnej Uczelni,

13) koordynowanie dziatan w zakresie §wiadczenia ustug badawczych przez Uczelnig,

14) nadzér nad systemem informacyjno - bibliotecznym Uczelni,

15) opracowanie strategii rozwoju wydawnictw Uczelni na kadencje,

16) koordynowanie 1 nadzér nad procesem przyznawania stypendiow doktoranckich i

doktorskich 1 habilitacyjnych (ustalenie wysokosci srodkow przewidzianych na stypendia
doktoranckie, doktorskie i habilitacyjne, ustalenie miesigcznej wysokos$ci stypendiow),

17)rozpoznawanie z upowaznienia Rektora odwotah od decyzji kierownika studiéw

doktoranckich w sprawach niezastrzezonych do kompetencji rady wydziatu,

18) podejmowanie decyzji z upowaznienia Rektora o przyznaniu stypendiow doktoranckich

uczestnikom stacjonarnych studiéw doktoranckich.

2. Prorektorowi ds. Nauki i Wspotpracy Migdzynarodowej podlegaja:

1)
2)

3)

4)
5)

1) Dzial Nauki 1 Wydawnictw,

2) Zespot Wspolpracy z Zagranica,

3) Centralne Laboratorium Badawcze,
4) Biblioteka Gtowna.

§6
1. Do obowiazkow Kanclerza Uczelni nalezy:

Kierowanie z upowaznienia rektora administracja i gospodarka Uczelni,

podejmowanie decyzji dotyczacych mienia uczelni w zakresie zwyktego zarzadu z
wylaczeniem spraw przekraczajacych zwykty zarzad i zastrzezonych przez ustawy lub statut
do kompetencji Rektora,

W zakres zwyklego zarzadu wchodza czynnosci dotyczace mienia, niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania Akademii. Zakres ten obejmuje, w szczegdlnosci, czynnosci
zwiazane z biezaca eksploatacja sktadnikow mienia Akademii i utrzymaniem ich w stanie
niepogorszonym oraz z pobieraniem korzysci z tych sktadnikow, jak rowniez prowadzenie
spraw, ktore sa niezbgdne do dokonywania tych czynnos$ci. Zakres spraw przekraczajacych
zwykly zarzad okresla pelnomocnictwo. Zakres uprawnien obejmuje upowaznienia do
otwierania, zamykania i prowadzenia rachunkoéw bankowych oraz dyspozycji pieni¢znych z
rachunkow bankowych AWF Warszawa wspdlnie z Kwestorem AWF Warszawa.

reprezentowanie Akademii w stosunkach prawnych z innymi podmiotami, w tym
podpisywanie wspolnie z kwestorem umow i zlecen, w zakresie podejmowanych czynnosci
zwyktego zarzadu do wysokosci tacznej srodkdw przyznanych na ten cel na dany rok w
planie rzeczowo - finansowym Uczelni na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Rektora, w tym takze do nawiazywania, rozwigzywania stosunkéw pracy z pracownikami
nie bedacymi nauczycielami akademickimi. Umowy 1 zlecenia wymagaja uprzedniej
akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej ktorej dotycza.

reprezentowanie Uczelni na zewnatrz przed sadami 1 innymi urzgdami,

podejmowanie decyzji w sprawach przyznawania $wiadczen z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych,



6) wykonywanie czynno$ci zastrzezonych do kompetencji Rektora przez prawo zamoéwien
publicznych oraz obowiazujacy regulamin udzielania zamowien publicznych w zakresie
wydatkow realizowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni w Warszawie,

7) organizowanie i koordynowanie dziatalno$ci administracyjnej, finansowej, technicznej i
gospodarczej Uczelni,

8) realizowanie polityki osobowej 1 placowej Uczelni w stosunku do pracownikow, nie
bedacych nauczycielami akademickimi,

9) okreslenie zasad dotyczacych zarzadzania majatkiem Akademii i nadzor nad ich
przestrzeganiem oraz zapewnienie wykonania uchwat Senatu w zakresie wymagajacym
dziatah administracyjnych,

10) nadzor nad podejmowaniem dziatan majacych na celu pozyskiwanie srodkow finansowych
dla potrzeb Akademii,

11) nadzorowanie dziatalno$ci socjalno — bytowej oraz stuzby pracownicze;j,
12) nadzorowanie przestrzegania Regulaminu Pracy przez pracownikdéw administracji i obstugi,

13) wydawanie zarzadzen oraz innych wewngtrznych aktow prawnych w zakresie podleglych
mu spraw, nadzorowanie prawidlowego i terminowego wykonania zalecen pokontrolnych,

14) dysponowanie funduszami i srodkami majatkowymi w ramach obowiazujacych przepisow i
pelnomocnictwa Rektora, a takze nadzorowanie prawidtowego, oszcz¢dnego i racjonalnego
ich wykorzystania,

15) nadzér nad procesem wlasciwego wykorzystania obiektow i1 urzadzen Akademii,

16) prowadzenie racjonalnej polityki finansowej Uczelni i efektywne wykorzystywanie srodkow
pozostajacych w dyspozycji Kanclerza,

17) sprawowanie kontroli funkcjonalnej 1 kontroli przestrzegania przez jednostki organizacyjne
Akademii dyscypliny finansow publicznych oraz prawa zamoéwien publicznych w
podlegtych Kanclerzowi jednostkach,

18) zatwierdzanie do wyptaty dokumentéw finansowo - ksiggowych sprawdzonych pod
wzgledem formalnym 1 rachunkowym,

19) nadzorowanie wykonania inwestycji, remontow oraz modernizacji prowadzonych przez
Uczelnig,

20) nadzor nad opracowaniem planéw rzeczowo - finansowych Uczelni oraz ich realizacja.

2. Kanclerz Uczelni kieruje administracja i gospodarka Uczelni przy pomocy 4 zastepcoOw:
1) Zastepcy Kanclerza ds. Technicznych,
2) Zastgpcy Kanclerza ds. Dziatalno$ci Podstawowe;,
3) Kwestora,
4) Zastepcy Kanclerza ds. Zamiejscowego Wydzialu Wychowania Fizycznego w Bialej
Podlaskie;j.

3. Kanclerzowi podlegaja:
1) Sekretariat Kanclerza,
2) Dziat Spraw Pracowniczych,
3) Dziat Spraw Studenckich i Doktoranckich,



4) Osrodek Rehabilitacji Kompleksowej,
5) Archiwum Centralne (wraz ze skladnica akt Zamiejscowego Wydziatu Wychowania
Fizycznego w Biatej Podlaskiej).

§7

Zarzadzenie wchodzi zycie z dniem 12 stycznia 2009 roku i obowiazuje do dnia 31 sierpnia
2012 roku.

Rektor

dr hab. prof. AWF Alicja Przyluska - Fiszer



