Zarzadzenie Nr 31/2009/2010
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 21 maja 2010 roku

w sprawie: zasad tworzenia, organizacji i finansowania studiéw podyplomowych w AWF
Warszawa

Na podstawie art. 66 ust. 1 1 2 pkt.3 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365) 1 § 53 ust.2 pkt 2 1 7 Statutu Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie wprowadzam nastgpujace zasady tworzenia i
organizacji studiow podyplomowych:

Postanowienia ogolne

§1

1. W Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie prowadzone sa
studia podyplomowe w zakresie zwigzanym z prowadzonymi przez nia kierunkami
studiow.

2. Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym mowa w § lust.
1 Zarzadzenia, do prowadzenia tych studiéw, wymagana jest zgoda ministra wlasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego, wydana po zasiggni¢ciu opinii Rady Gtownej
Szkolnictwa Wyzszego.

3. Studia podyplomowe w AWF Warszawa prowadzone sa przez wszystkie wydziaty.

4. Studia podyplomowe moga by¢ réwniez prowadzone wspdlnie przez kilka jednostek
organizacyjnych Uczelni. Warunki prowadzenia studiéw okresla porozumienie mig¢dzy
dziekanami tych wydziatow.

5. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wspolnie z innymi uczelniami 1 instytucjami
naukowymi (rowniez migedzynarodowymi), na podstawie zawartego z nimi porozumienia
okreslajacego zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz sposéb
finansowania i rozliczania studiow.

6. Zajecia w ramach studiéw podyplomowych sa prowadzone przez osoby zatrudnione
w AWF lub osoby spoza AWF.

§2

Zasady tworzenia studiéw podyplomowych

1. W przypadku inicjatywy uruchomienia studiow podyplomowych dziekan Wydziatu zleca
opracowanie wniosku o utworzenie studiow podyplomowych.

2. Osoba wyznaczona przez dziekana przygotowuje:
1) projekt programu nauczania i planu studiow podyplomowych,
2) zasady rekrutacji na studia podyplomowe,

3) przewidywany wykaz pracownikow dydaktycznych proponowanych do realizacji
programu studiow podyplomowych,

4) kalkulacjg kosztow studiow podyplomowych, sporzadzona dla minimalnej liczby
uczestnikoOw, warunkujacej samofinansowanie si¢ studiow podyplomowych.



Kalkulacj¢ kosztow studiow podyplomowych sporzadza si¢ wedlug stawek do kalkulacji
okreslonych w zarzadzeniu rektora, nie po6zniej niz na 1 miesiac przed planowana data
uruchomienia studiow.

Wzor kalkulacji kosztow studiow podyplomowych okresla Zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Kalkulacja kosztow wymaga zatwierdzenia przez dziekana wydziatu, kanclerza
i kwestora.

Optaty za studia podyplomowe powinny pokrywaé wszystkie koszty bezposrednie
zwiazane z organizacja i prowadzeniem studiow i1 by¢ zwigkszone o narzut z tytutu
kosztow posrednich — ogdlnouczelnianych 1 wydzialowych okreslonych w zarzadzeniu
Rektora o zasadach gospodarki finansowej uczelni.

§3

Dziekan wydzialu po wuzyskaniu uchwaty rady wydzialu o utworzeniu studiow
podyplomowych sklada wniosek do rektora o utworzenie studidéw podyplomowych,
wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczyc¢:

1) wypis z protokolu posiedzenia rady podstawowej jednostki organizacyjnej
zawierajacy uchwate w sprawie utworzenia studiow podyplomowych. Zakres uchwaty
Rady Wydziatu okresla Uchwata Senatu w sprawie wytycznych dla rad wydziatow
w sprawie plandéw studiow 1 programOw nauczania na studiach podyplomowych,

2) wykaz pracownikéw dydaktycznych proponowanych do realizacji programu studiow
podyplomowych,

3) kalkulacj¢ kosztow studiow podyplomowych, zatwierdzona przez dziekana wydziatu,
kanclerza oraz kwestora 1 sporzadzona dla minimalnej liczby uczestnikow,
warunkujacej samofinansowanie si¢ studidéw podyplomowych,

4) porozumienie jednostek wspotprowadzacych studia podyplomowe /w przypadku
studiow prowadzonych na podstawie porozumien lub umow wspotpracy/.

§ 4

Studia podyplomowe tworzy Rektor na podstawie zarzadzenia.

W przypadku studiow podyplomowych organizowanych wspoélnie przez kilka jednostek
organizacyjnych, decyzje w sprawie ich powotania, przeksztatcenia, likwidacji podejmuje
Rektor na wniosek wszystkich zainteresowanych dziekanow.

Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych, jesli nie wprowadzono
znaczacych zmian w programie nauczania na tych studiach podyplomowych:

1) nastgpuje na podstawie pisma okolnego dziekana,
2) nie wymaga opinii rady wydziatu 1 uchwaty o planie studiéw i1 programie nauczania
w tej edycji oraz wskazania zasad i trybu rekrutacji.

Do wniosku o wydanie zarzadzenia w sprawie wysokosci optaty na tych studiach,
kierownik studiéw dotacza dokumenty wymienione w §3 ust.2 pkt.3.



§5

Zasady i tryb ustalania kosztow
Kalkulacja kosztéw studiow podyplomowych okresla:
— planowany koszt realizacji studiow,
— minimalng oplat¢ oraz minimalna liczbe stuchaczy.

Koszt realizacji studiéw podyplomowych obejmuje wszystkie wydatki zwiazane
z kosztami bezposrednimi w szczego6lnosci z kosztami:

— wynagrodzenia nauczycieli wraz z pochodnymi (sktadki ZUS),

obstugi administracyjnej wraz z pochodnymi,

— materiatéw 1 pomocy dydaktycznych,

— wykorzystania i eksploatacji pomieszczen dydaktycznych i1 obiektow sportowych.
Koszty studiow podyplomowych obejmuja takze:

— narzut kosztoéw ogoélnouczelnianych w wysokosci 30% kosztéw bezposrednich,

— prowadzenia studiow podyplomowych,

— narzut kosztow wydziatowych w wysokos$ci 10% kosztéw bezposrednich,

— prowadzenia studiéw podyplomowych.

. Na podstawie wynikow rekrutacji kierownik studidéw podyplomowych sporzadza
kosztorys studiow, ktory zatwierdza dziekan wydziatu, kanclerz i kwestor.

Kierownik studiéw podyplomowych przedstawia kosztorys wraz z imienna lista stuchaczy
dziekanowi nie pdzniej niz 30 dni od dnia zakonczenia rekrutacji.

Kosztorys stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

Listy, dyspozycje wyptat wynagrodzen osobowych oraz rachunki za zrealizowane umowy
cywilnoprawne, zatwierdzone przez dziekana wydziatu, kierownik studiow
podyplomowych przekazuje kwestorowi nie pdzniej niz do 5 dnia miesiaca
poprzedzajacego terminy wyptat wynagrodzenia.

§6
W przypadku podjecia decyzji przez Rektora o uruchomieniu studidow podyplomowych,
dziekan powotuje, na czas okreslony, kierownika studiow podyplomowych.
Do obowiazkéw kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:
1) zorganizowanie procesu rekrutacji i ksztatcenia na studiach podyplomowych,
2) zapewnienie kadry dydaktycznej dla procesu ksztalcenia oraz rozliczenie jej pracy,

3) przygotowanie informacji do materialdw promocyjnych (informacje na stronie
internetowej, tablicach informacyjnych i inne),

4) nadzor nad przygotowaniem materiatow i pomocy dydaktycznych,
5) nadzér nad dokumentacja procesu dydaktycznego,

6) sporzadzanie rozliczenia studidow podyplomowych zgodnie kosztorysem studiow
podyplomowych i obowiazujacymi przepisami,



7) nadzér nad jakoscia ksztatcenia na studiach podyplomowych,

8) przygotowywanie sprawozdania z przebiegu studiow podyplomowych wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Ustalenia koncowe
§7
1. Organizacj¢, zasady studiowania oraz tok studiow podyplomowych okresla regulamin
studiow podyplomowych.

2. Kierownik studiow podyplomowych sktada do dziekana wydzialu sprawozdanie
z zakonczonej edycji studiow podyplomowych nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty
ich zakonczenia wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Rozliczenie finansowe studidéw musi by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowe;.

4. Integralng czescia sprawozdania jest imienna lista stuchaczy studiow podyplomowych
stanowiaca podstawe ustalenia wysokos$ci przychodow.

5. Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez kanclerza i kwestora.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do studiow
podyplomowych, ktore rozpoczna si¢ po dacie opublikowania niniejszego zarzadzenia.

Rektor

Dr hab. prof. AWF Alicja Przyluska-Fiszer



Zaljcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora
Nr 31/2009/2010 z dnia 21 maja 2010 r.
w sprawie zasad tworzenia i organizacji
studiéw podyplomowych

Wz6r wniosku o utworzenie studiow podyplomowych

Nazwa jednostki organizacyjnej AWF

JM Rektor
Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pitsudskiego w Warszawie

Na podstawie § 102 ust. 7 Statutu AWF Warszawa Dziekan ............cccoocevvenienenne. (nazwa
jednostki organizacyjnej) zwraca si¢ z wnioskiem o utworzenie studiéw podyplomowych

e e e e e e e e aaaeeaaeas (nazwa studiow).

Charakterystyka studiow:

Nazwa studiow podyplomowych

Cel studiow

Liczba przyjetych stuchaczy

Kierownik studiéw podyplomowych: (propozycja)
tel.
e: mail:

Zalaczniki:
1. Wypis z protokolu posiedzenia rady podstawowe] jednostki organizacyjnej
zawierajacy uchwate w sprawie utworzenia studiow podyplomowych.
2. Proponowany wykaz pracownikéw wybranych do realizacji studiow podyplomowych.
3. Kalkulacja kosztow i wysokos¢ oplat, zatwierdzona przez dziekana wydziatu,
kanclerza i1 kwestora.
4. Porozumienie jednostek wspotprowadzacych studia podyplomowe*

* dotaczy¢ w przypadku studiow podyplomowych realizowanych na podstawie porozumienia



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora
Nr 31/2009/2010 z dnia 21 maja 2010 r.
w sprawie zasad tworzenia i organizacji
studiow podyplomowych

KALKULACJA KOSZTOW
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

(nazwa studiow podyplomowych, numer edycji)

organizowanych przez Wydziat.............................
w okresice od dnia ......ccceeeveeeueeennnnn. dodnia ................
11CZDa SEMESIIOW ... oo

Razem ( w ztotych )

I. Koszty bezposrednie — ogolem (1-6)

1.Wynagrodzenia bezpo$rednie razem

a) wynagrodzenia bezosobowe nauczycieli

b) honoraria (prawa autorskie)

c) obstuga administracyjna (do 5% od la ilb)

2. ubezpieczenie spoteczne od poz. 1a,1b,1c

3. Materialy 1 pomoce (do 10% od pktl)

4. Ushugi zewngtrzne

5.Ustugi wewngtrzne (obiekty)

6.Inne koszty bezposrednie razem (VAT, delegacje)

I1. Koszty posrednie

Koszty posrednie wydzialowe od poz. 1.1-4. (10%)

Koszty ogdlnouczelniane od poz. I.1-4 (30%)

II1. Razem calkowity koszt (I + II)

Koszt dla jednego uczestnika

Minimalna liczba uczestnikOw .........ccceeeuveveuennnnn.
Optata od jednej 0SObY ......ccecvvverevennnee.

Zatwierdzono




Kalkulacja winna by¢ sporzadzona dla minimalnej liczby stuchaczy, warunkujacej samofinansowanie

studiow 1 uwzglednia¢ szacowane wstgpnie wptywy z odptatnosci za studia lub z innych przychodow,
warto$ciowe zestawienie przewidywanych kosztéw, planowany zysk stanowiacy przychdod wiasny

uczelni, podlegajacy odprowadzeniu na jej rachunek bankowy.



Zaljcznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora
Nr 31/2009/2010 z dnia 21 maja 2010 r.
w sprawie zasad tworzenia i organizacji
studiéw podyplomowych

KOSZTORYS STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(nazwa studiow podyplomowych, numer edycji)

organizowanych przez Wydzial .............c..cooi.
w okresie od dnia .......cccceeeeeeeeeenennn.. dodnia ................
11CZDa SEMESIIOW ... eeeeieeeeeeee e

Razem ( w ztotych )

I. Koszty bezposrednie — ogélem (1-6)

1.Wynagrodzenia bezpo$rednie razem

a) wynagrodzenia bezosobowe nauczycieli

b) honoraria (prawa autorskie)

c) obstuga administracyjna (do 5% od la ilb)

2. ubezpieczenie spoteczne od poz. 1a,1b,1c

3. Materiaty i pomoce (do 10% od pkt1)

4. Ustugi zewngtrzne

5.Ustugi wewngtrzne (obiekty)

6.Inne koszty bezposrednie razem (VAT, delegacje)

I1. Koszty posrednie

Koszty posrednie wydzialowe od poz. 1.1-4. (10%)

Koszty ogdlnouczelniane od poz. 1.1-4 (30%)

II1. Razem calkowity koszt (I + II)

Koszt dla jednego uczestnika

Liczba stuchaczy ......ccccevevvvveneennnn.
Oplata od jednej osoby ....................

Zatwierdzono

(Kwestor/Zastgpca Kwestora)

(Kanclerz/Zastgpca Kanclerza




Zaljcznik nr 4 do Zarzadzenia Rektora
Nr 31/2009/2010 z dnia 21 maja 2010 r.
w sprawie zasad tworzenia i organizacji
studiéw podyplomowych

Sprawozdanie z realizacji studiow podyplomowych

Rozliczenie finansowe

Koszty Koszty
planowane |zrealizowane

I. Koszty bezposrednie — ogolem (1-5)

1.Wynagrodzenia bezposrednie razem z pochodnymi

a) wynagrodzenia bezosobowe nauczycieli z pochodnymi

b) honoraria ( prawa autorskie )

c) obstuga administracyjna (do 5% od la ilb)

2. Materiaty i pomoce (do 10% od pktl)

3. Ustugi zewngtrzne

4.Ushlugi wewngtrzne (obiekty)

5.Inne koszty bezposrednie razem (VAT, delegacje)

I1. Koszty posrednie

Koszty posrednie wydzialowe od poz. 1.1-4. (10%)

Koszty ogdlnouczelniane od poz. I.1-4 (30%)

II1. Razem calkowity koszt (I + II)




