Zarzadzenie Nr 38/2009/2010
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawa
z dnia 22 czerwca 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad ochrony danych osobowych w AWF Warszawa

Dziatajac na podstawie art.66 ust. 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku- Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( Dz. U. Nr 164 poz. 1365 ze zm.) oraz art. 36 ust. 2 i 3 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 101/2002 poz. 926 ze zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100 /2004 poz. 1024), wprowadzam nast¢pujace zasady ochrony danych
osobowych przetwarzanych w zbiorach 1 systemie informatycznym Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie:

1.

81

Przetwarzanie danych osobowych w AWF Warszawa stuzy realizacji zadan wynikajacych z
Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz.
1365).

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w jednostkach organizacyjnych
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie jest Rektor.
Obowiazki administratora danych osobowych, wynikajace z Ustawy o z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101/2002 poz. 926 ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 /2004 poz.
1024) oraz niniejszego Zarzadzenia, Rektor powierza:

1) prorektorom - w zakresie danych osobowych przetwarzanych w podlegtych im jednostkach,
2) dziekanom - w zakresie danych osobowych studentow i doktorantoéw podlegtych im

wydziatow,

3) kanclerzowi — w zakresie danych osobowych pracownikéw i zbioréw danych osobowych

4.

przetwarzanych w podlegtych mu jednostkach.

Udostepnianie danych osobowych pracownikow, studentéw i doktorantow AWF Warszawa
dla celéw innych niz okre$lone w § ust. 1 niniejszego Zarzadzenia odbywa si¢ wylacznie za
posrednictwem Dziatu Spraw Pracowniczych w przypadku pracownikoéw, po uprzednim
uzyskaniu zgody kanclerza lub dziekanow w przypadku studentéw i doktorantow. Dziat
Spraw Pracowniczych oraz dziekanaty prowadza rejestr wnioskow o udostepnienie danych
osobowych.

Szczegotowe zasady ochrony danych osobowych, przetwarzanych w AWF Warszawa
okresla Polityka bezpieczenstwa informacji danych osobowych stanowiaca Zalacznik nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

Wykaz zbiorow danych osobowych i stosowanych programéw w systemie informatycznym
Uczelni zawiera Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Obszary przetwarzania danych osobowych okresla Zalacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

Opis struktury zbiorow osobowych stanowi Zalgeznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
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Wzor stosowany w ewidencji pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych okresla Zalacznik nr S do niniejszego Zarzadzenia.

Wzory formularzy stosowanych w procedurach bezpieczenstwa informacji stanowi
Zalacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

Instrukcja ochrony danych osobowych w AWF Warszawa zawarta jest w Zalaczniku nr 7
do niniejszego Zarzadzenia.

Zasady postgpowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych okresla
Zalacznik nr 8.

Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi przetwarzajacymi dane osobowe
stanowi Zalacznik nr 9.

Szczegdtowe warunki techniczne i organizacyjne urzadzen systemow informatycznych
stuzace do przetwarzania danych osobowych okresla Instrukcja stanowiaca Zalgcznik nr 10
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Powierzam obowigzki administratora bezpieczenstwa informacji danych osobowych w
AWF Warszawa - Andrzejowi Rakowskiemu.
Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zadania za pomoca:

1) Kierownika Dziatu Spraw Pracowniczych,

2) Kierownika Centrum Informatycznego,

3) lokalnych administratorow danych osobowych,

4) specjalisty ds. danych osobowych z Zamiejscowego Wydziatu Wychowania Fizycznego w

3.

Bialej Podlaskiej Krzysztofa Wapy.
Do obowiazkéw administratora bezpieczenstwa informacji nalezy:

1) prowadzenie ewidencji baz danych, systemach informatycznych, w ktorych przetwarzane sa

2)
3)

4.

dane osobowe w AWF Warszawa,

prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w
systemach informatycznych i ich identyfikatorow,

prowadzenie ewidencji miejsc przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
zabezpieczenia.

Zakres obowiazkéw administratora bezpieczenstwa informacji danych osobowych okresla
ponadto polityka bezpieczenstwa informacji danych osobowych obowiazujaca w Uczelni,
inne akty prawa wewngtrznego zwiazane z ochrona danych osobowych, Ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101/2002 poz. 926 ze zm.)
oraz przepisy Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkoéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 /2004
poz. 1024)

Zobowiazuj¢ administratora bezpieczenstwa informacji danych osobowych do opracowania
do 30. 09. 2010 r. ewidencji pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych zgodnej z wymaganiami art.39 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101/2002 poz. 926 ze zm.).

Zobowiazuj¢ administratora bezpieczenstwa informacji danych osobowych do sporzadzania
w terminie do 15 stycznia kazdego roku, rocznych sprawozdan o przestrzeganiu przepisow
w zakresie przetwarzania danych osobowych w jednostkach organizacyjnych Uczelni.

. Zobowiazuje Kierownika Dzialu Spraw Pracowniczych do uzupehienia akt osobowych

pracownikow zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych o o$wiadczenia, z
ktorych wynika, ze zapoznali si¢ z przepisami obowigzujacymi w terminie do dnia 30 lipca
2010 roku.



§3

1. Lokalni administratorzy danych osobowych zobowiazani sa do przestrzegania przepiséw
Ustawy o ochronie danych osobowych i innych przepisow prawa okreslonych w § 2 ust. 4
Zarzadzenia, w szczegdlnosci poprzez:

1) wyznaczenie wydziatlowych administratoréw sieci komputerowych,

2) okreslenie indywidualnych obowiazkoéw i odpowiedzialno$ci 0sob zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych,

3) zapoznanie osOb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych z przepisami
obowiazujacymi w tym zakresie,

4) wykonywania zalecen administratora bezpieczenstwa informacji w AWF Warszawa w
zakresie ochrony danych osobowych w podlegtych jednostkach 1 systemach
informatycznych,

5) przekazywanie na biezaco do administratora bezpieczenstwa informacji aktualnych
danych w zakresie wykazu baz danych w systemach informatycznych, wykazu oséb
bioracych udziat przy przetwarzaniu danych osobowych i ich identyfikatorow oraz
lokalizacji pomieszczen, w ktorych te dane sa przetwarzane — w wypadku zaistnienia
jakichkolwiek zmian tych danych,

6) wdrazanie 1 nadzorowanie przestrzegania instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi sluzacymi do przetwarzania danych osobowych, stanowiacej Zalacznik
nr 8 do niniejszego zarzadzenia,

7) dziatanie zgodnie z instrukcja postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych, stanowiaca Zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

8) stwarzanie warunkow organizacyjnych i technicznych umozliwiajacych speknienie
wymogoéw wynikajacych z obowigzywania ustawy o ochronie danych osobowych w
podlegtych im jednostkach.

2. Osoby nie przestrzegajace przepisow w zakresie ochrony danych osobowych podlegaja
odpowiedzialnos$ci karnej okreslonej w rozdziale 8 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. Nr 101/2002 poz. 926 ze zm.) oraz odpowiedzialnos$ci cywilnej.

3. Zobowiazuj¢ lokalnych administratorow danych osobowych w terminie 30 dni od dnia wejscia w
zycie Zarzadzenia do przygotowania i przestania do administratora bezpieczenstwa informacji
danych osobowych:
1) danych osobowych wydzialowych administratoréw sieci komputerowych,
2) ewidencji baz danych w systemach informatycznych, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
3) listy 0séb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych i ich identyfikatorow,
4) wykazu miejsc, w ktoérych ma miejsce przetwarzanie zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. prof. AWF Alicja Przytuska-Fiszer



