Zalacznik do Zarzadzenia Nr 17/2025/2026
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

z dnia 2 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO JOZEFA PILSUDSKIEGO
W WARSZAWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Regulamin wraz z zatacznikami okresla:

1) zasady wspoétdziatania jednostek organizacyjnych Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie w procesie:

a) planowania, przygotowania, przeprowadzania i udzielania zamowien publicznych na
dostawy, uslugi lub roboty budowlane finansowane ze S$rodkéw publicznych
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,

b) realizacji zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane na podstawie ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

¢) realizacji zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci mniejszej niz
170 000 zt netto - zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu,

d) realizacji zamowien o wartosci nie przekraczajacej roOwnowarto$ci progu unijnego
okreslonego dla dostaw i ustug w obowigzujagcym na dzien wszczecia postgpowania
o udzielenie zamOwienia rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie kwot wartosci
zamoOwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (zwanego dalej progiem unijnym) —
stuzacych wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktore nie sluza prowadzeniu produkcji seryjnej, majacej na celu
osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju - zgodnie
z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2) sposOb sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu oraz sposob
prowadzenia nadzoru nad obiegiem dokumentéw zwigzanych z procesem udzielania
zamowien publicznych.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym / AWF — rozumie si¢ przez to Akademi¢ Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie, z wyjatkiem filii w Bialej Podlaskiej,

2) jednostce zaopatrujacej — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne AWF, ktéorym
dysponent $rodkow przydzielit planowane $rodki finansowe na zakup dostaw, uslug lub
robot budowlanych, jednostka zaopatrujaca jest odpowiedzialna za stron¢ merytoryczng
zamOwienia, za terminowe rozpoczg¢cie postgpowania oraz za monitorowanie stanu
wniosku, tj. czy zostaly ztozone wszystkie niezbgdne podpisy przed dokonaniem zlecenia
oraz czy zostata podpisana umowa na dostawg, ustuge lub roboty budowlane,

3) DZPZ — rozumie si¢ przez to Dzial Zamowien Publicznych i Zakupoéw obstugujaca czesé
warszawskag AWF Warszawa,

4) ustawie Pzp — rozumie si¢ przez to ustawg¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1320 ze zm.),

5) postepowaniu — rozumie si¢ przez to postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) UZP — rozumie si¢ przez to Urzad Zamdwien Publicznych.

7) EOD — rozumie si¢ system Elektronicznego Obiegu Dokumentéw Zamawiajacego
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Zamowienia finansowane/wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych (funduszy zagranicznych i krajowych), udzielane sg na podstawie
niniejszego Regulaminu z zachowaniem postanowien zawartych w wytycznych dotyczacych
sposobu udzielania zamowien publicznych oraz kwalifikowalno$ci wydatkéw wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw (np. umow o dofinansowanie) okreslajacych sposob
udzielania takich zaméwien, ktore — w przypadku, gdy zawieraja bardziej rygorystyczne
zasady — majg pierwszenstwo przed postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Jednostka zaopatrujaca, ktora otrzymata dofinansowanie ze $rodkow Unii Europejskiej
i w umowie dofinansowania przewiduje si¢ wydatkowanie tych srodkéw na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane ma obowigzek przekaza¢ kopi¢ umowy dofinansowania wraz
z zatacznikami do DZPZ, a takze ztozy¢ wniosek o aktualizacj¢ planu zamowien.

ZASADY WSPOLNE DLA WSZYSTKICH ZAMOWIEN
§2

. Udzielanie zamowien publicznych w AWF Warszawa dokonywane jest zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r., o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, na

podstawie wewnetrznych regulamindow AWF oraz na podstawie wytycznych i rekomendacji

dotyczacych projektow finansowych ze s$rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

Zamowieniami publicznymi s3 umowy odplatne zawierane migdzy Zamawiajagcym
a wykonawcami, ktérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ushug.

. Zakup towardw, ustug lub robot budowlanych dokonywany jest:

1) w sposob celowy i1 oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow, z uwzglednieniem zasad wynikajacych z ustawy, w przypadku
zamowien realizowanych w oparciu o ustawe,

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.

Czynnosci dokonywane w ramach prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego wykonuja wylacznie osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby, co

do ktorych wystepuje konflikt interesoéw lub, ktore zostaly prawomocnie skazane za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdowienia i nie nastapito
zatarcie skazania — podlegaja wylaczeniu z wykonywania czynnosci w postgpowaniu.

. Za przestrzeganie i realizacj¢ zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie odpowiedzialni s3:
Rektor, Kanclerz, kierownicy jednostek zaopatrujacych, DZPZ oraz inne osoby — w zakresie,
w jakim powierzono im czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

. ZamoOwienia publiczne o wartosci réwnej lub wyzszej niz 170 000 zt netto sg realizowane

zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych i niniejszym

Regulaminem.

Zamowienia, do ktérych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp realizowane sg zgodnie
z Procedurami udzielania zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy
Prawo zamowien publicznych, ktére uregulowane sa w zalaczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamowien, o ktérych mowa w ust. 7 w zakresie,
w jakim nie zostato to wprost wylaczone w Procedurach udzielania zamdwien publicznych, do
ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Nie wolno w celu unikni¢cia stosowania przepisow ustawy Pzp dzieli¢ zamowienia na odrebne
zamoéwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy Pzp, chyba ze jest to
uzasadnione obiektywnymi przyczynami.



10. Nie wolno w celu unikni¢cia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia lub

11.

wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

Dopuszcza si¢ stosowanie przepisOw ustawy Pzp do zamoéwien, do ktorych nie stosuje sig
przepisow ustawy Pzp, jezeli jest to uzasadnione, m.in. w zakresie wniesienia wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Dozwolone jest, aby modyfikowaé dokumenty
dedykowane zamowieniom, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, tj. zapytanie ofertowe,
oferta, protokoly, jezeli wymaga tego przedmiot zamowienia — niniejszy Regulamin okresla
wymagane minimum.

DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I ZAKUPOW
§3

. Komorka organizacyjng administracji AWF Warszawa realizujaca zadania koordynacyjne

informacyjne i doradcze w sprawach zamowien publicznych jest Dzial Zamowien Publicznych
1 Zakupow.

. DZPZ monitoruje stan prawny w zakresie zamowien publicznych oraz prowadzi doradztwo

w zakresie stosowania ustawy Pzp dla wszystkich jednostek/komérek AWF oraz osob
zaangazowanych w proces udzielania zaméwien publicznych.

. DZPZ sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamodwien, zgodnie z zasadami

wynikajacymi z obowigzujacych ustaw.

. DZPZ tworzy, publikuje i aktualizuje w Biuletynie Zaméwienr Publicznych oraz na stronie

internetowej AWF plan postgpowan o udzielenie zamowien.
DZPZ archiwizuje dokumentacj¢ zwigzang =z przeprowadzanymi postgpowaniami
o zamoOwienie publiczne zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Wszystkie postepowania o zamowienia publiczne, ktorych warto§¢ zamowienia jest rowna lub

przekracza 170 000 zt netto, prowadzi DZPZ.

. DZPZ przeprowadza postgpowania zgodnie z zasadami wynikajacymi z obowigzujacej ustawy

Prawo zamoéwien publicznych.

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§4

. DZPZ sporzadza plan zamowien publicznych, zwany dalej ,,planem”.
. Plan sporzadza si¢ w celu:

1) zapobiezenia sytuacjom:

a) nieuzasadnionego dzielenia zamowien na czesci,

b) zmierzajacym do ominigcia stosowania przepisOw ustawy,
2) zapewnienia sprawnego udzielania zamowien publicznych.

. Dysponenci oraz Kierownicy projektow badawczych sporzadzaja wycinkowe plany zamowien

publicznych na nastgpny rok kalendarzowy w terminie wyznaczonym przez Kwesturg.
W przypadku pojawienia si¢ zamowienia w danym roku budzetowym, ktore nie zostalo ujete
w planie wycinkowym Dysponenci lub kierownik projektu przekazuje informacj¢ DZPZ o
planowanym zamoOwieniu, niezwlocznie po uzyskaniu informacji o tym zamdwieniu, nie
p6zniej niz na 7 dni przed planowang data ztozenia wniosku.

. Kierownicy projektow badawczych sporzadzaja wycinkowe plany na kazdy projekt oddzielnie.
. Wycinkowe plany zamowien o ktérych mowa w ust. 3 zawieraja:

1) przedmiot zamowienia wraz z okresleniem kodu CPV/CPC,
2) rodzaj zamowienia, tj. roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
4) orientacyjng warto$¢ zamdowienia netto okreslong w zlotych,
5) przewidywany termin wszczecia postepowania



6. DZPZ do 1 marca kazdego danego roku sporzadza wstepny plan zamowien publicznych zwany
prowizorium na podstawie wycinkowych planéw zlozonych przez Dysponentow oraz
Kierownikéw projektow badawczych.

7. DZPZ nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego
sporzadza plan zamoéwien publicznych na podstawie prowizorium skorygowanego przez
Dysponentow srodkéw do wielkosci przypisanych im w planie finansowym Uczelni.

8. Plan zamo6wien publicznych zawiera:

1) przedmiot zamowienia wraz z okresleniem kodu CPV/CPC,
2) rodzaj zamowienia, tj. roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
3) przewidywany tryb albo procedura udzielenia zamdwienia

4) orientacyjng wartos¢ zamowienia netto okreslona w ztotych,
5) przewidywany termin wszczecia postepowania

9. Plan zamo6wien publicznych zatwierdza Kanclerz.

10. Komorki organizacyjne sporzadzaja korekty swoich planéw zamoéwien publicznych
1 niezwlocznie przekazuja DZPZ.

11. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postgpowan o udzielenie zamowien.

12. Plan zamowien publicznych o wartosci rowniej lub przekraczajacej 170 000 zt netto,
publikowany jest zgodnie z przepisami ustawy Pzp, natomiast plan pozostatych zaméwien, do
ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp, stanowi dokument wewnetrzny Zamawiajacego.

WSZCZYNANIE POSTEPOWAN
§5

1. Zamowienia publiczne o wartosci rownej lub przekraczajacej 170 000 zt netto sa realizowane
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Kazdorazowo zamodwienie wszczyna jednostka zaopatrujgca wiasciwa ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia. Jezeli zamowienie nie zostato ujgte w planie zamoéwien publicznych,
postgpowanie rozpoczyna jednostka zaopatrujagca wyznaczona przez Kanclerza. Jednostka
zaopatrujaca jest odpowiedzialna za stron¢ merytoryczng zaméwienia oraz za terminowe
rozpoczecie postgpowania.

3. Wszczecie postegpowania, o ktorym mowa w ust. 1, kazdorazowo rozpoczyna si¢ od zlozenia
wniosku podpisanego przez dysponenta $rodkow finansowych, kierownika jednostki
zaopatrujacej oraz osoby sporzadzajacej wniosek. Wniosek o rozpoczgcie postepowania oraz
wszystkie zalaczniki sporzadza si¢ w jezyku polskim. Wzor wniosku zawarty jest
w Zataczniku nr 6 do Regulaminu.

4. Kazdorazowo, do wniosku o rozpoczecie postgpowania, odpowiednio dla zamoéwien jednostka
zaopatrujaca dolacza — w formie plikow elektronicznych — opis przedmiotu zamoéwienia ze
wskazaniem kodéw CPV oraz inne dokumenty, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamowienia lub wprost wynika z ustawy Pzp, np. analiza potrzeb i wymagan Zamawiajacego,
z uwzglednieniem rodzaju i warto$ci zamowienia dla zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa
przekracza prog unijny.

5. Kierownicy jednostek zaopatrujacych opisujacy przedmiot zamdwienia odpowiadajg za
zgodne z przepisami ustawy:

1) ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia,

2) opisanie przedmiotu zamowienia, w tym okres§lenie minimalnych warunkow, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe,

3) dokonania analizy potrzeb i wymagan Zamawiajacego, jezeli jest to wymagane,

4) okre$lenie rozwigzanh roéwnowaznych w przypadku dopuszczenia sktadania ofert
réwnowaznych,

5) okreslenie merytorycznej strony warunkow udzialu w postepowaniu,

6) opisanie zasad odbioru ilo§ciowego 1 jakosciowego,



7) okreslenie wymagan gwarancyjnych i serwisowych.

6. Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposoéb uwzgledniajacy wszystkie
okolicznosci, ktére moga mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty / wynegocjowanie warunkoéw
umowy, za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakosciowych i funkcjonalnych,
a w razie potrzeby rowniez za pomoca kosztoryséw, plandéw, rysunkéw lub projektow
z wyszczegolnieniem wszelkich dostaw 1 ustug, ktore majg by¢ wykonane w ramach
zamdwienia.

7. Opis przedmiotu sporzadza jednostka zaopatrujaca wilasciwa ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia. Opis przedmiotu moze rdéwniez sporzadzi¢ osoba spoza pracownikow
Zamawiajacego, wspolpracujaca z Zamawiajacym na podstawie umowy cywilnoprawne;.

8. Kierownik jednostki zaopatrujacej we wniosku o rozpoczecie postgpowania proponuje osoby
do sktadu komisji przetargowej odpowiedzialne za merytoryczng strong zamowienia.

9. Przed zlozeniem wniosku, osoba sporzadzajaca wniosek jest uprawniona do skonsultowania
prawidtowosci sporzadzenia wniosku z DZPZ pod katem prawidlowosci wypetniania
wszystkich pozycji wniosku zgodnie z niniejszym Regulaminem, wyboru procedury lub
wystgpowania innych nieprawidtowosci lub watpliwosci. DZPZ zobowigzana jest do
wyrazenia opinii o wniosku w terminie 5 dni od jego wptywu do DZPZ ze wskazaniem
brakow/ nieprawidtowosci 1 sposobu ich usunigcia lub rekomendowanej drogi postgpowania.

10. Dane zawarte we wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 potwierdzaja:

1) kierownicy jednostek zaopatrujacych, ktorych zakresu dziatania dotyczy zamodwienie,
w zakresie przedmiotu i warto$ci zamowienia uwzglednionego w planie rzeczowo-
finansowym, z podaniem zrodet finansowania, pozycji klasyfikacji wydatkow
budzetowych, ujecie przedmiotu i warto$ci zamoéwienia w planie zamowien publicznych,

2) dysponenci $srodkoéw finansowych w zakresie celowosci realizowanego zakupu,

3) Kwestor w zakresie zgodno$ci wydatku z planem rzeczowo — finansowym oraz posiadania
srodkow na sfinansowanie zamowienia,

4) DZPZ w zakresie zgodnosci z procedurami udzielania zamowien publicznych,

5) Kanclerz,

6) Rektor.

11. W wypadku negatywnej opinii Kwestora (tzn. po pisemnym stwierdzeniu braku §rodkéw na
realizacj¢ wnioskowanego zamoéwienia lub stwierdzeniu braku mozliwosci sfinansowania
zamowienia) lub nie zatwierdzeniu wniosku przez Kanclerza zostaje on zwrocony do jednostki
organizacyjnej bez wszczgceia postgpowania.

12. Wniosek, zatwierdzony przez Kanclerza i Rektora jest jedyna podstawa do wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy na dostawe, ustuge lub roboty
budowlane.

13. Osoby, o ktorych mowa w ust. 10 maja 3 dni robocze na zatwierdzenie wniosku, badz jego
zwrot.

14. DZPZ wszczyna postgpowanie niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku przez Kanclerza
i Rektora, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni od zatwierdzenia wszystkich dokumentow
postepowania (m.in. SWZ, wzoru umowy). Wnioski o rozpoczecie procedury zamowienia sg
rejestrowane 1 przechowywane w DZPZ przez okres wynikajacy z powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa.

15. Numer postgpowania nadawany jest automatycznie w systemie EOD po zatwierdzeniu
wniosku przez Kanclerza i Rektora.

16. Ztozone wnioski o udzielenie zamowienia publicznego, ktére nie beda mialy wypelionych
wszystkich pozycji zgodnie z niniejszym Regulaminem lub bgda zawieraty nieprawidtowosci,
zwracane beda przez DZPZ do jednostki zaopatrujacej, celem uzupehnienia, ze wskazaniem
brakow/nieprawidlowosci/rekomendowanej drogi postgpowania w terminie 5 dni od ich
wptywu do DZPZ. W przypadku wnioskow, ktore byly wczesniej konsultowane z DZPZ,



zgodnie z ust. 3, DZPZ zobowigzana jest do zwrotu wniosku wraz ze szczegdtowym
wskazaniem sposobu jego uzupetniania w terminie 3 dni od jego wplywu do DZPZ.

17. Osoby odpowiedzialne merytorycznie za sporzadzenie wniosku maja obowigzek
monitorowania procedury jego realizacji na kazdym etapie.

18. DZPZ jest zobowigzana do wspotdziatania z dysponentem $rodkéw, Kanclerzem, jednostka
zaopatrujaca oraz osoba sporzadzajaca wniosek w zakresie ich obowigzkow zwigzanych
z procedurg sktadania wniosku o wszczecia postgpowania i realizacji postepowania, w tym do
udzielania wyjasnien i informacji dotyczacych m.in. stosowania Regulaminu, przebiegu
procedury udzielania zaméwien, wyboru trybu postgpowania, sposobu oszacowania wartosci
zamoOwienia, mozliwosci podzialu zamowienia na czesci.

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§6

. Do zawarcia i realizacji uméw o zamodwienie publiczne nalezy w szczegodlnosci stosowac

przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

. W przypadku zamoéwien, do ktorych ma zastosowanie ustawa Pzp pisemna forma umowy jest

obowiagzkowa pod rygorem niewazno$ci.

. Projekty umoéw o zamoéwienia publiczne przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi

w Uczelni zasadami 1 procedurami obiegu 1 weryfikacji umow. Przepisy niniejszego paragrafu

stosuje si¢ odpowiednio do aneksow.

. Zapisy do projektu umowy o zamoéwienie publiczne dostarcza jednostka lub komorka

organizacyjna, na rzecz ktorej bedzie realizowane zamowienie lub koordynujaca dane

zamowienie.

. Umowa powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe, siedzibe, numer identyfikacji podatkowej wykonawcy lub imi¢ i nazwisko, adres
zamieszkania, PESEL w przypadku umoéw z osobami nieprowadzacymi dzialalno$ci
gospodarczej,

2) przedmiot zamdwienia,

3) warto$¢ zamowienia,

4) termin wykonania zamowienia,

5) termin i form¢ ptatnosci.

. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ umowy sa zobowigzane do przekazania do DZPZ

w terminach wynikajagcych z umowy, dyspozycji dotyczacej zwrotu Wykonawcy

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Osoby merytorycznie odpowiedzialne za umowe, dokonuja odbioru przedmiotu zamowienia

oraz sporzadzajg protokot odbioru, potwierdzajacy nalezyte wykonanie zaméwienia, jesli jest

on wymagany umowa.

. Jedynym dopuszczalnym dowodem zrealizowania zamowienia jest faktura, ktéra musi by¢

opisana przez jednostke zaopatrujaca oraz przez dysponenta srodkow lub, jesli jest to celowe,

réwniez przez komorke, na rzecz ktorej dokonano zamowienia, w sposob okreslajacy:

1) cel dokonania zamowienia,

2) informacje, ze zakupu dokonano na podstawie wniosku nr ...

3) informacje, Zze dostawy lub ustugi zostaty wykonane 1 przyjete.

9. W przypadkach wskazanych w umowie, zatacznikiem do faktury jest protokot odbioru.

10. Przekazywane do Kwestury faktury zakupowe, ktore nie beda zawieraty opisu zgodnego
z ust. 9 nie zostang zrealizowane i1 bedg zwracane pracownikowi lub jednostce dokonujacej
zakupu.

11. AWF w Warszawie nie bierze odpowiedzialno$ci za zrealizowanie zakupu z pomini¢ciem
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie. Odpowiedzialno$¢ ponosi w takim
przypadku osoba, ktora dokonata takiego zakupu.



12. Kierownik jednostki zaopatrujacej, sktadajac podpis na fakturze, potwierdza prawidlowosc¢
realizacji zamowienia, jednoczesnie sprawdzajac dokument pod wzgledem merytorycznym.

13. W przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w sprawie
zamoOwienia osoby odpowiedzialne merytoryczne wskazuja podstawe do naliczenia kar
umownych, jezeli byty zastrzezone w umowie. Za naliczanie kar umownych odpowiedzialna
jest jednostka zaopatrujaca realizujaca zamowienie.

14. Osoby merytorycznie odpowiedzialne za umowe, kierownicy jednostek zaopatrujagcych
nadzorujacy realizacj¢ zawartej umowy lub inne wyznaczone osoby zobowigzane sg do
niezwtocznego, pisemnego informowania Kwestury i DZPZ o kazdym przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy skutkujacego wyrzadzeniem jakiejkolwiek
szkody oraz skutkujace konieczno$cig naliczenia kar umownych.

15. Wnioskodawca, w terminie 15 dni po wykonaniu umowy, przekazuje do DZPZ informacje
o wykonaniu umowy. DZPZ zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie
Zamowien Publicznych — dotyczy postepowan przeprowadzanych w oparciu o ustawg Pzp
(art. 448 ustawy Pzp).

16. DZPZ, w oparciu o art. 446 ustawy Pzp, sporzadza informacj¢ o koniecznosci sporzadzenia
raportu z realizacji zamowienia. W sytuacji gdy zachodzi konieczno$¢ sporzadzenia raportu,
wnioskodawca dokonuje oceny realizacji zamoéwienia zgodnie z zasadami okre§lonymi w art.
446 ustawy Pzp. Raport winien by¢ przechowywany wraz z oryginalem umowy. Wzor raportu
stanowi Zatacznik nr 8 do Regulaminu.

17. Numery wszystkich umow zawieranych w formie pisemnej dotyczacych zamoéwien
publicznych, nadawane s3 po podpisaniu wiadz Uczelni, a po ich podpisaniu przez
Wykonawce wprowadzane do rejestru. Umowy sporzadzane sg w 2 egz.

18. Umowy w formie papierowej dot. zamoéwien publicznych przechowuje DZPZ.

REJESTR ZAMOWIEN
§7
1. Dla wszystkich postgpowan przeprowadzanych w AWF prowadzony jest rejestr zamowien
publicznych.
2. Rejestr zamowien publicznych prowadzony jest w formie elektroniczne;.
3. Zapisy w rejestrze generowane sg w sposob elektroniczny.

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z DZIEDZINY NAUKI
§8

1. Zamowienia, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju o warto$ci powyzej progu unijnego udzielane sg zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. Wszczgcie postgpowania, o ktorym mowa w ust. 1, kazdorazowo rozpoczyna si¢ od ztozenia
wniosku podpisanego przez dysponenta $rodkéw finansowych, kierownika jednostki
zaopatrujacej oraz osoby sporzadzajacej wniosek, z wylaczeniem wyjatkow zawartych
w dalszej czgsci Regulaminu. W przypadku zamoéwien z dziedziny nauki powyzej progu
unijnego stosuje si¢ wniosek odpowiedni dla postepowan o wartosci rownej lub
przekraczajacej 170 000 zI netto (Zatacznik nr 6).

3. Do sporzadzenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 stosuje si¢ postanowienia §5 Regulaminu.

4. Wraz z ogloszeniem przekazywane jest podpisane oswiadczenie, ktorego wzoér stanowi
zalacznik nr 3 do ogloszenia o udzielanym zamowieniu.

5. Po zatwierdzeniu wniosku DZPZ stosuje przepisy art. 469 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz.1668)



6. Zamawiajacy w toku postepowania o udzielenie zamowienia z dziedziny nauki dziala w sposob
zapewniajacy przejrzystos¢, rowne traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem
zamoOwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mie¢ wpltyw na jego udzielenie;
oraz nie udost¢gpnia informacji zwigzanych z zamoOwieniem stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
podmiot zainteresowany wykonaniem zamowienia, nie pdzniej niz przed zawarciem umowy
o wykonanie tego zamoéwienia, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udost¢pniane.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowig nastgpujace zalaczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Procedury udzielania zamoéwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
2) Zakacznik nr 2 - Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci do 60 000 zt netto,
(wlacznie)
3) Zalacznik nr 3 — Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego przekraczajacej 60 000 zt
netto - ponizej 170 000 zk. netto
4) Zakacznik nr 4 - Zapytanie ofertowe,
5) Zatacznik nr 5 — Oferta do Zapytania ofertowego,

6) Zatacznik nr 6 — Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o
wartosci rownej lub przekraczajacej 170 000 zt netto,

7) Zatacznik nr 7 — Ogloszenie o udzielanym zamdwieniu,
8) Zalacznik nr 8 — Raport z realizacji zamowienia.



