Zarzadzenie Nr 17/2021/2022
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie: zasad wydawania elektronicznej legitymacji sluzbowej nauczycielom
akademickim zatrudnionym w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pilsudskiego w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2020 r. z poz. 85 z pdzn. zm.), a takze
§ 33 ust. 3 Statutu AWF Warszawa w zwigzku z zapisami rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela
akademickiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 689 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu w ramach stosunku pracy w AWF
Warszawa moze zosta¢ przez Rektora wydana, na wniosek nauczyciela akademickiego,
legitymacja stuzbowa, zwana dalej ,,legitymacja”.

2. Legitymacja jest elektroniczng kartg po§wiadczajaca uprawnienia do korzystania z ulgi przy
przejazdach $rodkami publicznego transportu zbiorowego autobusowego i kolejowego na
podstawie odrebnych przepisow (brak mozliwosci kodowania na legitymacji biletow
komunikacji miejskiej).

§2

1. Legitymacja jest wydawana wylacznie na wniosek zainteresowanego nauczyciela
akademickiego.

2. W celu uzyskania legitymacji nauczyciel akademicki sktada we wiasciwym dla miejsca
jego zatrudnienia (Filia albo cze$¢ warszawska Uczelni) dziale spraw pracowniczych:

1) wniosek o wydanie legitymacji, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2) kolorowsa fotografie o wymiarach co najmniej 20 mm x 25 mm, w rozdzielczosci co
najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek twarzy osoby, w sposob okre§lony
w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz.
332),

3) dowdd uiszczenia optaty za wydanie legitymacji.

3. Whniosek o wydanie legitymacji moze zosta¢ ztozony réwniez w formie elektronicznej, tj.
mailowej z uzyciem stuzbowego adresu pocztowego nauczyciela akademickiego
whnioskujacego o wydanie legitymacji. Celem ztozenia wniosku w formie elektronicznej
nauczyciel przesyta wypetiony 1 podpisany skan wniosku o wydanie legitymacji wraz ze
spelniajagcym wymogi wskazane w ust. 2 pkt 2 zdjeciem w formie elektronicznej oraz
dowodem uiszczenia optaty za wydanie legitymacji. Wskazany wyzej wniosek wraz
z zalacznikami przesta¢ nalezy, ze stuzbowego adresu mailowego:

e w czeSci warszawskiej na adres maria.fabijanowska@awf.edu.pl,
e W czeSci bialskiej na adres: renata.mironczuk@awf.edu.pl.

Oryginal wniosku w wersji papierowej musi zosta¢ przekazany do wtasciwego dla miejsca
zatrudnienia dziatu spraw pracowniczych najpozniej przy odbiorze legitymacji.
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§3

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej pobiera si¢ optate
w wysokosci 25 zt, zgodnie z art. 122 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym 1 nauce.

2. Oplata, o ktérej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy AWF Warszawa:

e W czesci warszawskiej: nr 36 1090 1014 0000 0001 3091 6693,
e W czesci bialskiej: nr 63 1240 2177 1111 0000 3570 3633.

3. Woplat nalezy dokonywac z adnotacjg ,,wplata za elektroniczng legitymacje stuzbowg dla
nauczyciela akademickiego................ (i tu imie i nazwisko wnioskujgcego o wydanie
legitymacji nauczyciela akademickiego)”

4. Optata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi, w przypadku wycofania wniosku.

§4

1. Legitymacje sluzbowe wydawane sa przez wtasciwy dla miejsca zatrudnienia dzial spraw
pracowniczych.
2. Dzial spraw pracowniczych prowadzi rejestr wydawanych i zwrdconych legitymacji
stuzbowych oraz potwierdza waznos¢ legitymacji shuzbowych:
1) co rok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
nieokreslony,
2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
okreslony.
3. Wazno$¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacj¢ danych w uktadzie elektronicznym
oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymac;ji.

§5

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany imienia lub nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajgcego postugiwanie si¢ legitymacija
stuzbowa, w tym identyfikacj¢ nauczyciela akademickiego,
3) zapetnienia wszystkich pol przeznaczonych na umieszczenie hologramu.
2. Nauczyciel akademicki moze zwroci¢ si¢ o wydanie duplikatu legitymacji stuzbowe;j
w przypadku jej utraty.
3. Wydanie nowej legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu nastgpuje na wniosek nauczyciela
akademickiego, na zasadach okreslonych w § 2 1 § 3 niniejszego zarzadzenia.

§6

Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowa jest zobowigzany do:
1) zwrotu legitymacji stuzbowej do wilasciwego dzialu spraw pracowniczych,
w przypadku rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy,
2) zgloszenia utraty legitymacji stuzbowej do wtasciwego dziatu spraw pracowniczych,
w celu odnotowania tej informacji w systemie informatycznym.

§7
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, okreslonym w nagtowku.

Rektor

Prof. dr hab. Bartosz Molik

Zakaczniki
1)  Whniosek o wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego



