Zarzadzenie Nr 10/2024/2025
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 2 stycznia 2025 r.

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 12/2022/2023 Kanclerza Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu  Udzielania Zaméwien Publicznych w Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

§1

1. W regulaminie udzielania zamowien publicznych w AWF Warszawa (zwanym dalej
»Regulaminem”), stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 12/2022/2023 Kanclerza
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w  Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie z dnia 28 grudnia 2022 r.,
W § 4 ust. 6 Regulaminu wyrazy ,,31 stycznia” zast¢puje si¢ wyrazami ,,0Statniego dnia
lutego”;

2. W zalaczniku nr 1 do Regulaminu, okres$lajacym procedury udzielania zaméwien
publicznych do ktorych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Prawo zamdwien publicznych,
dokonuje sie nastepujacych zmian:

a. W § 5 ust. 2 po punkcie 2 dodaje si¢ punkt 3 w brzmieniu: ,,3) telefoniczne rozeznanie
rynku polega na sporzadzeniu przez osobg prowadzaca notatki shuzbowej
dokumentujacej przeprowadzenie rozmow telefonicznych (lub za pomoca
odpowiednio innych $srodkéw porozumiewania si¢ na odlegto$¢ za pomocg glosu —
jak np. Whatsapp) z co najmniej trzeba firmami oferujagcymi dane ustugi lub
dostawy, zawierajacej dane takiej firmy (nazwa, adres), oczekiwang przez firme
wysoko$¢ wynagrodzenia, data rozmowy oraz podpis 0soby dokonujacej rozeznania
rynku.”;

b. W § 7 w celu wyodregbnienia kategorii zadan, ktore wymagaja zgody Rektora lub
Kanclerza do pomigcia procedur, po wyrazach ,,zapytania ofertowego lub rozeznania
rynku:” wyrazy: ,,za zgoda Rektora lub Kanclerza w przypadku:” zastgpuje si¢
wyrazami: ,,A. za zgodg Rektora lub Kanclerza w przypadkach:”;

c. W § 7litera A, po punkcie 12 dodaje si¢ nowy punkt 13 w brzmieniu: ,,13. udzielania
zamOwien przy zastosowaniu odptatnosci przez AWF Warszawa w formie
barterowych ustug lub §wiadczen przez uczelnig.”;

d. W § 7w celu wyodregbnienia kategorii zadan, ktore nie wymagaja zgody Rektora lub
Kanclerza do pomigcia procedur, po punkcie 13 w cze$ci A wyrazy: ,,Bez zgody



rektora lub Kanclerza” zastepuje si¢ wyrazami: ,,B. Bez zgody Rektora lub Kanclerza
w przypadkach:”;
e. W § 7 litera B, po punkcie 11 dodaje si¢ nowe punkty 12, 13, 14 i 15 w brzmieniu:

»12) zaméwienia na zatrudnienie Wykladowcéw do przeprowadzenia zajgé
dydaktycznych,

13) zakup kart wjazdowych i biletow wjazdowych na teren kampusu AWF
Warszawa,

14) zlecanie korekt jezykowych ttumaczen na jezyki obce,

15) zlecanie tlumaczen tekstow z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezykoéw
obcych na jezyk polski.”

§2

1. Pozostate zapisy zalacznikow do zarzadzenia nr 12/2022/2023 Kanclerza Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie pozostajg bez zmian.

2. Wprowadza si¢, jako zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, tekst jednolity zalacznika
do zarzadzenia nr 12/2022/2023 Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie - aktualng tres¢ Regulaminu udzielana zaméwien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie, uwzgledniajaca
wprowadzone  zmiany  sprostowaniem  okreslonym  zarzadzeniem = Kanclerza
nr 32/2022/2023 z dnia 27 marca 2022 r. oraz wprowadzone w drodze niniejszego
zarzadzenia.

3. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, ze skutkiem obowigzujacym
od dnia 2 stycznia 2025 r.

Kanclerz
Akademii Wychowania Fizycznego

Maciej Hartfi



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 10/2024/2025 z dnia 2 stycznia 2025 r.
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego

Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO JOZEFA PILSUDSKIEGO

W WARSZAWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin wraz z zatgcznikami okresla:

1)

2)

zasady wspoldziatania jednostek organizacyjnych Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie w procesie:

a) planowania, przygotowania, przeprowadzania i  udzielania zamowien
publicznych na dostawy, uslugi lub roboty budowlane finansowane ze
srodkoéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,

b) realizacji zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane na podstawie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

C) realizacji zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci
ponizej 130 000 zt netto - zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

d) realizacji zamowien o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci progu
unijnego okreslonego dla dostaw i ustug w obowiazujacym na dzien wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w
sprawie kwot warto$ci zamowien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(zwanego dalej progiem unijnym) — stuzacych wytacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie
stuza prowadzeniu produkcji seryjnej, majacej na celu osiggnigcie
rentownos$ci rynkowej lub pokryciu kosztoéw badan lub rozwoju - zgodnie z
Zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

sposOb sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu oraz
sposob prowadzenia nadzoru nad obiegiem dokumentéw zwigzanych z procesem
udzielania zamowien publicznych.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacym / AWF — rozumie si¢ przez to Akademi¢ Wychowania Fizycznego
Jozefa Pitsudskiego w Warszawie, z wyjatkiem filii w Biatej Podlaskiej,

jednostce zaopatrujacej — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne AWF,
ktorym dysponent §rodkéw przydzielit planowane $rodki finansowe na zakup
dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, jednostka zaopatrujaca jest odpowiedzialna
za stron¢ merytoryczng zamowienia, za terminowe rozpoczgcie postepowania oraz
za monitorowanie stanu wniosku, tj. czy zostaly ztozone wszystkie niezbgdne
podpisy przed dokonaniem zlecenia oraz czy zostata podpisana umowa na dostawe,
ustuge lub roboty budowlane,

DZPIZ — rozumie si¢ przez to Dzial Zamowien Publicznych i1 Zakupdéw obstugujaca
czes¢ warszawska AWF Warszawa,

ustawie Pzp — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.),



5) postepowaniu — rozumie si¢ przez to postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego,

6) UZP — rozumie si¢ przez to Urzad Zamowien Publicznych.
Zamoéwienia finansowane/wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych (funduszy zagranicznych i krajowych), udzielane sg na
podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem postanowien zawartych w wytycznych
dotyczacych sposobu udzielania zaméwien publicznych oraz kwalifikowalno$ci
wydatkow wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow (np. uméw 0
dofinansowanie) okreslajgcych sposob udzielania takich zaméowien, ktore — w przypadku,
gdy zawieraja bardziej rygorystyczne zasady — maja pierwszenstwo przed
postanowieniami niniejszego Regulaminu.
Jednostka zaopatrujaca, ktora otrzymata dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej i
w umowie dofinansowania przewiduje si¢ wydatkowanie tych srodkéw na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane ma obowigzek przekaza¢ kopi¢ umowy dofinansowania wraz z
zatacznikami do DZPIZ, a takze ztozy¢ wniosek 0 aktualizacje planu zamowien.

ZASADY WSPOLNE DLA WSZYSTKICH ZAMOWIEN
§2

Udzielanie zaméwien publicznych w AWF Warszawa dokonywane jest zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny, na podstawie wewnetrznych regulaminow AWF oraz na podstawie
wytycznych i rekomendacji dotyczacych projektow finansowych ze srodkoéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych

Zamowieniami publicznymi sa umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajacym a
wykonawcami, ktérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

Zakup towardéw, ustug lub robot budowlanych dokonywany jest:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw, z uwzglednieniem zasad wynikajacych z ustawy, w
przypadku zamowien realizowanych w oparciu o ustawe,

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.
Czynnosci dokonywane w ramach prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego wykonuja wylacznie osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
Osoby, co do ktorych wystepuje konflikt intereséw lub, ktore zostaly prawomocnie
skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia 1 nie nastgpilo zatarcie skazania — podlegaja wylaczeniu z wykonywania
czynno$ci w postgpowaniu.

Za przestrzeganie 1 realizacj¢ zasad okreSlonych w niniejszym Regulaminie
odpowiedzialni sa: Rektor, Kanclerz, kierownicy jednostek zaopatrujacych, DZPIZ oraz
inne osoby — w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzaniem postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Zamowienia publiczne o warto$ci rownej lub wyzszej niz 130 000 zt netto sg realizowane
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych i niniejszym
Regulaminem.

Zamowienia, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp realizowane s3 zgodnie z
Procedurami udzielania zamoéwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamodwien, o ktorych mowa w ust. 7 w zakresie,
w jakim nie zostalo to wprost wylaczone w Procedurach udzielania zamowien
publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych.

Nie wolno w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp dzieli¢ zamdowienia na
odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba
ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Nie wolno w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia
lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

Dopuszcza si¢ stosowanie przepisow ustawy Pzp do zamowien, do ktorych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy Pzp, jezeli jest to uzasadnione, m.in. w zakresie wniesienia wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Dozwolone jest, aby modyfikowac
dokumenty dedykowane zamowieniom, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, t;.
zapytanie ofertowe, oferta, protokoty, jezeli wymaga tego przedmiot zamdwienia —
niniejszy Regulamin okres$la wymagane minimum.

SAMODZIELNA SEKCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§3

Komorka organizacyjng administracji AWF Warszawa realizujgca zadania koordynacyjne
informacyjne 1 doradcze w sprawach zamodwien publicznych jest Samodzielna Sekcja
Zamowien Publicznych.

DZPIZ monitoruje stan prawny w zakresie zamdwien publicznych oraz prowadzi
doradztwo w zakresie stosowania ustawy Pzp dla wszystkich jednostek/komoérek AWF
oraz 0sOb zaangazowanych w proces udzielania zaméwien publicznych.

DZPIZ sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamoéwien, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z obowigzujacych ustaw.

DZPIZ tworzy, publikuje i aktualizuje w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na
stronie internetowej AWF plan postgpowan o udzielenie zamowien.

DZPIZ archiwizuje dokumentacj¢ zwigzang z przeprowadzanymi post¢powaniami o
zamoOwienie publiczne zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wszystkie postgpowania o zamdwienia publiczne, ktorych warto$¢ zamowienia jest rowna
lub przekracza 130 000 zt netto, prowadzi DZPIZ.

DZPIZ przeprowadza postgpowania zgodnie z zasadami wynikajagcymi z obowigzujace;j
ustawy Prawo zamowien publicznych.

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§4

DZPIZ sporzadza plan zamowien publicznych, zwany dalej ,,planem”.
Plan sporzadza si¢ w celu:
1) zapobiezenia sytuacjom:
a) nicuzasadnionego dzielenia zamowien na czesci,
b) zmierzajacym do ominigcia stosowania przepisOw ustawy,
2) zapewnienia sprawnego udzielania zamowien publicznych.
Dysponenci oraz Kierownicy projektow badawczych sporzadzaja wycinkowe plany
zamoOwien publicznych na nastepny rok kalendarzowy w terminie do dnia 30 listopada br.
W przypadku pojawienia si¢ zamowienia w danym roku budzetowym, ktore nie zostato
ujete w planie wycinkowym Dysponenci lub kierownik projektu przekazuje informacje
DZPIZ o planowanym zamowieniu, niezwlocznie po uzyskaniu informacji o tym
zamoOwieniu, nie pozniej niz na 7 dni przed planowang datg ztozenia wniosku.
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Kierownicy projektéw badawczych sporzadzaja wycinkowe plany na kazdy projekt
oddzielnie.

Wzory planow, o ktorych mowa powyzej, okresla Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Do ostatniego dnia lutego kazdego roku DZPIZ sporzadza plan zaméwien publicznych
na podstawie wycinkowych planow zlozonych przez Dysponentdw oraz Kierownikow
projektow badawczych.

Plan zamo6wien publicznych zawiera:

1) przedmiot zaméwienia wraz z okresleniem kodu CPV/CPC,

2) rodzaj zamowienia, tj. roboty budowlane, dostawy lub ustugi,

3) orientacyjng warto$¢ zamowienia netto okreslong w ztotych,

4) rownowartos¢ W EURO wg. kursu wskazanego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow W sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych,

5) planowany tryb postepowania,

6) termin sktadania wnioskOw 0 rozpocze¢cie postepowania,

7) jednostke organizacyjng wlasciwg do ztozenia wniosku.

Plan zamowien publicznych zatwierdza Kanclerz.

Po uchwaleniu przez Senat AWF Warszawa planu rzeczowo-finansowego, plan zaméwien
publicznych jest korygowany przez dysponentéw $rodkoéw do wielkosci przypisanych im
w planie rzeczowo-finansowym Uczelni.

Komorki organizacyjne sporzadzaja korekty swoich planéw zaméwien publicznych i
niezwltocznie przekazujag DZPIZ.

Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postgpowan o udzielenie zamowien.

Plan zaméwien publicznych o warto$ci powyzej 130 000 zt netto, publikowany jest
zgodnie z przepisami ustawy Pzp, natomiast plan pozostalych zamowien, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp, stanowi dokument wewnetrzny Zamawiajacego.

WSZCZYNANIE POSTEPOWAN
§5
Zamowienia publiczne o wartosci rownej lub wyzszej niz 130 000 zt netto sg realizowane
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
Kazdorazowo zamowienie wszczyna jednostka zaopatrujgca wilasciwa ze wzgledu na
przedmiot zamowienia. Jezeli zamdwienie nie zostalo ujgte w planie zamowien
publicznych, postgpowanie rozpoczyna jednostka zaopatrujgca wyznaczona przez
Kanclerza. Jednostka zaopatrujaca jest odpowiedzialna za stron¢ merytoryczng
Zamoéwienia oraz za terminowe rozpoczgcie postgpowania.
Wszczecie postepowania, o ktérym mowa w ust. 1, kazdorazowo rozpoczyna si¢ od
ztozenia wniosku podpisanego przez dysponenta Srodkéw finansowych, kierownika
jednostki zaopatrujacej oraz osoby sporzadzajacej wniosek. Wniosek o rozpoczegcie
postgpowania oraz wszystkie zatgczniki sporzadza si¢ w jezyku polskim. Wzor wniosku
zawarty jest w Zalaczniku nr 7 do Regulaminu.
Kazdorazowo, do wniosku o rozpoczecie postepowania, odpowiednio dla zamdwien
jednostka zaopatrujaca dotacza — w formie plikow elektronicznych — opis przedmiotu
zamoOwienia ze wskazaniem kodow CPV oraz inne dokumenty, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia lub wprost wynika z ustawy Pzp, np. analiza potrzeb i wymagan
Zamawiajacego, z uwzglednieniem rodzaju 1 wartos$ci zamowienia dla zamédwien, ktorych
warto$¢ szacunkowa przekracza prog unijny.
Kierownicy jednostek zaopatrujacych opisujacy przedmiot zamdwienia odpowiadajg za
zgodne z przepisami ustawy:
1) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia,
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2) opisanie przedmiotu zamoéwienia, w tym okreslenie minimalnych warunkow, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe,

3) dokonania analizy potrzeb i wymagan Zamawiajgcego, jezeli jest to wymagane,

4) okreslenie rozwigzan rownowaznych w przypadku dopuszczenia sktadania ofert
rOwnowaznych,

5) okreslenie merytorycznej strony warunkow udziatu w postgpowaniu,

6) opisanie zasad odbioru ilo$ciowego i jako$ciowego,

7) okreslenie wymagan gwarancyjnych i serwisowych.

Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ opisany w sposoéb uwzgledniajacy wszystkie
okolicznosci, ktére moga mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty / wynegocjowanie
warunkow umowy, za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakosciowych i1
funkcjonalnych, a w razie potrzeby rowniez za pomoca kosztoryséw, planow, rysunkow
lub projektéw z wyszczegdlnieniem wszelkich dostaw 1 ustug, ktore majg by¢ wykonane
w ramach zamowienia.

Opis przedmiotu sporzadza jednostka zaopatrujaca wiasciwa ze wzgledu na przedmiot
zamowienia. Opis przedmiotu moze rowniez sporzadzi¢ osoba spoza pracownikow
Zamawiajacego, wspolpracujaca z Zamawiajacym na podstawie umowy cywilnoprawne;.
Kierownik jednostki zaopatrujacej we wniosku o rozpoczgcie postegpowania proponuje
osoby do sktadu komisji przetargowej odpowiedzialne za merytoryczng strone
zamoOwienia.

Przed zlozeniem wniosku, osoba sporzadzajaca wniosek jest uprawniona do
skonsultowania prawidlowos$ci sporzadzenia wniosku z DZP1Z pod katem prawidtowosci
wypetiania wszystkich pozycji wniosku zgodnie z niniejszym Regulaminem, wyboru
procedury lub wystepowania innych nieprawidtowosci lub watpliwosci. DZPIZ
zobowigzana jest do wyrazenia opinii 0 wniosku w terminie 5 dni od jego wplywu do
DZP1Z ze wskazaniem brakéw/ nieprawidlowosci i sposobu ich usunigcia lub
rekomendowanej drogi postepowania.

Dane zawarte we wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 potwierdzaja:

1) kierownicy jednostek zaopatrujacych, ktorych zakresu dziatania dotyczy
zamoOwienie, w zakresie przedmiotu 1 wartosci zamowienia uwzglednionego w
planie rzeczowo-finansowym, z podaniem Zrodet finansowania, pozycji klasyfikacji
wydatkéw budzetowych, ujecie przedmiotu 1 warto$ci zamdwienia w planie
zamowien publicznych,

2) dysponenci $rodkow finansowych w zakresie celowosci realizowanego zakupu,

3) Kwestor w zakresie zgodnosci wydatku z planem rzeczowo — finansowym oraz
posiadania srodkéw na sfinansowanie zamowienia,

4) DZPIZ w zakresie zgodnosci z procedurami udzielania zamowien publicznych,

5) Kanclerz,

6) Rektor.

W wypadku negatywnej opinii Kwestora (tzn. po pisemnym stwierdzeniu braku srodkow
na realizacj¢ wnioskowanego zamoOwienia lub stwierdzeniu braku mozliwo$ci
sfinansowania zamdwienia) lub nie zatwierdzeniu wniosku przez Kanclerza zostaje on
zwrécony do jednostki organizacyjnej bez wszczecia postgpowania.

Whiosek, zatwierdzony przez Kanclerza 1 Rektora jest jedyna podstawg do wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy na dostawe, ustuge lub roboty
budowlane.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 10 maja 3 dni robocze na zatwierdzenie wniosku, badz jego
Zwrot.

DZPIZ wszczyna postgpowanie niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku przez Kanclerza i
Rektora, jednak nie p6zniej niz w terminie 5 dni od zatwierdzenia wszystkich dokumentow
postgpowania (m.in. SWZ, wzoru umowy). Wnioski o rozpoczecie procedury zaméwienia
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15.

16.

17.

18.

sg rejestrowane 1 przechowywane w DZPIZ przez okres wynikajacy z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.

Numer postgpowania nadawany jest automatycznie w systemie EOD po zatwierdzeniu
whniosku przez Kanclerza i Rektora.

Ztozone wnioski o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktore nie beda miaty wypetionych
wszystkich pozycji zgodnie z niniejszym Regulaminem lub beda zawieraty
nieprawidlowosci, zwracane beda przez DZPIZ do jednostki zaopatrujacej, celem
uzupehlienia, ze wskazaniem brakow/nieprawidtowosci/rekomendowanej  drogi
postepowania w terminie 5 dni od ich wptywu do DZPIZ. W przypadku wnioskéw, ktore
byly wczesniej konsultowane z DZPIZ, zgodnie z ust. 3, DZPIZ zobowigzana jest do
zwrotu wniosku wraz ze szczegdétowym wskazaniem sposobu jego uzupetniania w
terminie 3 dni od jego wplywu do DZPIZ.

Osoby odpowiedzialne merytorycznie za sporzadzenie wniosku majag obowigzek
monitorowania procedury jego realizacji na kazdym etapie.

DZPIZ jest zobowigzana do wspoldziatania z dysponentem $rodkow, Kanclerzem,
jednostka zaopatrujaca oraz osoba sporzadzajaca wniosek w zakresie ich obowigzkow
zwigzanych z procedurg sktadania wniosku o wszczecia postepowania 1 realizacji
postgpowania, w tym do udzielania wyjasnien i1 informacji dotyczacych m.in. stosowania
Regulaminu, przebiegu procedury udzielania zamoéwien, wyboru trybu postepowania,
sposobu oszacowania warto$ci zamowienia, mozliwosci podziatlu zaméwienia na czgsci.

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§6

Do zawarcia i realizacji umow o zamdwienie publiczne nalezy w szczeg6lnosci stosowac
przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

W przypadku zamowien, do ktorych ma zastosowanie ustawa Pzp pisemna forma umowy
jest obowigzkowa pod rygorem niewaznos$ci.

Projekty umow o zamowienia publiczne przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi w
Uczelni zasadami 1 procedurami obiegu i weryfikacji uméw. Przepisy niniejszego
paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do aneksow.

Zapisy do projektu umowy o zamodwienie publiczne dostarcza jednostka lub komorka
organizacyjna, na rzecz ktorej bedzie realizowane zamdwienie lub koordynujaca dane
zamowienie.

Umowa powinna zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe, siedzibg, numer identyfikacji podatkowej wykonawcy lub imi¢ i nazwisko,
adres zamieszkania, PESEL w przypadku uméw z osobami nieprowadzacymi
dziatalno$ci gospodarczej,

2) przedmiot zamowienia,

3) wartos¢ zamowienia,

4) termin wykonania zamowienia,

5) termin i formg ptatnosci.

Osoby odpowiedzialne za realizacjg umowy sa zobowigzane do przekazania do Kwestury,
w terminach wynikajagcych z umowy, dyspozycji dotyczacej zwrotu Wykonawcy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Osoby merytorycznie odpowiedzialne za umowe, dokonujg odbioru przedmiotu
zaméOwienia Oraz sporzadzaja protokoét odbioru, potwierdzajacy nalezyte wykonanie
zamoOwienia, jesli jest on wymagany umowsa.

Jedynym dopuszczalnym dowodem zrealizowania zamowienia jest faktura, ktora musi by¢
opisana przez jednostke zaopatrujacg oraz przez dysponenta srodkow lub, jesli jest to



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

N

celowe, rowniez przez komorke, na rzecz ktérej dokonano zamoOwienia, w sposob
okreslajacy:

1) cel dokonania zaméwienia,

2) informacje, ze zakupu dokonano na podstawie wniosku nr ...

3) informacje, ze dostawy lub ustugi zostaly wykonane i przyjete.
W przypadkach wskazanych w umowie, zatacznikiem do faktury jest protokot odbioru.

. Przekazywane do Kwestury faktury zakupowe, ktore nie bedg zawieralty opisu zgodnego

z ust. 9 nie zostang zrealizowane i beda zwracane pracownikowi lub jednostce dokonujace;j
zakupu.

AWF w Warszawie nie bierze odpowiedzialnosci za zrealizowanie zakupu z pomini¢ciem
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie. Odpowiedzialno$¢ ponosi w takim
przypadku osoba, ktéra dokonata takiego zakupu.

Kierownik jednostki zaopatrujacej, sktadajac podpis na fakturze, potwierdza
prawidtowos$¢ realizacji zamdowienia, jednoczesnie sprawdzajac dokument pod wzgledem
merytorycznym.

W przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w sprawie
zaméOwienia 0soby odpowiedzialne merytoryczne wskazuja podstawe do naliczenia kar
umownych, jezeli byly zastrzezone w umowie. Za naliczanie kar umownych
odpowiedzialna jest jednostka zaopatrujaca realizujaca zamowienie.

Osoby merytorycznie odpowiedzialne za umowe, kierownicy jednostek zaopatrujacych
nadzorujacy realizacj¢ zawartej umowy lub inne wyznaczone osoby zobowigzane sg do
niezwlocznego, pisemnego informowania Kwestury i DZPIZ o kazdym przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy skutkujacego wyrzadzeniem
jakiejkolwiek szkody oraz skutkujace koniecznoscig naliczenia kar umownych.
Whnioskodawca, w terminie 15 dni po wykonaniu umowy, przekazuje do DZPIZ
informacj¢ o wykonaniu umowy. DZPIZ zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy w
Biuletynie Zamowien Publicznych — dotyczy postepowan przeprowadzanych w oparciu o
ustawe Pzp (art. 448 ustawy Pzp).

DZPI1Z, w oparciu o art. 446 ustawy Pzp, sporzadza informacj¢ o koniecznosci
sporzadzenia raportu z realizacji zamowienia. W sytuacji gdy zachodzi konieczno$¢
sporzadzenia raportu, wnioskodawca dokonuje oceny realizacji zamowienia zgodnie z
zasadami okreslonymi w art. 446 ustawy Pzp. Raport winien by¢ przechowywany wraz z
oryginatem umowy. Wzdr raportu stanowi Zatacznik nr 10 do Regulaminu.

Numery wszystkich umoéw zawieranych w formie pisemnej dotyczacych zamowien
publicznych, nadawane sg po podpisaniu wiadz Uczelni, a po ich podpisaniu przez
Wykonawce wprowadzane do rejestru. Umowy sporzadzane sa w 2 egz.

Umowy w formie papierowej dot. zamdéwien publicznych przechowuje DZPIZ.

REJESTR ZAMOWIEN
§7

Dla wszystkich postgpowan przeprowadzanych w AWF prowadzony jest rejestr zamowien
publicznych.

Rejestr zamowien publicznych prowadzony jest w formie elektroniczne;.

Zapisy w rejestrze generowane s3 w sposob elektroniczny.

UDZIELANIE ZAMOWIEKN PUBLICZNYCH Z DZIEDZINY NAUKI
§8

Zamowienia, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace wytgcznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych Ilub rozwojowych, ktore nie stuza
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prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzacej osiggnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju 0 wartoSci powyzej progu unijnego
udzielane sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Wszczecie postepowania, o ktorym mowa w ust. 1, kazdorazowo rozpoczyna si¢ od
ztozenia wniosku podpisanego przez dysponenta $rodkow finansowych, kierownika
jednostki zaopatrujacej oraz osoby sporzadzajacej wniosek, z wylgczeniem wyjatkow
zawartych w dalszej czgéci Regulaminu. W przypadku zaméwien z dziedziny nauki
powyzej progu unijnego stosuje si¢ wniosek odpowiedni dla postepowan o wartosci
powyzej 130 000 zt netto (Zalacznik nr 7).

Do sporzadzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 stosuje si¢ postanowienia §5
Regulaminu.

Wraz z ogloszeniem przekazywane jest podpisane o$wiadczenie, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 3 do ogloszenia 0 udzielanym zamowieniu.

Po zatwierdzeniu wniosku DZPIZ stosuje przepisy art. 469 Ustawy z dnia 20 lipca 2018
r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce Dz.U. 2018 poz.1668.

Zamawiajacy W toku postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia z dziedziny nauki dziata w
sposob zapewniajacy przejrzystosé, rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych
wykonaniem zamoéwienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na
jego udzielenie; oraz nie udostepnia informacji zwigzanych z zamoéwieniem stanowigcych
tajemnicg¢ przedsicbiorstwa W rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamoéwienia, nie pozniej niz
przed zawarciem umowy 0 wykonanie tego zamowienia, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

Integralng czes$¢ niniejszego Regulaminu stanowia nastgpujace zalaczniki:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Zalacznik nr 1 - Procedury udzielania zamoéwien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢
przepisoOw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Zalacznik nr 2 — Wzory planéw zaméwien publicznych

Zalacznik nr 3 - Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci do 30 000 zt
netto,

Zalacznik nr 4 — Wniosek o udzielenie zamdowienia publicznego o wartosci od 30 000 zt
netto,

Zalacznik nr 5 - Zapytanie ofertowe,

Zatacznik nr 6 — Oferta do Zapytania ofertowego,

Zalacznik nr 7 —Wniosek 0 wszczgcie postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
0 wartosci powyzej 130 000 zt netto,

Zalacznik nr 8 — Ogloszenie 0 udzielanym zamowieniu,

Zalacznik nr 9 — Raport z realizacji zamowienia.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, DO KTORYCH NIE
STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejsze Procedury okreslaja tryby i sposéb postgpowania w zwigzku z realizacja
zamowien, ktorych catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towarow 1 ushug (okreslone w sposob zgodny z ustawag Pzp) jest nizsze niz 130 000 zt netto
zamowien z dziedziny nauki i innych okreslonych w art. 11 ust. 5 ustawy Pzp, ktorych
wartos¢ jest mniejsza niz prog unijny.

2. Do udzielania zamowien przewidzianych w niniejszym dokumencie maja zastosowanie
postanowienia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie, o ile postanowienia Procedur nie stanowia
inacze;j.

ROZDZIAL |
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 130 000
ZE.OTYCH NETTO

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do udzielanych przez Akademi¢ Wychowania
Fizycznego Jozefa Pitsudskiego zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych a contrario. W przypadku zamowien udzielanych
pracownikom AWF na ustugi przez nich realizowane osobiscie — nie stosuje si¢
sporzadzania wnioskow, rozeznania rynku, dokonywania zapytan ofertowych i
uzyskiwania zgody Rektora lub Kanclerza.

2. Okresla sie¢ progi kwotowe, od ktorych uzalezniony bedzie obowigzek stosowania
poszczegolnych procedur udzielania zamowien publicznych, o ktéorych mowa w
niniejszym Rozdziale:

1) do 30 000 zt netto (wtacznie)
2) powyzej 30 000 zt netto do 130 000 zt netto (whacznie).

3. W przypadku zamdwien, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, tj. zamowien do kwoty 30 000 zt
netto nie prowadzi si¢ rozeznania rynku, ani zapytania ofertowego — wniosek stanowigcy
zalgcznik nr 3

4. W przypadku zamowien, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 wyr6znia si¢:

1) zamoéwienia przeprowadzane w trybie zapytania ofertowego - o warto$ci powyzej
60 000 zt netto do 130 000 zt netto,

2) zamowienia, przeprowadzane w trybie rozeznania rynku - o wartosci 30 000 —
60 000 zt netto oraz

3) zamowienia, do ktorych nie stosuje si¢ ani zapytania ofertowego, ani rozeznania
rynku (okre$lone w §7 Regulaminu).

5. W przypadku kazdego zamoéwienia o wartosci do 130 000 zl netto mozna zastosowac
procedurg zapytania ofertowego.
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Sporzadzenie umowy w formie pisemnej] w zwigzku z udzieleniem zamdwienia jest
konieczne gdy warto$¢ danego zamoéwienia przekracza kwote 30 000 zt netto.
Whnioskodawca jest zobowigzany uwzglednié, ze niezaleznie od wartosci zamowienia
sporzadzenie umowy w formie pisemnej jest konieczne zawsze gdy:

1) koniecznos$¢ zastosowania co najmniej zwyklej formy pisemnej wynika z
obowigzujacych przepiséw;

2) jest to uzasadnione specyfikg samego przedmiotu zamowienia lub jego istotnymi
okolicznosciami (dotyczacymi w szczego6lnosci kwestii sposobu dostawy i1 odbioru,
ubezpieczenia, gwarancji, ptatnosci i kar umownych);

3) przemawia za tym potrzeba nalezytego zabezpieczenia interesow AWF.

Numery wszystkich uméw zawieranych w formie pisemnej dotyczgcych zamodwien
publicznych, nadawane sg po podpisaniu wladz Uczelni, a po ich podpisaniu przez
Wykonawce wprowadzane do rejestru. Osoby odpowiedzialne za zawarcie uméw w danej
sprawie maja obowigzek przekazac je do DZPI1Z w celu nadania numeru oraz rejestracji.
Umowy sporzadzane sa w 2 egz.

§3
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 30 000 ZX. NETTO

. W przypadku zaméwien 0 wartosci do 30 000 zlotych netto podstawa wszczecia
zaméwienia jest sporzadzenie przez jednostke zaopatrujacg wniosku, ktorego wzor okresla
Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Przed zlozeniem wniosku, osoba sporzadzajaca wniosek jest uprawniona do
skonsultowania prawidtowosci sporzadzenia wniosku z DZPIZ pod katem prawidtowosci
wypetiania wszystkich pozycji wniosku zgodnie z niniejszym Regulaminem, wyboru
procedury lub wystepowania innych nieprawidtowosci lub watpliwosci. DZPIZ
zobowigzana jest do wyrazenia opinii 0 wniosku w terminie 5 dni od jego wptywu do
DZPIZ ze wskazaniem brakoéw/ nieprawidtowosci i sposobu ich usunigcia lub
rekomendowanej drogi postgpowania.

Dane zawarte we wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 potwierdzaja:

1) kierownicy jednostek zaopatrujacych, ktorych zakresu dziatania dotyczy zamowienie,
w zakresie przedmiotu 1 warto$ci zamowienia uwzglednionego w planie rzeczowo-
finansowym, z podaniem Zrodet finansowania, pozycji klasyfikacji wydatkow
budzetowych, ujecie przedmiotu i1 warto$ci zamoéwienia w planie zamdwien
publicznych,

2) dysponenci $srodkoéw finansowych w zakresie celowos$ci realizowanego zakupu,

3) Kwestor w zakresie zgodnos$ci wydatku z planem rzeczowo — finansowym oraz
posiadania srodkéw na sfinansowanie zamdwienia,
4) DZPIZ w zakresie zgodnosci z procedurami udzielania zamoéwien publicznych,

5) Kanclerz,

6) Rektor.

Whiosek, zatwierdzony przez Kanclerza 1 Rektora jest jedyna podstawg do wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy na dostawe, ustuge lub roboty
budowlane.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 maja 3 dni robocze na zatwierdzenie wniosku, badz jego
zZwrot.

Ztozone wnioski o udzielenie zamowienia publicznego, ktdre nie beda miaty wypetionych
wszystkich pozycji zgodnie z niniejszym Regulaminem Ilub bedg zawieraly
nieprawidlowosci, zwracane beda przez DZPIZ do jednostki zaopatrujacej, celem
uzupetnienia, ze wskazaniem brakow/nieprawidlowosci/rekomendowanej  drogi
postepowania w terminie 5 dni od ich wptywu do DZPIZ. W przypadku wnioskow, ktore
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10.

11.

12.

byly wczesniej konsultowane z DZPIZ, zgodnie z ust. 3, DZPIZ zobowigzana jest do
zwrotu wniosku wraz ze szczegélowym wskazaniem sposobu jego uzupetniania w terminie
3 dni od jego wptywu do DZPIZ.

Osoby odpowiedzialne merytorycznie za sporzadzenie wniosku maja obowigzek
monitorowania procedury jego realizacji na kazdym etapie.

DZPIZ jest zobowigzana do wspotdziatania z dysponentem S$rodkéow, Kanclerzem,
jednostkg zaopatrujaca oraz osobg sporzadzajaca wniosek w zakresie ich obowigzkow
zwigzanych z procedura skladania wniosku o wszczgeia postgpowania i realizacji
postepowania, w tym do udzielania wyjasnien i informacji dotyczacych m.in. stosowania
Regulaminu, przebiegu procedury udzielania zamowien, wyboru trybu postgpowania,
sposobu oszacowania warto$ci zamowienia, mozliwosci podziatu zamowienia na czesci.
Numer postepowania nadawany jest automatycznie w systemie EOD po zatwierdzeniu
whniosku przez Kanclerza i Rektora.

Po zatwierdzeniu wniosku, DZPIZ lub komorka zaopatrujgca, ktora zlozyta wniosek
rozpoczyna procedure udzielenia zamdwienia publicznego. Zamdwienie publiczne moze
zosta¢ udzielone na podstawie umowy lub w przypadkach okreslonych w Procedurach
whniosku zaakceptowanego przez Kanclerza i Rektora

Dokonujac wyboru Wykonawcy dla zaméwien o wartosci do 30 000 zt netto, komorka
zaopatrujaca zobowigzana jest kierowaé si¢ zasada uczciwej konkurencji. Udzielenie
zamoOwienia winno by¢ dokonywane zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,
tj. celowo, oszczednie, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow oraz zgodnie z przepisami prawa, w tym procedurami obowigzujacymi w
uczelni. Wydatkowanie $§rodkow finansowych winno by¢ racjonalne, dokonywane celem
terminowego realizowania zadan.

W uzasadnionych przypadkach za pisemng zgoda Prorektora ds. Promocji i Rozwoju, przy
udzielaniu zamowien do kwoty 30 000 zlotych, ktérych przedmiotem sa umowy
sponsoringu zawierane w formie rzeczowej (barteru) wniosek wraz z uzasadnieniem o
wyrazenie zgody kierownik jednostka zaopatrujacej przedktada Prorektorowi ds. Promocji
1 Rozwoju przed udzieleniem zamdwienia.

] ] § 4.
ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 30 000 ZE. NETTO DO KWOTY 130 000
ZY.NETTO
1. Podstawa do udzielenia zamowienia o warto$ci powyzej 30 000 zl netto do

4.

130 000 zt netto jest sporzadzenie i zatwierdzenie wniosku ktérego wzor okresla
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek sporzadzany jest po przeprowadzeniu postepowania w trybie
rozeznania rynku lub zapytania ofertowego, o ktorych mowa odpowiednio w §5 1 §6.
3. Przed wszczecie postgpowania lub ztozeniem wniosku, osoba sporzadzajaca

wniosek jest uprawniona do skonsultowania prawidlowosci sporzadzenia wniosku z
DZPIZ pod katem prawidlowosci wypelniania wszystkich pozycji wniosku zgodnie z
niniejszym Regulaminem, wyboru procedury lub wystgpowania innych
nieprawidlowosci lub watpliwosci. DZPIZ zobowigzana jest do wyrazenia opinii o
wniosku w terminie 5 dni od jego wpltywu do DZPIZ ze wskazaniem brakoéw/
nieprawidlowosci 1 sposobu ich usuni¢cia lub rekomendowanej drogi postepowania.
Dane zawarte we wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 potwierdzaja:
1) kierownicy jednostek zaopatrujacych, ktorych zakresu dziatania dotyczy
zamowienie, w zakresie przedmiotu i warto$ci zamdwienia uwzglednionego w
planie rzeczowo-finansowym, z podaniem zrodet finansowania, pozycji klasyfikacji
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10.

11.

wydatkéw budzetowych, ujecie przedmiotu i wartoSci zamdwienia w planie
zamowien publicznych,
2) dysponenci srodkéw finansowych w zakresie celowosci realizowanego zakupu,
3) Kwestor w zakresie zgodnosci wydatku z planem rzeczowo — finansowym oraz
posiadania srodkéw na sfinansowanie zamowienia,
4) DZPIZ w zakresie zgodnos$ci z procedurami udzielania zamowien publicznych,
5) Kanclerz,
6) Rektor.
Whiosek, zatwierdzony przez Kanclerza i Rektora jest jedyng podstawag do udzielenia
zamowienia i zawarcia umowy na dostawe, ustuge lub roboty budowlane.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 4 maja 3 dni robocze na zatwierdzenie wniosku, badz jego
Zwrot.
Ztozone wnioski o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktore nie beda mialy
wypetionych wszystkich pozycji zgodnie z niniejszym Regulaminem lub beda zawieraty
nieprawidlowosci, zwracane beda przez DZPIZ do jednostki zaopatrujacej, celem
uzupelienia, ze wskazaniem brakow/nieprawidlowosci/rekomendowanej  drogi
postgpowania w terminie 5 dni od ich wptywu do DZPI1Z. W przypadku wnioskoéw, ktére
byly wczesniej konsultowane z DZPIZ, zgodnie z ust. 3, DZPIZ zobowigzana jest do
zwrotu wniosku wraz ze szczegdétowym wskazaniem sposobu jego uzupelniania w
terminie 3 dni od jego wplywu do DZPIZ.
Osoby odpowiedzialne merytorycznie za sporzadzenie wniosku maja obowigzek
monitorowania procedury jego realizacji na kazdym etapie.
DZPIZ jest zobowigzana do wspoéldziatania z dysponentem S$rodkéw, Kanclerzem,
jednostka zaopatrujaca oraz osoba sporzadzajaca wniosek w zakresie ich obowigzkow
zwigzanych z procedurg sktadania wniosku o wszczecia postepowania 1 realizacji
postgpowania, w tym do udzielania wyjasnien i1 informacji dotyczacych m.in. stosowania
Regulaminu, przebiegu procedury udzielania zamoéwien, wyboru trybu postepowania,
sposobu oszacowania warto$ci zamowienia, mozliwosci podzialu zaméwienia na czgsci.
Numer postgpowania nadawany jest automatycznie w systemie EOD po zatwierdzeniu
whniosku przez Kanclerza i Rektora.
Po zatwierdzeniu wniosku, jednostka zaopatrujaca lub DZPIZ, wybiera wykonawce
zgodnie z procedurg okreslong w §5 albo §6.

§ 5.
ROZEZNANIE RYNKU

Jednostka zaopatrujaca rozpoczyna procedure udzielenia zaméwienia publicznego. W
przypadku zaméwien 0 warto$ci powyzej 30 000 ztotych netto do kwoty 60 000 ztotych
netto nie ma obowiazku upubliczniania zapytania ofertowego na stronie internetowej

Zamawiajacego. Do udzielenia zamowienia wystarczajace jest przeprowadzenie

rozeznania rynku, ktore ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub roboty

budowlane zostang wykonane po cenie rynkowej.

Wybor Wykonawcy w trybie rozeznana rynku moze nastapic¢ poprzez:

1) analiz¢ minimum trzech cen/cennikow potencjalnych wykonawcoéw zamodwienia —
cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcow. W takiej sytuacji
konieczne jest udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych
wykonawcow zamowienia W formie notatki, do ktorej dotacza si¢ analizowane
cenniki, lub

2) skierowanie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu zamowienia do cO
najmniej 3 potencjalnych wykonawcow — jezeli taka liczba podmiotéw, mogacych
zrealizowa¢ zamowienie, wystepuje na rynku,

14



3) telefoniczne rozeznanie rynku polega na sporzadzeniu przez osobg prowadzgca
notatki stuzbowej dokumentujacej przeprowadzenie rozméw telefonicznych (lub za
pomoca odpowiednio innych srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ za pomocy
glosu — jak np. Whatsapp) z co najmniej trzeba firmami oferujacymi dane ustugi lub
dostawy, zawierajacej dane takiej firmy (nazwa, adres), oczekiwang przez firme
wysoko$¢ wynagrodzenia, data rozmowy oraz podpis osoby dokonujgcej rozeznania
rynku.

3. Jezeli Zamawiajacy nie jest w stanie dokona¢ wyboru Wykonawcy w trybie rozeznana

rynku, moze zastosowac tryb zapytania ofertowego, o ktéorym mowa w § 6.

4. Napodstawie ofert uzyskanych w sposob, o ktorym mowa w ust. 2, jednostka zaopatrujaca

sporzadza wniosek i nadaje mu bieg zgodnie z procedura opisana w §4.

§6
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W celu przeprowadzenia postgpowania w trybie zapytania ofertowego (dla zaméwien o
warto$ci powyzej 60 000 zt netto do 130 000 zt netto) nalezy:
1) upubliczni¢ zapytanie, ktore zawiera co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) Kkryteria oceny oferty,

d) informacj¢ o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczeg6lnych kryteriéw oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

f) termin sktadania ofert,

g) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile Zamawiajacy taka
mozliwo$¢ przewiduje,

h) wzor umowy lub istotne postanowienia umowne;

2) wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia ztozong
przez Wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postgpowaniu, w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

2. Jednostka zaopatrujaca przygotowuje zapytanie ofertowe. Wzor zapytania ofertowego
oraz formularza ofertowego stanowig Zataczniki nr 5 i 6 do Regulaminu. Jednostka
zaopatrujgca przygotowujaca dokumenty moze je odpowiednio modyfikowac, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu.

3. Jednostka zaopatrujaca przekazuje przygotowane zapytanie ofertowe do DZPIZ. Po
otrzymaniu zapytania ofertowego DZPIZ:

1) publikuje zapytanie ofertowe na stronie internetowej AWF,

lub w wyjatkowych sytuacjach za zgodng Kanclerza:

2) przekazuje zapytanie ofertowe do wykonawcow, zgodnie z §5 ust. 2 pkt 2,
wskazanych (z podaniem nazwy firmy i danych teleadresowych) przez jednostke
zaopatrujaca.

4. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym /
przekazanym Wykonawcom zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie.

5. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: dat¢ upublicznienia / przekazania
zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przedluza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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Ztozone oferty moga podlegac dalszym negocjacjom, z tym, ze nie moze ulec zwigkszeniu
cena ofertowa. Negocjacje prowadzone s3a ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. Negocjacje prowadzi DZPIZ.

Uzyskane kopie ofert DZPIZ przekazuje do jednostki zaopatrujacej organizacyjnej, ktora
na ich podstawie sporzadza wniosek, ktérego wzor okresla Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
i nadaje mu bieg zgodnie z §4.

Postepowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku wykonawcow, gdy Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

W  przypadku nie uzyskania zadnej oferty w ramach zapytania ofertowego
opublikowanego na stronie internetowej dopuszczalne jest skierowane zapytania
ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow.

§7
Zamowienie publiczne o wartosci powyzej 30 000 zt do 130 000 zt netto moze zostaé
udzielone bez koniecznosci stosowania procedury zapytania ofertowego lub rozeznania
rynku:
A. za zgoda Rektora lub Kanclerza w przypadkach:

1) zamowien na dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza prowadzeniu
przez zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiagnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;

2) wystapienia przyczyny technicznej o obiektywnym charakterze powodujacej, ze
zamOwienie moze zrealizowa¢ jeden wykonawca,

3) zamoéwien zwiagzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych
przepisoOw, W szczegdlnosci praw autorskich, praw wiasnosci intelektualnej,

4) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
artystycznej,

5) zamowien dodatkowych lub uzupetniajacych, ktore mogg zosta¢ zlecone jednemu
wykonawcy realizujagcemu zamowienie podstawowe na rzecz Zamawiajacego,

6) gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

7) zamoéwienia specyficznego, gdy powinien je wykona¢ wybrany wykonawca dajacy
rekojmi¢ nalezytego wykonania zamowienia — ze wzgledu na specjalistyczny,
innowacyjny charakter zamowienia,

8) powszechnych ustugi pocztowych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,

9) ustug prawniczych,

10) ustug cateringowych,

11) zakupu biletow kolejowych i lotniczych,

12) ustugi ubezpieczenia grupowego pracownikow,

13) udzielania zamowien przy zastosowaniu odptatnos$ci przez AWF Warszawa w
formie barterowych ustug lub $wiadczen przez uczelnie.

B. Bez zgody rektora lub Kanclerza w przypadkach:

1) gdy w postgpowaniu dwukrotnie prowadzonym uprzednio zgodnie z zasada
konkurencyjnosci nie ztozono zadnej oferty,

2) ustug doradczych,

3) ustug eksperckich,

4) ushug hotelowych (przy delegacjach),

5) ustug restauracyjnych,

6) zakupu dotyczacego publikacji ogtoszen Uczelni w mediach,

7) zakupu dotyczace optat za publikacje i ustug wydawniczych,
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8) recenzje i prace redakcyjne,

9) ustug edukacyjnych, szkoleniowych, prelegenckich,

10) ustug graficznych,

11) wsparcie dla aktualnie posiadanych przez AWF Warszawa licencji,

12) zamowienia na zatrudnienie wyktadowcow do przeprowadzenia zajec
dydaktycznych,

13) zakup kart wjazdowych i biletow wjazdowych na teren kampusu AWF Warszawa,

14) zlecanie korekt jezykowych thumaczen na jezyki obce,

15) zlecanie ttumaczen tekstow z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezykow obcych
na jezyk polski.

2. Udzielanie zaméwien, 0 ktérych mowa w ust. 1 winno by¢ dokonywane zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych, tj. celowo, oszcze¢dnie, z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow oraz zgodnie z przepisami
prawa, w tym procedurami obowigzujacymi w uczelni. Wydatkowanie $rodkéw
finansowych winno by¢ racjonalne, dokonywane celem terminowego realizowania zadan.
Udzielajac zamowien nalezy kierowac si¢ zasadg uczciwej konkurenciji.

ROZDZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 11
UST.5PKT 1 USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 ROKU PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§8

1. Wyboru wykonawcy zamowien na dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie shuza
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej shuzacej osiggnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztoéw badan lub rozwoju o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp, do warto$ci progéw unijnych mozna dokona¢ poprzez:

1) O warto$ci ponizej 130 000 zt netto, poprzez sporzadzenie wniosku zatgcznik nr 4.

lub

2) O wartosci ponizej 130 000 zt netto, poprzez sporzadzenie wniosku zatgcznik nr 4.
Whiosek sporzadza si¢ po dokonaniu rozeznania rynku o ktérym mowa w §5 ust 2
pkt1i?2

3) Od warto$ci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt netto do progdéw unijnych
poprzez publikacje ogloszenia o udzielanym zaméwieniu zgodnie z zatacznikiem nr
8 do Regulaminu. Po otrzymaniu ofert, jednostka zaopatrujaca sporzadza wniosek
zgodnie z zalacznikiem nr 4.

2. Z wnioskiem przekazywane jest podpisane przez kierownika jednostki zaopatrujacej
o$wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Zatacznika nr 8.

3. Do zamdéwien powyzej 30 000 zt netto konieczne jest zawarcie umowy w formie pisemnej,
ktéra przygotowuje i zawiera z wykonawcg osoba odpowiedzialna z dane zamdwienie
przy wspolpracy z Dzialem Nauki.

4. Do zamowien powyzej 130 000 zl netto konieczne jest zawarcie umowy w formie
pisemnej, ktorg przygotowuje 1 zawiera DZPIZ przy wspotpracy z Dzialem Nauki.

5. Przed przeprowadzeniem postgpowania lub ztozeniem wniosku, osoba sporzadzajaca
wniosek jest uprawniona do skonsultowania prawidtowosci sporzadzenia wniosku z
DZPIZ pod katem prawidlowosci wypetniania wszystkich pozycji wniosku zgodnie z
niniejszym Regulaminem, wyboru procedury lub wystepowania innych nieprawidtowosci
lub watpliwosci. DZPIZ zobowigzana jest do wyraZzenia opinii o wniosku w terminie 5
dni od jego wpltywu do DZPIZ ze wskazaniem brakow/ nieprawidtowosci 1 sposobu ich
usunigcia lub rekomendowanej drogi postgpowania.
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Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

WZORY PLANOW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

WYCINKOWY PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

L.p.| Przedmiot Warto$é Kod Pozadany Zrodto Uwagi
zamoOwienia i |szacunkowa| CPV/CPC termin finansowania
rodzaj (netto) zawarcia
zamoOwienia umowy
1 2 3 4 5 6 7
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
L.p| Przedmiot | Kwota | Warto Kod Tryb Termin Jednostka | Uwagi
.| zamowieni | szacunko | §¢w CPV/CP |postepowan | sktadania | organizacyj
airodzaj |wa (netto)| Euro C ia wnioskow o na
zamowieni rozpoczecie | wilasciwa
a postepowania | do ztozenia
whniosku
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
ZATWIERDZAM

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI DO 30
000 ZL. NETTO

2. Dane Wykonawcy, ktoremu zostanie udzielone zaméwienie (nazwa lub imie i nazwisko
w przypadku osoby fizycznej, adres, KRS, NIP, REGON):

..................................................................................................... z1 netto

5. Pozycja z planu zamoéwien publicznych do 130 000 zt netto :
O POZ e
o poza planem, uzasadnienie dlaczego zamdwienie nie zostalo ujete w planie
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7. Kwota dokonanych zakupow tego samego rodzaju w danym roku
......................................... zl netto

8.  Osoba sporzadzajaca wniosek:

podpis dysponenta srodkéw finansowych
Kwestor:

Potwierdzam: posiadam/nie posiadam? srodki na sfinansowanie zamowienia:

Zalacznik nr 4 do regulaminu udzielania zamowien publicznych

! niepotrzebne skresli¢
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w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI OD

30 000 ZL. NETTO

SSZP 371/...... [eaeens I zdnia......ceoeennene

Przedmiot zamowienia:

Dane Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamowienie (nazwa lub imie i nazwisko
w przypadku osoby fizycznej, adres, KRS, NIP, REGON):

..................................................................................................... z1 netto

Pozycja z planu zamowien publicznych do 130 000 zt netto :
O POZ o
o poza planem, uzasadnienie dlaczego zamodwienie nie zostalo ujete w planie

Kwota dokonanych zakupow tego samego rodzaju w danym roku
......................................... zl netto
Informacje o podmiotach, do ktorych zostalty wystane zapytania ofertowe / u ktérych

wykonano rozeznanie runku:
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Nazwa i adres Wykonawcy

11. Informacje o Wykonawcach, ktéry odpowiedzieli na zapytania ofertowe / rozeznanie
rynku.

Nazwa i adres Wykonawcy Cena

12. Informacje o wybranym podmiocie do realizacji zamowienia.

Nazwa i adres Wykonawcy Cena

13. Osoba sporzadzajaca wniosek, dokonujgca rozeznania ofertowego i wyboru oferty

podpis dysponenta srodkéw finansowych
finansowych

Zalaczniki:

1. Zapytanie ofertowe (detaezyé-do-wniosk)
2. Oferty (detaezyé-do-wnioska):

Kwestor:
Potwierdzam: posiadam/nie posiadam? $rodki na sfinansowanie zamowienia:

2 Niepotrzebne skresli¢
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podpis
Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zakupéw Zamoéwien Publicznych
UWAGI:
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Zatacznik nr 5 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE NR....ccovviiiiiiiiininnnnnnn.

Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie zwraca si¢ do Panstwa
z zapytaniem ofertowym na nastgpujace zamowienie:

1.

2.

3.

Przedmiot zamowienia:

KOD CPV: o

Termin realizacji zZamOWienia: ...........ccccceeeveeveeeenne dni od dnia podpisania umowy.

4. Istotne warunki zamodwienia:

Inne Kryteria : %
Nazwa innego kryterium oceny ofert: ..................... (jesli dotyczy)

7. Ogolne informacije.

v" Wszelkie informacje dot. niniejszego zapytania, odpowiedzi na pytania, informacje o

v

wyborze oferty bed¢ publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego na portalu
Marketplanet.

Uwaga! W przypadku sktadania pytah prosz¢ o przesytanie ich na adres:
aleksandra.bojarska@awf.edu.pl  lub za posrednictwem portalu Marketplanet.
Zamawiajacy nie udziela odpowiedzi telefonicznie.

W tytule wiadomosci musi by¢ wpisany numer zapytania, tak aby Zamawiajgcy mogt
zidentyfikowac jakiego zapytania dotyczy pytanie.
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v" Wyniki wyboru oferty zostang ogloszone na stronie Zamawiajacego www.awf.edu.pl
ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO ODWOLANIA
ZAPYTANIA OFERTOWEGO BEZ PODANIA PRZYCZYNY

8. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawca:
Aleksandra Bojarska nr telefonu: wew. 251 mail: aleksandra.bojarska@awf.edu.pl

9. Sposdb przygotowania oferty:
Oferte sporzadzona w jezyku polskim nalezy ztozy¢é do dnia ...............do godz.
.eeeeesssee POprzez platforme Marketplanet

Instrukcja przygotowania, skladania ofert i komunikacji z Zamawiajacym poprzez platforme Marketplanet

1. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez strony postgpowania
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:
1.1. Elektronicznie na adres e-mail: anna.stepniewska@awf.edu.pl lub za posrednictwem Platformy znajdujacej sie pod
adresem: https://awf.ezamawiajacy.pl/w zaktadce ,,Pytania i odpowiedzi”.

2. Ogolne zasady korzystania z Platformy;
2.1. zgloszenie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
Nazwa Jednostki; https://awf.ezamawiajacy.pl/ lub https://oneplace.marketplanet.pl.
2.2. Wykonawca po wybraniu opcji ,przystagp do postgpowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do zatozenia bezptatnego
konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto,
nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,,zarejestruj si¢”.
2.3. Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym Zamawiajacy zaleca Wykonawcom
uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracj¢ w procesie ztozenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z
potwierdzeniem ztozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o mozliwosci przyspieszenia procedury zatozenia
konta, wowczas nalezy skontaktowaé si¢ pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.
2.4. Po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwo$¢ zlozenia Oferty w postgpowaniu. Komunikacja migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegélnosci zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej w zaktadce "Pytania i odpowiedzi". Za dat¢ przekazania
zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ ich dat¢ wczytania do Systemu.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Wniosek nalezy przesta¢ za
posrednictwem Platformy Zakupowej w zakladce "ZADAJ PYTANIE": w celu zadania pytania Zamawiajgcemu,
Wykonaweca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktorym nalezy
uzupeli¢ wszystkie dane Wykonawcy, temat i tres¢/przedmiot pytania, po wypeklieniu wskazanych pdl wraz z
wymaganym kodem weryfikujacym z obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje
potwierdzenie wystania pytania poprzez komunikat systemowy "pytanie wystane". Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie.

4. Tres¢ pytan (bez ujawniania zrodla zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu modyfikacji zapytania
ofertowego, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

5. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z Platformy,
Wykonawca winien skontaktowac si¢ z dostawcg rozwigzania teleinformatycznego Platformy zakupowej tel. +48 22 576
87 90, e-mail: oneplace@marketplanet.pl

7. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia okre$la niezbedne wymagania sprzetowoaplikacyjne umozliwiajace
pracg na Platformie Zakupowej tj.:

7.1. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 50 Mb/s;

7.2. Komputer klasy PC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min 4 GB Ram, procesor

Intel i3, system operacyjny - MS Windows 7/8/10;

7.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji w przypadku
Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

7.4. Wiaczona obshuga JavaScript;

7.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

8. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia, okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikow o
wielkosci do 25 MB w formatach: rtf, pdf , doc, xIs, docx, xIsx, jpg, jpeg, tif, zip, 7z, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES,
ASIC, XMLenc.

10. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrodtem czasu - zegarem Gtéwnego Instytutu Miar.

podpis kierownika jednostki zaopatrujacej
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Zatacznik nr 6 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

OFERTA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR ......c..c.u..e.

Nazwa Wykonawcy

Nawigzujac do zapytania OfertOWego Na  ........ceovivviiiiiiiiiiiiiiiiiieaieiennenann, sktadamy
niniejsza oferte:

WWATTOSC TIETEO «.eeeeeeeieeeeee ettt e e e e e e e e e eeaa e eeeseeeeeeaaaaaaeeseeeeesaannnaeeseeeeerennnaaeseaeaaes 7t
(STOWIIIE. ...ttt ettt et e et e et e et e eteete et e easeseenteeneesreeneanes )

Podatek VAT ............ %

WATTOSE DIULLO .ttt ittt e e e e e et e e e e e e e sesabaaaa e et e s e e s sssaataeeeeeesssnas 7k
(53 (007488 PRSP zh)

Nr konta na jakie zostang przelane srodki za przedmiot zamowienia

Zapoznatem si¢ z warunkami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosz¢ do nich zastrzezen.

Wzor oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art.
13 lub art. 14 RODO

Os$wiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0s6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postgpowaniu.

(Uwaga! W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykres$lenie).

podp|3050byuprawn|oneJ
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Do zapytania ofertowego — .............. - prowadzonym w trybie zamOwienia spoza ustawy;

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujg, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest AWF Warszawa ul. Marymoncka 34, 00-968 Warszawa nr tel. 22 834 04 31.

. inspektorem ochrony danych osobowych w AWF Warszawa jest Pan Rafal Nalewajko, mail: iodo@awf.edu.pl, numer tel: 22 834 04
31 w. 429

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego zapytania
ofertowego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym.

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.

. poz. 1320. ), dalej ,,ustawa Pzp”;

. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy AWF Warszawa oraz spotka Otwarty Rynek Elektroniczny
S.A. siedziba w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wilasciciel Platformy Zakupowej, na
ktorej AWF Warszawa prowadzi postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, dziatajaca pod adresem:
https://awf.ezamawiajacy.pl/

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
. obowiazek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym

w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;
. posiada Pani/Pan:
— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
. nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakornczenia
postepowania o udzielenie zamowienia
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Zatacznik nr 7 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO O WARTOSCI POWYZEJ 130 000 ZE£. NETTO

1. Przedmiot zamowienia

a) doktadny opis sprzetu wraz z konfiguracja techniczng

a) szczegotowy wykaz iloSci sprzetu i materiatdw wchodzacych w zakres przedmiotu
zamoOwienia

b) wymagania serwisowe i gwarancyjne

symbol wg. Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) ...

2. Jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czgsciowych prosze o okreslenie tych czgséci oraz

wskazanie wartosci szacunkowej oddzielnie dla kazdej czgsci
3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia podstawowego:

warto$¢ zamowienia netto w PLN

roOwnowarto$¢ zamowienia netto w EURO

stawka podatku VAT ...... %
kwota podatku VAT .................. zt

warto$¢ zamowienia brutto W PN ..o oo 71
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10.

11.

12.

13.

Kwota jaka AWF zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia i jakie jest zrodto
jego finansowania (jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych podaé¢ kwote na
sfinansowanie zamoOwienia na kazda czes¢é oddzielnie)

Przewiduje si¢ mozliwo$¢ udzielenie zamoéwienia uzupetniajacego (prosze zaznaczy¢
odpowiedni kwadrat):

[]TAK [JNIE

Podstawa oszacowania wartosci zamowienia:

Wartosé zamdwienia zostata ustalona w oparciu 0:

Nazwy firm do ktérych zostalo wystane rozeznanie cenowe w sprawie szacowania
warto$ci zamowienia, notatka z przeprowadzonego telefonicznego rozeznania
cenowego, wydruki ze stron internetowych (dotaczy¢ dokumenty na potwierdzenie
dokonania szacowania),

@) Nazwa firmy, CONA........c.cuiititiiitiit it eeaeas

D) Nazwa firmy, CONa ........c.iiiririiit i

C) Nazwa firmy, CONMA........c.oviitiniiniitiit it eeeaeas
Data ustalenia wartosci zamoOwienia

Jezeli zamdéwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
nalezy ustali¢ warto$ciowy udziat (procentowo lub kwotowo) poszczegodlnych czesci
sktadowych przedmiotu zamowienia:

Wskazanie podmiotu, z ktéorym moga by¢ prowadzone negocjacje (dotyczy zamodwienia
z wolnej reki, negocjacji bez ogloszenia) — rodzaj trybu wynika z planu zamowien
publicznych. W wypadku zamowienia z wolnej r¢ki 1/lub w przypadku wystepowania
jednego wykonawcy/dostawcy nalezy udokumentowaé ten fakt w formie notatki
podpisane] przez osobe merytorycznie odpowiedzialng - notatke nalezy zataczy¢ do
wniosku:



14. Wykaz istotnych postanowien umowy, ktére zdaniem wnioskodawcy winny by¢
wprowadzone do tresci SWZ 1 umowy np.: wymagania dotyczace odbioru przedmiotu
zamowienia, w tym zasady i procedury odbioru ilosciowego i jakosciowego:

15. Dopuszczalnos$¢ sktadania ofert, wariantowych lub réwnowaznych:

16. Wymagania dotyczace norm, certyfikatow i atestow oraz konces;ji:

17.  Warunki udziatu w postepowaniu:

18. Wykaz dokumentéw wymaganych na potwierdzenie spetnienia warunkoéw udziatu w
postepowaniu:

19. Rodzaj wymaganych uprawnien budowlanych - w przypadku robot budowlanych:

20. Termin wykonania zamowienia:
.................. dni od dnia podpisania umowy.

21. Proponowane kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego znaczenia:

22. Wykaz pracownikow wnioskodawcy wyznaczonych do udzialu w pracach komis;ji
przetargowej odpowiedzialnych za merytoryczng stron¢ zamowienia:

WSZELKIE INFORMACJE DOTYCZACE OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
NALEZY PRZESEAC W_WERSJI _ELEKTRONICZNEJ EDYTOWALNEJ DO
SSZP.

podpis kierownika jednostki zaopatrujace;j
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POTWIERDZENIE PRAWIDLOWOSCI DANYCH Z WNIOSKU O WSZCZECIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA:

I. Dysponent srodkow finansowych:
1. Potwierdzam dokonanie wstepnej celowosci wydatku.
2. [ ] potwierdzam [ ] nie potwierdzam
ujecie przedmiotu i wartosci zamoéwienia w planie rzeczowo-finansowym Uczelni,
ZEOAT0 FINANSOWANIA. ..ottt e e
3. [ ] potwierdzam [ ] nie potwierdzam
ujecie przedmiotu i warto$ci zaméwienia w planie zaméwien publicznych Uczelni,
* prosze¢ zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat
""""""" picczatka, podpisidata
1. Kwestor:
POTWIERDZAM:

1. posiadam/nie posiadam? $rodki na sfinansowanie zaméwienia,
2. zgodno$¢ wydatku z planem rzeczowo-finansowym,

pieczatka, podpis i data
I1l. Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych i Zakupow Zamowien Publicznych

Proponuj¢ udzieli¢ zaméwienia w trybie:

pieczatka, podpis 1 data

3 niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU

Zamawiajacy.

Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
ul. Marymoncka 34,

00-864 Warszawa

Nazwa przedmiotu zamowienia:

Opis przedmiotu zamowienia zostat zamieszczony w zalgczniku nr 1 do Ogloszenia

Termin realizacji zamowienia:

.......................... dni od dnia podpisania umowy

Wykaz dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ do oferty:

1) FORMULARZ OFERTY ZALACZNIK NR ...... DO OGLOSZENIA

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczace niniejszego
postepowania Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja droga elektroniczng. W
przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien kazda ze stron na
wezwanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt jej otrzymania.

Wszelka korespondencje¢ nalezy kierowac¢ na adres e-mail Zamawiajacego
B-MALL: L.

Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawca:

Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Wykonawca moze ztozy¢ jednag oferte.

2) W niniejszym postgpowaniu pelnomocnictwa, oferte, o§wiadczenia, sktada si¢ pod
rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, ktory jest rOwnoznaczny z
podpisem wilasnorecznym.

3) Zamowienie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4) Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe oraz inne
dokumenty i1 o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z
tltumaczeniem na jezyk polski. Thumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy
wyrazil zgode, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 20 ust. 3 ustawy PZP.

5) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 2 ustawy oferty sktadane w
postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili
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ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

6) Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych wykonawca
zastrzegl, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie moga by¢ udostgpnione
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa.
Dokumenty takie, musza by¢ oznaczone klauzulg: “NIE UDOSTEPNIAC -
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCII,

7) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazane przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

8.  Kryterium oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:
o Najnizsza cena
lub
o CENA -..... % iinne kryteria ...... %

9. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty.
Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr ..... do niniejszego ogloszenia.

10. Miejsce oraz termin skladania ofert.
Oferte sporzadzong w jezyku polskim nalezy ztozy¢ do .................. do godz. .........
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym poprzez platform¢ Marketplanet

Instrukcja przyvgotowania, skladania ofert i komunikacji z Zamawiajacvmm poprzez
platforme Marketplanet

1. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie
przez strony postgpowania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informac;ji:
1.1. Elektronicznie na adres e-mail: anna.stepniewska@awf.edu.pl lub za posrednictwem
Platformy znajdujacej si¢ pod adresem: https://awf.ezamawiajacy.pl/w zaktadce ,,Pytania i
odpowiedzi”.
2. Ogolne zasady korzystania z Platformy;
2.1. zgloszenie do postgpowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na
subdomenie
Nazwa Jednostki; https://awf.ezamawiajacy.pl/ lub https://oneplace.marketplanet.pl.
2.2. Wykonawca po wybraniu opcji ,,przystap do postgpowania” zostanie przekierowany do
strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci
zalogowania lub do zalozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujac
kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastgpnie powtarza
hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,,zarejestruj si¢”.
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2.3. Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym
Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje w
procesie ztozenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem
ztozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o mozliwosci przyspieszenia
procedury zatozenia konta, woéwczas nalezy skontaktowaé si¢ pod numerem telefonu
podanym w ww. potwierdzeniu.

2.4. Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia Oferty w postgpowaniu.
Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczeg6lno$ci zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
Zakupowej w zakladce "Pytania i odpowiedzi". Za date przekazania zawiadomien oraz
informacji przyjmuje si¢ ich dat¢ wczytania do Systemu.

3. Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Wniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej w zaktadce
"ZADAJ PYTANIE": w celu zadania pytania Zamawiajacemu, Wykonawca klika lewym
przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w ktorym
nalezy uzupeini¢ wszystkie dane Wykonawcy, temat i tre$¢/przedmiot pytania, po
wypehieniu wskazanych p6l wraz z wymaganym kodem weryfikujacym z obrazka
Wykonawca klika klawisz POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wystania
pytania poprzez komunikat systemowy "pytanie wystane". Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwltocznie.

4. Tre$¢ pytan (bez ujawniania zrodia zapytania) wraz z wyjasnieniami badz informacje o
dokonaniu modyfikacji zapytania ofertowego, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za
posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

5. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowa¢ si¢ z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Platformy zakupowej tel. +48 22 576 87 90, e-mail:
oneplace@marketplanet.pl

7. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia okresla niezbedne wymagania
sprzgtowoaplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie Zakupowe;j tj.:

7.1. Staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 50

Mbl/s;

7.2. Komputer klasy PC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min 4 GB Ram, procesor

Intel i3, system operacyjny - MS Windows 7/8/10;

7.3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obslugujaca TLS 1.2, najlepiej w
najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

7.4. Wiaczona obstuga JavaScript;

7.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

8. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia, okresla dopuszczalne formaty
przesytanych danych tj. plikow o wielkosci do 25 MB w formatach: rtf, pdf, doc, xls, docx,
xIsx, jpg, jpeg, tif, zip, 7z, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.

10. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platform¢ stanowi dat¢ oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim
zrodtem czasu - zegarem Gtéwnego Instytutu Miar.

Warszawa, .......cccoeeviiiiiiiiiii.

podpis Kierownika jednostki zaopatrujace
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia

Nazwa zamOwienia:

3. Doktadny opis sprzetu wraz z konfiguracja
BECHMICZING. ...ttt e

Szczegotowy wykaz ilosci sprzgtu 1 materialow wcehodzacych w zakres przedmiotu
ZAMOWICTUA. . ...ttt e e e et e e

Wymagania serwisowe i
EWATATICYJTIC .. . ettt ee ettt et ettt et e ettt et et e et et ettt et e e et bteeabe e te e e re e nnr e n e e ne e
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Zatacznik nr 9 do regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

(nazwa i adres Zamawiajgcego)
Raport z realizacji zamowienia

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie

........................ TUAL ettt ettt ettt b bt b ettt a e bt bt ae bt eae et a et et ebeeae e
(nazwa zamowienia)

realizowanego na podstawie UmMoOWY NI ......ccvvvvinrenenn zdnia ...ooovviniiiniiiiniinnnen. .

I. Dane:

1) Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../...... [oeiiinn. *,

2) Data rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstapieniu od niej ...... N A *,

Il. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:

1) kwota, ktorg wydatkowano na realizacje ZamoOwienia: ...........c.ovvveiiniirininneeneenneanannns
2) warto$¢ sZaCunNKoOwWa ZaMOWICTIIAL ......ouueeete et et e et et e ate et e eeeeeeeeaeenneeaaeannas
3) cena catkowita podana W OfeICIC: .......c.iiuiiiiii i
4) maksymalna warto§¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy (gdy
w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe/gdy zostata okreslona w umowie):
Porownanie kwot:

1) kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zamowienia:

WYNIK ..o (np. proste dziatanie matematyczne — roznica albo %)
2) kwota wydatkowana — cena catkowita podana w ofercie:
wynik ... (np. proste dziatanie matematyczne — roznica albo %)

3) kwota wydatkowana — maksymalna warto§¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy*:

Wynik ... (np. proste dzialanie matematyczne — roznica albo %)

III. Zaistniale okolicznosci i przyczyny ich wystapienia:

1) Czy na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny ich
A 110 (57 1 L P

2) Czy na wykonawceg zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okoliczno$ci oraz przyczyny ich

R 2 o) (S5 4L
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3) Czy wystapily opoznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dni*?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okoliczno$ci oraz przyczyny ich
A 11 o) (57 11
4) Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci albo dokonat
jej wypowiedzenia w catos$ci lub w czesci?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK proszg wyczerpujaco wskaza¢ okolicznos$ci oraz przyczyny ich
LA £ 21 0 1S 1

IV. Ocena:

Ocena sposobu wykonania zamowienia, w tym jako$ci jego wykonania:

(informacja, czy zamowienie zostato zrealizowane nalezycie, w tym informacja, czy
zamowienie zostalo wykonane w terminie)
V. Whioski:
Wnhioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkow publicznych:

(np. proponowane zapisy wzorow umowy dla przyszlych postegpowan)

Sporzadzit:

(osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia)

Zaakceptowal:

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslic.

4 Nalezy dostosowaé w zaleznosci od wartosci zamowienia (art. 446 ust. 1 pkt 3 PZP).
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