Zarzadzenie Nr 70/2025/2026
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 30 lipca 2026 r.

w sprawie: ~ wprowadzenia Regulaminu Rejestru Umoéw Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie oraz zasad udost¢pniania
informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz.U. 22024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 34a i art. 34b ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pozn. zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finansow i1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz.
440) oraz na podstawie § 33 ust.2 pkt 19 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego
Jozeta Pilsudskiego w Warszawie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin Rejestru Umoéw Akademii Wychowania Fizycznego
Jozeta Pilsudskiego w Warszawie, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia —
dla cze¢$ci warszawskiej Uczelni.

2. Regulamin okresla zasady prowadzenia wewnetrznego Rejestru Umow AWF,
rejestrowania w nim umow oraz zasady eksportu 1 udostepniania danych w Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

§2

Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych czesci warszawskiej Uczelni sg
zobowigzani do zapoznania podleglych im pracownikéw z niniejszym zarzadzeniem oraz do
zapewnienia jego przestrzegania.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi Uczelni.

§4

Szczegotowe zasady prowadzenia Rejestru Umow oraz realizacji obowigzkow zwigzanych z
Centralnym Rejestrem Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych w Filiit AWF w Bialej
Podlaskiej, uwzgledniajace jej strukture organizacyjng i podziat kompetencji, okresli odrgbne
zarzadzenie Prorektora ds. Filiit AWF.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg do umoéw zawartych
od dnia 1 lipca 2026 1.

Rektor

Prof. dr hab. Bartosz Molik



Zalacznik do zarzadzenia Rektora AWF Warszawa
nr 70/2025/2026 z dnia 30 lipca 2026 r.

REGULAMIN REJESTRU UMOW AWF WARSZAWA
§ 1. Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulamin jest mowa o:

1.

10

AWF, Uczelnia — pod tym pojeciem rozumie si¢ Akademi¢ Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie - w czgsci warszawskiej Uczelni;

Ustawie — pod tym pojeciem rozumie si¢ ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

Ustawie PZP — pod tym pojeciem rozumie si¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych;

Rektorze — rozumie si¢ osobe petnigcg funkcje Rektora AWF;

Rejestrze Umoéw AWF — rozumie si¢ pod tym pojeciem wewnetrzny, elektroniczny
rejestr umow zawieranych przez Uczelni¢ lub na jej rzecz, prowadzony na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie;

CRU JSFP - pod tym pojeciem rozumie si¢ Centralny Rejestr Umoéw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych, o ktorym mowa w art. 34a Ustawy, prowadzony
w systemie teleinformatycznym udostepnionym przez Ministra Finanséw 1 Gospodarki;

Umowie — pod tym pojeciem rozumie si¢ kazda umowe, porozumienie, aneks, list
intencyjny, zamoOwienie oraz inny dokument, z ktérego wynikaja prawa lub
zobowigzania Uczelni,

Jednostce rejestrujacej — pod tym pojeciem rozumie si¢ jednostke organizacyjng
merytorycznie odpowiedzialng za przygotowanie i procedowanie umowy;

Dziale Zaméwien Publicznych (DZP)— pod tym pojeciem rozumie si¢ jednostke
odpowiedzialng za eksport danych do CRU JSFP;

. Komorce Rejestrujacej — pod tym poj¢ciem rozumie si¢ komorke prowadzaca rejestr

umow zlecenia i umow o dzieto.

§ 2. Rejestr Umow AWF

. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania w Rejestrze Umow AWF wszystkich umow

zawieranych przez Uczelni¢ lub na jej rzecz, z zastrzezeniem wylaczen okreslonych
w § 4.



2. Rejestr Umow AWF prowadzony jest w wersji elektronicznej, w systemie

informatycznym administrowanym przez Uczelnig.

3. Rejestr prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego, numeracje wpisoOw

rozpoczyna si¢ w kazdym roku od numeru 1, a numer rejestrowy nadawany jest
automatycznie.

4. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie
z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujacymi w Uczelni.

§ 3. Zakres rejestracji

Rejestracji w Rejestrze Umow AWF podlegaja w szczegolnosci umowy: dostaw, ushug, robot
budowlanych, wspolpracy krajowej i migdzynarodowej, najmu, dzierzawy, leasingu,
uzyczenia, atakze porozumienia oraz listy intencyjne wywotujace skutki finansowe oraz

aneksy do wszystkich powyzszych, zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektroniczne;j

albo innej formie szczegdlne;.

1.

§ 4. Wylaczenia

Rejestracji w Rejestrze Umoéw AWF nie podlegaja:

a)
b)

c)

d)

umowy wynikajace ze stosunku pracy, wlaczane do akt osobowych pracownikow;
umowy zwigzane z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

umowy dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz umowy
o wspotadministrowaniu danymi osobowymi,

umowy o warunkach odptatnos$ci za ustugi edukacyjne oraz inne umowy zwigzane
z ksztalceniem, rejestrowane lub wiaczane do akt studentow, doktorantow lub
uczestnikoOw;

umowy w dziedzinie obronno$ci 1 bezpieczenstwa oraz umowy zawierajgce
informacje niejawne, ktorych udostepnienie mogloby zagraza¢ interesom panstwa;

inne umowy, w odniesieniu do ktéorych Rektor podjat decyzje o ich
nierejestrowaniu.

2. Wylaczenie z rejestracji nie zwalnia wlasciwej jednostki z obowigzku ewidencjonowania

1.

umowy zgodnie z odrgbnymi przepisami wewngtrznymi.

§ 5. Zakres danych w Rejestrze Umow AWF

W Rejestrze Uméw AWF odnotowuje si¢ co najmnie;:

a)
b)
©)
d)

numer rejestrowy oraz numer umowy, o ile zostat nadany;
rodzaj dokumentu (umowa, porozumienie, aneks, list intencyjny, zamowienie);
date zawarcia umowy;

okres, na jaki umowa zostata zawarta (czas oznaczony albo nieoznaczony);



€) oznaczenie stron Umowy;
f) przedmiot umowy;

g) wartos¢ umowy netto, wyrazong w ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku;

h) informacje¢, czy umowa jest finansowana ze srodkoéw, o ktorych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2-3 Ustawy;

1) status umowy (aktywna/nieaktywna) oraz dzien zakonczenia obowigzywania;
j) jednostke rejestrujaca oraz dane osoby do kontaktu;

k) informacje o wylaczeniu jawnosci wraz z podstawg prawng oraz wskazaniem
organu lub stanowiska osoby dokonujacej wytaczenia;

1) zrodio finansowania oraz numer projektu, jezeli umowa dotyczy projektu.
2. Zadzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.

3. Do kazdego wpisu dotacza si¢ cyfrowa kopi¢ (skan PDF) obustronnie podpisane]
umowy oraz aneksow.

4. Warto$¢ umowy ustala si¢ zgodnie z Ustawg 1 rozporzadzeniem Ministra Finansow
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440), przy umowach na czas
nieoznaczony wskazuje si¢ warto$¢ za pierwsze 48 miesiecy wykonywania umowy,
uwzglednia si¢ warto$¢ opcji i wznowien, a nie uwzglednia si¢ podatku od towarow i
ushug.

§ 6. Termin rejestracji

1. Jednostka rejestrujgca dokonuje wpisu do Rejestru Umoéw AWF niezwlocznie po
zawarciu umowy, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio do aneksoOw oraz do
aktualizacji informacji o umowie.

3. Wewnetrzny termin 14-dniowy ustala si¢ w celu zapewnienia terminowego wywigzania
si¢ przez Uczelni¢ z ustawowego obowiazku udostepnienia informacji w CRU JSFP
w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o
umowie.

§ 7. Obieg umow zlecenia i umoéw o dzielo - etap pierwszy (jednostka zawierajaca
umowe)

1. Pracownik lub kierownik jednostki organizacyjnej, ktory zawart w imieniu Uczelni
umowe zlecenia lub umowe o dzieto, przekazuje oryginal lub uwierzytelniong kopie
umowy do wiasciwej Komorki Rejestrujagcej w terminie 7 dni od dnia podpisania
umowy.



2.

Niedotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, moze uniemozliwi¢ terminowe
wywigzanie si¢ Uczelni z ustawowego obowigzku wpisu do CRU JSFP.
Odpowiedzialno$¢ za konsekwencje wynikajace z opdznionego przekazania umowy
ponosi jednostka organizacyjna, ktéra umowe zawarla.

§ 8. Obieg umow zlecenia i umoéw o dzielo — etap drugi (Komdrka Rejestrujaca)

1.

Pracownik Komorki Rejestrujacej przyjmujacy umowe niezwlocznie nanosi na
dokumencie date¢ wptywu, ktora stanowi dowdd zachowania lub przekroczenia terminu,
o ktorym mowa w § 7 ust. 1.

Komorka Rejestrujaca rejestruje umowe we wlasciwym rejestrze oraz niezwilocznie
przekazuje informacj¢ o zarejestrowanej umowie do Dziatu Zamodwien Publicznych,
w terminie nieprzekraczajacym 7 dni od dnia wptywu umowy.

Odpowiedzialno$¢ za konsekwencje wynikajace z opdznionego przekazania informacji
do Dziatu Zamoéwien Publicznych ponosi Komoérka Rejestrujaca.

§ 9. Obieg umow zlecenia i umoéw o dzielo — etap trzeci (Dzial Zamoéwien Publicznych)

1.

Dzial Zaméwien Publicznych wprowadza dane o umowie do CRU JSFP niezwtocznie
po otrzymaniu kompletnych informacji od Komorki Rejestrujacej, z zachowaniem
ustawowego terminu 30 dni liczonego od dnia zawarcia umowy.

W przypadku przekazania umowy do Dzialu Zamoéwien Publicznych po uplywie
terminu uniemozliwiajacego terminowe wprowadzenie danych, Dzial Zamoéwien
Publicznych nie ponosi odpowiedzialnosci za naruszenie terminu ustawowego.
Odpowiedzialno$¢ spoczywa na jednostce lub komorce, ktéra nie dotrzymata terminu
okreslonego w § 7 ust. 1 lub § 8 ust. 2.

Dziat Zamowien Publicznych dokumentuje date otrzymania informacji od Komorki
Rejestrujace;.

§ 10. Zglaszanie zamowien skladanych w formie innej niz pisemna umowa

Obowigzek wpisu do CRU JSFP dotyczy rowniez uméw zawartych w formie
dokumentowej lub elektronicznej, w tym zamowien sktadanych drogg elektroniczna, za
posrednictwem stron internetowych lub platform zakupowych, a takze w kazdej innej
formie, z ktorej wynika zawarcie zobowigzania mi¢dzy Uczelnig a wykonawca.

Jednostka organizacyjna, ktora ztozyta zamoéwienie w formie, o ktorej mowa w ust. 1,
zglasza ten fakt do Dzialu Zamowien Publicznych w terminie 7 dni od dnia zlozenia
zamoOwienia.

Zgloszenia dokonuje si¢ w formie elektronicznej na oba adresy:

e mateusz.gasiorek@awf.edu.pl

o patrycja.kozlowska@awf.edu.pl



mailto:mateusz.gasiorek@awf.edu.pl
mailto:patrycja.kozlowska@awf.edu.pl

przesytajac potwierdzenie ztozenia zamowienia (w szczegdlnosci wiadomos¢ e-mail,
potwierdzenie zamowienia ze strony internetowej lub potwierdzenie jego przyjgcia
przez wykonawcg).

o

W  przypadku nieprzekazania informacji w terminie okreslonym w ust. 2,
odpowiedzialno$¢ za brak mozliwosci prawidtowej oceny obowigzku wpisu do CRU
JSFP oraz ewentualne konsekwencje wynikajace z kontroli spoczywaja wylacznie na
jednostce organizacyjnej realizujacej dane zamowienie.

5. W przypadku zmiany osob odpowiedzialnych za przyjmowanie zgloszen, o ktorych
mowa w niniejszym § 10 — Kanclerz AWF przekaze informacj¢ o nowych osobach iich
adresach email w formie komunikatu e-mailowego.

§ 11. Eksport danych do CRU JSFP
1. Do CRU JSFP eksportowane sg dane dotyczace umoéw, ktore tacznie:
a) stanowig zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Ustawy PZP;

b) zostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej
formie szczegodlne;.

2. Podstawa udostepnienia danych w CRU JSFP sa dane zawarte w Rejestrze Umow
AWEF.

3. Eksport danych do CRU JSFP realizowany jest z zachowaniem ustawowego terminu
30 dni.

4. Osobe upowazniong do zarzadzania kontem Uczelni w CRU JSFP wyznacza Rektor.
§ 12. Wylaczenia jawnosci danych

I. W CRU JSFP nie udostgpnia si¢ informacji o umowie, co do ktéorych prawo do
informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 1 2—2b ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

2. Jednostka rejestrujaca dokonuje wylaczenia jawno$ci podczas rejestracji umowy,
wskazujac jednostke redakcyjng i tytul aktu prawnego stanowiagce podstawe prawng
oraz nazw¢ organu lub stanowisko osoby dokonujacej wylaczenia (bez wskazywania
imienia 1 nazwiska).

3. Eksport danych do CRU JSFP nie obejmuje danych, co do ktorych wytaczono jawnosc.
§ 13. Ochrona danych osobowych

Wprowadzanie i przekazywanie danych osobowych do Rejestru Uméw AWF oraz CRU JSFP
odbywa si¢ z poszanowaniem przepisOw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci
z zachowaniem zasad minimalizacji, integralno$ci i poufnosci danych. W CRU JSFP nie
ujawnia si¢ w szczegdlnosci numeru PESEL, adresu zamieszkania, numeru telefonu, adresu e-
mail, numeru rachunku bankowego, danych os6b podpisujacych umowe oraz danych
szczegblnych kategorii.



§ 14. Dostep do Rejestru Umow AWF

Dostep do Rejestru Uméw AWF posiadajg Rektor, Prorektorzy, Kanclerz, Kwestor, Radca
Prawny, kierownicy jednostek organizacyjnych oraz upowaznieni pracownicy, na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach wewnetrznych oraz wytacznie w zakresie posiadanych
upowaznien do przetwarzania danych.

§ 15. Odpowiedzialnos¢

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadajg za prawidtowos¢, kompletnosc
1 terminowos¢ wprowadzanych danych oraz za zgodno$¢ zamieszczanych informacji
z wymaganiami Regulaminu i obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Kierownicy zapewniaja, ze zamieszczane dane nie wykraczaja poza zakres
dopuszczony do udostgpnienia, w szczeg6lnosci w zakresie danych osobowych
1 dostepu do informacji publiczne;j.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych zapoznaja podlegltych pracownikow z trescig
Regulaminu oraz zapewniaja jego przestrzeganie.

§ 16. Postanowienia przejsciowe i koncowe
1. W Rejestrze Uméw AWF rejestruje si¢ umowy zawarte od dnia 1 lipca 2026 r.

2. Umowy zawarte przed dniem 1 lipca 2026 r. oraz aneksy do nich podlegaja ewidencji
na dotychczasowych zasadach.

3. Kanclerz AWF jest upowazniony do okreslenia - w drodze zarzadzenia - szczegotowej
instrukcji prowadzenia Rejestru Umow AWF oraz wzordéw stosowanych formularzy.



