Zarzadzenie nr 7/2024/2025
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z 10 grudnia 2024r.

W sprawie: wprowadzenia procedury rezerwacji pomieszczen i obiektow znajdujacych sie
w Warszawie, bedacych wilasnoscia Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pilsudskiego w Warszawie dla wydarzen nie bedacych czgécia programu studiow przez
jednostki organizacyjne AWF Warszawa

§1
Z niewielkimi zmianami wprowadzam unowoczes$nione procedury rezerewacji pomieszczen
i obiektow znajdujacych si¢ w Warszawie bgdacych wiasnoscia Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pitsudskiego w Warszawie dla wydarzen nie bedacych czgécia programu studiéw przez jednostki
organizacyjne AWF Warszawa.

§2
PROCEDURA REZERWACJI/ UZYCZENIA
Uczelnia uzycza/udostgpnia pomieszczenia i obiekty m.in.:
— na potrzeby organizacji uroczystosci o charakterze ogélnouczelnianym
— na potrzeby kot naukowych;
— w celu organizacji konferencji naukowych,
— nawydarzenia organizowane przez dydaktykow, w tym: projekty, wydarzenia naukowe, spotkania
edukacyjne;
— w celu organizacji kursow, szkolen;
— na potrzeby imprez, wydarzen organizowanych przez Samorzad Studencki, Zespdt Tanca
Ludowego i inne jednostki organizacyjne AWF.

Rezerwacja odbywa si¢ w nastepujacy sposob*:
1. Wystepujacy, chcacy wykorzysta¢ pomieszczenie lub obiekt, sktada do Kanclerza skan
wypetnionego wniosku (zatacznik nr 1) przez system EOD na co najmniej 60 dni przed datg

planowanego wydarzenia i okresla warunki terminowe oraz logistyczne rezerwacji.

2. Rezerwacja realizowana jest wylacznie za zgoda Kanclerza i wprowadzana do systemu Uczelnial 1
przez:

— Dziat Administrowania Nieruchomog$ciami - w przypadku sal seminaryjnych i wyktadowych;

— Dziat Obiektow Sportowych i Terenéw Zielonych — w przypadku obiektow sportowych i terenow
rekreacyjnych,

w zaleznosci od zapotrzebowania na pomieszczenie lub obiekt.

3. W przypadku natozenia si¢ rezerwacji na zaplanowane zajecia dydaktyczne, rezerwacja wymaga
potwierdzenia mozliwosci realizacji rezerwacji przez Dziat Organizacji i Planowania Studiow.



Dokonanie rezerwacji jest mozliwe wylacznie po zwolnieniu obiektu/sali przez DOPS
z wezesniejszych rezerwacji i zaje¢ dydaktycznych.

* Procedura nie dotyczy uzyczenia pomieszczen i sal bezposrednio zwiazanego z realizacja zajeé

dydaktycznych (konsultacje, dodatkowe zajecia, odpracowanie zaje¢, egzaminy, zaliczenia itp.), ktére

realizowane sa przez Dzial Organizacji 1 Planowania Studiow.

Rezerwacje sal i obiektow w celach dydaktycznych wprowadzane bezposrednio przez Dzial
Organizacji i Planowania Studiow:

— rezerwacje w celu realizacji zajg¢ warunkowych;
— konsultacje realizowane na obiektach sportowych;
— odrabianie zajec;

— specjalizacje realizowane przez Uczelnig;

— plan programu Erasmus;

— plany Studiéw Podyplomowych;

— plany Szkoty Doktorskiej;

— Rady Wydzialu, zebrania katedr, senat;

— obrony prac magisterskich, doktorskich.

Dziat Organizacji i Planowania Studiéw zastrzega, ze rezerwacje nie powinna pokrywac sie¢
jednoczesnie z zaplanowanymi zajeciami. Prowadzacy, chcac w celach dydaktycznych jednorazowo
lub na state przenie$¢ zajecia na inny obiekt niz przypisany w planie zaje¢, dokonuje przeniesienia

poprzez zamiang pomieszczenia lub sali w planie, a nie poprzez dodatkowa rezerwacje

Na prosbe prowadzacego Dziat Organizacji i Planowania Studiow dokonuje zmian w planie najp6zniej
do czwartku do godziny 14:00 w tygodniu poprzedzajacym zmiane.

Rezerwacje poza planem zaje¢ roéwniez wprowadzane sa na prosbe prowadzacego najpdzniej
do czwartku do godziny 14:00 w tygodniu poprzedzajacym.

Rezerwacje w systemie Uczelniall musza posiada¢ uzupetione pozycje dotyczace prowadzacego
i tytulu wydarzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Traci moc zarzadzenie nr 31/2021/2022
z 31 maja 2022r.

Kanclerz
Akademii Wychowania Fizycznego

Maciej Hartfil



Jednostka organizacyjna
Imie i nazwisko rezerwujacego
Pomieszczenia i sale, ktérych dotyczy rezerwacja
Tytul wydarzenia
Terminy i godziny rezerwacji

Zapotrzebowanie na dodatkowy sprzet lub wyposazenie:

N I Y o O

Podpis rezerwujacego

Akceptacja kierownika jednostki organizacyjnej

Potwierdzenie mozliwosci realizacji’

Zgoda Kanclerza

Zalacznik do Zarzadzenia nr 7/2024/2025

Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego z 10 grudnia 2024 r.

krzesta (ilos¢......... )
fawki (ilosé........ )
matowanie sali
naglo$nienie

mikrofony (ilos¢......... )
state wsparcie techniczne
monitor interaktywny
rzutnik




