Zarzadzenie nr 37/2025/2026
Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego
Jézefa Pitsudskiego w Warszawie
z dnia 30 kwietnia 2026 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej na rok 2026 skfadnikéw majgtkowych, w tym
srodkoéw trwatych i niskocennych sktadnikdéw rzeczowych diugotrwatego uzytkowania w katedrach,
zaktadach oraz komdrkach organizacyjnych przyporzagdkowanych do czesci warszawskiej Akademii
Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego w Warszawie oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 23 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.
U. z 2025 r. poz. 1837 z pdin. zm. ), § 33 ust. 3 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie oraz na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdz. zm.), a takze postanowien Instrukcji inwentaryzacyjne;j
- Zarzadzenie Nr 22/2022/2023 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w
Warszawie z dnia 18.01.2023 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w
Warszawie w jednostkach przyporzadkowanych do czesci warszawskiej uczelni, ktérej przedmiotem
sg nastepujace, ujete w ewidencji, drogg spisu z natury:
1) rzeczowe aktywa trwate;
2) wartosci niematerialne i prawne;
3) obce aktywa, ktore zostaty powierzone do przechowywania lub uzytkowania;
4) wtasne aktywa, ktére zostaty powierzone innym jednostkom w celu ich uzytkowania.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01.10.2026 r. do 15.01.2027 r. Spis nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o dokumentacje inwentarzows.
Wykaz jednostek podlegajgcych inwentaryzacji w Akademii Wychowania Fizycznego Jdozefa
Pitsudskiego w Warszawie w czesci warszawskiej uczelni znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Zadania Os6b Odpowiedzialnych Materialnie

Pracownicy opiekujacy sie majgtkiem w katedrach, zaktadach i komdrkach organizacyjnych AWF
Warszawa sg zobowigzani do:

e uporzadkowania majatku przed przystgpieniem komisji do pracy;

e uzgodnienia stanu faktycznego z ewidencjg ksiegowsg;

e udzielenia wszelkiej pomocy zespotom spisowym podczas ich pracy w podlegtych im

pomieszczeniach.

§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej na rok 2026 sktadnikéw majatkowych w katedrach,
zaktadach oraz komdrkach organizacyjnych przyporzadkowanych do czesci warszawskiej Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w
sktadzie:

1. Uczelniana Komisja Inwentaryzacyjna;



Gtéwny Zespot Spisowy — zespdt oséb wyznaczonych do przeprowadzenia spisu w katedrach,
zaktadach i komoérkach organizacyjnych przyporzadkowanych do czesci warszawskiej Akademii
Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego w Warszawie, sktadajacy sie z Cztonkéw statych i

Cztonkdéw doraznych;

Szczegdtowy sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotdw Spisowych znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do

Zarzadzenia.

§5

Zestawienie kluczowych obowigzkéw dla poszczegdlnych rél w procesie inwentaryzacji na podstawie

tresci zarzadzenia.

1.

5)

Do zadan Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy ogdlny nadzér i koordynacja procesu
inwentaryzacji.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

Organizacja pracy: Wyznaczenie konkretnych zespotéw spisowych i przypisanie im pél spisowych
zgodnie z Harmonogramem.

Zarzadzanie dokumentacjq: Pobranie arkuszy spisowych z Sekcji Ksiegowosci i ich wydanie
zespotom za pokwitowaniem.

Nadzér merytoryczny: Kontrola przebiegu prac oraz wyjasnianie wszelkich réznic (niedobordw i
nadwyzek) z osobami odpowiedzialnymi materialnie.

Raportowanie: Sporzadzenie i przedtozenie sprawozdania koncowego niezwtocznie po
zakonczeniu spisu z natury.

Odpowiedzialno$é: Zapewnienie sprawnego i terminowego przebiegu catej inwentaryzacji.

Do zadan Zespotéw Spisowych odpowiedzialnych za bezposrednie przeprowadzenie spisu ,w
terenie” nalezy:

Przygotowanie: Udziat w szkoleniu oraz pobranie arkuszy spisowych od Przewodniczacego.
Oznakowanie majatku: Prawidtowe oklejenie sprzetéw nalepkami z kodem kreskowym przed
rozpoczeciem spisu.

Czynnosci spisowe:

Ustalenie rzeczywistej ilosci sktadnikow majgtkowych.

Whpisanie miejsca przechowywania oraz osoby odpowiedzialnej materialnie.

Pobranie oswiadczen od 0séb sprawujgcych piecze nad mieniem (Zatgczniki nr 3i 8).

Obstuga cyfrowa: Prawidtowe przestanie danych z elektronicznego czytnika do bazy systemu
inwentaryzacyjnego.

Rozliczenie: Terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy Przewodniczgcemu Komisji.

§6

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Przewodniczagcego Komisji Inwentaryzacyjnej, moze
nastgpic¢ zmiana sktadu powotanego Zespotu spisowego.

§7

Wyniki inwentaryzacji zostang ujete w ksiegach rachunkowych niezwtocznie po zatwierdzeniu przez
Rektora.



§8
Odpowiedzialnym za sprawny przebieg inwentaryzacji jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.
§9
Szczegdtowe zasady i sposodb wykonania inwentaryzacji okresla Instrukcja inwentaryzacyjna.
§10
Komisja Inwentaryzacyjna, o ktérej mowa w § 5, po wykonaniu zadan okreslonych w niniejszym
Zarzadzeniu dziata nadal dla realizacji zadan wynikajacych z obowigzujacych przepiséw Instrukcji
Inwentaryzacyjnej, ale z wyjatkiem Cztonkéw doraznych Gtéwnego Zespotu Spisowego.
§11
Nadzdér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Kanclerz.
§12
Traci moc Zarzadzenie nr 21/2021/2022 Kanclerza Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie z dnia 16.02.2022 roku.
§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kanclerz
Akademii Wychowania Fizycznego

Maciej Hartfil



