Zarzadzenie Nr 32/2022/2023
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 16 marca 2023 r.

w sprawie: zasad wykonywania w AWF Warszawa analizy bibliometrycznej dorobku
naukowego 0séb w niej niezatrudnionych i pobierania oplat z tego tytulu

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz.1668 z p6zn. zm.) oraz § 33 ust. 3 1 § 43 ust. 1 Statutu AWF
Warszawa wprowadzam ponizsze zasady wykonywania w AWF Warszawa analizy
bibliometrycznej dorobku naukowego os6b w niej niezatrudnionych i pobierania optat z tego
tytutu.

§1

1. Analiza bibliometryczna dorobku naukowego osob niezatrudnionych w AWF Warszawa
jest wykonywana przez Biblioteke Glowng AWF Warszawa odptatnie, na podstawie
zawartej umowy, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wysoko$¢ optaty za wykonanie analizy bibliometrycznej dorobku naukowego o0sob
niezatrudnionych w AWF Warszawa jest sktadowg dwoch elementow:

1) kosztu wstepnej selekcji dostarczonych publikacji, czyli sumarycznej kwoty
otrzymanej po pomnozeniu liczby dostarczonych publikacji przez 1,00 PLN brutto
(stownie: jeden ztoty),

2) kosztu wykonania analizy bibliometrycznej wyselekcjonowanych publikacji
zakladajac, ze koszt jednego opisu bibliograficznego wynosi 10 PLN brutto (stownie:
dziesi¢¢ ztotych).

3.  Warunkiem zawarcia umowy jest ztozenie w Sekretariacie Biblioteki Gtownej przez
zainteresowang osobg:

1) wypetionego wniosku o dokonanie wstepnej selekcji publikacji dostarczonych przez
autora do celow analizy bibliometrycznej dorobku naukowego,

2) kompletnego wykazu publikacji z zalgczonymi oryginalami prac lub ich kopiami
(kserokopie lub zapis na elektronicznym no$niku danych),

3) okazanie pracownikowi biblioteki dowodu oplaty za wykonanie wstepnej selekcji
publikacji dostarczonych przez autora do celéw analizy bibliometrycznej dorobku
naukowego.

4. Optate z tytutlu wykonania selekcji publikacji do celow analizy bibliometrycznej mozna
uisci¢ w kasie Biblioteki Gtownej lub na rachunek wskazany przez AWF Warszawa.

5. Wzdbr wniosku 1 wymagania co do sporzadzenia wykazu publikacji oraz formularz analizy
bibliometrycznej dostgpne sa na podstronie Biblioteki Gtownej AWF Warszawa lub
podstronie Biblioteki Wydziatu Wychowania Fizycznego 1 Zdrowia w Biatej Podlaskiej
(Biblioteka Filit AWF Warszawa).

6. Po wykonaniu 1 optaceniu wustugi wstepnej selekcji  dostarczonych publikacji
zleceniodawca moze zrezygnowa¢ z podpisania umowy na wykonanie analizy
bibliometrycznej, o ktorej mowa w ust. 8.

7. Na podstawie ztozonego wniosku oraz wykazu publikacji z dolaczonymi kopiami
publikacji (lub oryginatami) pracownik biblioteki w terminie do 5 dni roboczych dokona
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odptatnie wstepnej selekcji  dostarczonych dokumentéw. Koszt wstepnej selekcji
dostarczonych publikacji okreslono w ust. 2 pkt 1.

W oparciu 0 wybrane do analizy publikacje zostanie przygotowana umowa wraz
Z kosztorysem (ktéorego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia)
okreslajagcym taczne wynagrodzenie AWF Warszawa za wykonanie analizy
bibliometrycznej.

Kosztorys wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora Biblioteki Gléwnej 1 Kwestora AWF
Warszawa.

Koszty wykonania analizy bibliometrycznej dla kandydata do stopnia lub tytutu
naukowego dla potrzeb tego postepowania moze przeja¢ jednostka zatrudniajgca
kandydata.

§2

Termin wykonania analizy bibliometrycznej nie powinien przekroczy¢ o$miu tygodni od
dnia podpisania umowy.

Biblioteka Gtowna AWF Warszawa powiadamia udzielajacego zlecenie o wykonaniu
analizy bibliometrycznej i wnioskuje o wystawienie przez Kwestur¢ AWF Warszawa
faktury za zrealizowang ustuge nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od daty wykonania
pracy.

Kwestura AWF Warszawa wystawia i1 przesyta faktur¢ do zaptaty udzielajacemu zlecenie
(t.j. osobie niezatrudnionej w AWF Warszawa lub jednostce zatrudniajacej kandydata do
stopnia lub tytulu naukowego, jezeli jednostka ta przejeta koszty dokonania analizy
bibliometrycznej).

Przekazanie analizy bibliometrycznej wnioskodawcy nastepuje po dokonaniu przez niego
zaptaty nalezno$ci za wykonang ustuge na wskazany przez AWF Warszawa rachunek
bankowy.

§3

Dyrektor Biblioteki Glownej sktada Kanclerzowi sprawozdanie roczne z wykonanych
w danym roku prac w zakresie analizy bibliometrycznej dla osob niezatrudnionych w AWF
Warszawa.

Sprawozdanie roczne podlega zatwierdzeniu przez prorektora wiasciwego ds. nauki oraz
Kwestora AWF Warszawa.

§4

Z dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia uchyla sie, wraz z zalgcznikami,
zarzadzenie Nr 34/2010/2011 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pitsudskiego w Warszawie z dnia 23 maja 2011 r. w sprawie zasad wykonywania
analizy bibliometrycznej dorobku naukowego os6b niezatrudnionych w AWF Warszawa
| optat z tego tytutu.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, okreslonym w nagtowku.

Rektor

Prof. dr hab. Bartosz Molik
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora AWF
Warszawa Nr 32/2022/2023

UMOWA NF .ooviniininnnnnne.
0 wykonanie analizy bibliometrycznej dorobku naukowego
zawarta w dniu............. w Warszawie pomiedzy:

AT e
NI AOKUMENTU TOZSAMOSCT - ..o eeeee et e et et e e e e e e e e e e
Zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a
Akademiag Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie, z siedzibg
w Warszawie przy ulicy Marymonckiej 34, reprezentowang przez:

2
Zwang dalej ,,Wykonawca”,
o tresci nastgpujace;j :

§1

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie przez Wykonawce analizy bibliometrycznej
dorobku naukowego, ktorego autorem Iub wspotautorem jest Zamawiajacy.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Wykonawcy z chwila podpisania niniejszej umowy:

1) kompletny wykaz dorobku naukowego w porzadku chronologicznym,

2) formularze informacyjne zalgczone do kazdej publikacji z wykazu, niezarejestrowanej
w bazie PUBLIKACJE,

3) oryginaly lub kopie publikacji niezarejestrowanych w bazie PUBLIKACJE.

Dostarczone materialy muszg by¢ kompletne 1 spelnia¢ wszystkie kryteria okreslone na
podstronie internetowej Biblioteki Glownej AWF Warszawa.

Za prawidlowe 1 rzetelne przygotowanie materialdow oraz wypetienie formularzy odpowiada
Zamawiajacy.

Zamawiajacy ma obowigzek dostarczy¢ osobi$cie materiaty wymienione w § 1 ust. 2 umowy
na wskazany przez Wykonawce adres.

§2

Termin realizacji

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia wynosi 8 tygodni od dnia podpisania umowy.

W przypadku dostarczania przez Zamawiajacego materialdw niespetniajacych w calosci
wymogoéw okreslonych w § 1 ust. 2 Umowy, Wykonawca ma prawo jednostronnego
przesunigcia terminu realizacji przedmiotu umowy o czas opdznienia w dostarczeniu
materiatow koniecznych do wykonania analizy bibliometryczne;.

Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o uchybieniach wymienionych w ust. 2 powyzej
bezzwlocznie po ich stwierdzeniu.

Zamawiajacy jest zobowigzany do podania kontaktu telefonicznego, pod ktory Wykonawca
bedzie mogt zglasza¢ uwagi.
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§3

Wynagrodzenie

Wykonawca za zrealizowany przedmiot zamoOwienia otrzyma wynagrodzenie brutto
w wysokosci brutto 10,00 PLN (slownie dziesi¢¢ ztotych) za analize kazdej publikacji, ktorej
odpowiada jeden opis bibliograficzny.

Laczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okresla kosztorys,
stanowigcy zalacznik do niniejszej Umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie taczne okre§lone
w kosztorysie w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze. Za dat¢ dokonania zaptaty uwaza si¢ date wptywu §rodkéw na rachunek
wskazany przez Wykonawce.

Warunkiem wydania Zamawiajagcemu przedmiotu umowy jest zaplata wynagrodzenia za
wykonanie przedmiotu umowy.

§4

Zasady informacji

Do kontaktowania si¢ z Zamawiajagcym w sprawie realizacji niniejszej umowy Wykonawca
WYZNACZA e enveaneeneeaeeaeeeeeaeeaaeeneeneenns tel. oo

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadamiania o kazdej zmianie adresu
i telefonu kontaktowego.

W przypadku niezrealizowania zobowigzania okre§lonego w ust. 2 powyzej, wszelkie proby
kontaktu z Zamawiajacym uwaza si¢ za zrealizowane na adres i numer telefonu kontaktowego
wskazanego w niniejszej umowie.

§5

Postanowienia koncowe

Ewentualne spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy strony rozstrzygna w drodze
polubownej.

Wszelkie zmiany 1 uzupetnienia wymagaja formy pisemnej aneksu pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach z czego jeden
egzemplarz dla Zamawiajacego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora AWF
Warszawa Nr 32/2022/2023

KOSZTORYS

Liczba publikacji
wedtug wykazu

Liczba opisow
bibliograficznych
publikacji

Stawka za jeden
opis
bibliograficzny

Sposdb wyliczenia

Laczne
wynagrodzenie
brutto za analize¢
bibliometryczna
calosci dorobku
naukowego
objetego umowa

Do zaplaty : ..........

ZAMAWIAJACY

. brutto (slownie

WYKONAWCA




