Zalqgcznik do zarzqdzenia Rektora AWF Warszawa

nr 21/2015/2016 7 dnia 1 lutego 2016 r.

(zmodyfikowany i uaktualniony poprzez zarzqdzenie Rektora AWEF Warszawa
nr 61/2025/2026 7 dnia 19 maja 2026 r.)

Instrukcja post¢gpowania dotyczaca organizacji wydarzen i imprez na
terenie AWF Warszawa na zasadach nieodplatnego uczestnictwa

(WZOR)

I. Specyfikacja wydarzenia (wypelnia Wnioskujacy)
Nazwa wydarzenia:

Czas trwania imprezy:

Data i godzina uprzatnigcia rekwizytdw wraz z wyposazeniem:
Przewidywana liczba uczestnikow wydarzenia (w tym widzowie 1 obstuga):
Wiek uczestnikéw wydarzenia (przedzial wiekowy):

Wydarzenie zamkniete/otwarte dla uczestnikow spoza Uczelni:

Czy wydarzenie zabezpiecza Ochrona zewngtrzna (poda¢ nazwe firmy oraz liczbe obstugi):

Czy wydarzenie jest zabezpieczone Opieka Medyczng zewnetrzng (poda¢ nazwe firmy oraz
liczbg obstugi ze wskazaniem na rodzaj zabezpieczenia):



Zrédio finansowania zabezpieczenia medycznego (nazwa pozycji w budzecie i dysponent
3 L0161 0017

Opis przebiegu wydarzenia/ wymagane wyposazenie obiektu, obowigzkowy rysunek obiektu

Z naniesionym wyposazeniem

Lawki/stoly (11czba): . ... e
SUKNA (JICZDA): ...ttt e e
Krzesta (1ICZba): . ..oeii e e

Sprzet audiowizualny (nagto$nienie, mikrofony, tablice multimedialne):

Matowanie obiektu (POWIETZChNIA): .....o.iiei i

Zapotrzebowanie na sprzgt sportowy (liczba, rodzaj): .....ccoooviiiiiii i



I. Dowddca Strazy Akademickiej AWF Warszawa: kom. 510 983 343, tel. 22 834 04 31
wew. 666, adres mailowy: straz.akademicka@awf.edu.pl (funkcjonuje 24h/7)

Powyzsze dane kontaktowe maja zastosowanie w nast¢epujacych przypadkach:

- stany bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia,

- zagrozenia osob lub mienia na terenie Uczelni,

- awarie techniczne po godz. 14 w tygodniu oraz 24h w weekendy,

- sytuacje zwiazane z otwieraniem i zamykaniem budynkow i obiektow sportowych,

- gdy konieczne jest zabezpieczenie miejsca zdarzenia, eskorta sluzb zewnetrznych oraz
dowiezienie torby medycznej lub defibrylatora.

We wszystkich przypadkach bezwzglednie wymagana jest wspolpraca z Dowédca Strazy
Akademickiej AWF Warszawa.

Dzwonigc i/lub piszgc naleiy podaé:

a. Co sig stato?

b. Gdzie to si¢ wydarzyto?

c. Kto uczestniczy w zdarzeniu?

d. Czy zostala udzielona pierwsza pomoc? Czy potrzebna jest torba medyczna lub
defibrylator? Czy potrzebne jest zabezpieczenie miejsca zdarzenia?

e. Czy zostaly wezwane stuiby zewnetrzne (typu pogotowie, Stra; PoZarna, Policja? Czy
potrzebna jest eskorta stuib zewnetrznych przez patrol wewnetrzny?

2. Dyzurny elektryk AWF Warszawa od pon. do pt. w godzinach 6:00 -14:00, tel.: 724-666-
062

Dyzury nocne, weekendowe i §wiateczne tel.: 800-300-293 lub 693-413-694

3. Dyzurny hydraulik AWF Warszawa od pon. do pt. w godzinach 6:00 -14:00 tel.: 724-
666-063

Dyzury nocne, weekendowe i Swiateczne tel.: 664-417-128

Prosimy o kazdorazowe potwierdzanie numerow telefonow, szczegolnie w przypadku dyzurow
weekendowych i elektrycznych w Dziale Remontow. Przypominamy, Ze umowy zlecenia sq
podpisywane na rok, a Zleceniobiorca moze ulec zmianie.

Zapoznalem sie z zarzqdzeniem Rektora AWF Warszawa nr 21/2015/2016 z dnia 1 lutego 2016
1. (z pozn zm. - zarzqdzenie Rektora AWF Warszawa nr 28/2017/2018 z dnia 25 stycznia 2018
1) w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania dotyczqcej organizacji wydarzen i imprez
na terenie AWF Warszawa na zasadach nieodplatnego w nich uczestnictwa i zobowigzuje sie
do stosowania okreslonych w nim zasad i informacji oraz z Regulaminem danego obiektu, na
ktorym wydarzenie/impreza ma sie odbywac, udostepnionym przez Kanclerza AWF lub osobe
przez niego upowaznionq i zobowigzuje sie do jego przestrzegania, oraz wskazanymi wyzej
telefonami dyvzurnymi i alarmowymi funkcjonujgcymi w AWF Warszawa.

Data i podpis WnIOSKOAAWCY.........cccoiiiiiiiie e e
Kontakt telefOnICZNY: ...oniiii i e e et e e e e e a

AAIES €-NAILE .o


mailto:straz.akademicka@awf.edu.p

II. Zgoda Rektora lub dzialajacego z jego upowaznienia wlasciwego prorektora na
rozpoczecie przygotowan do wydarzenia/imprezy:

Data i podpis Rektora lub dzialajacego z jego upowaznienia wilasciwego prorektora:

III. Kwestor:

Potwierdzam/ nie potwierdzam ztozenie wniosku przez Wnioskodawce kalkulacji do Dzialu
Nauki wg wzoru okreslonego zarzadzeniem Rektora AWF Warszawa nr 36/2013/2014 (z pdzn.
zm.) oraz poprawno$¢ rachunkowg tej kalkulacji™®

Data 1 podpis KWESTOTa ......oiiitiiiitiit ittt e e s e et e et e e e enaeaneenaans

*wypetniane w przypadku konferencji lub wydarzenia traktowanego przez przepisy zarzqdzenia
Rektora AWF nr 36/2013/2014 z dnia 7 lutego 2014 r, (z pozn. zm.) na zasadach takich samych
Jjak konferencja.

IV. Biuro Marketingu (BM):
Uwagi co do Promocji wydarzenia (dane wypetnia Kierownik Biura Marketingu lub osoba

przez kierownika BM upowazniona:

Data i podpis Kierownika BM: ... ... i

V. Dzial Administrowania Nieruchomosciami (DAN)/ Dzial Obiektow Sportowych i
Terenow Zielonych (DOSTZ):

Dostepnos¢ obiektu:



Serwis sprzatajacy (liczba 0sob i szacunkowy koszt):

Data i podpis Kierownika DAN/DOSTZ: ....oniiiiiiii e,

VI. Centrum Bezpieczenstwa (CB):

Liczba wyjs¢ ewakuacyjnych z obiektu: ... ... o
Zabezpieczenie drog ewakuacyjnych:

- drozno$¢ TAK/NIE*

- szeroko$¢ drogi w najwezszym miejscu:



Data 1 podpis Kierownika CB: .........oiiiiiiiiiiiii et s e sre e e e

*niepotrzebne skresli¢

VII. Kanclerz AWF:
Uwagi:

Data i podpis Kanclerza AWF: ... e e

VIII. Wyrazam/ nie wyrazam zgode¢™* na realizacj¢ wydarzenia/imprezy:

Data i podpis Rektora lub dziatajacego z jego upowaznienia wlasciwego Prorektora:

*niepotrzebne skresli¢

IX. Zapoznalem si¢ z informacjami i uwagami zawartymi w niniejszej instrukcji i
zobowiazuje si¢ do postepowania zgodnie z ich trescia.

Data 1 podpis WnIOSKOAaWCY: .. .ouuineiiitii e

X. Zalaczniki do wniosku:

1. Plan graficzny przedstawiajacy obiekt wraz z rozmieszczeniem wyposazenia 1
wyj$ciami ewakuacyjnymi z obiektu.

2. Program (w przypadku konferencji naukowych i innych wydarzen organizowanych na
terenie Uczelni, traktowanych na zasadach tozsamych do konferencji przez zarzadzenie
Rektora AWF Warszawa Nr 36/2013/2014 z dnia 7 lutego 2014 r. lub Program i
Regulamin wydarzenia - w przypadku innych wydarzen lub imprez.



