Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w AWF Warszawa

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, DO KTORYCH NIE
STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejsze Procedury okre$laja tryby i sposob postgpowania w zwigzku z realizacja
zamoOwien, ktorych catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towarow 1 ushug (okreslone w sposob zgodny z ustawa Pzp) jest nizsze niz 170 000 zt netto,
zamoOwien z dziedziny nauki i innych okreslonych w art. 11 ust. 5 ustawy Pzp, ktorych
warto$¢ jest mniejsza niz prog unijny.

Do udzielania zamoéwien przewidzianych w niniejszym dokumencie maja zastosowanie
postanowienia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie, o ile postanowienia Procedur nie stanowig
inaczej.

ROZDZIAL I
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ
170 000 ZL.OTYCH NETTO

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE
. Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do udzielanych przez Akademi¢ Wychowania Fizycznego
Jozefa Pitsudskiego zamowien publicznych o wartosci nizszej niz 170 000 zt netto, o ktorej
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
a contrario. W przypadku zamowien udzielanych pracownikom AWF na ustugi przez nich
realizowane osobi§cie — nie stosuje si¢ sporzadzania wnioskdéw, rozeznania rynku,
dokonywania zapytan ofertowych i uzyskiwania zgody Rektora lub Kanclerza.
Okresla si¢ progi kwotowe, od ktérych uzalezniony bedzie obowigzek stosowania
poszczegdlnych procedur udzielania zaméwien publicznych, o ktorych mowa
w niniejszym Rozdziale:
1) do 60 000 zt netto (wlacznie)
2) powyzej 60 000 zt netto — ponizej 170 000 zt netto
W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, tj. zamowien do kwoty 60 000 zt
netto nie prowadzi si¢ rozeznania rynku, ani zapytania ofertowego — wniosek stanowigcy
zatacznik nr 2.
W przypadku zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 wyrdznia si¢:
1) zamowienia przeprowadzane w trybie zapytania ofertowego - o wartosci powyzej
110 000 zt netto nieprzekraczajacej 170 000 zt netto,
2) zamowienia, przeprowadzane w trybie rozeznania rynku - o warto$ci powyzej
60 000 do 110 000 zt netto wlacznie oraz
3) zamowienia, do ktdrych nie stosuje si¢ ani zapytania ofertowego, ani rozeznania
rynku (okreslone w §7 Regulaminu).
W przypadku kazdego zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt netto mozna
zastosowac procedure zapytania ofertowego.
Sporzadzenie umowy w formie pisemnej w zwigzku z udzieleniem zamdwienia jest
konieczne gdy warto$¢ danego zamowienia jest rowna lub przekracza kwotg 30 000 zt
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netto. Wnioskodawca jest zobowigzany uwzgledni¢, ze niezaleznie od wartosci
zamodwienia sporzadzenie umowy w formie pisemne;j jest konieczne zawsze gdy:

1) konieczno$¢ zastosowania co najmniej zwyklej formy pisemnej wynika z
obowigzujacych przepiséw;

2) jest to uzasadnione specyfika samego przedmiotu zamowienia lub jego istotnymi
okolicznosciami (dotyczacymi w szczeg6lnosci kwestii sposobu dostawy 1 odbioru,
ubezpieczenia, gwarancji, ptatnosci i kar umownych);

3) przemawia za tym potrzeba nalezytego zabezpieczenia intereséw AWF.

Umowy tworzy DZPZ po przekazaniu wszelkich tresci merytorycznych, ktére majg by¢
wprowadzone do treSci umowy oraz przy wspolpracy z osoba odpowiedzialng
merytorycznie za realizacje zamowienia.
Numery wszystkich umow zawieranych w formie pisemnej dotyczacych zamodwien
publicznych, nadawane sg po podpisaniu wiadz Uczelni, poprzez wprowadzenie ich do
systemu EOD przez DZPZ.
Umowy musza zawiera¢ co najmniej:
1) nazwg, siedzibe, numer identyfikacji podatkowej wykonawcy lub imig¢ i nazwisko,
adres zamieszkania, PESEL w przypadku uméw z osobami nieprowadzacymi
dziatalno$ci gospodarczej,
2) przedmiot zamowienia,
3) warto$¢ zamoOwienia,
4) termin wykonania zamowienia,
5) termin i form¢ ptatnosci.
Umowy sporzadzane sa w 2 egz.

§3
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 60 000 Zx. NETTO (wlacznie)

W przypadku zaméwien o wartosci do 60 000 zlotych netto podstawa wszczecia
zamoOwienia jest sporzadzenie przez jednostke zaopatrujgcg wniosku, ktorego wzor okresla
Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Przed =zlozeniem wniosku, osoba sporzadzajaca wniosek jest uprawniona do
skonsultowania prawidtowosci sporzadzenia wniosku z DZPZ pod katem prawidlowosci
wypelniania wszystkich pozycji wniosku zgodnie z niniejszym Regulaminem, wyboru
procedury lub wystgpowania innych nieprawidlowosci lub watpliwosci. DZPZ
zobowigzana jest do wyrazenia opinii o wniosku w terminie 5 dni od jego wptywu do
DZPZ ze wskazaniem brakow/ nieprawidlowos$ci i1 sposobu ich wusunigcia lub
rekomendowanej drogi postepowania.

Dane zawarte we wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 potwierdzaja:

1) kierownicy jednostek zaopatrujacych, ktorych zakresu dzialania dotyczy
zamowienie, w zakresie przedmiotu i wartosci zamdwienia uwzglednionego w planie
rzeczowo-finansowym, z podaniem zrodet finansowania, pozycji klasyfikacji
wydatkéw budzetowych, ujecie przedmiotu i wartosci zamdwienia w planie
zamoOwien publicznych,

2) dysponenci $rodkoéw finansowych w zakresie celowosci realizowanego zakupu,

3) Kwestor w zakresie zgodnosci wydatku z planem rzeczowo — finansowym oraz
posiadania §rodkow na sfinansowanie zamoéwienia,

4) DZPZ w zakresie zgodnoSci z procedurami udzielania zamdwien publicznych,

5) Kanclerz,

6) Rektor.
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Whiosek, zatwierdzony przez Kanclerza 1 Rektora jest jedyng podstawg do wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy na dostawg, ustuge lub roboty
budowlane.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 maja 3 dni robocze na zatwierdzenie wniosku, badz jego
Zwrot.

Ztozone wnioski o udzielenie zamdwienia publicznego, ktéore nie beda miaty
wypetnionych wszystkich pozycji zgodnie z niniejszym Regulaminem lub bedg zawieraty
nieprawidlowosci, zwracane beda przez DZPZ do jednostki zaopatrujacej, celem
uzupehlnienia, ze wskazaniem brakéw/nieprawidtowosci/rekomendowanej  drogi
postgpowania w terminie 5 dni od ich wplywu do SSZP. W przypadku wnioskéw, ktore
byty wczesniej konsultowane z DZPZ, zgodnie z ust. 3, SSZP zobowigzana jest do zwrotu
wniosku wraz ze szczegdtowym wskazaniem sposobu jego uzupetniania w terminie 3 dni
od jego wplywu do DZPZ.

Osoby odpowiedzialne merytorycznie za sporzadzenie wniosku maja obowigzek
monitorowania procedury jego realizacji na kazdym etapie.

DZPZ jest zobowigzana do wspotdziatania z dysponentem S$rodkow, Kanclerzem,
jednostka zaopatrujaca oraz osoba sporzadzajaca wniosek w zakresie ich obowigzkow
zwigzanych z procedurg sktadania wniosku o wszczecia postepowania i realizacji
postgpowania, w tym do udzielania wyjasnien i informacji dotyczacych m.in. stosowania
Regulaminu, przebiegu procedury udzielania zamowien, wyboru trybu postgpowania,
sposobu oszacowania wartosci zamowienia, mozliwosci podziatu zamowienia na czesci.
Numer postepowania nadawany jest automatycznie w systemie EOD po zatwierdzeniu
wniosku przez Kanclerza i Rektora.

Po zatwierdzeniu wniosku, DZPZ lub komorka zaopatrujaca, ktéra ztozyta wniosek
rozpoczyna procedure udzielenia zamdwienia publicznego. Zamdwienie publiczne moze
zosta¢ udzielone na podstawie umowy lub w przypadkach okreslonych w Procedurach
wniosku zaakceptowanego przez Kanclerza i Rektora

Dokonujac wyboru Wykonawcy dla zamowien o warto$ci do 60 000 zt netto, komorka
zaopatrujaca zobowigzana jest kierowaé si¢ zasada uczciwej konkurencji. Udzielenie
zamoOwienia winno by¢ dokonywane zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych, tj. celowo, oszczednie, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektow z danych nakladow oraz zgodnie z przepisami prawa, w tym procedurami
obowigzujacymi w uczelni. Wydatkowanie srodkéw finansowych winno by¢ racjonalne,
dokonywane celem terminowego realizowania zadan.

W uzasadnionych przypadkach za pisemna zgoda Prorektora ds. Promocji i Rozwoju, przy
udzielaniu zamoéwien do kwoty 60 000 zlotych, ktérych przedmiotem sg umowy
sponsoringu zawierane w formie rzeczowej (barteru) wniosek wraz z uzasadnieniem
o wyrazenie zgody kierownik jednostka zaopatrujacej przedktada Prorektorowi ds.
Promocji i Rozwoju przed udzieleniem zamdwienia.

§ 4.
ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 60 000 ZX. NETTO

PONIZEJ KWOTY 170 000 ZL. NETTO

Podstawa do udzielenia zamowienia o warto$ci powyzej 60 000 zt netto ale ponizej
170 000 zt netto jest sporzadzenie i zatwierdzenie wniosku ktorego wzor okresla zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek sporzadzany jest po przeprowadzeniu postgpowania w trybie rozeznania rynku
lub zapytania ofertowego, o ktorych mowa odpowiednio w §5 i §6.

Przed wszczecie postgpowania lub ztozeniem wniosku, osoba sporzadzajgca wniosek jest
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uprawniona do skonsultowania prawidtowosci sporzadzenia wniosku z DZPZ pod katem
prawidlowos$ci wypetiania wszystkich pozycji wniosku zgodnie z niniejszym
Regulaminem, wyboru procedury lub wystgpowania innych nieprawidtowosci lub
watpliwosci. DZPZ zobowigzana jest do wyrazenia opinii o wniosku w terminie 5 dni od
jego wpltywu do DZPZ ze wskazaniem brakow/ nieprawidlowosci i sposobu ich usuniecia
lub rekomendowanej drogi postepowania.

Dane zawarte we wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 potwierdzaja:

1) kierownicy jednostek zaopatrujacych, ktoérych zakresu dzialania dotyczy
zamoOwienie, w zakresie przedmiotu i warto$ci zamowienia uwzglednionego w planie
rzeczowo-finansowym, z podaniem zrddet finansowania, pozycji klasyfikacji
wydatkow budzetowych, ujecie przedmiotu 1 wartosci zamowienia w planie
zamowien publicznych,

2) dysponenci srodkéw finansowych w zakresie celowosci realizowanego zakupu,

3) Kwestor w zakresie zgodnosci wydatku z planem rzeczowo — finansowym oraz
posiadania srodkéw na sfinansowanie zamowienia,

4) DZPZ w zakresie zgodnosci z procedurami udzielania zamdowien publicznych,

5) Kanclerz,

6) Rektor.

Wnhiosek, zatwierdzony przez Kanclerza i Rektora jest jedyng podstawa do udzielenia
zamowienia i zawarcia umowy na dostawe, ustuge lub roboty budowlane.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 4 majg 3 dni robocze na zatwierdzenie wniosku, badz jego
Zwrot.

Ztozone wnioski o udzielenie zamodwienia publicznego, ktéore nie beda miaty
wypelionych wszystkich pozycji zgodnie z niniejszym Regulaminem lub beda zawieraty
nieprawidlowosci, zwracane beda przez DZPZ do jednostki zaopatrujacej, celem
uzupehlienia, ze wskazaniem brakéw/nieprawidtowosci/rekomendowanej  drogi
postepowania w terminie 5 dni od ich wptywu do SSZP. W przypadku wnioskow, ktore
byly wczesniej konsultowane z DZPZ, zgodnie z ust. 3, DZPZ zobowigzana jest do zwrotu
wniosku wraz ze szczegdtowym wskazaniem sposobu jego uzupetniania w terminie 3 dni
od jego wplywu do DZPZ.

Osoby odpowiedzialne merytorycznie za sporzadzenie wniosku maja obowigzek
monitorowania procedury jego realizacji na kazdym etapie.

DZPZ jest zobowigzana do wspotdziatania z dysponentem $rodkow, Kanclerzem,
jednostkg zaopatrujaca oraz osobg sporzadzajaca wniosek w zakresie ich obowigzkow
zwigzanych z procedurg sktadania wniosku o wszczecia postepowania i realizacji
postepowania, w tym do udzielania wyjasnien i informacji dotyczacych m.in. stosowania
Regulaminu, przebiegu procedury udzielania zamowien, wyboru trybu postgpowania,
sposobu oszacowania wartosci zamowienia, mozliwosci podziatu zamowienia na czgsci.
Numer postgpowania nadawany jest automatycznie w systemie EOD po zatwierdzeniu
wniosku przez Kanclerza i Rektora.

§ 5.
ROZEZNANIE RYNKU

Jednostka zaopatrujagca rozpoczyna procedur¢ udzielenia zamodwienia publicznego.
W przypadku zamowien o wartosci powyzej 60 000 ztotych netto do kwoty 110 000
ztotych netto (wlacznie) nie ma obowigzku upubliczniania zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego. Do udzielenia zamoOwienia wystarczajace  jest
przeprowadzenie rozeznania rynku, ktéore ma na celu potwierdzenie, ze dana ushuga,
dostawa lub roboty budowlane zostang wykonane po cenie rynkowe;.
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Wybor Wykonawcy w trybie rozeznana rynku moze nastgpi¢ poprzez:

1) analize minimum trzech cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow zamowienia —
cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcow. W takiej sytuacji
konieczne jest udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikow potencjalnych
wykonawcow zamowienia w formie notatki, do ktorej dotacza si¢ analizowane
cenniki, lub

2) skierowanie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu zamdwienia do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcow — jezeli taka liczba podmiotéw, mogacych
zrealizowa¢ zaméwienie, wystepuje na rynku.

3) telefoniczne rozeznanie rynku polegajace na sporzadzeniu, przez osobe prowadzaca,
notatki stuzbowej dokumentujacej przeprowadzenie rozméw telefonicznych (lub za
pomoca odpowiednio innych srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ za pomoca
glosu — jak np. WhatsApp) z co najmniej trzema firmami oferujgcymi dane ustugi
lub dostawy, zawierajacej dane takiej firmy (nazwa i adres) oczekiwang przez firme¢
wysokos$¢ wynagrodzenia, datg¢ rozmowy oraz podpis osoby dokonujacej rozeznania
rynku.

Jezeli Zamawiajacy nie jest w stanie dokona¢ wyboru Wykonawcy w trybie rozeznana
rynku, moze zastosowac tryb zapytania ofertowego, o ktorym mowa w § 6.

Na podstawie ofert uzyskanych w sposob, o ktérym mowa w ust. 2, jednostka zaopatrujaca
sporzadza wniosek i nadaje mu bieg zgodnie z procedurg opisang w §4.

§6
ZAPYTANIE OFERTOWE

W celu przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego (dla zamowien
o wartosci powyzej 110 000 zt netto ponizej 170 000 zt netto) nalezy:
1) upubliczni¢ zapytanie, ktore zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,
c) kryteria oceny oferty,
d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw oceny oferty,
€) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,
f) termin sktadania ofert,
g) informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czg§ciowych, o ile Zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje,
h) wzor umowy lub istotne postanowienia umowne;
2) wybra¢ najkorzystniejszg ofert¢ zgodng z opisem przedmiotu zamowienia
ztozong przez Wykonawce spetniajacego warunki udzialu w postgpowaniu, w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
Jednostka zaopatrujaca przygotowuje zapytanie ofertowe. Wzor zapytania ofertowego
oraz formularza ofertowego stanowig Zatgczniki nr 4 1 5 do Regulaminu. Jednostka
zaopatrujaca przygotowujaca dokumenty moze je odpowiednio modyfikowaé, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu.
Jednostka zaopatrujaca przekazuje przygotowane zapytanie ofertowe do DZPZ. Po
otrzymaniu zapytania ofertowego DZPZ:
1) publikuje zapytanie ofertowe na stronie internetowej AWF,
lub w wyjatkowych sytuacjach za zgoda Kanclerza:



2) przekazuje zapytanie ofertowe do wykonawcow, zgodnie z §5 ust. 2 pkt 2,
wskazanych (z podaniem nazwy firmy i danych teleadresowych) przez jednostke
zaopatrujaca.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym /
przekazanym Wykonawcom zapytaniu ofertowym uwzglgdni¢ informacj¢ o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: dat¢ upublicznienia / przekazania
zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Ztozone oferty moga podlega¢ dalszym negocjacjom, z tym, ze nie moze ulec zwigkszeniu
cena ofertowa. Negocjacje prowadzone s3 ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. Negocjacje prowadzi DZPZ.
Uzyskane kopie ofert DZPZ przekazuje do jednostki zaopatrujacej organizacyjnej, ktora
na ich podstawie sporzadza wniosek, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 3 do Regulaminu
i nadaje mu bieg zgodnie z §4.
Postepowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku wykonawcow, gdy Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.
W przypadku nie uzyskania zadnej oferty w ramach zapytania ofertowego opublikowanego
na stronie internetowej dopuszczalne jest skierowane zapytania ofertowego do co najmniej
3 potencjalnych wykonawcow.

§7
Zamowienie publiczne o warto$ci powyzej 60 000 zi ponizej 170 000 zt netto moze zostacé
udzielone bez koniecznos$ci stosowania procedury zapytania ofertowego lub rozeznania
rynku
1) zazgoda Rektora lub Kanclerza w przypadku:

a) zamoOwien na dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiagnigciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju;

b) wystapienia przyczyny technicznej o obiektywnym charakterze powodujacej, ze
zamoOwienie moze zrealizowac jeden wykonawca,

c) zamowien zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrgbnych
przepisow, w szczegolnosci praw autorskich, praw wtasnosci intelektualne;,

d) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej,

e) zamoOwien dodatkowych lub uzupetniajacych, ktore moga zosta¢ zlecone jednemu
wykonawcy realizujgcemu zamowienie podstawowe na rzecz Zamawiajacego,

f) gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

g) zamoOwienia specyficznego, gdy powinien je wykona¢ wybrany wykonawca
dajacy rekojmi¢ nalezytego wykonania zamoéwienia — ze wzgledu na
specjalistyczny, innowacyjny charakter zamdwienia,

h) powszechnych ustugi pocztowych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,

1) ushlug prawniczych,

j) ushug cateringowych,

k) zakupu biletoéw kolejowych 1 lotniczych,




1) ustugi ubezpieczenia grupowego pracownikow,

m) udzielania zamowien przy zastosowaniu odplatnosci przez AWF Warszawa
w formie barterowych ustug lub §wiadczen przez uczelnig;

n) zakupu sprzetu uzywanego

2) Bez zgody Rektora lub Kanclerza w przypadku:

a) gdy w postepowaniu dwukrotnie prowadzonym uprzednio zgodnie z zasada
konkurencyjnosci nie ztozono zadnej oferty,

b) ustug doradczych,

¢) ustug eksperckich,

d) ustug hotelowych (przy delegacjach),

e) ustug restauracyjnych,

f) zakupu dotyczacego publikacji ogtoszen Uczelni w mediach,

g) zakupu dotyczace optat za publikacje i ustug wydawniczych,

h) recenzje i prace redakcyjne,

1) ustug edukacyjnych, szkoleniowych, prelegenckich,

J)  ustug graficznych,

k) wsparcie dla aktualnie posiadanych przez AWF Warszawa licencji

1) zamoéwienia na zatrudnienie wykladowcow do przeprowadzenia zajeé
dydaktycznych,

m) zakup kart wjazdowych i biletow wjazdowych na teren kampusu AWF Warszawa,

n) zlecanie korekt jezykowych ttumaczen na jezyki obce,

0) zlecanie tlumaczen tekstow z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezykoéw
obcych na jezyk polski,

p) zamodwienia na dostawe pradu dla Osrodka dydaktyczno — sportowego AWF
Warszawa w Pigknej Gorze,

q) zamoOwienia na ushuge sprzatania dla Osrodka dydaktyczno — sportowego AWF
Warszawa w Pigknej Gorze,

r) zamoOwienia na ustuge ochrony dla Osrodka dydaktyczno — sportowego AWF
Warszawa w Pigknej Gorze.

2. Udzielanie zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 winno by¢ dokonywane zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych, tj. celowo, oszczednie, z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz zgodnie z przepisami
prawa, w tym procedurami obowigzujacymi w uczelni. Wydatkowanie $rodkow
finansowych winno by¢ racjonalne, dokonywane celem terminowego realizowania zadan.
Udzielajac zamoéwien nalezy kierowac sie zasada uczciwej konkurencji.

ROZDZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 11
UST. 5 PKT 1 USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 ROKU PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§8
1. Wyboru wykonawcy zamowien na dostawy lub ustugi stuzagce wytacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiggnigciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp, do warto$ci progéw unijnych mozna dokona¢ poprzez:

1) O wartos$ci ponizej 170 000 zt netto, poprzez sporzadzenie wniosku zatgcznik
nr 2 lub poprzez sporzadzenie wniosku zatacznik nr 3, ktéry sporzadza si¢ po

dokonaniu rozeznania rynku o ktorym mowa w §5 ust 2 pkt 11 2.



2) Od wartosci rownej lub przekraczajacej 170 000 zt netto do progéw unijnych,
z zastrzezeniem punktu 3, poprzez publikacj¢ ogloszenia o udzielanym
zamoOwieniu zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Regulaminu. Po otrzymaniu ofert,
jednostka zaopatrujaca sporzadza wniosek zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

3) O wartosci do 300 000 zt netto na dostawy wylacznie sprzetu badawczego
poprzez sporzadzenie wniosku zatgcznik nr 2.

4) Do warto$ci progoéw unijnych w przypadku zakupu sprzgtu uzywanego poprzez
sporzadzenie wniosku zatacznik nr 2.

2. Z wnioskiem przekazywane jest podpisane przez kierownika jednostki zaopatrujacej
o$wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Zalacznika nr 7.

3. Do zamowien o ktorych mowa w ust 1 konieczne jest zawarcie umowy w formie pisemne;j,
ktérg przygotowuje i zawiera DZPZ przy wspotpracy z Dzialem Nauki. Przy tworzeniu
1 zawieraniu umow majg zastosowanie zapisy § 2 ust 7-10 niniejszego Regulaminu.

4. Przed przeprowadzeniem postepowania lub ztozeniem wniosku, osoba sporzadzajaca
whniosek jest uprawniona do skonsultowania prawidtowo$ci sporzadzenia wniosku z DZPZ
pod katem prawidlowosci wypehiania wszystkich pozycji wniosku zgodnie z niniejszym
Regulaminem, wyboru procedury lub wystepowania innych nieprawidlowosci lub
watpliwosci. DZPZ zobowigzana jest do wyrazenia opinii o wniosku w terminie 5 dni od
jego wptywu do DZPZ ze wskazaniem brakow/ nieprawidtowosci i sposobu ich usunigcia
lub rekomendowanej drogi postgpowania.



