Zarzadzenie Nr 21/2018/2019
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 2 stycznia 2019 r.

w sprawie: zmian w zarzadzeniu Rektora AWF Warszawa Nr 33/2014/2015 z dnia
19 stycznia 2015 r. w sprawie zakresu zadan i obowigzkéw w zakresie
przekazywania danych do systemu POL-on, obowigzujacych w AWF
Warszawa (z p6zn. zm.)

§1

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 w zwigzku z art. 343 ust. 2, art. 354 ust. 1-2 i 4 i in. Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668)
oraz art. 219 ust. 4 Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawg — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1669) oraz na podstawie § 45 ust. 3
Statutu AWF Warszawa, wprowadzam nizej wymienione zmiany do zarzadzenia Rektora
AWF Warszawa Nr 33/2014/2015 z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie zakresu zadan i
obowiazkow w zakresie przekazywania danych do systemu POL-on, obowigzujacych w AWF
Warszawa (zwanego dalej ,,zarzadzeniem™), zmienionego zarzadzeniem Nr 49/2014/2015
Rektora AWF w Warszawie z dnia 10 kwietnia 2015 r., zarzadzeniem Nr 9/2015/2016
Rektora AWF w Warszawie z dnia 3 listopada 2015 r., zarzadzeniem Nr 31/2015/2016
Rektora AWF w Warszawie z dnia 26 kwietnia 2016 r. zarzadzeniem Nr 22/2016/2017
Rektora AWF w Warszawie z dnia 20 grudnia 2016 r., zarzadzeniem Nr 34/2016/2017
Rektora AWF w Warszawie z dnia 2 marca 2017 r. oraz zarzadzeniem Nr 29/2017/2018 AWF
w Warszawie z dnia 5 lutego 2018 r.:

1. W § 3a zarzadzenia ust. 1-3 uzyskuja nastepujace brzmienie:

»1. Rektor uczelni sktada do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on o$wiadczenie potwierdzajace, ze dane wprowadzone do
baz danych, o ktorych mowa w art. 342 ust. 3 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668), sa zgodne ze stanem
faktycznym. Os$wiadczenie dotyczace baz danych, o ktorych mowa w art. 342 ust. 3
pkt 1-7, t.j.:

1) wykaz nauczycieli akademickich, innych osob prowadzacych zajecia, 0sob
prowadzacych dziatalno$¢ naukowg oraz osob biorgcych udziat w  jej
prowadzeniu;

2) wykaz studentow;

3) wykaz 0s6b ubiegajacych si¢ o stopien doktora;

4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i1 nauki;

5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych;

6) baze dokumentow w postepowaniach awansowych;

7) baze¢ 0sob upowaznionych do podpisywania dokumentow

sktada si¢ do dnia 31 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia.

2. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. , Rektor sporzadza na podstawie pisemnych
oswiadczen kierownikéw jednostek organizacyjnych potwierdzajacych zgodnosé
wprowadzonych informacji i danych ze stanem faktycznym oraz Ze dane te zostaty
wprowadzone terminowo, zgodnie z obowigzujagcym harmonogramem wprowadzania
danych, okreslonym w =zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Kierownik
jednostki organizacyjnej sktada oswiadczenie w terminie do dnia 15 stycznia, wedtug



stanu na dzien 31 grudnia, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Kierownik jednostki organizacyjnej do dnia 15 stycznia przekazuje pelnomocnikowi
Rektora ds. Systemu POL-on o$wiadczenia pracownikéw — uzytkownikow systemu,
0 ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 4 niniejszego zarzadzenia.”

2. Dokonuje si¢ zmian w zalagczniku nr 1 do zarzadzenia. Zmieniony zalacznik nr 1 do
zarzadzenia otrzymuje nastepujace brzmienie i obowigzuje z nastgpujacym podziatem
zadan i1 terminami ich realizacji:

»Zakacznik nr 1

Wykaz podzialu zadan na jednostki organizacyjne Uczelni oraz terminy przekazywania
i aktualizacji danych do sprawozdan w systemie POL-on
(z mozliwoscig uszczegolowienia przez poszczegolne podstawowe jednostki organizacyjne
W zakresie imiennych danych osob odpowiedzialnych)

JEDNOSTKA
ORGANIZACYJINA
NAZWA MODULU ZAKRES DANYCH TERMIN WPROWADZAJACA |
AKTUALIZUJACA DANE
W SYSTEMIE POL-ON
Ecazr;el A?anStk' organizacynel -\ ., biezgco Jednostki organizacyjne
Kierownictwo na biezaco Dziat Spraw Pracowniczych

Administracja

Wdrozone systemy jakosci

aktualizowane dwa razy

w roku wg stanu na dzien:

30 czerwca — w terminie

do konca sierpnia danego
roku oraz 31 grudnia —w
terminie do konca lutego
nastgpnego roku

Wydziaty,
jednostki organizacyjne

Uzytkownicy (zaktadanie kont
1 nadawanie uprawnien)

na biezaco

Administrator systemu

Ankieta jednostki

Ankieta

wg terminarza

Wydzialy

Biblioteki naukowe

Zestawienie bibliotek
naukowych

aktualizowane dwa razy

w roku wg stanu na dzien:

30 czerwca — w terminie

do konca sierpnia danego
roku oraz 31 grudnia —w
terminie do konca lutego
nastepnego roku

Biblioteka

Czasopisma
wydawane przez
jednostki naukowe

Zestawienie czasopism
wydawanych przez jednostki
naukowe

aktualizowane dwa razy

w roku wg stanu na dzien:

30 czerwca — w terminie

do konca sierpnia danego
roku oraz 31 grudnia —w
terminie do konca lutego
nastepnego roku

Wydziaty




Doktoranci oraz
0soby ubiegajace sie
o stopien doktora w

Wykaz doktorantow, a w
przypadku osob ubiegajacych
si¢ o stopien doktora w AWF
Warszawa rowniez dane
wskazane w art. 345 ust. 1
ustawy — Prawo o szkolnictwie

do 15 I wg stanu na 31
XII, biezgca aktualizacja

Centrum Informatyczne,
wydzialty

AWF Warszawa wyzszym i nauce (po
uruchomieniu w tym zakresie
funkcjonalno$ci w systemie
POL-on)
Konferencje naukowe aktualizowane dwa razy 5
w roku wg stanu na dzien:
Dzialania 30 czerwca — w terminie
upowszechniajace do konca sierpnia danego | Wydziaty
nauke Nagrody i wyr6znienia roku oraz 31 grudnia — w
terminie do konca lutego
nastepnego roku
Wykaz dotacji statutowych WQ stanu na dzief 31
. . . grudnia, w terminie do
Finanse jednostki Kwestura

Naktady i wynik finansowy
jednostki naukowej

dnia 30 kwietnia
nastepnego roku

Infrastruktura naukowo-
badawcza

Infrastruktura informatyczna

Wartosci niematerialne 1

wg stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do

Administracja,
Centrum Informatyczne,

Infrastruktura prawne dnia 30 kwietnia Dziat Nauki i Wydawnictw,
Udziat w tworzeniu nastepnego roku laboratoria, wydziaty
strategicznej infrastruktury
badawczej

wg stanu na dzien 31
L . grudnia, w terminie do . .
Zestawienie inwestycji dnia 30 kwietnia Administracja
Inwestycje nastepnego roku

Zestawienie dotacji inwestycji
w rozbiciu na lata

wg stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do
dnia 30 kwietnia
nastepnego roku

Administracja

Kierunki studiow

Zestawienie uprawnien do
prowadzenia studiow

na biezaco

Zestawienie uruchomionych
studiow na kierunkach

na biezaco

Wydzialy

Laboratoria i

Zestawienie laboratoriow

aktualizowane dwa razy

w roku wg stanu na dzien:

30 czerwca — w terminie
do konca sierpnia danego

Wyadziaty, laboratoria

aparatura badawczych roku oraz 31 grudnia — w
terminie do konca lutego
nastepnego roku
Rejestr cudzoziemcow Centrum Informatyczne,
NAWA Wydziaty

Cudzoziemcy

Rejestr cudzoziemcow -
zarzadzanie

na biezaco




Nieruchomosci

Zestawienie nieruchomosci

wg stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do
dnia 30 kwietnia
nastepnego roku

Administracja

Zestawienie pomieszczen

do 1 IV za semestr

zimowy
do 1 VIII za semestr letni

Administracja

Najwazniejsze
osiagniecia

Zestawienie najwazniejszych
osiggnie¢ jednostki

wykaz zawiera do 10
najwazniejszych
osiagnig¢ jednostki (w
kontekscie ankiety).

Wydzialy

Osiagniecia
artystyczne

Osiagnigcia artystyczne
pracownikéw jednostki

aktualizowane dwa razy

w roku wg stanu na dzien:

30 czerwca — w terminie

do konca sierpnia danego
roku oraz 31 grudnia —w
terminie do konca lutego
nastepnego roku

Wydzialy

Patenty i dokonania

Projekty

Patenty i prawa ochronne

Efekty praktyczne

Wdrozenia

Aplikacje produktu

aktualizowane dwa razy

w roku wg stanu na dzien:

30 czerwca — w terminie

do konca sierpnia danego
roku oraz 31 grudnia —w
terminie do konca lutego
nastepnego roku

Dziat Nauki i Wydawnictw,
wydziaty

Pomoc materialna

Pomoc materialna
doktorantow w jednostce

Pomoc materialna studentow
w jednostce

Zestawienie przyznanej
pomocy materialnej studentow
W czasie

14 dni od dnia wydania
decyzji przyznajacej te
$wiadczenia oraz
aktualizacja raz w
miesigcu

Centrum Informatyczne,
Dziat Spraw Studenckich i
Doktoranckich, wydziaty

Pracownicy -
wykaz nauczycieli
akademickich,
innych oséb
prowadzacych
zajgcia, 0sob
prowadzacych
dziatalno$¢ naukowsa
oraz 0sob bioracych
udziat w jej
prowadzeniu

1) imiona i nazwisko;

2) numer PESEL, aw
przypadku jego braku — numer
dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢ oraz nazwe
panstwa, ktore go wydato;

3) obywatelstwo;

4) nazwe panstwa urodzenia —
w przypadku cudzoziemcow;
5) rok urodzenia;

6) ple¢;

7) informacje o tytule
zawodowym, stopniu doktora,
stopniu doktora
habilitowanego,
uprawnieniach rownowaznych
z uprawnieniami doktora
habilitowanego lub tytule
profesora albo rownowaznym
tytule zawodowym lub stopniu
uzyskanym za granica;

8) informacje o podstawowym

14 dni od: zatrudnienia
lub zmiany stanu
zatrudnienia, zmiany
danych dotyczacych
pracownika (aktualizacja
danych). Ustanie
zatrudnienie pracownika
oznaczenie danych, jako
archiwalne.

Dziaty Spraw
Pracowniczych




miejscu pracy i miejscu
dodatkowego zatrudnienia;

9) informacje o stanowisku
pracy;

10) informacje o wymiarze
czasu pracy;

11) informacje o pelnionych
funkcjach kierowniczych w
uczelni;

12) informacje o
prawomocnym orzeczeniu
kary dyscyplinarnej, o ktorej
mowa w art. 276 ust. 1 pkt 4-8
ustawy — Prawo o szkolnictwie
WyZszym i nauce, 0raz 0
prawo-mocnym orzeczeniu, 0
ktérym mowa w art. 180
ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny
wykonawczy.

Pracownicy -
wykaz nauczycieli
akademickich,
innych osob
prowadzacych
zajecia, 0sob
prowadzacych
dziatalno$¢ naukowa
oraz 0s6b bioracych
udziat w jej
prowadzeniu

1) elektroniczny identyfikator
naukowca zgodny z
migdzynarodowymi
standardami — w przypadku
nauczycieli akademickich
zatrudnionych na
stanowiskach pracownikow
badawczych lub badawczo-
dydaktycznych i 0s6b
prowadzacych dziatalnos¢
naukows;

2) dziedzing i dyscypline,
wskazang w o§wiadczeniu 0
dziedzinie i dyscyplinie, ktora
nauczyciel akademicki
zatrudniony w AWF
Warszawa reprezentuije;

3) informacje o zaliczeniu do
liczby pracownikow
prowadzacych dziatalnos¢
naukowa w AWF Warszawa
(w wyniku ztoZzonego
oswiadczenia o zaliczeniu do
liczby N w danej dyscyplinie
w AWF Warszawa, w zwigzku
z ewaluacja jakosci
dziatalnosci naukowej - art.
265 ust. 5 ustawy — Prawo 0
szkolnictwie wyzszym i
nauce);

4) informacje o podmiocie na
rzecz ktérego ztozono
o$wiadczenie wskazane w pkt
3 i dyscyplinach, w ramach
ktorej (ktorych) pracownik
ztozyt to oswiadczenie (na
podstawie art. 265 ust. 13

14 dni od: zatrudnienia
lub zmiany stanu
zatrudnienia, zmiany
danych dotyczacych
pracownika (aktualizacja
danych). Ustanie
zatrudnienie pracownika
oznaczenie danych, jako
archiwalne.

Dziat Nauki i Wydawnictw
umiejscowiony w czgsci
warszawskiej dla calej
Uczelni (a w przypadku pkt
1 i odno$nie pracownikow
Filit AWF w Biatej
Podlaskiej — we wspotpracy
z wlasciwym dzialem ds.
kadr w Filii)




ustawy — Prawo o szkolnictwie
WyZszym 1 nauce);

5) informacje o czasie pracy
zwigzanej z prowadzeniem
dziatalno$ci naukowej w
poszczegdlnych dyscyplinach;
6) informacje o szkole
doktorskiej, w ktorej dana
osoba prowadzi ksztatcenie;

Pracownicy -
wykaz nauczycieli
akademickich,
innych osob
prowadzacych
zajecia, 0soOb
prowadzacych
dziatalnos$¢ naukowsa
oraz 0s6b biorgcych
udzial w jej
prowadzeniu

1) informacje o zajgciach
prowadzonych w ramach
poszczegblnych programow
studiow;

2) informacje o kompetencjach
i doswiadczeniu
pozwalajacych na prawidlowa
realizacje zaje¢ w ramach
programu studiow — w
przypadku innych (niz
nauczyciele akademiccy) osob
prowadzacych zajecia,
wskazanych w art. 343 ust. 11
ustawy — Prawo o szkolnictwie
WyZszym i nauce);

3) informacje o osiggnicciach
naukowych i artystycznych.

14 dni od: zatrudnienia
lub zmiany stanu
zatrudnienia, zmiany
danych dotyczacych
pracownika (aktualizacja
danych). Ustanie
zatrudnienie pracownika
oznaczenie danych, jako
archiwalne.

Wydzialy

Projekty naukowe

Wykaz projektow naukowych

aktualizowane dwa razy

w roku wg stanu na dzien:

30 czerwca — w terminie
do konca sierpnia danego

Dziat Nauki i Wydawnictw,
wydziaty, stanowisko ds.
projektow, Zespot ds.

roku oraz 31 grudnia—w | Wspdlpracy z Zagranica,
terminie do konca lutego
nastepnego roku
Repozytorium niezwlocznie po zdaniu
3;/5;;2;%% g;ac Pisemne prace dyplomowe egzaminu dyplomowego Wydziaty
Egjxc?\}lv (la}adry Tytulty naukowe na biezaco Wydziaty
Wydziaty,

Sprawozdania

Sprawozdanie z dziatalnosci
uczelni

do 30 listopada

Zespot ds. Wspolpracy z
Zagranicg

Sprawozdanie uzupehiajace
GUS

wg komunikatu

Dziat Nauczania i Spraw
Studenckich

Sprawozdanie GUS

do 31 stycznia

Dzial Nauczania i Spraw
Studenckich

Sprawozdania finansowe

wg komunikatu

Kwestura

Stopien dr/dr hab.

Nadane stopnie oraz
streszczenia, recenzje i
autoreferaty

30 dni od nadania stopnia

Wydziaty




do 15 stycznia wg stanu
na 31 grudnia oraz do
Wykaz studentow dnia 30 kwi.et’nia wedtug Centrgm Informatyczne,
stanu na dzien 15 wydziaty
Studenci kwietnia, biezaca
aktualizacja
Dziat Nauczania i Spraw
Ankieta EN-1 5 pazdziernika Studenckich/Zespot ds.
Rekrutacji
Studia Zestawienie studiow bies Wdzial
doktoranckie doktoranckich na bezaco yaziaty
Uprawnienia do
nadawania stopni Przyznane uprawnienia
naukowych - . .
pracownicy Wykaz pracownikow na biezaco Wydziaty
zatrudnieni w przypisanych do uprawnienia
jednostce do nadawania stopnia
§2

1. W terminie do dnia 15 stycznia 2019 r. kierownicy wiasciwych jednostek i dziatow
wskazanych w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia (tabela) odpowiadaja za wprowadzenie
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i1 Nauce POL-on
dane, o ktorych mowa w art. 343 ust. 1 pkt 1, 2, 8, 10, 11 oraz 15 — 17 ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce, tj.:

W wykazie nauczycieli akademickich, innych o0s6b prowadzacych zajecia, 0sob
prowadzacych dziatalno$¢ naukowg oraz 0sob biorgcych udziat w jej prowadzeniu:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

imiona i nazwisko;

numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktore go wydato;

informacje o tytule zawodowym, stopniu doktora, stopniu doktora
habilitowanego, uprawnieniach réwnowaznych z uprawnieniami doktora
habilitowanego lub tytule profesora albo réwnowaznym tytule zawodowym lub
stopniu uzyskanym za granica;

dziedzing i dyscypling, wskazang w o$wiadczeniu 0 dziedzinie i dyscyplinie, ktorg
nauczyciel akademicki zatrudniony w AWF Warszawa reprezentuje;

informacje o zaliczeniu do liczby pracownikdw prowadzacych dziatalnos¢
naukowg w AWF Warszawa (w wyniku zlozonego o$wiadczenia 0 zaliczeniu do
liczby N w danej dyscyplinie w AWF Warszawa, w zwiazku z ewaluacja jako$ci
dziatalnosci naukowej);

informacje o wymiarze czasu pracy;

informacje o czasie pracy zwigzanej z prowadzeniem dziatalno$ci naukowej
W poszczegblnych dyscyplinach;

informacje o kompetencjach i1 doswiadczeniu pozwalajagcych na prawidiowsg
realizacje zaje¢ w ramach programu studiow — w przypadku innych oséb
prowadzacych zajecia.

2. W terminie do dnia 31 marca 2020 r. kierownicy wiasciwych jednostek i dziatlow
wskazanych w zalgczniku nr 1 do zarzagdzenia (tabela) odpowiadajg za wprowadzenie do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on danych,
o ktérych mowa w art. 343 ust. 1 pkt 21 ustawy Prawo 0 szkolnictwie wyzszym 1 nauce,
tzn. w wykazie nauczycieli akademickich, innych os6éb prowadzacych zajecia, osob
prowadzacych dziatalno$¢ naukowa oraz osob bioracych udziat w jej prowadzeniu -
informacji o osiggni¢ciach naukowych i artystycznych tych osob za okres od dnia




1 stycznia 2017 r. do dnia wejscia w zycie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, tzn. do dnia 1 pazdziernika 2018 .

Rektor moze poleci¢ wydziatom wprowadzenie, w terminie do dnia 31 marca 2020 r., do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on danych,
o ktorych mowa w art. 345 ust. 1 pkt 16 ustawy Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce,
tzn. w wykazie osob ubiegajacych si¢ o stopien doktora - informacji o osiggnigciach
naukowych i artystycznych tych oséb za okres od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia wejscia
w zycie ustawy Prawo 0 szkolnictwie wyzszym 1 nauce, tzn. do dnia 1 pazdziernika
2018 r.

§3

W pozostaltym zakresie tre$¢ zarzadzenia nr 33/2014/2015 Rektora z dnia 19 stycznia
2015 r. w sprawie zakresu zadan i obowigzkow w zakresie przekazywania danych do
systemu POL-on, obowiazujacych w AWF Warszawa (z p6zn. zm.), a takze tresc¢
kolejnych zarzadzen je zmieniajacych, wskazanych na wstepie w § 1 niniejszego
zarzadzenia, pozostaja bez zmian.

Niniejsze zarzadzenie be¢dzie, w ramach pojawiajgcych si¢ w tym zakresie uwarunkowan
prawnych, stosownie aktualizowane po wydaniu przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 353 ustawy Prawo o szkolnictwie
WwyZszym 1 nauce.

§4

. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, okre§lonym w nagtéwku.
. Nadzoér nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia sprawuje prorektor wlasciwy
ds. rozwoju AWF Warszawa.

Rektor

Dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz



