A Zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 21/2025/2026
w Kanclerza AWF z dnia 22 stycznia 2026 r.
F

INSTRUKCJA
REFUNDACJI ZAKUPU OKULAROW LUB SZKIEL. KONTAKTOWYCH
PRZEZ PRACOWNIKOW AWF

Refundacja przystuguje pracownikom AWF uZytkujqgcym monitor ekranowy przez co najmniej potowe

dobowego wymiaru czasu pracy.

1. Skierowania na profilaktyczne badania okresowe wystawia Dziat Spraw Pracowniczych.

2. Warunki pracy opisuje pracownik Stuzby BHP w porozumieniu z Kierownikiem komorki
organizacyjne;j.

3. U pracownika, u ktorego w wyniku przeprowadzonego badania okulistycznego, na ktdre zostat
skierowany przez Akademig, stwierdzono potrzebe uzywania okularéow lub szkiet kontaktowych i ktory
otrzymat zaswiadczenie od Lekarza Medycyny Pracy powinien zlozy¢ ww. zaswiadczenie w Dziale
Spraw Pracowniczych, a nastepnie zakupi¢ okulary lub szkta kontaktowe w wybranym przez siebie
zaktadzie optycznym.

4. Faktura za zakupione okulary lub szkta kontaktowe powinna by¢ wystawiona na pracownika
ubiegajacego si¢ o refundacje.

5. Nastepnie nalezy wypehi¢ wniosek o refundacje kosztow zakupu okularow lub szkiet kontaktowych,
ktory mozna pobrac ze strony internetowej z zaktadki BHP lub dokumenty kadrowe.

6. Wypehiony wniosek wraz z odpowiednimi zatacznikami nalezy ztozy¢ u pracownika Stuzby BHP celem
sprawdzenia i zatwierdzenia.

7. Pracownik Stuzby BHP pobiera od pracownika wniosek i oryginal faktury, ktére odpowiednio
zarchiwizuje 1 przekaze niezbedne dane do Kwestury celem wyptaty ekwiwalentu.

8. Po dopehieniu wszystkich formalnosci i przyznaniu refundacji wskazana we wniosku kwota jest

przekazywana na rachunek bankowy wnioskujacego.



