Zarzadzenie Nr 39/2012/2013
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 25 stycznia 2013 r.

w sprawie: sposobu dokumentowania i rozliczania kosztow zwiazanych z uzytkowaniem
pojazdéw niebedacych wlasnoscia AWF w celach stuzbowych

Na podstawie postanowien art. 66 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.) w zwigzku z
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
Ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy
(Dz.U. z 2002, Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrdézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. z 2002 r., Nr
236, p0z.1990 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. W AWF w Warszawie podstawowym $rodkiem transportu wiasciwym do odbycia
podrozy stuzbowej sa srodki transportu publicznego.

2. Przy wyborze $rodka transportu nalezy kierowaé si¢ zasadg racjonalizacji kosztow,
charakterem podrozy i trudnos$cia dojazdu.

§2

1. Podstawa ubiegania si¢ delegowanego o zwrot kosztow przejazdow w zwigzku
Z odbyciem podrézy stuzbowej jest dokument potwierdzajacy dokonanie wydatku
(rachunek/bilet).

2. W przypadku, gdy delegowany na wiasng odpowiedzialnos¢ i ryzyko faktycznie zmieni
okreslony srodek transportu wtasciwy do odbycia podrozy stuzbowej, rozliczenie kosztow
przejazdow poniesionych w celu odbycia podrozy stluzbowej nastapi do wysokos$ci nie
wyzsze] niz wielko$¢ kosztow, ktére delegowany poniostby, gdyby podréz te odbyt
okreslonym w poleceniu wyjazdu stuzbowego srodkiem transportu.

3. W ramach rozliczenia kosztéw przejazdu w zwigzku z odbyciem podrozy stuzbowej
W sytuacji, o ktorej mowa w ustgpie 2, delegowany sktada o$wiadczenie o wysokosci
kosztow do rozliczenia, na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Rozliczenie kosztoéw podrézy przez delegowanego jest dokonywane w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia podrozy stuzbowej. Zlozenie rozliczenia po uptywie tego terminu
wymaga pisemnego uzasadnienia.



§3

1. Zgode na odbycie podrézy stuzbowej samochodem osobowym, motocyklem lub
motorowerem niebe¢dacych wiasnoscig AWF wyraza dysponent srodkéw w przypadku:
- gdy koszty takiej podrézy beda nizsze od tych, jakie poniostaby Uczelnia, gdyby

podroz odbyta si¢ srodkiem transportu okreslonym w § 1 ust. 1,

- na podstawie wniosku zlozonego na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia. Zawarte we wniosku dane potwierdza kierownik jednostki
organizacyjnej delegowanego.

2. Dla pracownikow AWF, ktorzy uzyskali zgode na wykorzystanie samochodu osobowego,
motocykla lub motoroweru nieb¢dacych wlasnoscia AWF do odbycia podrozy stuzbowej,
przystuguje zwrot kosztow z tego tytutu.

§4

1. Ustala si¢ stawke 0,30 zt (bez wzgledu na pojemnos¢ skokowsg silnika) za 1 km
przebiegu pojazdu prywatnego niebedacego wlasnosciag AWF Warszawa uzytego do
celéw stuzbowych (za zgoda pracodawcy).

2. Stawka moze ulec zmianie w przypadku finasowania przejazdu ze S$rodkow
zewnetrznych po wykazaniu zrddla finansowania, jednak nie moze by¢ wieksza od
stawek okreslonych rozporzadzeniem ministra transportu.

§5

W przypadku odbycia podrozy stuzbowej wymienionej w § 3 pracodawca nie odpowiada
wobec pracownika za poniesiong przez niego szkode w zwigzku z uzywaniem prywatnego
samochodu do celow stuzbowych.

§6

W przypadku uzasadnionych potrzeb zwrotowi podlegaja rowniez inne wydatki zwigzane z
uzywaniem samochodu prywatnego do celow sluzbowych np. optata za przejazd ptatng
autostrada, optata za korzystanie z parkingu. Do rozliczenia wydatkéw pracownik
zobowigzany jest zatgczy¢ dokument (rachunki) potwierdzajace poszczegolne wydatki. W
szczegblnosci koszty te moga by¢ rozliczane podczas podrozy krajowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 39/2012/2013
Rektora AWF w Warszawie z dnia 25.01.2013 .

stanowisko/jednostka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz w celu faktycznego odbycia podrézy shuzbowej na podstawie zleconego
wyjazdu stuzbowego nr ..................... (nr delegacji) z dnia ..................... , dokonatem
na wlasne ryzyko i odpowiedzialno$¢ zmiany $rodka transportu witasciwego do odbycia
podrézy stuzbowej wskazanego w tym zleceniu na: .............ooiiiiiiiiiiiiiiii

(podac srodek transportu faktycznie wykorzystany do odbycia podrozy stuzbowej)

Rozliczenie kosztéw podrozy wedlug obowigzujacej stawki za 1 kilometr:

Wyjazd Stawka za

L kilometrow Wartosé

7 Do kilometr

Kwota stanowigca réwnowaznos$¢ kosztow odbycia podrézy stuzbowej zleconym $rodkiem
transportu ...,

Na podstawie powyzszego wnoszg¢ o rozliczenie kwoty .............
(nalezy podac wartos¢ nizszq)

Oswiadczam, ze faktycznie poniesione przeze mnie koszty przejazdow w celu odbycia
zleconej podrdzy stuzbowej nie sg nizsze od wnioskowanej do rozliczenia kwoty.

/Czytelny podpis sktadajacego
oswiadczenie/




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 39/2012/2013
Rektora AWF w Warszawie z dnia 25.01.2013 .

stanowisko/jednostka organizacyjna (nalezy okresli¢ dysponenta srodkow)

Akademia Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

WNIOSEK O DELEGOWANIE

NF o
Prosz¢ o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy sluzbowej z wykorzystaniem
............................................. (wpisa¢:  samochodu  osobowego,  motocykla,
motoroweru) niebedacego wiasnoscia AWF w Warszawie.
CIWYJAZAU: ..ttt bbbt bbbt e et bbb
WYJAZA Z oo O
Termin podrozZy STUZDOWE] ....c..oiviiiiiiiiiie s

Uzasadnienie wniosku:

(wpisa¢ uzasadnienie, np. podréz kilku delegowanych w tym samym czasie)
Skalkulowane koszty podrozy stuzbowej z wykorzystaniem wnioskowanego s$rodka
EPANSPOTTUL L.t e

(wpisa¢ iloczyn liczby kilometrow do przejechania 1 stawki za jeden kilometr przebiegu
ustalong w Zarzadzeniu Rektora)

/podpis kierownika jednostki organizacyjnej/ /Czytelny podpis sktadajgcego wniosek/
Wyrazam zgod¢/Nie wyrazam zgody*

/podpis dysponenta srodkoéw/

* niepotrzebne skresli¢



