Zarzadzenie Nr 59/2012/2013
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego

Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 10 kwietnia 2013 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad gospodarki finansowej w Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie oraz zasad podzialu dotacji na
dzialalno$¢ podstawowa i pomoc materialng dla studentéow na
poszczegolnych  dysponentéw Srodkow finansowych w  Akademii
Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie, w roku 2013

Dziatajac na podstawie art. 92 i art. 98 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.), § 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegdOlowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1533), a takze § 45 ust. 2 pkt 20 w
zwigzku z ust. 3 Statutu AWF Warszawa 1 zapisow zarzadzenia nr 41/2012/2013 Rektora
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie z dnia 1 lutego 2013
roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie i
zarzadzenia  Nr 19/2012/2013 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego  Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie z dnia 23 pazdziernika 2012 roku w sprawie powotania komisji ds.
rozdzielno$ci finansowej wydzialow Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego
w Warszawie oraz okreslenia zasad jej funkcjonowania, zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Gospodarka finansowa AWF Warszawa, zwanej dalej ,,Akademig” oparta jest na zasadzie
decentralizacji zarzadzania $rodkami finansowymi, tzn. przeniesienia czg¢sci uprawnien i
odpowiedzialnosci za powierzone srodki na prorektoréw, dziekandw, Kanclerza i1 jego
zastepcow, kierownikow jednostek rozliczeniowych — wskazanych w niniejszym
zarzadzeniu — przy zachowaniu ustawowych uprawnien Rektora i Senatu.

2. Przez dysponowanie srodkami rozumie si¢ prawo do zaciggania zobowigzan finansowych
w zakresie srodkéw oddanych do dyspozycji oraz dokonywanie operacji gospodarczych i
finansowych, przy zachowaniu obowiagzujacych w tym zakresie przepisOw prawa i w
granicach posiadanego pelnomocnictwa.

§2

1. Wydatki Akademii powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan danej jednostki,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

2. Akademia dokonuje zakupow dostaw, ustlug i robdt budowlanych na zasadach
okreslonych w prawie zamowien publicznych.

3. Kwestura Akademii prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, dla wszystkich uczelnianych jednostek rozliczeniowych Akademii.



§3

1. Nadzor nad przestrzeganiem zasad dyscypliny finanséw publicznych w uczelnianych
jednostkach rozliczeniowych sprawuje Rektor przy pomocy prorektorow i Kanclerza.

2. Zarzadzenie Rektora ustalajace zakresy dzialania prorektorow i Kanclerza Akademii oraz
okreslajace podporzadkowanie poszczegdlnych jednostek organizacyjnych okresla zakres
przedmiotowy oraz podmiotowy nadzoru, o ktérym mowa w ust. 1.

§4

1. Kwestor dokonuje wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych. Na dowod
przeprowadzonej kontroli sktada podpis na dokumencie obok podpisu dysponenta
srodkoéw finansowych.

2. Ztozenie podpisu przez Kwestora oznacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez dysponentow $rodkéw finansowych
oceny prawidtowos$ci merytorycznej tej operacji i jej zgodnoS$ci z prawem,

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci, formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tych operacji,

3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie rzeczowo-finansowym oraz
harmonogramie dochodéw i wydatkow, a jednostka posiada $rodki finansowe na ich
pokrycie.

3. Kwestor, w razie stwierdzenia nieprawidtowo$ci, zwraca dokument dysponentowi
srodkéow finansowych do poprawienia, uzupekienia lub wyjasnienia jego prawidlowosci
merytorycznej. W przypadku nieusunigcia nieprawidtowosci wskazanych przez Kwestora
Kwestor odmawia podpisania dokumentu.

4. O odmowie podpisania dokumentu Kwestor zawiadamia pisemnie Rektora. Rektor moze
wstrzymac realizacje zakwestionowanej operacji albo wyda¢ w formie pisemnej polecenie
jej realizaciji.

5. W Wydziale Wychowania Fizycznego 1 Sportu w Biatej Podlaskiej czynnosci
wymienione w ust. 1 - 4 wykonuje, z upowaznienia Kwestora Akademii, zastgpca
kwestora w Biatej Podlaskiej, chyba ze Kwestor zastrzeze sobie kompetencje do
osobistego zweryfikowania danej operacji.

6. Zasade, o ktorej mowa w ust. 5, stosuje si¢ rowniez do innych podstawowych jednostek
organizacyjnych lub filii z siedziba w Biatej Podlaskiej, w przypadku ich powotania.

7. Zastepca kwestora w Biatej Podlaskiej jest zobowigzany powiadomi¢ Kwestora Akademii
w przypadku wystapienia sytuacji okreSlonych w § 27 ust. 1 niniejszego zarzadzenia
odno$nie jednostek, o ktorych mowa w ust. 51 6.

§5

Podstawg ustalenia wysokosci srodkéw finansowych dla poszczegdlnych dysponentéw jest
wysoko$¢ dotacji budzetowej otrzymanej przez Akademi¢ na zadania zwigzane z
ksztalceniem studentow studiow stacjonarnych, uczestnikow studiow doktoranckich 1 kadr
naukowych oraz utrzymanie Akademii, w tym na remonty.

§6

Z kwoty dotacji otrzymanej przez AWF Warszawa na dziatalno$¢ podstawowa wydziela si¢
2% na rezerw¢ Rektora na sytuacje nadzwyczajne.



§7

Dotacj¢ na dzialalno$¢ podstawowa pomniejszong o rezerwe Rektora dzieli si¢ wg zasad
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w sprawie sposobu
podzialu dotacji z budzetu panstwa dla uczelni publicznych i niepublicznych, na czgs¢
warszawskg AWF Warszawa i cz¢$¢ bialskg AWF Warszawa.

§8

Kwote wydzielong na czgs¢ warszawska AWF Warszawa dzieli si¢ na dysponentow srodkow:
Kanclerza, Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia, Prorektora ds. Nauki i Wspdlpracy
Miedzynarodowej, Prorektora ds. Rozwoju, Dziekana Wydziatu Wychowania Fizycznego,
Dziekana Wydzialu Rehabilitacji, Dziekana Wydziatu Turystyki i Rekreacji, wg zasad
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie sposobu
podziatlu dotacji z budzetu panstwa dla uczelni publicznych i niepublicznych.

§9

1. Kwote wydzielong na cz¢$¢ bialskg AWF Warszawa dzieli si¢ na dysponentow $rodkow:
Kanclerza, z zastrzezeniem § 18 ust. 2 niniejszego zarzadzenia, Dziekana Wydzialu
Wychowania Fizycznego i Sportu w Biatej Podlaskiej oraz Prorektora ds. Ogoélnych, wg
zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
sposobu podziatu dotacji z budzetu panstwa dla uczelni publicznych i1 niepublicznych.

2. W przypadku powotania innych podstawowych jednostek organizacyjnych lub filii z
siedzibg w Biatej Podlaskiej, kierownikow tych jednostek zalicza si¢ do dysponentow
srodkow wymienionych w ust. 1.

§10

Za podstawe ustalenia wielkoSci statej przeniesienia na rok 2013 przyjmuje si¢ koszty
dziatalnosci podstawowej poniesione przez dysponentow w roku 2012 pomniejszone o
wartos¢ ujemnego wyniku z roku 2012 oraz dane uwzgledniane w algorytmie naliczania
dotacji wg stanu na dzien 30 listopada roku poprzedniego.

§11

1. W przypadku ujemnego wyniku finansowego w roku 2012 dziatalnoéci jednostek
nadzorowanych przez dysponentdéw wymienionych w § 8 1 9 oraz i w § 18 ust. 2
niniejszego zarzadzenia, kwota dotacji naliczonej w 2013 r. moze by¢ powigkszona o t¢
brakujacg kwote. Warunkiem uzyskania zwickszonej dotacji jest przedstawienie do dnia
31 maja nastgpnego roku rocznego planu naprawczego, majacego na celu przywrocenie
zbilansowania kosztow i1 przychodoéw nadzorowanej jednostki (jednostek). Zasade, o
ktérej mowa w zdaniu pierwszym i drugim, stosuje si¢ rowniez odpowiednio w roku 2014
1 latach nastgpnych w przypadku, jezeli powyzsze zapisy nie zostang uchylone lub
zmienione w drodze odrgbnego zarzadzenia Rektora.

2. Celem programu naprawczego jest uzyskanie istotnej poprawy wyniku finansowego, w
wysokosci nie mniejszej niz 30% wyniku, o ktorym mowa w ust. 1, w ciggu 1 roku.

3. Program naprawczy powinien uwzgledniaé, w szczegdlnosci, podjecie dziatan w
nastepujacych kierunkach:



1) zwigkszenia przychodéw z dziatalnos$ci dydaktycznej (studia niestacjonarne, studia
podyplomowe, ptatne kursy, itp.),

2) zwigkszenia przychodow z dziatalno$ci naukowo-badawczej, w tym liczby grantow,
prac zleconych, ustug badawczych,

3) zwigkszenia przychodoéw wilasnych wydziatu,

4) dostosowania majatku nieruchomego wydziatu do sytuacji kadrowo-studenckiej,

5) zmniejszenia kosztow ksztalcenia studentéw (likwidacja nadgodzin, zwickszenie
liczebnosci grup, itp.),

6) zamiany czesci etatow naukowo-dydaktycznych na etaty naukowe finansowane z
dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego jednostki lub redukcja etatow,

7) optymalizacji kosztow w poszczegélnych grupach, ujetych w planie rzeczowo —
finansowym.

Program naprawczy wydziatu jest zatwierdzany przez Rektora.

Dziekan jest odpowiedzialny za realizacj¢ programu naprawczego.

Z realizacji programu naprawczego dziekan wydzialu sktada roczne sprawozdanie, do

dnia 31 maja nast¢gpnego roku. Sprawozdanie to jest zatwierdzane przez Rektora.

7. W przypadku odmowy zatwierdzenia przez Rektora programu naprawczego lub odmowy
zatwierdzenia rocznego sprawozdania z realizacji programu naprawczego, Rektor moze
podjac jedno z nastepujacych dziatan:

1) ustanowié¢ wlasny program naprawczy dla wydziatu,
2) przejac prowadzenie gospodarki finansowej wydziatu,
3) wdrozy¢ procedure potaczenia danego wydziatu z innym wydziatem.

o oA

§ 12

Niewykorzystana w danym roku rezerwa Rektora, o ktoérej mowa w § 6 niniejszego
zarzadzenia, lub jej niewykorzystana czegs¢, jest dzielona na dysponentow Srodkow, zgodnie z
algorytmem, nie pdzniej niz do dnia 30 listopada roku budzetowego.

§13

Podzial dotacji na zadania zwigzane ze stworzeniem studentom i doktorantom bedacym
osobami niepelnosprawnymi warunkéw do petlnego udziatu w procesie ksztalcenia nastgpuje
proporcjonalnie do liczby studentéw z orzeczong niepetnosprawnoscia studiujacych na danym
wydziale.

§ 14

Podzial dotacji na zadania zwigzane ze $wiadczeniami zdrowotnymi, wykonywanymi w
ramach ksztalcenia studentdw stacjonarnych w podstawowe] jednostce organizacyjnej
Akademii, w ktorej prowadzone jest ksztalcenie na kierunkach medycznych pod
bezposrednim nadzorem nauczycieli akademickich posiadajacych kwalifikacje do
wykonywania zawodu medycznego wlasciwego na tre$¢ ksztalcenia nastepuje
proporcjonalnie do liczny studentdw studiujacych na kierunku fizjoterapia w czeSci
warszawskiej i czeSci bialskiej Akademii.

§15

Dotacje na pomoc materialng dla studentow dzieli si¢ zgodnie z algorytmem na czeg$¢
warszawska 1 bialska Akademii.



§ 16

Przychody z prowadzonych studiéw niestacjonarnych pomniejszone o narzut kosztow
ogolnouczelnianych pozostajg w dyspozycji dziekandw.

§17

Przychody z innych rodzajow dzialalnosci dydaktycznej wydziatow (w szczegdlnosci kursow
i studiow podyplomowych), pozostaja w dyspozycji dziekanéw, na zasadach okreslonych
przez Rektora odrebnie.

§18

1. Przychody otrzymywane z tytutu wynajmow plus narzuty kosztow ogoélnouczelnianych na
dziatalno$¢ dydaktyczng pozostaja w dyspozycji Kanclerza. Przychody otrzymywane z
akademikow w AWF Warszawa sg przychodami wilasnymi pomocy materialnej dla
studentéw 1 doktorantéw pozostajacymi w dyspozycji Kanclerza, z zastrzezeniem
przepisow odrebnych.

2. Obowigzki i uprawnienia Kanclerza odno$nie jednostek potozonych w Biatej Podlaskie;j
wykonuje zastgpca kanclerza w Wydziale Wychowania Fizycznego 1 Sportu w Biatlej
Podlaskiej.

§19

Wysokos$¢ narzutu kosztéw ogolnouczelnianych na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci okresla
Rektor.

§ 20

Kwota dotacji ustalona dla dysponentdw jest comiesigcznie pomniejszana o koszty
bezposrednie funkcjonowania wydziatéw, ktore sa regulowane centralnie (ptace z
pochodnymi, odpis na ZFSS, dostawy energii, ustugi itp.).

§21

Niewykorzystana przez dysponentéw kwota dotacji na dziatalno§¢ podstawowa w roku 2013
pozostaje w ich dyspozycji w roku 2014.

§ 22

Kwestor AWF Warszawa przekaze w terminie do 25 kwietnia 2013 roku informacje
niezbedne do sporzadzenia planu rzeczowo-finansowego dla poszczegdlnych dysponentow
srodkow finansowych.

§ 23

Plan rzeczowo finansowy sporzadza Kwestor w oparciu o plany czastkowe sporzadzane przez
dysponentow $rodkéw finansowych. Plan zostaje przedstawiony Senatowi do uchwalenia po
zasiggnieciu opinii Senackiej Komisji ds. Budzetu, Finanséw i1 Zarzadzania Majatkiem
Akademii.



§24

Dysponenci $rodkow finansowych Akademii w oparciu o koszty roku poprzedniego oraz
planowane przychody roku biezacego sporzadzaja, zgodnie z zasadami okreslonymi w
zarzagdzeniu nr 41/2012/2013 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie z dnia 1 lutego 2013 roku w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Akademii Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie, plan rzeczowo-finansowy dla jednostek im
podlegtych i sktadajg Kwestorowi Akademii do dnia 8 maja 2013 roku, na ktory sporzadzany
jest plan.
§25

1. Wprowadza si¢ zatacznik nr 1 okreslajacy zestawienie planu przychodéw i kosztow.
2. Dysponenci srodkdéw sporzadzaja plany rzeczowo-finansowe dla podlegtych im jednostek

W nastgpujacy sposob:

1) Jednostki organizacyjne sporzadzajg plan rzeczowo-finansowy zgodnie z zatgcznikami
nr 2, 2a, 2b, 2c, jednostki prowadzace dziatalno$¢ badawczg sktadajg plany
zadaniowo-finansowe zgodnie z zatacznikami nr 2.11 2.2.

2) Dziat Spraw Studenckich i Doktoranckich sporzadza plan Funduszu Pomocy
Materialnej dla Studentow i1 Doktorantow zgodnie z zatacznikiem nr 3.

3) Dziat Techniczny sporzadza plan remontéw oraz zadan inwestycyjnych zgodnie
z zatacznikaminr 4 1 5.

3. Plany rzeczowo-finansowe przekazywane sg Prorektorowi ds. Rozwoju, Prorektorowi ds.
Ogolnych oraz Kwestorowi.

4. Do czasu zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego wydzial dziala na podstawie
prowizorium sporzadzanego na zasadach wilasciwych dla sporzadzania planu rzeczowo-
finansowego.

5. Dziekan wydziatu przekazuje prowizorium Prorektorowi ds. Rozwoju, Prorektorowi ds.
Ogolnych oraz Kwestorowi do dnia 15 grudnia kazdego roku.

6. Wydzial ustala na kazdy rok akademicki planowany koszt zaje¢ dydaktycznych
stanowigcy podstawe okreslenia odptatnosci za studia.

§ 26

=

Za calos¢ gospodarki finansowej Akademii odpowiedzialny jest Rektor.
2. Rektor ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie okreslonych ustawa obowigzkéw w
zakresie kontroli finansoweyj.

§27

1. Kwestor niezwtocznie informuje Rektora o:
1) kazdym przypadku naruszenia dyscypliny finansow publicznych,
2) niewykonaniu plandéw przychodéw lub przekroczeniu limitu wydatkéw danej
jednostki rozliczeniowej w poszczegdlnych kwartatach o wigcej niz 10%,
3) innych sytuacjach stanowigcych zagrozenie dla ptynnos$ci finansowej poszczegolnych
jednostek rozliczeniowych lub catej Akademii.
2. W przypadku przekroczenia limitu srodkéw finansowych okre§lonych w planie rzeczowo-
finansowym jednostki Rektor moze cofnaé¢ dysponentowi §rodkéw petnomocnictwo do
zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu tej jednostki.



§ 28

Cze$¢ przypisanych Rektorowi obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej Akademii,
Rektor moze powierzy¢ okreslonym pracownikom Akademii.

. W takim zakresie, w jakim pracownicy przyjeli powierzone im obowiazki, o ktoérych
mowa w ust. 1, sg oni odpowiedzialni za swoje dziatania badz zaniechania.

§ 29

Odpowiedzialno$¢ za ustalanie, naliczanie, pobieranie i terminowe odprowadzanie

naleznosci Skarbu Panstwa ponosza pracownicy Kwestury, a w ramach nadzoru -

kierownicy poszczegolnych jednostek Kwestury.

Odpowiedzialno$¢ za windykacje naleznos$ci Akademii, ponosza:

1) pracownicy Kwestury — z tytutu umow najmu i dzierzawy, w zakresie okreslonym w
zarzadzeniu Rektora,

2) pracownicy jednostek organizacyjnych $wiadczacych ustugi edukacyjne, z tytutu
ustug edukacyjnych,

3) pracownicy jednostek organizacyjnych uprawnionych do $wiadczenia ushug, z tytutu
tych ustug, oraz kierownicy wyzej wskazanych jednostek w ramach nadzoru.

. W przypadku skierowania sprawy na droge postepowania sagdowego odpowiedzialno$¢ za

windykacje ponosi radca prawny lub adwokat prowadzacy sprawg.

§30

. Niezastosowanie si¢ do obowigzujacych zasad gospodarki finansowej wynikajacych z
przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa stanowi naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Szczegodtowe zasady odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
okresla ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 14, poz. 114 z pdZniejszymi zmianami).

§31

. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2013 r.

. Zasady podzialu dotacji MNiSW na dzialalno$¢ dydaktyczng i pomoc materialng dla
studentow 1 doktorantdéw na poszczegdlnych dysponentéw sSrodkéw finansowych w
Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie, w przypadku
nieuchylenia lub zmiany niniejszego zarzadzenia, obowigzuja roéwniez odpowiednio w
roku 2014 1 latach nastepnych.

REKTOR

Dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz



