Zarzadzenie Nr 36/2013/2014
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
Jozefa Pilsudskiego w Warszawie
z dnia 7 lutego 2014 r.

w sprawie: zasad organizowania konferencji naukowych odbywajacych si¢ w Akademii

Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 w zwiazku z art. 98 ust. 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku -
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pdzn. zm.), a takze w zwigzku
z zapisami uchwaty Nr 50/2012/2013 Senatu Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie z dnia 22 stycznia 2013 roku w sprawie podstawowych zadan Uczelni
na kadencj¢ organéw Uczelni 2012-2016, wprowadzam nastgpujace zasady organizowania
konferencji naukowych odbywajacych si¢ w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa
Pitsudskiego w Warszawie.
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§1

Organizatorem odbywajacych si¢ na terenie Uczelni konferencji lub warsztatow, zjazdow,
sympozjow, seminaridw jest Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pitsudskiego
w Warszawie (zwana dalej ,,Akademia”) albo jej jednostki organizacyjne, chyba ze Rektor
Uczelni postanowi inaczej. Dalsze zapisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ do konferencji,
warsztatow, zjazdow, Sympozjow i seminariow, ktérych organizatorem
(lub wspoétorganizatorem) jest Akademia. Rektor moze, po uzgodnieniu z kierownikiem danej
konferencji, warsztatu, zjazdu, sympozjum 1 seminarium, a takze po uzgodnieniu
z kierownikiem jednostki organizujacej, ustali¢ odrebne zasady organizacji danej konferencji
warsztatu, zjazdu, sympozjum i seminarium, niz te, ktore opisuje niniejsze zarzadzenie.

Dalsze zasady niniejszego zarzadzenia odnoszace si¢ do konferencji, stosuje si¢ odpowiednio do
warsztatow, zjazdow, sympozjow 1 seminariOw organizowanych przez Akademig.

Kierownik danej konferencji sktada do Dziatu Nauki i Wydawnictw (zwanego dalej ,,DNW”)
wniosek wraz z kalkulacjg budzetu konferencji, stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia - odpowiednio czgs¢ A (wniosek) 1 B (kosztorys/rozliczenie). Wniosek i kalkulacje
kierownik danej konferencji sklada nie pozniej, niz w terminie do 30 listopada roku
poprzedzajacego termin danej konferencji. Cze§¢ B zalacznika nr 1 (kosztorys/rozliczenie)
powinna zosta¢ rdwniez wstgpnie zaakceptowana 1 zarejestrowana, poprzez ztozenie podpisu na
nagtéwku arkusza i przed przedtozeniem jej Kwestorowi, przez kierownika DNW.

DNW zarejestrowany wniosek przekazuje Kwestorowi Akademii.

Kwestor po zaakceptowaniu kalkulacji budzetu konferencji przekazuje wniosek wraz
z kalkulacja do akceptacji Rektora Akademii.

Po uzyskaniu akceptacji Rektora, oryginal wniosku przekazywany jest do jednostki/innej
komorki organizacyjnej organizujacg dang konferencje, a kopie wniosku otrzymuje Kwestor
i DNW.

DNW na podstawie przekazanych informacji sporzagdza Roczny Plan Konferencji Naukowych,
na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, a po zatwierdzeniu
go przez Rektora, umieszcza informacje w nim zawarte (lub ich czg$¢) na stronie internetowe]
Akademii, w zaktadce ,,Konferencje”.

Whniosek (wraz z kalkulacja) zaakceptowany przez Rektora jest dla kierownika danej
konferencji dokumentem uprawniajagcym do podejmowania dziatan w zakresie organizowania
konferencji, w tym do wysylania zaproszen, zawiadomien 1 sktadania zamowien dotyczacych
kierowanej przez siebie konferencji.



=

§2

Od uczestnikow konferencji pobiera si¢ optaty konferencyjne.

Optaty konferencyjne sa wnoszone na wskazane konto Akademii. Przy wptacie nalezy podac

tytut konferencji, nazwe jednostki wptacajacej oraz imi¢ i nazwisko uczestnika.

Kwestura Akademii wystawia faktury dla uczestnikow konferencji w nastepujacy sposob:

1) dla uczelni i instytucji - nie p6zniej niz do 15-ego miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym dokonano wptaty,

2) dla os6b prywatnych w przypadku wystapienia przez nie o wystawienie faktury — w ciggu
trzech miesigcy od daty wptaty.

Dziat Finansowy Kwestury informuje na biezaco kierownika konferencji o wptlatach

dokonywanych przez uczestnikow konferenc;ji.

Autorom referatow i prelegentom nie przystuguja wynagrodzenia za opracowanie i wygloszenie

referatow, z wyjatkiem osob zaproszonych 1 wskazanych przez organizatora konferencji.

Dla kierownika konferencji oraz oséb pracujacych w zakresie obstugi technicznej danej

konferencji, kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej konferencja si¢ odbywa, moze ustali¢

wynagrodzenie i zawrze¢ stosowne umowy cywilnoprawne, w ramach $rodkéw finansowych

danej konferencji.

§3

Zrédtem finansowania konferencji sa w szczegélnosci srodki pochodzace z:

1) wplat uczestnikow konferencji,

2) od sponsorow, darczyncow lub wspotorganizatorow,

3) inne srodki pozyskane ze zrodet zewnetrznych na organizacje danej konferencji,

4) inne $rodki wskazane w dalszych zapisach niniejszego paragrafu (i wylgcznie w wypadkach
okreslonych w tych zapisach), w szczeg6lnosci srodki wlasne wydziatu lub $rodki wlasne
jednostki Akademii organizujaca dang konferencje,

5) z dotacji na badania statutowe, w przypadku uwzglednienia organizacji konferencji we
wniosku na dziatalno$¢ statutowa na dany rok kalendarzowy.

Srodki finansowe otrzymane od sponsoréw, darczyncow lub wspotorganizatorow winny byé

wykorzystane na cele okre§lone w zawartej umowie. Kwestura Akademii wystawia fakture

VAT z przekazanych przez sponsorow, darczyncow lub wspolorganizatorow $rodkow

W terminie uzgodnionym w tre$ci zawartej umowy.

Rozliczenie budzetu konferencji powinno by¢ dokonane przez kierownika konferencji na

formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 cze§¢ B do niniejszego zarzadzenia

(kosztorys/rozliczenie), najpdzniej w ciggu 2 miesiecy od zakonczenia danej konferencji, chyba

ze publikacja materiatdw pokonferencyjnych nastapi w pozniejszym terminie, jednak nie

pozniej niz w terminie 6 miesigcy od dnia zakonczenia konferencji lub po rozliczeniu publikacji
materiatow pokonferencyjnych z wydawca. Rozliczenie budzetu konferencji jest dokumentem
przechowywanym w Kwesturze Akademii.

Stawki za udostgpnienie pomieszczen dla potrzeb m.in. konferencji organizowanych lub

wspolorganizowanych przez jednostki organizacyjne Uczelni 1 finansowanych ze zrodet

zewnetrznych, innych niz dotacja pochodzaca z MNiSW, okresla odrgbne zarzadzenie

Kanclerza Akademii.

Koszty uczestnictwa w konferencji gosci honorowych zwolnionych z optat, a takze honoraria

dla prelegentow i autorow referatow zaproszonych i wskazanych przez organizatora, mogg by¢

pokrywane z optat konferencyjnych wnoszonych przez pozostatych uczestnikow lub wptlat
sponsorow, darczyncow, wspotorganizatorow lub ze srodkow przeznaczonych na dziatalnosé
statutowa danej jednostki organizacyjnej Akademii organizujacej konferencje, jezeli jednostka

ta posiada na to srodki okre$lone w ust. 1 pkt 5

Koszty wyzywienia 1 noclegbw moga by¢ finansowane jedynie z wplat uczestnikéw,

sponsorow, darczyncoéw, wspodlorganizatorow lub innych srodkow zewnetrznych pozyskanych

na organizacj¢ danej konferencji. Finansowanie kosztow wyzywienia inoclegdéw nie moze



odbywac si¢ ze $srodkow przeznaczonych na dziatalno$¢ badawcza Akademii lub z innych
srodkoéw pozostajacych w dyspozycji Akademii.

W przypadku konferencji organizowanej cyklicznie, niewykorzystane $rodki z danej
konferencji, na wniosek kierownika tej konferencji i za zgoda Rektora, zasilaja konto kolejnej
edycji tej konferenciji.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi dotyczacymi miejsca opodatkowania
podatkiem VAT ustug w dziedzinie edukacji i nauki, nalezy przekaza¢ do Kwestury informacje
o statusie zagranicznych uczestnikow konferencji (oso6b reprezentujacych podatnika, np.
pracownikow zagranicznych uczelni badz oséb prywatnych — niepodatnikow).

Za kompletno$¢ 1 rzetelno$¢ dokumentow zrodlowych dotyczacych rozliczen finansowych
konferencji odpowiada organizator danej konferencji oraz Kwestor Uczelni.

§4

Kierownik konferencji, w przypadku publikowania materiatow konferencyjnych, zobowigzany
jest do pobierania od autorow prac/tworcow oswiadczenia o wyrazeniu zgody na nieodptatne
korzystanie przez Akademi¢ =z przekazanych prac w celu ich rozpowszechniania. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Opublikowane materialty konferencyjne po zakonczeniu konferencji kierownik konferencji
niezwlocznie przekazuje do Biblioteki Glownej Akademii.

§5

Organizator konferencji jest zobowiazany do uwzglednienia w kosztorysie konferencji 10% narzutu
kosztow ogolnouczelnianych.

§6

Postanowienia niniejszego zarzadzenia dotycza réwniez konferencji organizowanych w formie
szkolen.

§7

Niniejsze zarzadzenie wchodzi zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od poczatku
roku kalendarzowego 2014.

2. Niniejsze zarzadzanie zostanie przekazane dziekanom wydzialow.
3. Niniejsze zarzadzenie zostanie przekazane Kanclerzowi Uczelni, w zwigzku z brzmieniem § 3

ust. 4 niniejszego zarzadzenia.

Rektor
Dr hab. prof. AWF Andrzej Mastalerz

Zataczniki:
1)

a) wniosek o zorganizowanie konferencji naukowej,

b) kosztorys/rozliczenie konferencji naukowych w Akademii Wychowania Fizycznego Jozefa

Pitsudskiego w Warszawie.

2) plan konferencji naukowych w Uczelni na dany rok,
3) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na nieodptatne korzystanie przez Akademi¢ z materiatow

konferencyjnych.



