	

Załącznik nr 5 do Regulaminu 
udzielania zamówień publicznych w AWF Warszawa

     Warszawa, .................................


ZAPYTANIE OFERTOWE NR…………………………

Akademia Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym na następujące zamówienie:  

1. Przedmiot zamówienia: 

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

2. KOD CPV: .....................................................................

3. Termin realizacji zamówienia: .................................dni od dnia podpisania umowy.

4. Istotne warunki zamówienia: 

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

5.  Wykonawca do oferty musi załączyć:
1) ………………………………….
2) …………………………………
3) …………………………………

6. Kryteria oceny ofert

.....................................................................

7. Ogólne informacje 

· Wszelkie informacje dot. niniejszego zapytania, odpowiedzi na pytania, informacje o wyborze oferty będę publikowane na stronie internetowej Zamawiającego na portalu Marketplanet. 
· Uwaga! W przypadku składania pytań proszę o przesyłanie ich na adres 
· ……………………………………. lub za pośrednictwem portalu Marketplanet. Zamawiający nie udziela odpowiedzi telefonicznie. 
· Wyniki wyboru oferty zostaną ogłoszone na stronie Zamawiającego www.awf.edu.pl
· ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO ODWOŁANIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO BEZ PODANIA PRZYCZYNY

8. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcą:

............................................................................................................................

nr telefonu…………………………………. mail………………………………………………

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę sporządzoną w języku polskim należy złożyć do dnia ………… do godz. ……….
w jednym z następujących sposobów: 
a) skan oferty przesłać mailem na adres ………………………………
b) lub poprzez platformę Marketplanet

Instrukcja przygotowania, składania ofert i komunikacji z Zamawiającym poprzez platformę Marketplanet  

1. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania    
    oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji: 
1.1. Elektronicznie na adres e-mail: anna.stepniewska@awf.edu.pl lub za pośrednictwem Platformy znajdującej się pod adresem: https://awf.ezamawiajacy.pl/w zakładce „Pytania i odpowiedzi”.

2. Ogólne zasady korzystania z Platformy;
2.1. zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
Nazwa Jednostki; https://awf.ezamawiajacy.pl/ lub https://oneplace.marketplanet.pl.
2.2. Wykonawca po wybraniu opcji „przystąp do postępowania” zostanie przekierowany do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o możliwości zalogowania lub do założenia bezpłatnego konta. Wykonawca zakłada konto wykonując kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasło, następnie powtarza hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie „zarejestruj się”.
2.3. Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W związku z tym Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu niezbędnego na rejestrację w procesie złożenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem złożenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o możliwości przyspieszenia procedury założenia konta, wówczas należy skontaktować się pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.
2.4. Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty w postępowaniu. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej w zakładce "Pytania i odpowiedzi". Za datę przekazania zawiadomień oraz informacji przyjmuje się ich datę wczytania do Systemu.
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy Zakupowej w zakładce "ZADAJ PYTANIE": w celu zadania pytania Zamawiającemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w którym należy uzupełnić wszystkie dane Wykonawcy, temat i treść/przedmiot pytania, po wypełnieniu wskazanych pól wraz z wymaganym kodem weryfikującym z obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDŹ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wysłania pytania poprzez komunikat systemowy "pytanie wysłane". Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie. 
4.  Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje o dokonaniu modyfikacji zapytania ofertowego, Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem Platformy Zakupowej.
5. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platformy zakupowej  tel. +48 22 576 87 90, e-mail: oneplace@marketplanet.pl
7. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporządzenia określa niezbędne wymagania sprzętowoaplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej tj.:
7.1. Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 50 Mb/s;
7.2. Komputer klasy PC o następującej konfiguracji: pamięć min 4 GB Ram, procesor
Intel i3, system operacyjny - MS Windows 7/8/10;
7.3. Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;
7.4. Włączona obsługa JavaScript;
7.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf.
8.  Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporządzenia, określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 25 MB w formatach: rtf, pdf , doc, xls, docx, xlsx,  jpg, jpeg, tif, zip, 7z, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.
10. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu - zegarem Głównego Instytutu Miar.


                                                                                 ..................................................................
   podpis kierownika jednostki zaopatrującej



AWF Warszawa 

