Biblioteka Gtéwna im. Jedrzeja Sniadeckiego AWF Warszawa

Oddziat Udostepniania Zbioréw — Wypozyczalnia

Ustugi Wypozyczalni w stanie zagrozenia COVID 19 - procedura

1.Zakres procedury: funkcjonowanie oraz realizowanie ustug przez Wypozyczalnie
Cel procedury:

-realizacja podstawowych zadan biblioteki w zakresie udostepniania zbioréw bibliotecznych na
zewnatrz catej spotecznosci akademickiej

-zapewnienie bezpieczenstwa zdrowotnego pracownikom biblioteki oraz jej uzytkownikom
2.0sobg nadzorujgcy wykonywanie zadan objetych procedurg jest Dyrektor Biblioteki Gtéwne;j.

Osobg koordynujgcg wykonywanie zadan objetych procedurg jest kierownik Oddziatu Udostepniania
Zbioréw Biblioteki Gtéwnej.

Osobg odpowiedzialng za wykonanie zadan objetych procedurg jest pracownik Wypozyczalni oraz
pracownicy magazynow bibliotecznych

3.Dokumenty zwigzane z procedura:

-Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 20 lipca 2018 r. ( Dz. U. 2018 poz. 1668 )
-Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. ( Dz.U. 2018 poz. 1000 )
-Kodeks dobrych praktyk, w zakresie rejestrowania i przechowywania danych osobowych
-Statut AWF Warszawa

-Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach ( Dz. U. Nr 85, poz. 539 )

-Zarzadzenie Nr 46/2009/2010 Rektora AWF w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Biblioteki Gtéwnej
im. Jedrzeja Sniadeckiego AWF Warszawa oraz cennika optat i ustug tej jednostki

-przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy

-Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

-informacje Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dla uczelni w zwigzku z potencjalnym ryzykiem
zakazenia koronawirusem

-Zarzgdzenie Nr 64/2019/2020 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego w
Warszawie z dnia 10 wrzesnia 2020 r. w sprawie: okreslenia sposobu i trybu realizacji zaje¢ w
semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 w Akademii Wychowania Fizycznego Jézefa
Pitsudskiego w Warszawie, a takze okreslenia zasad majacych na celu zapobieganie
rozprzestrzenianiu sie koronawirusa SARS-CoV-2 wsréd cztonkdw spotecznosci akademickiej AWF
Warszawa

-Zarzgdzenie Nr 65/2019/2020 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego J6zefa Pitsudskiego w
Warszawie z dnia 10 wrzesnia 2020 r. w sprawie: opracowania ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
Akademii Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”


http://dziennikustaw.gov.pl/D2020000049101.pdf
http://dziennikustaw.gov.pl/D2020000049101.pdf

4.0pis postepowania w ramach procedury

Biblioteka Gtdwna, umieszcza na stronie www informacje, skierowang do uzytkownikéw

o uruchomieniu dziatalnosci Wypozyczalni, od dnia 01 pazdziernika 2020 r., w godz. 10.00 -
14.45

w Wypozyczalni zostat zamontowany ekran ochronny z pleksi

pracownicy udostepniania otrzymujg srodki ochrony indywidualnej: maseczki, rekawiczki,
ptyn dezynfekcyjny

wejscie do Wypozyczalni jest mozliwe, bocznym wejsciem, od strony parku

w pomieszczeniu Wypozyczalni moze przebywac 2 uzytkownikow

Czytelnicy zobowigzani sg do stosowania zalecen GIS oraz przestrzegania nastepujgcych
zasad podczas pobytu w Wypozyczalni:

-uzywania Srodkéw dezynfekujgcych dtonie przy wejsciu do budynku oraz do Wypozyczalni
-noszenia maseczek ochronnych lub chust zastaniajacych nos i usta

-zachowania odlegtosci co najmniej 2 m pomiedzy sobg, a w wyznaczonych strefach --
przestrzegania znakdéw informujacych o zachowaniu koniecznej odlegtosci

-przestrzegania zalecen dopuszczalnej liczby oséb w pomieszczeniach Wypozyczalni

(2 osoby)

-stosowania sie do szczegétowych zalecen pracownika Biblioteki

zgodnie z Regulaminem Wypozyczalni , w chwili obecnej z jej ustug mogg korzystac
wyltacznie pracownicy, doktoranci oraz studenci AWF Warszawa.

przedtuzony zostaje okres wypozyczenia ksigzek do 31 pazdziernika 2020 .

kary za przetrzymanie wypozyczonych ksigzek nie sg naliczane - od odwotania

konto biblioteczne mozna zatozy¢ na miejscu w Wypozyczalni (pon.- pt. 10.00 — 14.45)
wypozyczenia ksigzek realizowane sg za pomoca ksigzkomatu wg Instrukcji korzystania

z Ksigzkomatu

zwrotéw mozna dokonywaé wytacznie poprzez wrzucenie ksigzek do wrzutni, dostepnej 24h

Regulamin Wrzutni - zwrot ksigzek 24/7

Worzutnia usytuowana jest przy wejsciu do Biblioteki Gtéwnej AWF Warszawa, od strony
parku.

Mozliwy jest zwrot poprzez odestanie ksigzek pocztg, na koszt wtasny, na adres AWF
Warszawa ( ul. Marymoncka 34, 00 — 968 Warszawa ) z dopiskiem ,,Biblioteka Gtéwna -
Wypozyczalnia”

ksigzki zwrdcone do ,,wrzutni” zdejmowane sg z konta czytelnika w dniu nastepnym.
ksigzki zwracane do Biblioteki sg poddawane trzydniowej kwarantannie.
dezynfekowane sg powierzchnie bedgce w kontakcie ze zwracanymi materiatami przez
mycie detergentem lub preparatami dezynfekcyjnymi, zawierajgcymi alkohol w stezeniu
minimum 60%,

rozliczenie z Bibliotekg nastepuje po zwrocie wszystkich wypozyczonych ksigzek

i uregulowaniu ewentualnych zobowigzan wobec Biblioteki.

Uruchomienie ,Elektronicznej obiegédwki” odbywa sie indywidualnie, drogg elektroniczng,
korzystajac z wiasnego konta dostepnego z Wirtualnej Uczelni. Aby wysta¢ podanie o
rozliczenie Karty obiegowej nalezy wejs¢ na strone https://euslugi.awf.edu.pl/

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad korzystania z ustug wypozyczalni prosimy kierowaé
telefonicznie ( tel.: 22 834 04 31/39 wew. 458, pon. - pt. 8.30-14.45) lub mailowo
wypozyczalnia@awf.edu.pl



https://www.awf.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0017/49211/Wrzutnia.pdf
https://euslugi.awf.edu.pl/
mailto:wypozyczalnia@awf.edu.pl

e wspotpraca pracownikéw Wypozyczalni i Magazynu odbywa sie z zachowaniem szczegdlnej
dbatosci w sprawach higieny osobistej i dezynfekcji stanowiska pracy

o kierownik kontroluje przestrzeganie zalecen epidemicznych i sanitarnych w Oddziale
Udostepniania Zbiorow

o kierownik kontroluje jakos¢ pracy na stanowisku Wypozyczalni i Magazynu oraz Czytelni
Ogdlnej i Naukowej

e kierownik na biezgco informuje Dyrektora Biblioteki Gtéwnej o stanie zdrowia pracownikéw
Oddziatu Udostepniania Zbioréw, o przestrzeganiu zasad bhp oraz zalecen wynikajacych z
zagrozenia COVID- 19, o przebiegu kwarantanny ksiegozbioru

Uzytkownicy Biblioteki majg mozliwos¢:

e dostepu zdalnego do e-zasobéw BG AWF Warszawa

e uzyskania skanu materiatéw, ktére nie podlegajg wypozyczeniu (po ztozeniu zamoéwienia na
skany artykutéw z czasopism drukowanych lub fragmentdw innych wydawnictw, ktdre nie sg
dostepne do wypozyczania)

Ustuga bezptatnego skanowania wybranych fragmentéw materiatéw ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej
jest skierowana do studentéw, doktorantow i pracownikéw AWF Warszawa, w ramach dozwolonego
uzytku dydaktycznego (art. 27 i 27.1 Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia

4 |utego 1994 r.)., oraz bibliotek krajowych i zagranicznych, w ramach Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej.

Ustudze podlegajg materiaty biblioteczne, znajdujgce sie fizycznie w bibliotece, niedostepne w wersji
online.

Nie wykonujemy skanow z ksiegozbioru historycznego oraz rozpraw doktorskich.
Skanujemy pojedyncze fragmenty (rozdziaty) z ksigzek oraz artykuty z czasopism.
Nie skanujemy catych ksigzek!

Zamoéwienia realizowane sg na biezgco, w kolejnosci ich sktadania. Czas oczekiwania na realizacje
zamowienia uzalezniony jest od aktualnej liczby zaméwien. Kazde z zamdwien poddane jest
weryfikacji uprawnien zamawiajgcego i kwerendzie dostepnosci materiatdéw online. Czas realizacji
moze by¢ réwniez uzalezniony od umiejscowienia materiatéw w magazynie bibliotecznym.

Nie wysytamy skanoéw osobom, ktére majg nieuregulowane zobowigzania wobec biblioteki.

W szczegdlnych przypadkach decyzje o wykonaniu ustugi podejmuje Dyrektor Biblioteki Gtdwnej lub
osoba przez niego upowazniona.

Zamoéwienie na skan nalezy sktada¢ mailowo na: wypozyczalnia.miedzybiblioteczna@awf.edu.pl
Skan zostanie przestany zwrotnie na adres mailowy czytelnika.

Zataczniki:
Podstawa prawna


https://www.awf.edu.pl/biblioteka/biblioteka/oferta-biblioteki/szkolenia
mailto:wypozyczalnia.międzybiblioteczna@awf.edu.pl

Zatacznik 1

Wytyczne Ministerstwa Rozwoju, w konsultacji z GIS, dla funkcjonowania bibliotek w trakcie
epidemii COVID-19 w Polsce:

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

1. Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem informacji o maksymalnej liczbie
uzytkownikéw/ odwiedzajgcych, mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece.

2. Zapewnienie uzytkownikom srodkédw do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto).
Rekomenduje sie zapewnienie mozliwosci zakupu maseczek ochronnych na terenie obiektu.

3. Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak,
zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekc;ji rak.

4. Zapewnienie sprzetu i srodkdw oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - poreczy, klamek,
wiacznikdw swiatta, uchwytdw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w
pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

5. Organizacje sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajgcg wymagany dystans przestrzenny
(minimum 2 metry).

6. Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika z
bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi czytelnikow.

7. Ograniczenie liczebnosci uzytkownikow, adekwatnie do obowigzujgcych przepiséw/ grup
uzytkownikéw (w zaleznosci od wielkosci obiektu), w celu umozliwienia przestrzegania
wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

8. Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dtonie przy wejsciu, zaktadali rekawice
ochronne oraz posiadali ochrone zakrywajacg usta i nos.

9. Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podtodze), jesli takie sg wyznaczone.

10. Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia.

11. Ograniczenie uzytkowania ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz katalogédw kartkowych.

12. Ograniczenie wykorzystania multimedidw i innych urzadzen aktywowanych dotykiem (np.
audio-guide’y, ekrany dotykowe).

13. Ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni lub czasowe zniesienie takiej mozliwosci.

14. Ograniczenie liczby oséb przebywajgcych w toaletach; rekomenduije sie, aby liczba ta
jednorazowo bytfa o potowe mniejsza od liczby ubikacji.

15. Biezgcg dezynfekcje toalet, wind, klamek, telefondw, klawiatury komputerdw, urzadzen w
pomieszczeniach socjalnych oraz —w miare potrzeby i mozliwosci — innych czesto
dotykanych powierzchni.

16. Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w Srodki ochrony indywidualnej i ptyn
dezynfekujacy) pomieszczenia lub obszaru, w ktérym bedzie mozna odizolowac¢ osobe w
przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

17. Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych numeréow
telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.



Zatacznik 2

Zarzadzenie Nr 64/2019/2020 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego J6zefa Pitsudskiego w
Warszawie z dnia 10 wrzes$nia 2020 r. w sprawie: okreslenia sposobu i trybu realizacji zaje¢ w
semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 w Akademii Wychowania Fizycznego Jézefa
Pitsudskiego w Warszawie, a takze okreslenia zasad majgcych na celu zapobieganie
rozprzestrzenianiu sie koronawirusa SARS-CoV-2 wsréd cztonkdw spotecznosci akademickiej AWF
Warszawa

https://awf.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0011/49628/64.pdf
Zatacznik 3

Zarzadzenie Nr 65/2019/2020 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego J6zefa Pitsudskiego w
Warszawie z dnia 10 wrzesnia 2020 r. w sprawie: opracowania ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
Akademii Wychowania Fizycznego Jézefa Pitsudskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

https://awf.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0003/49629/65.pdf



